MUNICIPALIDAD DE ESCAZU
PROVEEDURIA
CONTRATACION DIRECTA 2017CD-000006-01
CONTRATACION DE SERVICIO DE REPARACION DE VEHICULO

Se recibiran ofertas hasta las 08:00 Horas Del dia: Martes 28 de marzo de 2017.

En la oficina de Proveeduria: Ubicada en el Edificio Anexo del Palacio Municipal

CAPITULO PRIMERO
Condiciones Especificas de la Contratacion

1. GENERALIDADES

La Proveeduria de la Municipalidad de Escazq, invita a participar en el presente procedimiento de
contratacion “Contratacién de Servicio de Reparacion de Vehiculo”. La oficina encargada del
procedimiento y que proporcionara la informacién adicional necesaria respecto de las especificaciones
y documentacidn relacionada con el presente concurso sera el Proceso de Proveeduria Municipal.
Cualquier aclaracién o duda sobre las condiciones del cartel deben presentarse por escrito ante ese

departamento, en forma personal o via fax al nimero 2288 1365.

El Proceso Servicios Comunales, en coordinacién con el Proceso Servicios Institucionales y Control
de Activos, supervisara la correcta entrega del servicio para lo cual efectuara los controles de calidad

respectivos. Asimismo, esa dependencia sera la encargada de recibir el servicio.

El presente concurso se rige de conformidad con los pardmetros establecidos en este pliego de

condiciones, en la Ley de Contrataciéon Administrativa y su Reglamento.
2. ACLARACIONES Y MODIFICACIONES AL CARTEL

Toda solicitud de aclaracion a las disposiciones del presente cartel, debera efectuarse por escrito ante
el Proceso Proveeduria de esta Municipalidad, dentro del primer tercio del plazo fijado para la

recepcion de ofertas.

La Administracién se reserva el derecho de efectuar las modificaciones y / o aclaraciones a las
condiciones o especificaciones del cartel, cuando se consideren necesarias, y se comunicaran a los

potenciales oferentes oportunamente.

En caso de enviar la solicitud de aclaracion o modificaciéon por fax al nUmero 2288-1365, debe remitirse

el documento original en un plazo méaximo de tres (3) dias habiles.
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3. CONDICIONES GENERALES SEGUN LA LEY DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA

3.1. Presentar facturacién timbrada acorde al bien o servicio que presta.

3.2. La Administracion no aceptara la presentacion de ofertas en conjunto para la Contratacion de

Servicios de Reparacion de Vehiculo.

3.3. Podran presentarse ofertas de tipo consorcio para la Contratacion de Servicios de Reparacion de
Vehiculo.

La Administracién, segun lo indicado en la Ley de Contratacién Administrativa y el Reglamento a la
Ley de Contratacién Administrativa, aceptara Ofertas en Consorcio cumpliendo con las siguientes
condiciones:

3.3.1. Se aceptaran la participacion de dos (2) o més personas fisicas o juridicas en consorcio, siempre

y cuando una sola de las personas fisicas o juridicas responda por ambas.

Los integrantes del consorcio responderan frente a la Administracion de forma solidaria, como

si fuesen una Unica contraparte.

3.3.2.Presentar copia certificada del acuerdo del consorcio en el que consten los términos que
regularan las relaciones de las partes y de éstas con la Administraciéon. El acuerdo consorcial

cubrira al menos los siguientes aspectos:
3.3.2.1.Calidades, incluido domicilio y medio para recibir notificaciones y capacidad de las partes.

3.3.2.2.Designacion de los representantes, con poder suficiente para actuar durante la fase de

estudio de ofertas, de formalizacién, de ejecucion contractual y para tramites de pago.

3.3.2.3.Detalle de los aportes de cada uno de los miembros, sea en recursos econémicos o bienes
intangibles, como experiencia y de los compromisos y obligaciones que asumiria en fase

de ejecucioén contractual.
3.3.2.4.El porcentaje de la participacion de cada uno de ellos.
3.3.2.5.Plazo del acuerdo que debera cubrir la totalidad del plazo contractual.

3.3.2.6.En dicho acuerdo debe dejarse constancia de que la responsabilidad de que cada una de
los integrantes respecto de los trdmites de consorcio y la ejecucion del proyecto, es
solidaria, asi como en relacion con las garantias que se ofrezcan en respaldo de tal
ejecucion.

3.3.2.7.Tal documento debera ser otorgado por los representantes legales de cada una de los

integrantes que presentan la oferta en consorcio y firmado por cada uno de ellos.
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.3.3.Igualmente, la Oferta, debera estar firmada por cada uno de los representantes legales de los
integrantes que la presentan de manera tal que sean legalmente obligatorios para todos los

asociados.

3.3.4.Cada uno de los oferentes debe aportar las declaraciones y certificaciones solicitadas en el

Capitulo Primero, punto N° 8 del pliego de condiciones.

3.3.5.En caso de que esta oferta en consorcio resulte adjudicada, los involucrados deberan nombrar
un anico representante con facultades suficientes para asumir responsabilidades y recibir
ordenes para'y en nombre de todos los asociados de la oferta adjunta. Tal representante debera

ser representante legal de alguna de los integrantes que participan en la sociedad.

En caso de subcontratar, debe aportar lo dispuesto en el Articulo N° 69 del Reglamento a la Ley de
Contratacion Administrativa con su respectivo compromiso, para lo cual aportard un listado de las
personas fisicas o juridicas subcontratadas. En ese detalle, se indicaran los nombres de todas las
personas fisicas o juridicas con las cuales se va a subcontratar, incluyendo su porcentaje de
participacion en el costo total de la oferta y se aportara una certificacion de los titulares del capital

social y de los representantes legales de aquellas.

Ademas, la persona fisica o juridica subcontratada debe aportar las declaraciones y certificaciones

solicitadas en el Capitulo Primero, punto N° 8 del pliego de condiciones.

Presentacion de las Ofertas: Deberan presentarse en forma legible sin borrones ni tachaduras; en
caso de error, la correccion correspondiente debera efectuarse por medio de nota. La oferta debera
ser presentada antes de la hora de cierre de recepcion en su sobre cerrado, con la siguiente leyenda:

MUNICIPALIDAD DE ESCAZU
CONTRATACION DIRECTA N° 2017CD-000006-01
“CONTRATACION DE SERVICIO DE REPARACION DE VEHICULO”

La no presentacion de la oferta en sobre cerrado se entendera bajo la exclusiva responsabilidad del
proponente, no acarreara ningun vicio y tampoco relevara a los funcionarios de su deber de

confidencialidad y custodia antes de la apertura.

La Administracién no autoriza la presentacion de ofertas por medios electronicos de transmisién de
datos como casilleros electronicos, correos electrénicos u otros medios. En ningln caso se aceptara

la presentacion de ofertas por la via telefénica.

Por el solo hecho de presentar oferta, se entendera como una manifestacion inequivoca de la
voluntad del oferente de contratar con pleno sometimiento a las condiciones y especificaciones de

este cartel, asi como a las disposiciones legales y reglamentarias pertinentes.

Hecho por Luis Carlos Pefia Sandi 3
Fecha de Creacion: 22/03/2017



3.8. Forman parte de la oferta, el original y los documentos que la acompafien. Una vez depositada la
oferta en la Recepcion de Proveeduria, no podra ser retirada, entendiéndose que la misma pertenece

a la Municipalidad.

3.9. Se permitira la presentacion de ofertas alternativas segun lo estipulado en el Articulo N° 70 del

Reglamento a la Ley de Contratacién Administrativa.
4. COPIAS

4.1. Cada oferta se compone de un original, y una copia debidamente firmadas en papel comun, las
cuales deben contener todos los documentos del original; en caso de discrepancias entre el original

y la copia prevalece el original. No se aceptaran las ofertas con firmas escaneadas o digitalizadas.

4.2. La oferta debe ser firmada por la persona facultada legalmente, ya segun lo indicado en el Articulo
N° 81 del Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa la falta de la firma en una oferta no es

un aspecto subsanable.
5. ESPECIES FISCALES

La persona fisica o juridica adjudicada debera pagar un 0.0025 del monto adjudicado en especies
fiscales 0 su equivalente en un entero de gobierno, el cual debe entregarse para retirar el pago

respectivo en el Proceso de Tesoreria.
6. INDICAR EN LA OFERTA
6.1. Nombre de la Persona Juridica proveedora.
La personeria del firmante de ofertas de empresas extranjeras debe ser debidamente acreditada.
6.2. Direccion
6.3. Teléfono
6.4. Fax

6.5. Precio: Los precios cotizados seran unitarios y definitivos y en moneda nacional o extranjera, sin
sujecion a condicion alguna no autorizada por este cartel. El monto debera indicarse en nimeros y
letras coincidentes (en caso de divergencia entre esas dos formas de expresion, prevalecera la

consignada en letras), libre de todo tipo de impuestos.

Se debera presentar el desglose de la estructura del precio junto con un presupuesto detallado y

completo con todos los elementos que lo componen.

6.6. Vigencia de la oferta: La vigencia de la oferta es de treinta (30) dias habiles contados a partir de la

fecha de apertura de esta contratacion.
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6.7. Idioma: Las ofertas deberan ser presentadas en idioma espafiol, no obstante la literatura que la
complemente podra presentarse en otro idioma con la correspondiente traduccion, donde se

muestren las caracteristicas y calidades del bien ofrecido.

El adjudicatario debera realizar la traduccién total al idioma espafiol de toda la literatura que se

aporte junto con la oferta.

6.8. Medio para recibir notificaciones: El oferente debera indicar en la oferta medio para recibir

notificaciones.
7. PLAZO PARA ADJUDICAR
El tiempo para adjudicar es de diez (10) dias habiles.

8. CERTIFICACION Y DECLARACIONES JURADAS

El oferente debera presentar en su propuesta:
8.1. Declaracion jurada que se encuentra al dia en el pago de los impuestos nacionales.

8.2. Declaracion jurada que no esta afectado por ninguna causal de prohibicién (Articulo N° 22 y 22 Bis

de la Ley de Contratacion Administrativa)

8.3. Declaraciéon jurada que no se encuentra inhabilitado para participar en procedimientos de

Contratacion Administrativa (Articulo N° 100 de la Ley de Contratacion Administrativa)

8.4. Certificacidon que se encuentra al dia en el pago de las obligaciones obrero patronales con la Caja
Costarricense del Seguro Social, o bien, que tiene un arreglo de pago aprobado por ésta, vigente al
momento de la apertura de las ofertas. En caso de no aportarse, la administracion realizara impresion

de la consulta en la pagina Web de SICERE el dia de apertura.

En caso de que el oferente presente certificacion de que no se encuentra inscrito como patrono ante
la Caja Costarricense del Seguro Social, y del objeto licitado se derive tal obligacién, la Administracion
le solicitara explicacién la que, en caso de resultar insatisfactoria de acuerdo a los lineamientos
establecidos por la Caja Costarricense del Seguro Social, provocara la exclusion del concurso y la

denuncia ante las autoridades correspondientes.
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Asi mismo, la Ley de Proteccion al Trabajador, en la modificacion de la Ley Organica de la Caja

Costarricense del Seguro Social, en el Articulo N° 74 establece “...... los patronos y las personas que
realicen total o parcialmente actividades independientes no asalariados deberin estar la dia en el pago de las
obligaciones con la Caja Costarricense del Seguro Social, conforme a la ley. Para realizar los siquientes tramites
administrativos, serd requisito estar al dia en el pago de las obligaciones de conformidad con el Articulo N° 3 de
esta Ley (...) Participar en cualquier proceso de contratacion publica requlado por la Ley de Contratacion
Administrativa o por la Ley de Concesion de Obra Publica. En todo contrato administrativo deberd incluirse
una cldusula que establezca como incumplimiento contractual, el no pago de las obligaciones con la seguridad

social...”

Por lo tanto, toda persona fisica o juridica que es oferente — incluye a los representantes de casas
extranjeras — en los concursos para la venta de bienes y servicios deberd declarar bajo fe de
juramento su condicién de trabajador independiente debidamente afiliado a la Caja Costarricense del

Seguro Social y presentar el Ultimo recibo de pago.

8.5. Certificacion que se encuentra al dia en el pago con las obligaciones con el FODESAF, o bien, que
tiene un arreglo de pago aprobado por la Direccion General de Desarrollo Social y Asignaciones
Familiares, vigente al momento de la apertura de las ofertas. En caso de no aportarse, la
administracion realizara impresiéon de la consulta en la pagina Web del Ministerio de Trabajo y

Seguridad Social el dia de apertura.

8.6. Aportar constancia original, emitida por el Instituto Nacional de Seguros, en el cual se valide la
existencia de la Pdliza del Seguro de Riesgos del Trabajo vigente y al dia ante el Proceso
Proveeduria acorde con los trabajos a realizar en concordancia con la actividad econémica que
ampare los trabajos a realizar. El recibo pdliza no sustituye la constancia indicada
anteriormente.

9. LEGITIMACION DEL ADJUDICATARIO
La persona fisica o juridica que resulte adjudicada deberéd aportar la siguiente documentacion:
9.1. Personas Juridicas

Debera presentar copia de la cédula juridica y certificado notarial original con no méas de dos meses

de emitida en la que indique:

9.1.1.Quién (es) ostentan la representacion judicial y extrajudicial de la compafiia, indicando sus

calidades y si pueden actuar en forma conjunta o separada.

9.1.2.La naturaleza y propiedad de las acciones.
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9.1.3.Las citas de inscripcién en el Registro Publico, de la sociedad, del personero acreditado y el

domicilio social.

9.1.4.En caso de que las acciones pertenezcan a una o varias personas juridicas, debera indicarse

el nombre de los accionistas de estas.
9.2. Extranjeros

9.2.1.El oferente extranjero se entiende sometido a las leyes y a los tribunales de la Republica, en
todo lo concerniente a los tramites y ejecucion del contrato, debiendo manifestarlo en forma

expresa en su propuesta.

9.2.2.Queda entendido que el adjudicado extranjero debera considerar la normativa legal que le

afecte.

9.2.3.Los documentos solicitados, en caso de otorgarse por autoridades extranjeras, deberan
presentarse legalizados de acuerdo con la Ley de Seguridad Consular de Costa Rica o
autenticadas por un notario publico costarricense actuando en el extranjero (en caso de ser

necesario)

9.2.4.Aportar Documento de Identificacion de Migracidon y Extranjeria (DIMEX). Documento
emitido por la Direccion General de Migracion y Extranjeria para personas fisicas extranjeras

residentes y aquellas acreditadas con una categoria especial.
10. ELEGIBILIDAD

La elegibilidad de las ofertas queda condicionada a que la misma se ajuste a las condiciones
establecidas en el presente cartel, asi como lo estipulado en el Reglamento a la Ley de Contratacion

Administrativa y la Ley de Contratacion Administrativa.
11. CLAUSULA DE DESEMPATE
En caso de presentarse empate en la calificacion se utilizaran los siguientes criterios para desempate:

11.1. Se otorgara una puntuacion adicional a las PYME que han demostrado su condicion a la
Administracién, segun lo dispuesto en el Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa, la

Ley N° 8262 y sus reglamentos. La puntuacion a asignar, sera la siguiente:
11.1.1. PYME de industria, cinco (5) puntos
11.1.2. PYME de servicio, cinco (5) puntos

11.1.3. PYME de comercio, dos (2) puntos
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11.2. En caso de que el empate persista se definira aplicando los siguientes criterios:
11.2.1. La oferta de menor precio total cotizado.

11.2.2. Si aun se mantiene el empate, se adjudicara la oferta que obtenga mayor puntaje en
cuanto a la experiencia del oferente en la prestacion de servicios iguales al requerido en este

concurso.

11.3. De continuar el empate se procedera a realizar una rifa en presencia de las partes en el

Proceso Proveeduria de la Municipalidad de Escazu.

12. CONDICIONES GENERALES PARA LOS CONTRATOS

12.1. La persona juridica adjudicada debera suscribir un contrato administrativo.

12.2. Al contrato que se firme le serd aplicable lo dispuesto en la Ley de Contratacién
Administrativa y demas instrumentos juridicos sobre la materia, por tal motivo se tienen por

incorporados.

12.3. La firma del contrato se realizara en el Proceso Proveeduria de la Municipalidad por parte
del contratista. Sera suscrito por quien ostente la respectiva representacion legal en el plazo

sefialado por la Administracion para este efecto.

12.4. Si existieren modificaciones respecto al representante legal, debera ser presentada
mediante certificaciéon de un notario publico, dicha modificacién donde se sefiale la nueva persona
gue ostenta la representacion legal de la empresa, o que tiene pleno poder para ello. Para efectos
de la firma se exigira la cédula de identidad vigente o documento de identificacion vigente (cédula

de residencia, pasaporte, otro)

12.5. El contrato empezard a regir una vez que se cuente con la orden de inicio emitida por el
Proceso Servicios Comunales.

12.6. No sera imputable a la Municipalidad de Escazu, cualquier dafio ambiental que se pueda
causar, ya que es responsabilidad de la persona juridica adjudicada el acatar las normas

ambientales vigentes.

12.7. La persona juridica adjudicada deber4 nombrar a una persona encargada de coordinar
con el Proceso Servicios Comunales los requerimientos o aclaraciones a dudas, que de esta
contratacion a su ejecucién surjan, por lo cual debe definirse en la oferta, la persona e indicar por

escrito con la suficiente antelacion algiin cambio de persona.
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13. CESION DEL CONTRATO

Segun lo estipulado en el Articulo N° 217 del Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa, la

cesion de contrato se debe ajustar a los siguientes términos:

13.1. Los derechos y obligaciones derivados de un contrato en ejecucion o listo para iniciarse,

podran ser cedidos a un tercero, siempre que no se trate de una obligacion personalisima.

13.2. En todo caso la cesion debe ser autorizada por la Administracion mediante acto

debidamente razonado, en el que al menos analizara:
13.2.1. Causa de la cesion.

13.2.2. El cumplimiento por parte del cesionario de las principales condiciones legales, técnicas y

financieras solicitadas en el cartel.
13.2.3. Que el cesionario no esté afectado por alguna causal de prohibicién.
13.2.4. Ventajas de la cesion de frente a resolver el contrato.

13.2.5. Eventuales incumplimientos del cedente hasta el momento y medidas administrativas

adoptadas.

13.3. Sila cesidn excede el cincuenta (50) por ciento del objeto contractual, independientemente
del avance en su ejecucion, deberd ser autorizada por la Contraloria General de la Republica de
la Republica, quien resolvera dentro del décimo dia habil una vez presentada la solicitud. La
peticién de la Administracién debera contener como minimo la solicitud formulada por el cedente;
aceptacion del cesionario y cualquier documentacion que resulte pertinente en relacion con sus

condiciones, cartel y resolucion motivada de la Administracion.

13.4. El cesionario queda subrogado en todos los derechos y obligaciones que corresponderian
al cedente y este quedara libre de todas las obligaciones con la Administracién. En el supuesto
de que la cesion genere modificaciones contractuales éstas seguiran los procedimientos comunes

establecidos al efecto.
14. CESION DE FACTURAS

14.1.Los derechos de cobro frente a la Administracién, podran cederse en cualquier momento, sin que
sea hecesario el consentimiento de ésta, ni de la Contraloria General de la Republica. Sin embargo,
deberéa informarse a la entidad una vez que la cesién sea convenida, sin detrimento de los montos
gue por concepto de multas y clausulas penales se deban resarcir con dicho pago, los cuales se
deduciran automaticamente del monto. Antes de esa comunicacion cualquier pago hecho a nombre

del contratista surtira efecto liberatorio.
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La Administracién, no podra negarse a pagar al cesionario, pero si podra oponer la excepcion
de falta de cumplimiento o cumplimiento defectuoso de lo pactado.

La cesion de pago aceptada por la Administracion, no exonera al contratista de sus obligaciones
y tampoco convierte al cesionario en parte contractual. El cesionario del crédito asume por
completo el riesgo por el no pago de la obligacién por parte de la Administracién, originado en las
excepciones antes dichas.

Carecen de efecto legal las leyendas incluidas en las facturas comerciales que supongan
aceptacion del objeto contractual o renuncia a reclamos posteriores derivados de la simple
recepcion del documento de cobro.

14.2.Para gestionar el tramite de pago de facturas de esta Municipalidad las personas fisicas o juridicas,
gue via contratos de cesion adquieran los derechos de crédito de aquellos terceros cuyo deudor sea
la Municipalidad de Escazu, con tres (3) dias habiles de antelacion a la presentacién de la factura

original ante el Proceso Servicios Comunales, se debera cumplir con los siguientes requisitos:

14.2.1. Se debera presentar la solicitud formal dirigida a la Jefatura del Proceso de Recursos
Financieros, presentado copia de la personeria juridica vigente, indicacion de los terceros
autorizados para realizar los tramites de cesion de facturas y firmas autenticadas de los

autorizados.

14.2.2. Aporte el testimonio de escritura del contrato de cesion de factura mediante el cual se
trasladan los derechos de crédito a un tercero o el contrato entre partes con fecha cierta, segin
las formalidades del Cédigo Civil, en original.

14.2.3. Los testimonios de escritura publica, ademas de los requisitos del Codigo Civil, deben
contener los datos personales del cedente y cesionario, el nimero de factura cedida, fecha de
la factura, monto bruto y liquido de la factura, nimero del procedimiento de contratacion
administrativa, orden de compra y descripcion del objeto de la cesién. La estimacién del contrato
deber ser igual a la sumatoria de los montos brutos de las facturas cedidas e indicacion exacta
del nimero de cuenta bancaria y nimero de cuenta cliente en la cual la Municipalidad debe

hacer efectivo el pago del crédito.

La forma de pago se ajustara a lo indicado en el punto N° 8 del Capitulo Segundo del pliego

de condiciones.
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14.2.4. En los contratos privados, ademas de la informacion indicada en el punto anterior, se debe
adjuntar fotocopia certificada de la personeria juridica vigente, fotocopia certificadas de las
cédulas de identidad en caso de personas fisicas, fotocopia de las cédulas de identidad de los
representantes legales y certificacién de la cuenta cliente emitida por la respectiva instituciéon
financiera.

Las firmas deberan venir debidamente autenticadas por un notario publico en papel de
seguridad y adjuntan la fecha cierta del respectivo contrato de cesion, acatando lo dispuesto

por el Consejo Superior Notarial mediante la normativa que se indica a continuacion:

14.2.4.1. Lineamientos para el Ejercicio del Servicio Notarial, publicado en el Diario Oficial La

Gaceta N° 97, Alcance N° 93, del veintidds de mayo de dos mil trece.

14.2.4.2.  Modificacion, Reforma y Adicion a los Lineamientos para el Ejercicio del Servicio
Notarial, Acuerdo N° 2014 — 003 — 007, publicado en el Diario Oficial La Gaceta N° 51 el
trece de marzo de dos mil catorce.

14.2.4.3. Reforma al Articulo N° 32 de los Lineamientos para el Ejercicio del Servicio Notarial,
Acuerdo N° 2014 — 016 — 008, publicado en el Diario Oficial La Gaceta N° 192 del siete

de octubre de dos mil catorce.
15. OBSERVACIONES FINALES

15.1. Las condiciones especificas del objeto contractual son responsabilidad directa del area
solicitante y técnica, no del Proceso Proveeduria. Todo a la luz del Principio de Eficiencia y

Eficacia que rige la materia de Contratacion Administrativa.

15.2. Todo oferente debe cumplir con todos los aspectos estipulados en el cartel.
15.3. El oferente debe participar en todos los renglones.
15.4. La Administracion se reserva el derecho de adjudicar parcial o totalmente, segin su

conveniencia por lo cual el oferente debe indicar precios unitarios y totales segin lo ofrecido.

15.5. Los oferentes podran participar independientemente debiendo ofertar todas las lineas
requeridas en su totalidad de cada renglén. Aquella oferta que no cumpla este aspecto sera

excluida de andlisis.
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15.6. En caso fortuito la administracién recurrira a las razones de logica y al Principio de Buena

Fe entre las partes.

Atentamente,

Laura Cordero Méndez
Proveeduria
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CAPITULO SEGUNDO
Objeto Contractual, Requisito y Especificaciones Técnicas
1. OBJETO CONTRACTUAL

A través del Plan Anual Operativa para este periodo 2017, se incluyé el presupuesto correspondiente
y la justificacién para llevar a cabo la presente contratacion, la cual cuenta con el respectivo refrendo

de la Contraloria General de la Republica.
2. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL SERVICIO A CONTRATAR
2.1. Rengldn N° 1: Servicio de Reparacion de Vehiculo Placa SM 4905

Se requiere contratar los servicios de una persona juridica que brinde el servicio de reparacion para

el vehiculo placa SM 4905. Debe cumplir con las siguientes caracteristicas minimas:
2.1.1.Debe incluir los costos de:

2.1.1.1.Mano de Obra.

2.1.1.2.Repuestos originales y nuevos.
2.1.2.El servicio debe contemplar:

2.1.2.1.Instalacion de fan clutch.

2.1.2.2.Remocion e Instalacion de tacos quebrados de los tornillos que fijan la tensora del primer
diferencial y reemplazar tolos los bujes (seis (6) en total) de dos tensoras en V de la

suspension Tuf Trac.
2.1.3.El vehiculo placa SM 4905 cuenta con las siguientes caracteristicas:
2.1.3.1.Marca: Freightliner.
2.1.3.2.Estilo: M2.
2.1.3.3.VIN: BALHC5CV49DAJ0833.

2.1.3.4.Motor: 460908U0901185.
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3. EL OFERENTE DEBERA INDICAR EN SU PROPUESTA EL CUMPLIMIENTO DE LOS
SIGUIENTES REQUISITOS

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

La persona juridica debera tener su propio control interno de calidad y aportar los informes solicitados

por el Proceso Servicios Comunales, cada vez que sea requerido.
Que cuenta con el equipo necesario para realizar el trabajo.
Se debera presentar listado del equipo que dispone.

La persona juridica debe contar con experiencia positiva minima de cinco (5) afios en la prestacion
de servicios de mantenimiento y reparacién de equipo pesado (vagoneta, recolectores), demostrado

con la aportacion la tabla de referencia.

La informacion solicitada debe presentarse con el siguiente formato:

Persona Descripcion || Fecha Inicio |[ Fecha Final

Contacto | “™P*** | proyecto || (dd/mnyaaaa) | (dd/mnyaaaz) | "

Unicamente se tomaréa en cuenta la experiencia indicada en proyectos iniciados y finalizados entre

los afios dos mil once (2011) al afio dos mil dieciséis (2016)

La tabla de referencia sera verificada por el area técnica. La oferta que no cumpla con la
experiencia minima solicitada sera excluida automaticamente de este concurso y no sera tomada

en cuenta para efectos de calificacion.

Que cumplird con las normas y leyes ambientales que rigen en nuestro pais, cumpliendo con las
directrices que marque el Proceso de Contraloria Ambiental de la Municipalidad de Escazu para el

buen funcionamiento del proyecto en este tema.

El oferente debe contar con personal técnico de planilla para solventar posibles averias del equipo a

reparar a la Municipalidad de Escazu.

Debe entenderse que los vehiculos deben retirarse y entregarse en las instalaciones de la

Municipalidad de Escazu.
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4. OBLIGACIONES DEL ADJUDICADO

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

4.7.

Que brindara el suministro de equipo, mano de obra, y materiales necesarios para la realizacion del

servicio de acuerdo a las especificaciones del cartel.

Debe entenderse que los vehiculos deben retirarse y entregarse en las instalaciones de la
Municipalidad de Escazi. Por lo que la persona juridica adjudicada debera presentarse en las
instalaciones de la Municipalidad y coordinar con el Proceso Servicios Institucionales y Control de
Activos la salida y el ingreso del vehiculo correspondiente a las instalaciones del adjudicado para la

prestacion del servicio de mantenimiento.

El recibido conforme se le dara a la persona juridica adjudicada cuando el Proceso Servicios
Comunales de la Municipalidad de Escazi dé su aprobacion. Para dar la aprobacion los vehiculos
deberén ser puestos en funcionamiento, para que el usuario haga consta que el vehiculo trabaja

eficientemente.

Para lo anterior, la persona juridica adjudicada debera disponer de cinco (5) dias habiles sin
ningun costo para que los funcionarios del Proceso Servicios Comunales de la Municipalidad de

Escazu realicen las pruebas a los vehiculos reparados.

Si durante el proceso de revision se determina que los vehiculos entregados tienen alguin problema,
se le comunicara a la persona juridica adjudicada quién realizard la revision respectiva y la garantia

empezara a regir de nuevo.

El plazo para la reparacion de los vehiculos con problemas, no puede ser mayor a tres (3) dias
hébiles. Para ello la persona juridica adjudicada deberd presentarse en las instalaciones de la
Municipalidad de Escazu para trasladarlo a las instalaciones del taller y realizar las reparaciones al
equipo.

La Municipalidad se reserva el derecho de que sus técnicos y asesores técnicos comprueben,

durante las pruebas y en el plazo de la garantia de las reparaciones, la calidad del servicio realizado,
La persona juridica adjudicada debe cumplir con los siguientes requisitos minimos:

4.7.1.El taller debera ubicarse a una distancia maxima de veinticinco (25) kilbmetros alrededor del
Canton de Escazu, medible sobre vias publicas en buen estado de punto a punto a partir de las
instalaciones del Plantel Municipal. La persona juridica adjudicada debera asumir el traslado
de la unidad por reparar (retiro y entrega) sin que dicho traslado aumente los plazos de entrega

o bien el rodaje de las unidades municipales.
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4.7.2. Area dedicada a taller establecido para cubrir las garantias antes descritas y sus tiempos.

4.7.3.El proveedor adjudicado debe indicar el procedimiento para reportes y atencién de fallas, asi
como para el control de una respuesta efectiva. El tiempo de respuesta, dentro del horario
contratado, para atender la falla, no debe ser mayor a ocho (8) horas. Este horario ofrecido
debe incluir al menos las horas de las 7:30 a.m. a las 4:00 p.m. de lunes a viernes.

4.7.4.El area dedicada a taller debe cumplir con las siguientes condiciones:
4.7.4.1.Area debidamente confinada, techada y piso impermeable.
4.7.4.2.0rden y Aseo.
4.7.4.3.Zonas de Trabajo.
4.7.4.4.Zonas y demarcacion de seguridad ocupacional.
4.7.4.5.Espacios de arqueos.

4.8. Los productos finales obtenidos de todos los insumos contratados son propiedad de la Municipalidad
de Escazll y no podran ser utilizados por la persona adjudicada para fines distintos a los establecidos
en el pliego de condiciones.

5. CONDICIONES GENERALES

5.1. Todas las condiciones generales, se deben responder en la oferta en el mismo orden y secuencia

establecida, sefialando por escrito cada una de ellas.

5.2. El periodo de ejecucién se realizara en un plazo de ocho (8) dias naturales a partir de notificada la

orden de inicio por parte del Proceso Servicios Comunales de la Municipalidad de Escazu.

Los retrasos pueden ser justificados para dar tiempo extra, siempre y cuando se demuestre la
imprevisibilidad o las causas de fuerza mayor que produjeron el retraso. Para lo cual se debera
aportar documento idéneo mediante el cual se acrediten las causas del retraso en el plazo de entrega
de los productos esperados.

5.3. Encaso de que la Administracion durante la entrega de los vehiculos considere que estos no cumplen
con las especificaciones solicitadas en el cartel, solicitar4 al &rea técnica designada emitir una

resolucién motivada y se procedera con la rescisién del contrato.
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6. OBLIGACIONES LABORALES

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

La persona juridica adjudicada tiene el deber y la obligacion ineludible de cumplir con sus

obligaciones laborales y de seguridad social para con sus trabajadores.

En caso de incumplimiento comprobado en el régimen de seguridad social, ello se tendra como
incumplimiento contractual que facultara a la Municipalidad de Escazu para dar por resuelto el vinculo
contractual con las eventuales ejecuciones de las garantias de cumplimiento y demas sanciones

aplicables.

De previo a la tramitacién de cada pago que sobrevenga, producto de esta prestacién, el Proceso
Servicios Comunales de la Municipalidad de Escazl debera exigir la presentacion de la
documentacion que demuestre la adecuada cobertura de estas obligaciones por parte de la persona

juridica adjudicada.

La contratacion de estos servicios no originara relacion de empleo publico entre la Administracion y
la persona juridica adjudicada; por lo que los costos originados por concepto de cargas sociales y
seguros correran por cuenta de la persona juridica adjudicada.

El personal contratado debera cumplir con el ordenamiento juridico vigente en materia de Salud

Ocupacional.

La persona juridica adjudicada antes del inicio del proyecto suscribira de su propio peculio, y bajo su
responsabilidad, una péliza de riesgos de trabajo y pdliza de responsabilidad civil con el Instituto
Nacional de Seguros y la pdliza debera cubrir por el monto total del contrato, y contar con una

vigencia igual a la duracién del proyecto.

Es entendido que el adjudicado libera a la Municipalidad de Escazu, de toda responsabilidad patronal,
ya que se constituira un contrato no afecto a relacién laboral. Lo anterior, sera verificado por el

Proceso Servicios Comunales.
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7. MEDIDAS DE VERIFICACION Y CONTROL

7.1.

7.2.

7.3.

7.4,

7.5.

7.6.

La Municipalidad de Escazu dispone de una persona encargada del Proceso Servicios Comunales
quienes realizard la comprobacién y verificacion para que el proceso se cumpla con las

especificaciones técnicas indicadas en el presente cartel.

La Jefatura del Proceso Servicios Comunales asignara un responsable y administrador del
cumplimiento de dicho contrato, quien no solamente coordinara las reparaciones y sera el enlace con
las personas juridicas. Ademas, realizara las visitas periédicas a los talleres mientras un vehiculo o
magquinaria municipal se esté reparando, situacién ante la cual debera permitir el acceso a este
funcionario a la zona de trabajo y suministrar toda la colaboracién necesaria para realizar con su
labor supervisora. Adicionalmente, el Proceso Servicios Comunales mediante la plaza de mecanico
nombrado dara soporte técnico al responsable del contrato en la valoracion de todos los aspectos
implicitos en las labores contratadas, quien a su vez dentro de sus funciones acreditara dentro un

expediente Unico las intervenciones realizadas a las unidades.

Debera verificar mediante lista de chequeo el estado de la unidad al momento de recibo o entrega,
ya se golpes, tachaduras, carroceria, chasis, funcionamiento mecanico, funcionamiento eléctrico,
repuestos entre otros. Segln los sefialamientos realizados debera emitir documento describiendo

las caracteristicas que recibe o entrega el vehiculo.

Durante el proceso de diagnéstico, mantenimiento y reparacion la persona encargada del Proceso
Servicios Comunales, o la persona asignada por esta, debera como minimo realizar una visita por
semana, acorde al plazo y alcances de las labores contratadas. En dichas visitas debera verificar
ubicacion segura del equipo, estado de la unidad, avance de las labores contratadas, reemplazo de
las piezas, entrega de repuestos, recuperacion de piezas o repuestos dafiados propiedad de la

Municipalidad de EscazU entre otros.

Durante las labores contratadas, al determinar el responsable alguna inconsistencia que atente
contra el equipo o vehiculo municipal asignada o bien existan atrasos, perdida de repuestos, dafios
a la unidad, el responsable por Unica vez podra prevenir por escrito para que subsane lo observado
en un plazo no superior a veinticuatro (24) horas. De finalizar el plazo sin atender lo requerido el
responsable podra solicitar de forma inmediata la devolucién del equipo o vehiculo, debiendo el taller
cumplir lo requerido y entregar el vehiculo, en las mismas condiciones que le fuera entregado. Lo
anterior, la Municipalidad lo considera como una falta grave estando en la faculta solicitar que este

taller quede fuera de los oferentes precalificados.

El Proceso de mantenimiento especifico sera registrado detalladamente en una bitacora desde el

inicio hasta la entrega definitiva del equipo en funcionamiento.
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7.7. De mantener el criterio que los costos son excesivos, se procederd a realizar un estudio de mercado

con el objetivo de valorar la validez econémica de la oferta.

7.8. Una vez realizado el estudio de mercado, de mantenerse una duda razonable se le trasladara al
oferente los hechos observados dando audiencia por Unica vez para que ajuste su precio o bien

establezca los motivos del precio fijado.

7.9. En caso de no llegar aun acuerdo satisfactorio, la Municipalidad se reserva el derecho de realizar un
concurso abierto invitando a potenciales oferentes, dejando la sin efecto el tramite de contratacion y

descalificando la oferta del proveedor.

7.10.Las condiciones especificas del objeto contractual son responsabilidad directa del area solicitante y
técnica, no del Proceso Proveeduria. Todo a la luz del Principio de Eficiencia y Eficacia que rige la

materia de Contratacion Administrativa.

7.11.En caso de duda la administracion podra realizar la verificacion de los documentos, constancias,
certificaciones, y otros aportados por los oferentes que considere necesatrio.

8. SISTEMA DE EVALUACION
8.1. Evaluacion de las Ofertas

La asignacion de puntaje maximo por aspecto a evaluar es el siguiente:

Puntaje

Maximo

Precio 70,00%
Experiencia Positiva 30,00%
TOTAL 100,00%

8.1.1.Precio 70%

Se evaluara tomando en cuenta el factor precio en un 70%, todo en ecuaciones

proporcionalmente decreciente al mejor factor ofrecido.
P1
FP=—x70%
P2

Donde:
P1 sera la oferta de menor precio.

P2 serd la oferta a calificar.

Hecho por Luis Carlos Pefia Sandi 19
Fecha de Creacion: 22/03/2017



8.1.2.Experiencia Positiva 30%

Se evaluard tomando en cuenta el factor experiencia positiva en la prestacién del servicio de
mantenimiento y reparacion de vehiculos en un 30%, segun tabla adjunta y medida en meses
cumplidos. Para demostrar la experiencia profesional, se debera aportar los requisitos
indicados en el punto N° 3.4 del Capitulo Segundo del pliego de condiciones.

Experiencia 30,00%
De 61 meses a 120 meses 1 10,00%

De 121 meses a 240 meses: 20,00%
Mas de 241 meses 30,00%

Unicamente se tomara en cuenta la experiencia indicada en servicios de mantenimiento y
reparacion de vehiculos iniciados en el afio dos mil once (2011) y finalizados en el afio dos
mil dieciséis (2016)

No se aceptara la experiencia de empresas subcontratadas.
9. FORMA DE PAGO

9.1. ElProceso Servicios Comunales realizara pagos mensuales. Se pagara contra entrega a satisfaccion
de la Municipalidad en un plazo de treinta (30) dias naturales y correra a partir de la recepcion a

satisfaccién de la Municipalidad de Escazu.

9.2. Para estos efectos el oferente tramitara la factura respectiva ante el Proceso Servicios Comunales

de la Municipalidad de Escazu.

9.3. Debera considerarse la posibilidad de que se realice parcialmente de acuerdo al contenido
presupuestario, razén por la cual se debera presentar una tabla de pagos en la que desglosan los

bienes requeridos.

Se adjunta tabla de pagos, que funcionara como base general, esto légicamente estara muy ligado

al sistema de radiocomunicacion propuesto.
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TABLA DEPAGO Y LABORES

”Contratacion de Servicio de Reparacién de Vehiculo”

Unidad Precio Monto
Item || Cantidad | de Descripcion Unitario en Total
Pago Numeros | Propuesto
1 1 Unidad Contratacion de Servicio de Reparacion Mecéanica de Vehiculo
Placa SM 4905
2 1 Unidad | Adquisicion de Fan Clutch
Remocion e Instalacién de tacos quebrados de los tornillos que
3 1 Unidad | fijan la tensora del primer diferencial y reemplazar tolos los bujes
(seis (6) en total) de dos tensoras en V de la suspension Tuf Trac
9.4. El sistema de pago se verd interrumpido por la suspension del contrato, la cual sera indicada por el
area técnica.
9.5. Los oferentes deberan indicar el nimero de Cuenta Corriente en ¢l Banco Nacional de Costa Rica o
en su defecto el nUmero de Cuenta Cliente SINPE, para efectos de tramite de pago por ese medio
de ser posible por la Municipalidad de Escazu.
9.6. Del monto de cada factura se rebajara el 2% (dos por ciento), por retencion adelantada del impuesto

de larenta, salvo en aguellas excepciones que la Ley del impuesto sobre la renta (N°7092) contempla
en forma expresa, de conformidad con lo que dispone en su Articulo N° 3. Para lo cual, la persona

adjudicada debera acreditar debidamente tal condicion ante la Administracién Municipal.

10. CLAUSUAL PENAL

10.1.Por incumplimiento en la fecha de inicio de labores

En caso de no cumplir con la fecha de inicio fijada por la Municipalidad de Escazu, ésta cobrara
una multa por cada dia de retraso equivalente al 2% de la cuantia resultante de sumar los montos
correspondientes a los servicios indicados en el pliego de condiciones, los que serian
multiplicados por los precios unitarios que fueron ofertados por la persona juridica adjudicada,

para los servicios contratados.

Como se indica, dicho ejercicio seré realizado por cada dia natural de atraso, hasta alcanzar un
maximo del 25% de la facturacibn mensual estimada, alcanzada dicha cuantia se tendra por

incumplido el contrato sin responsabilidad para la Municipalidad de Escazu.
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10.2.Por incumplimiento de las caracteristicas de los servicios bajo contrato

De producirse un incumplimiento en las caracteristicas de los servicios suministrados a la
Municipalidad de Escazu, se cobrara una multa del 5% sobre valor pactado para dichos servicios,
que se debié haber prestado, y la persona juridica adjudicara debera efectuar la reposicion en un
término de 24 horas habiles. En caso de incumplimiento de dicho plazo se aplicara la multa por
incumplimiento en plazos de entrega, establecida en el punto anterior. La suma que corresponda
por concepto de la aplicacién de esta clausula, serd rebajada del pago que se le haga al

contratista y sera aplicada Unicamente a los bienes que incumplan las especificaciones pactadas.

10.3.La Municipalidad de Escazi podra solicitar la resolucion del contrato de conformidad con lo

establecido en el Articulo N° 212 del Reglamento a la Ley de Contratacién Administrativa.

10.4.Las multas se cobrardn deduciéndolas de las facturas que se presenten al cobro posterior a haber
acaecido el hecho, siguiendo el procedimiento legal respectivo. Se podra retener un 10% de los
pagos hasta el pago siguiente para de esa forma cobrar las multas.

11. REVISION DE PRECIOS

11.1.Segun lo establecido en el Articulo N° 18 de la Ley de Contratacion Administrativa y en el Articulo N°
31 del Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa las partes tendran derecho al ajuste o
revision de precios siempre que se acredite la variacién de los respectivos costos conforme las reglas

existentes.

11.2.En caso de revision de precios se requiere que los oferentes indiquen en renglones separados: los
costos directos, los costos indirectos, las utilidades y los imprevistos. Se recurrira a la formula
indicada en la Circular emitida por la Contraloria General de la Republica y publicada en el Diario
Oficial La Gaceta N° 232 del 2 de diciembre de 1982, para revisiones de precios en los contratos de

suministros continuados, de servicios y de arrendamientos no referidos a edificios o locales.

11.3.Tratandose de contratos continuados de servicios, el precio pactado estara sujeto a variaciones
segun las condiciones econdmicas ajenas al control de las partes contratantes y que ocurran en la

ejecucion del contrato.

11.4.En todo caso, el reconocimiento que se llegue a otorgar se contara a partir del momento en que la
persona juridica adjudicada formule la solicitud y aporte la documentacion probatoria a satisfaccion

de la Municipalidad de Escazu.

11.5.Para efectos del reconocimiento de las variaciones de precios, los indices que se utilizaran para la

aplicacion de la formula son los siguientes:
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11.5.1. Parael componente de mano de obra, se referenciara con relacion a las variaciones habidas
en los salarios minimos segun sean los Decretos Ejecutivos que al efecto se promulguen, siendo
necesario que en la oferta se listen e identifiguen con precision los diferentes renglones
salariales a considerarse, segun sea la naturaleza de la prestacion y las categorias del personal
gue se dispondra, (indicar claramente el tipo de trabajadores y el capitulo del decreto que los
contempla). Si son varios tipos de trabajadores se debe indicar las funciones de cada uno de
los grupos y la cantidad de trabajadores que conforman estos grupos, esto con el fin de aplicar

un promedio ponderado para este elemento.

11.5.2. Para el rubro de insumos se utilizara para los fines de la formula de variacion de precios, los
cambios habidos en los indices de precios para el productor Industrial (IPPI), deben de indicar

la fuente o institucién que lo elabora, asi como el nivel o renglén correspondiente.

11.5.3. Para el componente contractual de gastos administrativos, la variacion se referenciara con
respecto a los cambios que se reporten en el indice general de precios al consumidor. (IPC)
deben de indicar la fuente o institucién que lo elabora, asi como el nivel o renglén

correspondiente.

11.6.En el caso de las ofertas cuyo precio se cotice en dolares no procede la revision de precios por medio
de la metodologia definida en el parrafo anterior, sino que para solicitar el reconocimiento que surja
del incremento en los costos del servicio no cubiertos por las politicas de valuacion del colén frente
al ddlar americano, la persona juridica adjudicada debera presentar reclamos administrativos
posteriores a los pagos correspondientes, en los cuales tendra la obligaciéon de demostrar el

desequilibrio econémico correspondiente a cada mes reclamado.

11.7.Cabe indicar que el mecanismo de revision de precios para cotizaciones realizadas en colones que
se establece en este apartado, permitira que el precio del servicio se modifique en forma permanente,
y por ende en los meses sucesivos al reconocimiento de la revisiéon la Municipalidad de Escazu
continuara pagando el servicio con base en el precio revisado. Sin embargo, para el caso de las
cotizaciones en délares, se debe tener presente que los reclamos administrativos Unicamente
reconocen el desequilibrio econémico presentado en el mes correspondiente al reclamo, sin afectar
el precio del servicio para los pagos posteriores, que igualmente de presentarse desequilibrios, éstos

deben ser reclamados por medio de este mecanismo mes a mes.

Hecho por Luis Carlos Pefia Sandi 23
Fecha de Creacion: 22/03/2017



11.8.El pago se efectuara después de la aprobacién ante la Contraloria General de la Republicas del

presupuesto extraordinario que se realice posterior a la solicitud de la revision de precios.

Atentamente
Cristhiand Montero Barrantes Juan Ramoén Fernandez Ulloa
Macro Proceso Ingenieria y Obras Servicios Institucionales y Control de Activos
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