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COMPRA DIRECTA N°2017CD-000124-01

“Contratacién para la Creacién de Plano Catastrado en Propiedad Municipal”

Se recibiran ofertas hasta las 09:00 Horas Del dia: 03 de noviembre del 2017.
En la oficina de Proveeduria: Ubicada en el Edificio Anexo del Palacio Municipal

CAPITULO PRIMERO
Condiciones de la Contratacion

1. GENERALIDADES

La Proveeduria de la Municipalidad de Escazu, invita a participar en la presente contratacion. La oficina encargada del
procedimiento y que proporcionara la informacion adicional necesaria respecto a las especificaciones y documentacion
relacionada con el presente concurso sera el Proceso de Proveeduria Municipal.

El pliego de condiciones podra obtenerse en forma digital a través de sitio web www.escazu.go.cr o en la oficina de
Proveeduria, para lo cual las personas interesadas deberan traer un dispositivo de almacenamiento USB libre de virus. Se
advierte que, si el dispositivo USB se encuentra infectado, no se transferira el archivo solicitado. El horario para gestionar
la solicitud de informacion es de lunes a viernes de 7:30 a.m. a 4:00 p.m.

La presente invitacion se rige de conformidad a los parametros establecidos en la Ley de Contratacion Administrativa y su

Reglamento.

2. PARTICULARIDADES DE LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA

2.1 Aclaraciones y modificaciones a este cartel.

Por el tipo de procedimiento licitatorio, no procede el recurso de objecion al cartel, por lo tanto, las solicitudes de aclaracién
o modificacion al presente cartel deberan efectuarse por escrito ante la oficina de Proveeduria de esta Municipalidad o via
fax al 2288-1365, dentro del primer tercio del plazo fijado para la apertura de ofertas. En caso de enviar las solicitudes por
fax, debe remitirse el original en un maximo de un (1) dia habil.

La Administracion se reserva el derecho de efectuar las modificaciones y / o aclaraciones a las condiciones o
especificaciones del cartel, cuando se consideren necesarias, y se comunicaran a los potenciales oferentes oportunamente.
La oficina de Cooperacion Institucional supervisara la correcta entrega del bien o servicio para lo cual efectuara los controles

de calidad respectivos. Asimismo, esa dependencia sera la encargada de recibir el bien o servicio.


http://www.escazu.go.cr/
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2.2 PRESENTACION DE LAS OFERTAS

221 Presentar facturacion timbrada acorde al bien o servicio que presta.
2.2.2 La Administracion no aceptara la presentacion de ofertas en conjunto para contratar estos servicios.
223 La Administracion, segln lo indicado en la Ley de Contratacion Administrativa y su Reglamento,

aceptard Ofertas en Consorcio cumpliendo con las siguientes condiciones:
2.2.3.1: Se aceptara la participacion de hasta dos (2) o mas participantes en consorcio, siempre y cuando
una sola de las personas responda por ambas.
2.2.3.2: Presentar copia certificada del acuerdo del Consorcio en el que consten los términos que
regularan las relaciones de las partes y de éstas con la Administracion. El acuerdo consorcial cubrira al
menos los siguientes aspectos:
2.2.3.2.1: Calidades, incluido domicilio y medio para recibir notificaciones y capacidad de
las partes.
2.2.3.2.2: Designacion de los representantes, con poder suficiente para actuar durante la fase
de estudio de ofertas, de formalizacion, de ejecucion contractual y para tramites de pago.
2.2.3.2.3. Detalle de los aportes de cada uno de los miembros, sea en recursos econémicos o
bienes intangibles, como experiencia y de los compromisos y obligaciones que asumiria en
fase de ejecucion contractual.
2.2.3.2.4. El porcentaje de la participacion de cada uno de ellos.
2.2.3.2.5. Plazo del acuerdo que debera cubrir la totalidad del plazo contractual.
2.2.3.2.6. En dicho acuerdo debe dejarse constancia de que la responsabilidad de que cada
una de los integrantes respecto de los tramites de consorcio y la ejecucion del proyecto, es
solidaria, asi como en relacion con las garantias que se ofrezcan en respaldo de tal ejecucion.
2.2.3.2.7. Tal documento debera ser otorgado por los representantes legales de cada uno de
los integrantes que presentan la oferta en consorcio y firmado por cada uno de ellos.
2.2.4. lgualmente, la Oferta, deberd estar firmada por cada uno de los representantes legales de los integrantes que la
presentan de manera tal que sean legalmente obligatorios para todos los asociados.
2.2.5. Cada uno de los oferentes debe aportar las declaraciones y certificaciones solicitadas en el Capitulo Primero,
punto N° 8 del pliego de condiciones.
2.2.6 En caso de que esta oferta en consorcio resulte adjudicada, los involucrados deberan nombrar un Unico
representante con facultades suficientes para asumir responsabilidades y recibir 6rdenes para y en nombre de todos los
asociados de la oferta adjunta. Tal representante debera ser representante legal de alguna de los integrantes que

participan en la sociedad.

2.3 ENTREGA DE LA OFERTA
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La oferta se presentara escrita a maquina o procesador de texto, sin borrones ni tachaduras que la hagan de dificil lectura o
interpretacion; en caso de error, la correccion correspondiente debera efectuarse por medio de fe de erratas, incluida dentro
del mismo sobre de la oferta o sobre adicional, siempre y cuando éste Gltimo se presente antes de la fecha y hora de apertura.
La oferta se presentara en sobre cerrado en el Proceso de Proveeduria, antes de la fecha y hora de recepcion de ofertas. El

sobre indicara en su parte exterior la siguiente informacion:

Municipalidad de Escazu
Proceso de Proveeduria
Contratacion directa N° 2017CD-000124-01
“Contratacion para la Creacion de Plano Catastrado en Propiedad Municipal”
Aperturaalas_____horasdel __ de del 2017.
Nombre del Oferente: tel.:

En ningln caso se aceptard la presentacion de ofertas por via telefonica, casilleros electronicos, correos electrdnicos u otros
medios de transmision de datos. Si se acepta la presentacion de la oferta via fax, al 2288-1365, con la salvedad de que todas
las paginas que conforman la oferta deberan ingresar antes de la fecha y hora indicados como plazo méaximo para recibir
ofertas, (y la oferta original debera ser presentada en los prdximos dos (2) dias habiles en las oficinas de Proveeduria de la
municipalidad). Caso contrario se considera la oferta como extemporanea y quedard inelegible en este procedimiento.

Por el solo hecho de presentar oferta, se entendera como una manifestacion inequivoca de la voluntad del oferente de
contratar con pleno sometimiento a las condiciones y especificaciones de este cartel, asi como a las disposiciones legales y
reglamentarias pertinentes.

Forman parte de la oferta, el original y los documentos que la acompafien. Una vez depositada la oferta en la recepcion de
Proveeduria, no podra ser retirada, entendiéndose que la misma pertenece a la Municipalidad. Aquellas ofertas que se
presenten tardiamente, entiéndase, posterior a la fecha y hora de apertura de ofertas, se recibiran, pero no seran analizadas
ni tomadas en cuenta en este procedimiento y seran declaradas extemporaneas.

En caso de discrepancia entre la fecha y/u hora de la recepcidn de ofertas publicadas en la invitacion y la establecida en el
pliego de condiciones, prevalecera este ultimo.

Se permitira la presentacion de ofertas alternativas segun lo estipulado en el Articulo N° 70 del Reglamento a la Ley de
Contratacién Administrativa. Por lo tanto, el oferente deberd identificar claramente cuél oferta deberd tomarse como la

oferta base y cual como oferta alternativa.

2.4 OFERTAS DE ORIGEN EXTRANJERO

El oferente podra concurrir bajo cualquiera de las formas establecidas en el articulo 54 del Reglamento General de

Contratacién Administrativa.
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2.5 EN ORIGINAL

Cada oferta se compone de un original debidamente firmado en papel comun (sin empastes). No se aceptaran las ofertas
con firmas escaneadas.

Ademas, la oferta debe ser firmada por la persona facultada legalmente, ya que de acuerdo con al articulo N°81 del
Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa, la falta de la firma la falta de la firma en la oferta es un aspecto
insubsanable. La oferta de empresas extranjeras, la personeria del firmante debe ser debidamente acreditada.

2.6 INDICAR EN LA OFERTA
Nombre de la Persona fisica o juridica proveedora

Direccion exacta

Teléfono

YV V V V

Fax u otro medio alternativo

2.7 PLAZO PARA ADJUDICAR

El tiempo para adjudicar es de diez (10) dias habiles, con posibilidad de prérroga por igual plazo.

2.8 VIGENCIA DE LA OFERTA

La vigencia de la oferta es de veinte (20) dias habiles contados a partir de la fecha de apertura de esta Compra

Directa.

2.9 PRECIO

El oferente debera cotizar precios unitarios y totales, firmes y definitivos, en moneda nacional o extranjera, sin sujecion a
condicion alguna no autorizada por este cartel. EI monto debera indicarse en nimeros y letras coincidentes (en caso de
divergencia entre esas dos formas de expresion, prevalecera la consignada en letras), libre de todo tipo de impuestos, ya que
de acuerdo con el articulo 8 del Cédigo Municipal, las municipalidades estan exentas del pago de todo tipo de impuestos.
Ademas, el precio unitario deberd incluir todos los gastos o costos necesarios para la prestacion del servicio, tales como
mano de obra, materiales, herramientas, equipo, costos indirectos, utilidad, imprevistos entre otros. Cuando sea necesario,
la Administracion solicitara al oferente presentar el desglose de la estructura del precio junto con un presupuesto detallado

y completo con todos los elementos que lo componen, no se aceptaran aquellas ofertas con una utilidad negativa.



>_  MUNICIPALIDAD DE ESCAZU

Macro Proceso Gestion Hacendaria

Proceso Proveeduria CERTIFICADO
1SO 9001:2008

2.10 IDIOMA

Las ofertas deberan ser presentadas en idioma espafiol, no obstante, la literatura que la complemente podré presentarse en
otro idioma con la correspondiente traduccion, donde se muestren las caracteristicas y calidades del bien ofrecido. El
oferente deberd realizar la traduccion total al idioma espafiol de toda la literatura que se aporte junto con la oferta.

NOTIFICACIONES

El oferente deberd indicar en la oferta un nimero de fax como medio para recibir notificaciones, para realizar los
comunicados referentes al procedimiento de contratacion en cualquiera de sus etapas (las notificaciones no se haran por
correo electrénico). Se recuerda la excepcion de los procedimientos que por Ley de Contratacion Administrativa y su

Reglamento deban ser publicados en el Diario Oficial La Gaceta.

Se excluyen los procedimientos que por Ley de Contratacion Administrativa y su Reglamento deban ser publicados en el

diario oficial La Gaceta.
APERTURA DE LAS OFERTAS

El proceso de Proveeduria, a la hora y fecha del plazo para la recepcion de ofertas, procedera a las aperturas de las mismas,
solamente en el caso que hay una persona interesada que solicite la apertura, la cual se hara con la presencia de las personas

que tengan a bien participar en este acto.

En el acto de apertura de las ofertas se dara a conocer los nombres de los oferentes, los precios de las ofertas, el monto total
de cada una de ellas y de las ofertas alternativas (en caso de solicitarse o permitirse su presentacion), asi como los descuentos
ofrecidos. Con respecto a los descuentos, no sern tomados en cuenta para efectos de comparacion de precios, segun articulo

28 del Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa.

El Proceso de Proveeduria levantara un acta de la apertura de las ofertas, en la que incluira la informacion que se da a

conocer a los asistentes a este acto, acta que sera firmada por el o la funcionaria de Proveeduria y por los asistentes al acto.

EVALUACION DE LAS OFERTAS
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La evaluacion de las ofertas se hara de conformidad con el sistema de calificacion establecido en este cartel, para determinar
la oferta mas conveniente a la Administracion Municipal y recomendar la respectiva adjudicacion.

En virtud de los principios de eficiencia, eficacia e interés pablico, la Municipalidad de Escazl se reserva el derecho de
adjudicar en forma parcial o total cada reglén, a un solo proveedor, al que resulte mejor calificado globalmente en cada
uno, de acuerdo con el contenido presupuestario existente. Para lo cual, se podrd solicitar a los oferentes abrir algunas
lineas de su oferta (Desglose de actividad general, en actividades que la componen).

Igualmente, la Administracion podra aceptar o rechazar todas las ofertas y, por tanto, declarar desierta la contratacion, sin
incurrir por ello en responsabilidad alguna hacia los oferentes afectados por este motivo, segin articulo N° 86 del
Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa.

La Municipalidad de Escazu esta facultada para solicitar a cualquier oferente aclaraciones de sus ofertas y de la composicién
de los precios unitario inclusive, con el propodsito de facilitar el andlisis y evaluacion de las mismas. El o los oferentes
deberan responder por escrito de acuerdo con los articulos N° 79,80,81 y 82 del Reglamento a la Ley de contratacion
Administrativa.

6 FORMALIZACIONY CONTRATO

Con base en el Reglamento de Refrendo de Contratos de la Contraloria General de la Republica, se debe suscribir un contrato el

cual sera sometido al trdmite de aprobacion de aprobacién interna ante el Proceso de Asuntos Juridicos.

El proceso establecido para la formalizacion contractual es el siguiente:
»  Primero: Adjudicacion en firme.
»  Segundo: Especies fiscales, personeria juridica y certificacion de la Caja Costarricense del Seguro Social de
que se encuentra al dia con el pago de las cuotas obrero-patronales.
Tercero: Redaccion de contrato por parte de la Municipalidad.
Cuarto: Revision y no objecion al contrato por parte del adjudicado.
Quinto: Firma de contrato entre las partes.

Sexto: Refrendo contralor del contrato o aprobacion interna.

vV V V V V

Sétimo: Entrega de una copia del contrato y una copia de la orden de compra.
El adjudicado dispondréa de los siguientes plazos:

La revision, la no objecion y la firma del contrato deberan realizarla en un plazo maximo de 10 dias habiles siguientes a partir de

la notificacion respectiva.

El expediente administrativo estara integrado por:
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este cartel

la oferta

las condiciones legales y complementarias que lo afectan y regulen.
el acuerdo de adjudicacion por parte del Concejo Municipal.

el contrato

el refrendo contralor o aprobacion interna.

>
>
>
>
>
>
>

la orden de inicio, minutas de reunion, los documentos y correspondencia girada entre las partes durante la

ejecucion del servicio.

Todos los documentos de esta contratacion se complementan entre si y lo que uno se exija sera tan obligante como si se exigiera
en todos. Las condiciones especiales prevaleceran sobre las generales.

El adjudicado no podré ceder los derechos y obligaciones de la presente contratacion, salvo autorizacion previa y expresa de la
Municipalidad.

La Municipalidad se reserva el derecho de reclamar indemnizacion por dafios sufridos por incumplimiento del adjudicado, asi
como de resolver administrativamente la relacién contractual de conformidad con lo dispuesto en el Reglamento General de
Contratacion Administrativa.

El adjudicado sera responsable ante esta Municipalidad por el correcto y oportuno cumplimiento del contrato suscrito, el cual no

podré ser cedido, traspasado o enajenado sin consentimiento previo y por escrito del 6rgano adjudicador.

Si existieren modificaciones respecto al representante legal, deberd ser presentada mediante certificacion de un notario publico
dicha modificacion donde se sefiale la nueva persona que ostenta la representacion legal de la empresa, o que tiene pleno poder
para ello. Para efectos de la firma se exigira la cédula de identidad vigente o documento de identificacion vigente (cédula de

residencia, pasaporte, otro)

7 CESION DEL CONTRATO
Los derechos y obligaciones derivados de un contrato en ejecucion o listo para iniciarse podran ser cedidos a un tercero, siempre
que no se trate de una obligacion personalisima.
En todo caso la cesion debe ser autorizada por la Administracion mediante acto debidamente razonado, en el que al menos
analizara:

»  Causa de la cesion.

»  El cumplimiento por parte del cesionario de las principales condiciones legales, técnicas y financieras solicitadas

en el cartel.
»  Que el cesionario no esté afectado por alguna causal de prohibicion.
> Ventajas de la cesion de frente a resolver el contrato.

»  Eventuales incumplimientos del cedente hasta el momento y medidas administrativas adoptadas.
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Si la cesion excede el cincuenta (50) por ciento del objeto contractual, independientemente del avance en su ejecucion, debera
ser autorizada por la Contraloria General de la Republica de la Republica, quien resolvera dentro del décimo dia habil una vez
presentada la solicitud. La peticion de la Administracion debera contener como minimo la solicitud formulada por el cedente;
aceptacion del cesionario y cualquier documentacion que resulte pertinente en relacién con sus condiciones, cartel y resolucion
motivada de la Administracion.

El cesionario queda subrogado en todos los derechos y obligaciones que corresponderian al cedente y este quedara libre de todas
las obligaciones con la Administracion. En el supuesto de que la cesién genere modificaciones contractuales éstas seguiran los

procedimientos comunes establecidos al efecto.

8 CERTIFICACIONES Y DECLARACIONES JURADAS

El oferente deberd presentar en su propuesta.

8.1 LEGITIMACION DEL OFERENTE

Si es una persona juridica, debera aportar una Certificacion de Personeria original, expedida por notario publico que
consigne: citas de inscripcion y personeria, denominacion o razén social, plazo social, domicilio, nombre y calidades de
los representantes y las facultades de su representacion, naturaleza y propiedad de las acciones o cuotas. La propiedad de
las acciones o cuotas debe hacerse con vista en el Libro de Registro de Accionistas que al efecto lleva la sociedad
debidamente legalizado; la restante informacion debe darse con vista de la inscripcion existente en el Registro Publico.
Tal certificacion no podra exceder de un mes de expedida con respecto a la fecha de apertura de las ofertas y cumplir con
lo establecido en los articulos 77 y 110 del Codigo Notarial. Igualmente, puede presentar la certificacion extendida por
el Registro Nacional.

Si es una persona fisica, presentar copia de la cédula de identidad vigente, con las calidades de la persona.
8.2 CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS

El oferente, debera presentar:

8.2.1Certificacion de que se encuentra inscrito y al dia en el pago de las obligaciones obrero-patronales con la
Caja Costarricense del Seguro Social, o bien, que tiene un arreglo de pago aprobado por ésta, vigente al
momento de la apertura de las ofertas. En caso de no aportarse, la administracion realizard impresion de

la consulta en la pagina Web de SICERE el dia de apertura.
En caso de que el oferente presente certificacion de que no se encuentra inscrito como patrono
ante la Caja Costarricense del Seguro Social, y del objeto licitado se derive tal obligacion, la

Administracion le solicitara explicacion, la que, en caso de resultar insatisfactoria de acuerdo a los
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lineamientos establecidos por la Caja Costarricense del Seguro Social, provocara la exclusion del
concurso y la denuncia ante las autoridades correspondientes.
Asi mismo, la Ley de Proteccion al Trabajador, en la modificacién de la Ley Organica de la Caja
Costarricense del Seguro Social, en el Articulo N° 74 establece “..... los patronos y las personas
que realicen total o parcialmente actividades independientes no asalariados deberan estar al dia
en el pago de las obligaciones con la Caja Costarricense del Seguro Social, conforme a la ley.
Para realizar los siguientes tramites administrativos, sera requisito estar al dia en el pago de las
obligaciones de conformidad con el Articulo N° 3 de esta Ley (...) Participar en cualquier proceso
de contratacion puablica regulado por la Ley de Contratacion Administrativa o por la Ley de
Concesion de Obra Publica. En todo contrato administrativo deberd incluirse una clausula que
establezca como incumplimiento contractual, el no pago de las obligaciones con la seguridad
social...”
De conformidad con la normativa vigente sobre la materia, durante toda la ejecucién del objeto
contractual, el Proceso de Seguridad Cantonal verificara que el oferente se encuentre al dia en el
pago de sus obligaciones con la CCSS, para lo que podra solicitar, que se le proporcione las
certificaciones correspondientes.
8.2.2EI oferente debe aportar constancia original y vigente, emitida por el Instituto Nacional de Seguros, de la
poliza del Seguro Contra los Riesgos del Trabajo, vigente y al dia, lo anterior segun lo indicado por una
norma técnica publicada en La Gaceta 250 del 24 de diciembre del 2010.
8.2.3Certificacion de que se encuentra al dia en el pago de los aportes con el Fondo de Asignaciones Familiares.
En caso de no aportarse, la administracion realizard impresion de la consulta en la pagina Web de
respectiva. Lo anterior segun lo indicado mediante oficio DG-217-2011.
8.2.4Asimismo, la persona fisica o juridica oferente debera aportar certificacion o documento idéneo emitido

por la Administracion Tributaria donde indique que se encuentra inscrita como contribuyente.
8.3 DECLARACIONES JURADAS

El oferente, debera presentar una declaracion jurada donde indique que:
8.3.1Que se encuentra al dia en el pago de los impuestos nacionales.
8.3.2Que no esta afectado por ninguna causal de prohibicion (Articulo N° 22 y 22 Bis de la Ley de Contratacion

Administrativa)

8.3.3Que no se encuentra inhabilitado con la Administracion Pablica ya que de ser asi no podra participar en
este proceso de contratacion.
No se requiere que esta declaracion sea autenticada con por notario puablico, pero si firmada por la persona que tenga el poder

para hacerlo.
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9 CONDICIONES GENERALES

9.1 No podra el oferente ni el adjudicado, aprovecharse de los errores u omisiones que existan en las especificaciones.

En caso de que la persona oferente advierta un error u omision debera notificar de inmediato a la Proveeduria Municipal,

quien comunicara las correcciones de acuerdo con lo que le indique Subproceso de Gestién Ambiental .Por lo tanto,

cualquier condicién no prevista en el presente cartel, regird conforme a lo dispuesto por la Ley de Contratacion

Administrativa y su Reglamento, asi como la restante normativa aplicable a la materia.

9.2 Si en caso de duda que no haya sido evacuada previamente y no se indic6é ninguna restriccion en la oferta, la
Municipalidad considerara que el oferente asumi6 las dudas dentro del precio original de la oferta.

9.3 Queda entendido que, con la presentacion de la oferta, el participante cumplié con la obligacion de estudiar el
Cartel, asi como la planificacion para cumplir con el objetivo de servicio, por tanto, se da por cierto que el oferente
conoce, acepta realizar, puede estimar y planificar perfectamente los objetivos, la magnitud, alcance y clase de
suministro a que se obliga tal y como lo indican los documentos de esta licitacion.

9.4 En vista de lo anterior el oferente debe conocer y aceptar las consecuencias y responsabilidades de las mismas en
todos sus extremos, ain y cuando por omision en este documento no se halla indicado.

9.5 Quien resulte adjudicado, debera presentar las p6lizas contra riesgos del trabajo, emitida por el Instituto Nacional
de Seguros.

9.6 Lavigencia de los seguros debera ser por el plazo que dure la ejecucidn del contrato.

10 CLAUSULA DE DESEMPATE

En caso de presentarse empate en la calificacion se utilizaran los siguientes criterios para desempate:
De acuerdo con el Alcance n°105 a la Gaceta n°92 del 17 de mayo de 2017, se adiciona a la Ley de Contratacion Administrativa
el articulo 10 bis, por lo que, en casos de empate, si uno de los oferentes es una Asociacion de Desarrollo se debera preferir por
encima de otros oferentes, salvo que el otro oferente sea una PYME, la cual sigue teniendo prioridad.

Por lo anterior, se otorgara una puntuacion adicional a las PYME que han demostrado su condicion a la Administracion, segin
lo dispuesto en el Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa, la Ley N° 8262 y sus reglamentos. La puntuacion que

se asigne sera la siguiente:
PYME de industria 5 puntos

PYME de servicio 5 puntos
PYME de comercio 2 puntos
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Pasado el anterior filtro, y alin existe empate, se adjudicara al oferente con menor precio, y si ain contintia el empate, se recurrira
a la suerte, lanzando una moneda al aire. Este método se ejecutara en presencia fisica de una parte legal (de la Municipalidad)
que levantara un acta que otorgue validez a la metodologia empleada.

La Administracion convocara por escrito y con antelacion a la fecha en que se resolvera el desempate. La no asistencia de las

partes no impedira la realizacién del desempate.
11 GARANTIAS

11.1 PARTICIPACION
No se requiere para esta contratacion.
11.2 CUMPLIMIENTO

No se requiere para esta contratacién.

12 OBSERVACIONES FINALES

Todo oferente debe cumplir con todos los aspectos estipulados en el cartel y se advierte que las especificaciones técnicas de este
cartel fueron dadas por el Proceso de Seguridad Cantonal, por tanto, son de entera responsabilidad de ese Proceso.

En caso fortuito la administracion recurrird a las razones de l6gica y al Principio de Buena Fe entre las partes. Es claro que la
Municipalidad de Escazu se reserva el derecho de verificar en cualquier momento sin previo aviso, y confirmar los datos que a
su juicio se considere necesario investigar. La falsedad de algun dato o informacién descalifica inmediatamente la oferta de
concurso.

Todo a la luz de los principios de eficiencia y eficacia que rige la materia de contratacion administrativa. Atentamente,

Licda. Laura Cordero Méndez
Proveedora Municipal
Gerencia de Gestion Hacendaria
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CAPITULO SEGUNDO

Objeto Contractual, Requisito y Especificaciones Técnicas

1. JUSTIFICACION
La Zona Protectora Cerros de Escazl (referida de ahora en adelante como ZPCE) comprende parte del territorio de los
cantones de Santa Ana, Mora, Escazi, Acosta, Alajuelita y Aserri. Fue creada en 1976. El Reglamento a la Ley de
Biodiversidad (Decreto Ejecutivo 34433) en el articulo 70 establece a las Zonas Protectoras como “dreas geogrdficas
formadas por los bosques o terrenos de aptitud forestal, en que el objetivo principal sea la regulacion del régimen
hidrolégico, la proteccion del suelo y de las cuencas hidrogrdficas”.

La ZPCE comprende 7.175 hectareas, de las cuales el 2% corresponde a propiedades estatales y solo el 55% son terrenos
catastrados. La Municipalidad cuenta con seis propiedades en la ZPCE y juntas suman 183.9 hectareas, de estos terrenos
una propiedad de 720.655 m? peligra su estado posesorio al carecer de plano. Este terreno pertenece a la Municipalidad
de Escazq, tal y como consta en los planos de las fincas colindantes.

La propiedad se encuentra en su mayoria cubierta por bosque o vegetacion de mediana altura. La topografia es irregular,
cuenta con altas pendientes y es atravesada por la quebrada Lajas. Las pendientes varian entre el 15% y mas del 60%.
Su perimetro aproximado es de 4.835m. El acceso se realiza por varios sectores: la calle Lajitas y calle El Alto colindan
con los vértices norte de la propiedad. La Municipalidad cuenta con una red geodésica y existe un punto en la Red de
Segundo Orden a 148m del lindero norte de la propiedad.

Para formalizar la tenencia de dicha propiedad es necesario contratar un estudio para delimitar los linderos, poder
generar un plano catastrado y asi resguardar posesoriamente los bienes del estado.

2. OBJETO CONTRACTUAL
La Municipalidad de Escazi por medio del Subproceso de Gestion Ambiental busca contratar a un profesional en
topografia para realizar los estudios necesarios para el levantamiento topografico, la creacion del plano catastrado de la
propiedad correspondiente al predio 024885 (segin mapa catastral de la Municipalidad de Escazli), con las
caracteristicas descritas anteriormente.

2.1 Productos a entregar

El resultado de esta contratacion se plasmara en la confeccion del Plano Catastrado de la finca, el levantamiento debe
de estar georreferenciado (minimo a 3 puntos) en funcion de los puntos de la Red Geodésica que posee el municipio, la
Municipalidad facilitara las coordenadas x, y, z con la orden de inicio. El oferente debera construir mojones en los
vértices de los linderos del plano a catastrar. El consultor debera de entregar al Sub Proceso de Gestion Ambiental el
archivo en formato SHAPE, .dxf y .dwg georreferenciado en coordenadas CRTM 05 del levantamiento realizado.

El oferente debe construir minimo 8 mojones, que quedaran comprendidos de la siguiente manera: 2 en el lado Sur, 2
en el lado Norte, 2 en el lado Oeste y 2 en el lado Este. Las construcciones de dichos mojones deberan estar
georreferenciados a la Red de II orden y de IIT Orden que posee la Municipalidad de Escazu, deberan tener como minimo
una profundidad de 1 m, y una altura minima de 1 metro, expuesta desde la parte natural del terreno, esto con el objetivo
de poder encontrarlos, debido a la maleza y al ser la zona muy boscosa. La pareja de mojones debe de tener una distancia
no maxima de quinientos (500) metros y divisibles entre si. Los mismos deberan tener una placa en aluminio con una
numeracion consecutiva y que diga Muni Escazu, también debera el oferente entregar una ficha técnica con coordenadas
ajustadas en posproceso en CRTMOS, y coordenadas geodésicas, como también una foto del Mojon. Como el ejemplo
adjunto.
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Con los siguientes cambios.

e  En el nombre del punto: debe aparecer CE-001 y asi sucesivamente, CE significa cerros de Escazu.

e  El mojon debe indicar en vez de R.P debe aparecer C.E, y el afio correspondiente
e La Placa debe estar anclada al mojon por medio de varilla minimo N° 3 corrugada de construccion con un
aditivo tipo epoxico, para que sea dificil arrancarlas

A continuacion, el detalle de los productos a entregar.

ftem Producto esperado Descripcion Unidad a cotizar
1 Levantamiento  topografico del | Levantamiento topografico del predio | Unitario
terreno 024885.
3 Demarcacion de linderos en el sitio | Demarcacion de todos los vértices que | Completo
conforman el predio.
2 Confeccion de Plano Catastrado Incluye la inscripcion ante Catastro | Unitario
Nacional con su respectivo timbre legal.

Antes de proceder a catastrar el plano, el adjudicado debe de coordinar con el Sub Proceso de Planificacion Territorial
de nuestro Municipio para el respectivo analisis del mismo, una vez contado con el visto bueno se puede proceder con
el respectivo catastro. Tomar en cuenta los tramites a realizar en otras instituciones para poder realizar el catastro del
documento. Ya que por estar ubicado dentro de la Zona Protectora de los Cerros de Escazu se necesita de aprobacion
del SINAC.

Los oferentes deberan presentar en su oferta econoémica, el presupuesto desglosado por item indicando el precio unitario
y el monto total, respetando los montos establecidos en Reglamento de Tarifas de Honorarios para los Profesionales de
Agrimensura, Topografia e Ingenieria Topografica. La oferta econdmica final debe de incluir los honorarios, viaticos
y gastos legales (timbres del Catastro Nacional).
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REQUERIMIENTOS DEL SERVICIO A CONTRATAR

Plazo
Este contrato tiene una vigencia por un periodo de ocho (8) semanas. Se puede valorar una prorroga del contrato previo a
justificacion presentada por el adjudicado.

Sin embargo; la Municipalidad de Escazi podra dejar sin efecto el contrato en cualquier momento sin responsabilidad
alguna de su parte, ya sea por incumplimiento de las obligaciones de la persona juridica adjudicada, o bien por interés
institucional, sin perjuicio del debido resarcimiento al adjudicado en este ultimo caso, comunicéndole al adjudicado por lo
menos con treinta (30) dias naturales de antelacion.

La Municipalidad recibira el servicio de acuerdo con lo que establece el Reglamento a la Ley de Contratacion
Administrativa.

Plazo de ejecucion

Para la ejecucion del presente cartel se cuenta con § semanas, luego de girada la orden de inicio. Solo se justificara
suspension del plazo en aquellos casos en los cuales la Administracion Municipal tenga pendiente la entrega de
documentacion o papeleria indispensable para la elaboracion del plan. Para tal fin la persona adjudicada debera solicitar de
manera escrita la justificacion de suspension del plazo.

La Municipalidad recibira el bien de acuerdo con lo que establece el Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa.
3. PERFIL DEL OFERENTE

3.1. La persona fisica oferente, debe ser profesional en Agrimensura, Topografia o Ingenieria Topografica, debidamente
inscrito al colegio profesional.

3.2. Contar con el equipo necesario para realizar tanto el trabajo de campo como el procesamiento y digitalizacion de la
informacion.

3.3.  Experiencia en trabajo en condiciones topograficas similares, alta pendiente, dificil acceso y alta cobertura boscosa.
3.4. Estar al dia en los pagos ante la CCSS, y contar con poliza de riesgos del INS al dia.

3.5. La persona fisica o juridica a contratar debe tener amplios conocimientos en el levantamiento topografico, para lo
cual la persona que ejecutara el trabajo debera aportar copia de los titulos obtenidos. Quien no cumpla con este
requisito sera excluido del presente procedimiento de contratacion y la oferta econdmica no serd tomada en cuenta
para efectos de valoracion.

Para comprobar la experiencia se deberd aportar lista de referencia, con teléfonos y contactos para fines de
verificacion. La informacion solicitada debe presentarse con el siguiente formato:

Persona Descripcion || Fecha Inicio || Fecha Final

Contacto | "™ | proyecto | (dd/mmyaaas) | (dd/mmyaaza) | T

La tabla de referencia sera verificada por el area técnica.
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3.6. Como requisito de admisibilidad los oferentes deberan demostrar que cuentan con experiencia positiva de al menos
cinco (5) afios en la ejecucion de proyectos de igual o mayor envergadura a las solicitadas en esta contratacion,
demostrado con la aportacion la tabla de referencia. Ademas, aportar listado de proyectos, ubicados a nivel nacional
y/ o internacionales, a los cuales les ha brindado el servicio.

3.7. Latablade referencia sera verificada por el area técnica. La oferta que no cumpla con la experiencia minima solicitada
sera excluida automaticamente de este concurso y no sera tomada en cuenta para efectos de calificacion

4. ELEGIBILIDAD

La elegibilidad de las ofertas queda condicionada a que la misma se ajuste a las condiciones establecidas en el presente
cartel, asi como lo estipulado en la Ley de Contratacion Administrativa y el Reglamento a la Ley de Contratacion

Administrativa.
5. METODOLOGIA DE EVALUACION
5.1. Laasignacion de puntaje maximo por aspecto a evaluar es el siguiente.

5.2. Precio 80%

Se evaluara tomando en cuenta el factor precio en un 80%, todo en ecuaciones proporcionalmente decreciente al

mejor factor ofrecido.

Py
FP = — x 80%
P,

Donde:
P1 seré la oferta de menor precio.
P2 serd la oferta a calificar.
5.3. Experiencia positiva (valor 20%):

5.3.1. El Subproceso de Gestion Ambiental, calificara la experiencia en el levantamiento topografico verificando
la bitacora de protocolo del profesional.

Experiencia comprobada 20%
Hasta 50 planos catastrados 10%
50 a 100 planos catastrados 15%
100 o més planos catastrados 20%

Se evaluara la experiencia positiva, considerando lo indicado en el punto N° 4 del Capitulo Segundo del Pliego

de Condiciones.
7. RESPONSABILIDADES DEL ADJUDICADO

7.1. Generar y recaudar la informacion necesaria para el levantamiento topografico. Asumiendo los costos econémicos

asociados a la actividad.
7.2.  Contar con su propio equipo de campo y de proceso de la informacion.

7.3.  Gestionar y asumir los costos de transporte de los profesionales.

16



>_  MUNICIPALIDAD DE ESCAZU

Macro Proceso Gestion Hacendaria

_d

Proceso Proveeduria CERTIFICADO
1SO 9001:2008

7.4. Aportar toda la papeleria, y materiales necesarios para el muestreo, asi como equipo de oficina

7.5. El adjudicado debe especificar su cedula fisica o juridica, teléfonos, fax, correo electronico, apartado postal y
domicilio exacto (fisico o social) donde se le pueda notificar tanto en horas habiles como en horas no hébiles.

7.6. Que presentara el servicio dentro del marco de trabajo establecido y de acuerdo a la Ley de Contratacion
Administrativa y el Reglamento a la Ley de Contratacién Administrativa.

8. RESPONSABILIDADES DE LA MUNICIPALIDAD
La supervision de la ejecucion del presente servicio lo realizara la coordinacion del subproceso de Gestion Ambiental,
al teléfono 2208-7536 j.ambiental@escazu.go.cr La Municipalidad de Escazli, mediante la suscripcion del presente
contrato se obliga a:

8.1. Girar y notificar la orden de inicio de la obra por medio del Subproceso de Gestion Ambiental de la Municipalidad
de Escazt.

8.2. Efectuar los pagos en forma oportuna, previa verificacion de la correcta ejecucion del servicio.

8.3. Responder a las preguntas del adjudicado en un plazo no mayor de una semana utilizando los canales de
comunicacion establecidos (correo electronico y llamadas telefonicas).

8.4. Para situaciones de tipo especial o transitoria, el Subproceso de Gestion Ambiental girara instrucciones por escrito
por los canales establecidos (correo electronico, oficios, entre otros), la persona adjudicada debe acatar la instruccion
girada.

8.5. Desplegar las medidas de verificacion necesarias para el cumplimiento y respecto del régimen de prohibiciones
establecidos en la Ley de Contratacion Administrativa.

8.6. Verificar el cumplimiento de la totalidad de los aspectos técnicos y econdmicos integrantes de la presente compra y
contenidos en el expediente de esta Licitacion Publica.

9. FORMA DE PAGO

9.1. Se pagard en un tracto, el 100% del producto contra la entrega del producto final que seria la inscripcion del Plano
Catastro ante Catastro Nacional.

9.2. La Municipalidad tendra un maximo de treinta (30) dias naturales para pagar, previa presentacion de la factura y
previa verificacion del cumplimiento a satisfaccion de conformidad con lo indicado en este cartel.

9.3. Toda transaccion debe respaldarse con facturas o comprobantes que reunan los requisitos establecidos por la
Direccion General de la Tributacion Directa. Las empresas a las que se les haya dispensado del tramite de timbraje,
deberan hacer referencia en las facturas o comprobantes que presenten ante la Municipalidad de Escazi, del ntimero
de resolucion mediante la cual se les eximio de ese tramite. La Municipalidad de Escaza no se responsabiliza por
los atrasos que puedan darse en la fase de ejecucion, con motivo del incumplimiento de este aspecto.

9.4. Los pagos se realizaran en colones costarricenses y sujeto a la cantidad de materiales.

9.5. En caso de cotizaciones en dolares de los Estados Unidos de América, se utilizard el tipo de cambio de venta de
referencia que reporte el Banco Central de Costa Rica para el dia en que se emite el pago.

9.6. Para estos efectos el oferente tramitara la factura original timbrada respectiva ante el Proceso Construccion de Obra
Publica de la Municipalidad de Escazq.

9.7. Elsistema de pago se vera interrumpido por la suspension del contrato, la cual sera indicada por el area técnica.

9.8. Los oferentes deberan indicar el Numero de Cuenta Corriente con el Banco Nacional de Costa Rica, o en su defecto
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el Numero de Cuenta Cliente SINPE, para efectos de tramite de pago por ese medio de ser posible por la
Municipalidad de Escazi.

9.9. Del monto de cada factura se rebajara el 2% (dos por ciento), por retencion adelantada del impuesto de la renta, salvo
en aquellas excepciones que la Ley del impuesto sobre la renta (N°7092) contempla en forma expresa, de
conformidad con lo que dispone en su Articulo N° 3. Para lo cual, la persona adjudicada debera acreditar
debidamente tal condicion ante la Administracion Municipal.

10. CESION DE FACTURAS

10.1. Los derechos de cobro frente a la Administracion podran cederse en cualquier momento, sin que sea necesario el
consentimiento de ésta, ni de la Contraloria General de la Republica. Sin embargo, deberd informarse a la entidad
una vez que la cesion sea convenida, sin detrimento de los montos que por concepto de multas y clausulas penales
se deban resarcir con dicho pago, los cuales se deducirdn automaticamente del monto. Antes de esa comunicacion
cualquier pago hecho a nombre del contratista surtira efecto liberatorio.

10.1.1.1. La Administracion, no podra negarse a pagar al cesionario, pero si podra oponer la excepcion de falta
de cumplimiento o cumplimiento defectuoso de lo pactado.

10.1.1.2. La cesién de pago aceptada por la Administraciéon no exonera al contratista de sus obligaciones y
tampoco convierte al cesionario en parte contractual. El cesionario del crédito asume por completo el
riesgo por el no pago de la obligacion por parte de la Administracion, originado en las excepciones antes
dichas.

10.1.1.3. Carecen de efecto legal las leyendas incluidas en las facturas comerciales que supongan aceptacion del
objeto contractual o renuncia a reclamos posteriores derivados de la simple recepcion del documento de
cobro.

10.2. Para gestionar el tramite de pago de facturas de esta Municipalidad las personas fisicas o juridicas, que via contratos
de cesion adquieran los derechos de crédito de aquellos terceros cuyo deudor sea la Municipalidad de Escazu, con
tres (3) dias habiles de antelacion a la presentacion de la factura original ante el Proceso Construccion de Obra
Publica, se debera cumplir con los siguientes requisitos:

10.2.1. Se debera presentar la solicitud formal dirigida a la Jefatura del Proceso de Recursos Financieros, presentado
copia de la personeria juridica vigente, indicacion de los terceros autorizados para realizar los tramites de cesion
de facturas y firmas autenticadas de los autorizados.

10.2.2. Aporte el testimonio de escritura del contrato de cesion de factura mediante el cual se trasladan los derechos de
crédito a un tercero o el contrato entre partes con fecha cierta, segiin las formalidades del Codigo Civil, en
original.

10.2.3. Los testimonios de escritura ptblica, ademas de los requisitos del Codigo Civil, deben contener los datos
personales del cedente y cesionario, el mimero de factura cedida, fecha de la factura, monto bruto y liquido de
la factura, nimero del procedimiento de contratacion administrativa, orden de compra y descripcion del objeto
de la cesion. La estimacion del contrato deber ser igual a la sumatoria de los montos brutos de las facturas
cedidas e indicacion exacta del nmimero de cuenta bancaria y nimero de cuenta cliente en la cual la
Municipalidad debe hacer efectivo el pago del crédito.

10.2.3.1.1. La forma de pago se ajustara a lo indicado en el punto N° 13 del Capitulo Segundo del pliego de
condiciones.
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10.2.4. En los contratos privados, ademas de la informacion indicada en el punto anterior, se debe adjuntar fotocopia
certificada de la personeria juridica vigente, fotocopia certificadas de las cédulas de identidad en caso de
personas fisicas, fotocopia de las cédulas de identidad de los representantes legales y certificacion de la cuenta
cliente emitida por la respectiva institucion financiera.

10.2.4.1.1. Las firmas deberan venir debidamente autenticadas por un notario ptblico en papel de seguridad
y adjuntan la fecha cierta del respectivo contrato de cesion, acatando lo dispuesto por el Consejo
Superior Notarial mediante la normativa que se indica a continuacion:

10.2.4.2. Lineamientos para el Ejercicio del Servicio Notarial, publicado en el Diario Oficial La Gaceta N° 97,
Alcance N° 93, del veintidos de mayo de dos mil trece.

10.2.4.3. Modificacion, Reforma y Adicién a los Lineamientos para el Ejercicio del Servicio Notarial, Acuerdo
N° 2014 — 003 — 007, publicado en el Diario Oficial La Gaceta N° 51 el trece de marzo de dos mil
catorce.

10.2.4.4. Reforma al Articulo N° 32 de los Lineamientos para el Ejercicio del Servicio Notarial, Acuerdo N°2014
— 016 — 008, publicado en el Diario Oficial La Gaceta N° 192 del siete de octubre de dos mil catorce.

CAUSAS DE UNA POSIBLE RESOLUCION DEL CONTRATO
11.1. Las causas para iniciar el procedimiento de resolucion contractual seran las siguientes:
11.2. Que el contratista no cumpla con el plazo de entrega sin su debida justificacion de suspension del plazo.

11.3. Que el contratista no presente las subsanaciones solicitadas por esta Municipalidad o SETENA de acuerdo con cada
renglon contratado.

11.4. Que los componentes o protocolos no sean generados por los profesionales afines a cada estudio técnico con su
debida carta de responsabilidad profesional.

11.5. Que el contratista o alguno de sus profesionales a cargo, sea suspendido en firme de sus funciones por el Colegio de
Profesionales respectivo.

11.6. Que el contratista suministre a la Municipalidad informacion o documentacion falsa, en cualquier acto de los
indicados en el presente cartel.

11.7. Una vez firme la resolucioén contractual se procedera a ejecutar la garantia de cumplimiento y cualesquiera otras
multas, si ello resulta pertinente, sin ningtin procedimiento adicional.

11.8. Todo incumplimiento de la persona adjudicada a las especificaciones técnicas o comerciales de esta licitacion, se
considerara motivo para resolver el contrato, sin perjuicio de que la Municipalidad denuncie al profesional en
Derecho en otras vias administrativas y/o judiciales.

11.9. La Municipalidad se reserva el derecho de aplicar la rescision contractual conforme a las reglas en la Ley de
Contratacion Administrativa y su reglamento.
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12. CLAUSULA PENAL
12.1. Por incumplimiento en la fecha de inicio de labores

12.1.1.1.En caso de no cumplir con la fecha de inicio fijada por la Municipalidad de Escazu, ésta cobrara
una multa por cada dia de retraso equivalente al 2% de la cuantia resultante de sumar los montos
correspondientes de los pedidos diarios, ejercicio para el cual, se tomara como punto de partida el
consumo promedio mensual, indicado a manera de referencia en el pliego de condiciones, los que
serian multiplicados por los precios unitarios que fueron ofertados por la persona juridica
adjudicada, para los servicios contratados.

12.1.1.2.Como se indica, dicho ejercicio sera realizado por cada dia natural de atraso, hasta alcanzar un
maximo del 25% de la facturaciéon mensual estimada, alcanzada dicha cuantia se tendrd por
incumplido el contrato sin responsabilidad para la Municipalidad de Escaz.

12.2. Por incumplimiento de las caracteristicas de los servicios bajo contrato

12.2.1.1.De producirse un incumplimiento en las caracteristicas de los servicios suministrados a la
Municipalidad de Escazt, se cobrara una multa del 5% sobre valor pactado para dichos servicios,
que se debid haber prestado, y la persona juridica adjudicada debera efectuar la reposicion en un
término de veinticuatro (24) horas habiles. En caso de incumplimiento de dicho plazo se aplicara
la multa por incumplimiento en plazos de entrega, establecida en el punto anterior. La suma que
corresponda por concepto de la aplicacion de esta clausula sera rebajada del pago que se le haga al
contratista y sera aplicada tinicamente a los bienes que incumplan las especificaciones pactadas.

12.3. Por incumplimiento en la remision de reportes

12.3.1.1. De darse una entrega tardia en la entrega de los informes establecidos, la Municipalidad de Escazi
cobrara una multa sobre el monto total de la facturacion del mes que corresponda del 2.5% por cada
dia natural que tarde la persona juridica adjudicada en suministrarlo.

12.4. La Municipalidad de Escaz( podré solicitar la resolucion del contrato de conformidad con lo establecido en el
Articulo N° 212 del Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa.

12.5. Las multas se cobraran deduciéndolas de las facturas que se presenten al cobro posterior a haber acaecido el
hecho, siguiendo el procedimiento legal respectivo. Se podréa retener un 10% de los pagos hasta el pago siguiente
para de esa forma cobrar las multas.

Ing. Leonardo Salas Leal Ing. Carlos Monge Delgado
Planificacion Territorial Jefe Planificacion Urbana
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