O©CoONOOITE WN -

Concejo Municipal de Escazu 1
Acta 454 Sesion Ordinaria 302
08 de febrero de 2016

ACTA 454-16
Sesion Ordinaria 302

Acta nimero cuatrocientos cincuenta y cuatro correspondiente a la sesion ordinaria nimero trescientos
dos, celebrada por el Concejo Municipal del canton de Escazi, periodo dos mil diez — dos mil dieciséis,
en la Sala de Sesiones “Dolores Mata” del Palacio Municipal de Escazu, a las diecinueve horas del
lunes ocho de febrero de dos mil dieciséis, con la asistencia de las siguientes personas:

REGIDORES PROPIETARIOS REGIDORES SUPLENTES

Max Gamboa Zavaleta (PLN) Silvia Marcela Quesada Zamora (PLN)
Ivon Rodriguez Guadamuz (PLN) Marcelo Azua Cérdova (PLN)

Amalia Montero Mejia (PYPE) Diana Guzman Calzada (PYPE)

Daniel Langlois Haluza (PYPE) Ricardo Marin Cérdoba (PYPE)

Pedro Toledo Quirds (PML) Juan Carlos Arguedas Solis (PML)
Rosemarie Maynard Fernandez (PAC) Kenneth Pérez Venegas (PAC)

Ana Cristina Ramirez Castro (PASE) Ana Guiceth Calder6n Roldan (PASE)
SINDICOS PROPIETARIOS SINDICOS SUPLENTES

Jacinto Solis Villalobos (PYPE) Luzmilda Matamoros Mendoza (PYPE)
Oscar Alberto Calderon Bermudez (PLN) Maria Antonieta Grijalba Jiménez (PLN)
Geovanni Vargas Delgado (PYPE) Martha Mayela Bermudez Gutiérrez (PYPE)
PRESIDE LA SESION Sr. Max Gamboa Zavaleta

ALCALDE MUNICIPAL Bach. Arnoldo Barahona Cortés

También estuvieron presentes: Licda. Priscilla Ramirez Bermudez, Secretaria Municipal a.i.;
Hannia Castro Salazar, Secretaria de Actas; Lic. Mario Contreras Montes de Oca, Asesor Legal
del Concejo; Lic. José Rodolfo Ibarra Bogarin, encargado de Comunicacion Institucional.

ORDEN DEL DIiA:

|. ATENCION AL PUBLICO.
1. Atencion a la sefiora Ana Rosa Roldan Porras.
2. Atencion a la Junta de Educaciéon de la Escuela Benjamin Herrera Angulo.
Il. CONOCIMIENTO Y APROBACION DEL ACTA 452.
111, ANALISIS DE CORRESPONDENCIA.
IV.ASUNTOS DE LA PRESIDENCIA.
V. MOCIONES.
VI.INFORMES DE COMISIONES Y MOCIONES QUE SE DERIVEN DE ESTOS.
VII. INFORME DEL ALCALDE MUNICIPAL
VIIl. ASUNTOS VARIOS.
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Comprobado el quorum, el Presidente Municipal da inicio a la sesion a las diecinueve horas.
ARTICULO I. ATENCION AL PUBLICO.
Inciso 1. Atencion a la seiiora Ana Rosa Roldan Porras.

La sefiora Ana Rosa Roldén indica que el Concejo de Distrito de Escazi tomé el acuerdo de que a partir
de mafiana, cuando seria su proxima sesion, el sefior Jacinto Solis, quien es el sindico propietario, sea
quien convoque y presida las sesiones del Concejo de Distrito o de lo contrario los demas miembros
no van a asumir ningun otro cargo.

Inciso 2. Atencion a la Junta de Educacion de la Escuela Benjamin Herrera Angulo.

La sefiora Marianela Gonzalez Castro recuerda que a finales del afio pasado la Junta de Educacioén se
presento ante este Concejo para consultar sobre el cambio de destino de la partida que se les otorgo6 el
afio pasado para la remodelacion de los bafios, por un monto de veinte millones de colones. Indica que
la Junta hizo la solicitud de que se les permitiera utilizar cinco millones de colones de esa partida para
pintura.

El Presidente Municipal indica que ese asunto esta en la Comision de Hacienda. Sefala que en este
momento no podria dar una respuesta, pero va a investigar al respecto para poder dar una respuesta a
la Junta de Educacion. Manifiesta que el espiritu de este Concejo es dar todo el apoyo a los centros
educativos del canton.

ARTICULO II. CONOCIMIENTO Y APROBACION DEL ACTAS 452.

Alas diecinueve horas con cinco minutos se sustituye a la regidora Ana Cristina Ramirez por la regidora
Ana Guiceth Calderon.

El Presidente Municipal somete a consideracion del Concejo Municipal el acta 452. No hay
correcciones. Se aprueba por unanimidad.

ARTICULO III. ANALISIS DE CORRESPONDENCIA.

Inciso 1. José Antonio Arce Jiménez, Fundacion Lideres Globales.

Documento en el que; la Fundacion Lideres Globales para el Fomento de los Gobiernos Locales, tiene
el agrado de convocar a autoridades estatales, a funcionarios municipales, sindicos, regidores y
alcaldes(as) de Municipales y Estatales sobre Presupuesto Municipal e Inversién en el Desarrollo
Local", a celebrarse del 21 al 27 de febrero del 2016 en la Ciudad de México; D.F., Toluca, Puebla y
Cuernavaca.

Se toma nota.

Inciso 2. Lic. Gilbert Fuentes Gonzalez, Auditoria Interna.
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Remite oficio PAI-04-2016, dirigido a la Lecda. Bernardita Jiménez Martinez, Macroproceso Financiero
Administrativo, en el que de acuerdo a solicitud del MFA-199-2015 y en cumplimiento del Articulo N°
114 del Coédigo Municipal, ésta Auditoria Interna ha analizado el documento denominado "Manual de
Procedimientos Contables (flujogramas)" el cual contiene los nuevos procedimientos contables
ajustados a las Normas Internacionales de Contabilidad para el Sector Publico NICPS, que el
Subproceso de Contabilidad de la Municipalidad de Escazu utilizard para cumplir con la normativa
citada.

Se toma nota.

Inciso 3. Narcisa Zamora Valerio, Alcaldesa Municipal.

Remite oficio AL-0102-2016, dirigido a la Lic. Rosemarie Maynard Fernandez, Regidora Propietaria
Concejo Municipal, en el que indica que mediante traslado de correspondencia del Concejo Municipal
de la Sesion Ordinaria 299-16, recibida en el Despacho el dia 19 de enero de 2016, la Secretaria
Municipal remite nota dirigida a la Sra. Luisiana Toledo. Debido a lo anterior, se le informa que la Sra.
Luisiana se encuentra disfrutando de un periodo de descanso, razon por la cual una vez que se incorpore
nuevamente a la institucion se le estara trasladando la nota para su atencion segin corresponda.

Se toma nota.

Inciso 4. Narcisa Zamora Valerio, Alcaldesa Municipal.

Remite oficio AL-092-2016, en el que traslada para su respectiva valoracion y aprobacion el "Acuerdo
de Transaccion" con la empresa Compaiiia de Inversiones La Tapachula S.A.

Se remite a la Comision de Asuntos Juridicos.
Inciso 5. Lic. Gilbert Fuentes Gonzalez, Auditoria Interna.

Remite oficio PAI- 006-2016, en el que presenta informe de Seguimiento y Recomendaciones Auditoria
del afio 2009 al afio 2015.

Se remite a la Comision de Seguimiento de las Recomendaciones de la Auditoria Interna.

Inciso 6. Silvia Rimola Rivas, Asistente de Planificacion -Concejos de Distrito.

Remite oficio P-PL/039-2016, en el que traslada en forma electrdnica el acta N° 23 y los acuerdos del
acta N° 01-2016, del Concejo de Distrito de San Antonio. El acta se traslada en forma electronica seglin
lo indicado en el oficio AL-232-2014 con fecha del 21/02/2014.

Se toma nota.

Inciso 7. Arnoldo Barahona Cortés, Alcalde Municipal.
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Remite informe de labores administrativas realizadas por los macroprocesos, procesos y subprocesos
de esta Municipalidad, correspondiente al mes de enero de 2016.

Se toma nota.

Inciso 8. Arnoldo Barahona Cortés, Alcalde Municipal.

Remite oficio AL-120-16, en el que traslada el expediente N° 2015LN-000009-01 correspondiente a la
Licitacion Publica para la Compra de Terreno para la Construccion de Centro Diurno para Personas
Adultas Mayores en Escazu, el cual consta de 201 folios en perfecto estado de conservacion.

Se remite a la Comision de Hacienda y Presupuesto.

Inciso 9. Arnoldo Barahona Cortés, Alcalde Municipal.

Remite oficio AL-123-16, en el que presenta Recurso de Veto Constitucional contra el Acuerdo AC-
015-16 de la Sesion Ordinaria 299, Acta 450 del 18 de enero de 2016.

Se remite a la Comision de Asuntos Juridicos.
Inciso 10. Arnoldo Barahona Cortés, Alcalde Municipal.

Remite oficio AL-115-16, en el que traslada el legajo administrativo que contiene el Proyecto de
"Aprobacion Convenio de Cooperacion entre la Municipalidad de Escaza y la Junta de Educacion del
Jardin de Nifos Juan XXIII para el uso de Tuberia Municipal para Afluente Sanitario" para ser sometido
al escrutinio de este Honorable Cuerpo Edil.

Se remite a la Comision de Asuntos Juridicos.

Inciso 11. Marianela Gonzalez Castro, Presidenta Junta de Educacion Escuela Benjamin Herrera
Angulo.

Remite oficio OJEBHA-003-2016, en el que indica que en el afio 2015 ante este Concejo Municipal se
solicitd nuevamente un cambio de destino para la partida de la pintura de la institucion la cual estaba
pendiente de aprobacion, este cambio de destino solicitado era por una parte del monto total, la cual
obedecia a la remodelacion de los bafios. El motivo de la consulta es conocer si el presupuesto que
estaba asignado para la pintura se les va a otorgar y cudnto tiempo demoraria dicho tramite; ya que la
pintura de la escuela se encuentra en malas condiciones y desean saber si cuentan con dicho presupuesto
para dar solucion al problema.

Se remite a la Comision de Hacienda y Presupuesto.

ARTICULO IV. ASUNTOS DE LA PRESIDENCIA.
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El Presidente Municipal externa una felicitacion al sefior Alcalde y a su partido por haber ganado las
elecciones municipales de ayer domingo. Sefiala que fue un triunfo muy claro y expresa sus mejores
deseos para que junto con el nuevo Concejo Municipal sigan caminando siempre en favor del canton
de Escazu.

ARTICULO V. MOCIONES.
No se presentan mociones.

La regidora Ana Cristina Ramirez ingresa al Salon de Sesiones a las diecinueve horas con ocho
minutos.

ARTICULO VI. INFORMES DE COMISIONES Y MOCIONES QUE SE DERIVEN DE
ESTOS.

Inciso 1. Informe de 1a Comision de Asuntos Juridicos nimero C-AJ-006-16.

Al ser las dieciocho horas del dia lunes 08 de febrero 2016, se da inicio a la sesion de esta Comision,
con la asistencia de los siguientes miembros: La regidora ROSEMARIE MAYNARD FERNANDEZ
en su condicion de Coordinadora de esta Comision, el regidor MAX GAMBOA ZAVALETA en su
condicion de Secretario de esta Comision, el regidor PEDRO TOLEDO QUIROS no estuvo presente.
Se cuenta con la presencia del Lic. Mario Contreras Montes de Oca, Asesor Legal del Concejo
Municipal. Se procedié a conocer los siguientes asuntos:

PUNTO PRIMERO: Se conoce oficio AL-90-16 del Despacho de la Alcaldia conteniendo Recurso
de Veto contra el Acuerdo AC-020-16 de Sesion Ordinaria 300, Acta 452 del 25 de enero del 2016.

A- ANTECEDENTES:

1- Que el acuerdo vetado tiene su origen en el Dictamen C-GA-02-16 de la Comision de Gobierno y
Administracion, la que conocid en su Punto Segundo lo siguiente:

“SEGUNDO: Se recibe y conoce oficio PR-INT-06-16 suscrito por el sefior Juan Carlos Arguedas
Solis, Coordinador de la Comision de Plan Regulador, en el que comunica acuerdo adoptado por la
Comision de Trabajo del Plan Regulador, en Sesion Ordinaria 39-16, del 12 de enero de 2016, Acta 40-
16:

“ACUERDO 07-16: de acuerdo a la solicitud expresa de la Administracion, se traslada todas las
solicitudes de modificacion al Concejo Municipal, para que el mismo las haga llegar a los expertos en
la Administracion. Con el fin de definir una fecha para una futura audiencia publica. DECLARADO
DEFINITIVAMENTE APROBADOQO".

Una vez leido el oficio en cuestion se determina que:
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Primero: Que en Acta418-15 de fecha 24 de agosto de 2015, consta que el sefior Juan Carlos Arguedas
Solis, Coordinador de la Comision de Plan Regulador:

“Remite oficio PR-INT-37-15, en el que solicita que de forma urgente los folios que fueron remitidos
a la Administracion, referentes a las solicitudes de modificacion al Plan Regulador desde el afio 2011
a mayo 2015, sean trasladados al Proceso Desarrollo Territorial para su analisis, por lo cual solicita a
este organo colegiado interponer sus buenos oficios ante la Administracion Municipal, en este caso al
sefior Alcalde”.

Segundo: Que en Acta 425-15 del 21 de setiembre de 2015 consta que:

“El regidor Juan Carlos Arguedas da lectura al oficio AL-1128-2015, suscrito por el Alcalde Municipal,
recibido por la Comision del Plan Regulador en la sesion del pasado de setiembre:

“En atencion a los oficios PR-INT-26-15, PR-INT-27-15 y PR-INT-37-15, este Gltimo trasladado por
medio de correspondencia del Concejo Municipal de la sesion ordinaria 278-15, acta 418-15 de fecha
24 de agosto 2015, por este medio se devuelve el expediente en mencion, para que el mismo sea
trasladado a la Administracion por medio del Concejo Municipal; como 6rgano encargado de dicha
comision segun el articulo 13 inciso m) del Codigo Municipal, acuerdo AC-218-03 del Concejo
Municipal y el articulo 58 del reglamento de sesiones y acuerdo del Concejo Municipal”.

“El regidor Juan Carlos Arguedas indica que la documentacién con todas las propuestas de
modificacion fue entregada al Despacho del Alcalde el 17 de junio, el dia 24 de agosto €l envié una
nota al Alcalde solicitando que la documentacion fuera trasladada al area técnica y el 8 de setiembre
el seiior Alcalde devuelve los documentos diciendo que ese no es el procedimiento correcto. Acota
que parece que no hubo y no hay voluntad de modificar el Plan Regulador, el cual esta totalmente
desactualizado para este canton.

Senala que los articulos que se mencionan en la nota no tienen absolutamente nada que ver con la
devolucion que el sefior Alcalde estd haciendo y cuestiona en qué se fundamenta quien redacta esas
notas, porque se hace referencia a una normativa que no tiene nada que ver en absoluto y que mas bien
entraba todo lo que con buena voluntad se estd haciendo. Manifiesta que en algin momento se dijo
que en dos afos no se habia avanzado nada en este tema. Al respecto manifiesta que “nadie queria
comerse esa bronca” y como coordinador de la Comision del Plan Regulador tuvo que hacer todo un
trabajo con los miembros de la comision para que esto saliera adelante. Comenta que también converso
con el Presidente Municipal y le dijo que este asunto requeria de mucha buena voluntad, pero con este
tipo de notas de parte del sefior Alcalde, sin ningtn tipo de fundamento, se nota un total desinterés de
que esto avance y parece que mas bien privan otro tipo de intereses, porque en tres meses no hubo
muestra de voluntad para que esto continuara por el camino correcto” (el resaltado es adicionado).

Tercero: Que de lo anterior se infiere que las modificaciones fueron remitidas a la Administracion
desde junio del aiio anterior, pero fue devuelta tres meses después a fin de que se enderezaran los

procedimientos respectivos.

Cuarto: Que el articulo 4.1 del Plan Regulador Vigente indica: /...] “La comision, por cuenta propia,
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a solicitud de residentes del canton o por iniciativa del Concejo Municipal, analizara todas las
actualizaciones y revisiones al documento original que sean necesarias conforme transcurran los
anos, a efecto de mantener el Plan actualizado”.

Quinto: Que en vista de que las modificaciones propuestas al Plan Regulador y conocidas en
Audiencia Publica realizada en el anio 2010, no han sido adoptadas por el Concejo Municipal ni
publicadas a esta fecha, por lo que se pretende es introducir las nuevas modificaciones, siempre y
cuando sean procedentes, sin tanta dilacion.

Por lo anterior se acuerda:

“SE ACUERDA: Con fundamento en las disposiciones de los articulos 11, 169y 170 de la Constitucion

Politica, 11 y 13 de la Ley General de la Administracion Publica, 13 inciso p) del Codigo Municipal,
articulos 17 y 59 de la Ley de Planificacion Urbana, articulo 4.1. del Plan Regulador, acuerdo AC-
218-03 de este Concejo Municipal, se dispone: PRIMERQO: De conformidad con lo dispuesto en el
acuerdo 07-06 de la Comision del Plan Regulador, se acuerda trasladar formalmente todas las
solicitudes de modificacion al Plan Regulador desde el aiio 2011 hasta mayo de 2015 a la
Administracion y ya recibidas por ésta, a efecto de someterlas a andlisis por parte del Proceso
Desarrollo Territorial, para que posteriormente se defina una fecha para la realizacion de una nueva
audiencia publica, de acuerdo a lo establecido en el articulo 17 de la Ley de Planificacion Urbana.
Comuniquese este acuerdo al sefior Alcalde Municipal en su despacho para lo de su cargo”.

2- Que en virtud de los anteriores prolegdmenos se adopt6 el acuerdo AC-020-16 en Sesion Ordinaria
300, Acta 452 del dia 25 de enero 2016, cuya literalidad consigna:

“ACUERDO AC-020-16: “SE ACUERDA: Con fundamento en las disposiciones de los articulos 11,
169 y 170 de la Constitucion Politica, 11 y 13 de la Ley General de la Administracion Publica, 13
inciso p) del Codigo Municipal, articulos 17y 59 de la Ley de Planificacion Urbana, articulo 4.1. del
Plan Regulador, acuerdo AC-218-03 de este Concejo Municipal, se dispone: PRIMERQO: De
conformidad con lo dispuesto en el acuerdo 07-06 de la Comision del Plan Regulador, se acuerda
trasladar formalmente todas las solicitudes de modificacion al Plan Regulador desde el aiio 2011 hasta
mayo de 2015 a la Administracion y ya recibidas por ésta, a efecto de someterlas a andlisis por parte
del Proceso Desarrollo Territorial, para que posteriormente se defina una fecha para la realizacion de
una nueva audiencia publica, de acuerdo a lo establecido en el articulo 17 de la Ley de Planificacion
Urbana. Comuniquese este acuerdo al sefior Alcalde Municipal en su despacho para lo de su cargo”:

B.- ARGUMENTOS DEL VETO:

1- Que se invoca como motivacion para adoptar el Acuerdo AC-020-16, al Acuerdo 07-06 de la
Comision de Trabajo del Plan Regulador.

2- Que en los Antecedentes para adoptar el Acuerdo recurrido, no consta el Acuerdo 07-06 de la
Comision de Trabajo del Plan Regulador.

3- Que con el fin de ilustrar sobre la falta de motivacion del acuerdo recurrido AC-020-16 se cita
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doctrina respecto de la necesidad de motivacion de los actos administrativos

4- Que si el Acuerdo recurrido invoca como motivacion al Acuerdo 07-06, el mismo no consta en los
antecedentes facticos ni en los juridicos, ya que ni siquiera se menciona la fecha o el acta de la adopcion
del citado acuerdo de la Comision del Plan Regulador.

C.- ANALISIS DE LOS ARGUMENTOS DEL VETO:
1- La primera alegacion, no se configura en si misma como un alegato contrario al acuerdo vetado.

2- La segunda alegacion debe rechazarse por inexacta, toda vez que el objeto del asunto en
conocimiento en el Punto Segundo del Dictamen C-GA-02-16 de la Comision de Gobierno y
Administracion, -mismo que es Antecedente del acuerdo vetado AC-20-16- era el Acuerdo 07-06 de la
Comision de Trabajo del Plan Regulador, del cual se inform6 mediante el oficio PR-INT-06-16 y que
se transcribid al inicio del citado Dictamen, tal cual se cit6 supra.

3- La tercera alegacion tampoco es de recibo ya que la misma tampoco se erige como argumento
contrario al acuerdo, maxime que el motivo, contenido, y fin del acuerdo vetado, estan contenidos en
los antecedentes y consideraciones del dictamen C-GA-02-16 que sirve de fundamento y que precedid
la adopcion del acuerdo de marras. A mayor abundancia, se extrae de dichos antecedentes que:

“El regidor Juan Carlos Arguedas indica que la documentacion con todas las propuestas de
modificacion fue entregada al Despacho del Alcalde el 17 de junio, el dia 24 de agosto él envio una
nota al Alcalde solicitando que la documentacion fuera trasladada al area técnica y el 8 de setiembre
el seiior Alcalde devuelve los documentos diciendo que ese no es el procedimiento correcto”.

De tal dicho del Alcalde se hace referencia en la lectura del oficio AL-1128-15:

“En atencion a los oficios PR-INT-26-15, PR-INT-27-15 y PR-INT-37-15, este tltimo trasladado por
medio de correspondencia del Concejo Municipal de la sesion ordinaria 278-15, acta 418-15 de fecha
24 de agosto 2015, por este medio se devuelve el expediente en mencion, para que el mismo sea
trasladado a la Administracion por medio del Concejo Municipal; como organo encargado de
dicha comision segun el articulo 13 inciso m) del Codigo Municipal, acuerdo AC-218-03 del
Concejo Municipal y el articulo 58 del reglamento de sesiones y acuerdo del Concejo Municipal” (el
resaltado no es del original).

En virtud de lo instruido en el oficio AL-1128-15, la Comision de Trabajo del Plan Regulador remite
el oficio PR-INT-06-16 comunicando que:

“... de acuerdo a la solicitud expresa de la Administracion, se traslada todas las solicitudes de
modificacion al Concejo Municipal, para que el mismo las haga llegar a los expertos en la

Administracion...”

De lo anterior se aprecia con facilidad el siguiente hilo conductor:



O©COoONOOITE, WN P

Concejo Municipal de Escazu 9
Acta 454 Sesion Ordinaria 302
08 de febrero de 2016

La Comision de Trabajo del Plan Regulador por medio de su Coordinador, el sefior Juan Carlos
Arguedas, remitio6 a la Alcaldia Municipal el dia 17 de junio 2015, todas las propuestas de modificacion
(al Plan Regulador), las cuales segun oficio AL-1128-15 de la Alcaldia fueron devueltas “para que el
mismo sea trasladado a la Administracion por medio del Concejo Municipal...”. Lo cual fue
expresamente solicitado al Concejo Municipal mediante comunicacion del Acuerdo 07-16 de la
Comision de Trabajo del Plan Regulador, adoptado en Sesion Ordinaria 39-16, Acta 40-16 del dia 12
de enero 2016, mismo que fue informado mediante el oficio PR-INT-06-16 que conocid la Comision
de Gobierno y Administracion en su Dictamen C-GA-02-16 en el Punto Segundo. Por lo que resulta
que el Acuerdo AC-20-16 vetado, se emitié por asi haberlo instruido la Alcaldia Municipal en su
oficio AL-1128-15.

4- La cuarta alegacion también debe rechazarse por absolutamente inexacta, en virtud de que
ademas de haber sido transcrito el mismo, de la simple lectura del Punto Segundo del Dictamen C-GA-
02-16 se aprecia lo siguiente:

“SEGUNDO: Se recibe y conoce oficio PR-INT-06-16 suscrito por el sefior Juan Carlos Arguedas
Solis, Coordinador de la Comision de Plan Regulador, en el que comunica acuerdo adoptado por la
Comision de Trabajo del Plan Regulador, en Sesion Ordinaria 39-16, del 12 de enero de 2016, Acta
40-16:

“ACUERDQO 07-16: de acuerdo a la solicitud expresa de la Administracion, se traslada todas las
solicitudes de modificacion al Concejo Municipal, para que el mismo las haga llegar a los expertos
en la Administracion. Con el fin de definir una fecha para una futura audiencia publica.
DECLARADO DEFINITIVAMENTE APROBADO.”

D.- SOBRE EL FONDO:

Luego de analizados los “alegatos” invocados en el oficio AL-90-16 que contiene formal interposicion
de veto contra el Acuerdo AC-20-16, se concluye que el mismo no logra abonar los requeridos motivos
de legalidad u oportunidad requeridos en el articulo 158 del Codigo Municipal y en consecuencia
carece de asidero factico y juridico, y en razén de ello debe rechazarse. Asimismo debe indicarse que
el acuerdo impugnado es un acto de mero tramite no sujeto a veto de conformidad con el inciso f) del
articulo 160 del Cédigo Municipal, toda vez que el mismo no contiene emision de actos finales, sino
que segun lo instruido por la Alcaldia Municipal en su oficio AL-1128-15, el mismo consiste en el mero
tramite de traslado de las solicitudes de modificaciones al Plan Regulador para que las mismas sean
sometidas a analisis por parte del técnicos de la Administracion Municipal, para que “posteriormente”
se defina una fecha para la realizacion de una “Audiencia Publica”. Al respecto el Tribunal de Casacion
Contencioso Administrativo y Civil de Hacienda, en Sentencia 14 de las ocho horas con treinta minutos
del veintidos de marzo del dos mil doce, refirio:

“Ill. En lo tocante a la diferencia entre los actos preparatorios y los actos finales o con efectos propios
este Tribunal de Casacion expreso: “Para que un acto administrativo posea efectos juridicos propios
no debe estar subordinado a ningun otro posterior. Ha de generar efectos sobre los administrados, a
diferencia de los de tramite o preparatorios que informan o preparan la emision del acto administrativo
principal, de modo que no producen efecto externo alguno, sino solo a través de este ultimo.
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Unicamente se considerarian impugnables aquellos que suspenden indefinidamente o hacen imposible
la continuacion del procedimiento... La Sala Constitucional siendo conteste con lo dispuesto en la Ley
General de la Administracion Publica [incisos 2 y 3 de los articulos 163 y 345 respectivamente] ha
expresado que no significa que los actos previos no sean impugnables, sino que deben serlo junto con
el acto final, que posee efectos juridicos propios (no. 4075 de las 10 horas con 36 minutos de 1995)”.
N° 104 de las 11 horas 10 minutos del primero de junio de 2009.

Asimismo el Tribunal Contencioso Administrativo Seccion III, Sentencia 120 de las catorce horas con
treinta minutos del veintinueve de marzo del dos mil doce, refirio:

II. DE LA IMPROCEDENCIA DE LA IMPUGNACION EN RAZON DE LA NATURALEZA
JURIDICA DEL ACTO IMPUGNADO. Para resolver este asunto es de relevancia determinar si el
acuerdo impugnado es un acto de los llamados “finales” o si se trata de un acto de thero tramite!Se
ha dicho que el acto final es el que resuelve sobre el fondo del problema planteado por la necesidad
administrativa o la peticion del particular y produce efecto externo creando una relacion entre la
Administracion y el administrado (en sentido genérico). Su nota fundamental esta en su autonomia
funcional, en tanto puede producir derechos y obligaciones, incidir en relaciones juridicas pre-
existentes, modificandolas o extinguiéndolas. En contraposicion a éstos, la doctrina y la jurisprudencia
denominado “actos de tramite” aquellos que integran los procedimientos anteriores a la adopcion del
acto final, sea, los que preparan la resolucion administrativa de fondo, pero que en si mismos no
inciden en las relaciones juridico-administrativas ni en la esfera juridica de los administrados. (En tal
sentido, pueden consultarse las sentencias numero 43-1991, de las quince horas cinco minutos del tres
de abril de mil novecientos noventa y uno y numero 31-96, de las catorce horas veinticinco minutos
del veintisiete de marzo de mil novecientos noventa y seis, ambas de la Sala Primera de la Corte
Suprema de Justicia)

Por lo que se recomienda la adopcion del siguiente acuerdo:

“SE ACUERDA: Con fundamento en las disposiciones de los articulos 11 y 169 de la Constitucion
Politica; 11, 13, 163 inciso 2) y 345 inciso 3) de la Ley General de Administracion Publico; 13 inciso
p), 17 incisos a) y d), 158 y 160 del Codigo Municipal; y siguiendo las recomendaciones contenidas
en el Dictamen C-AJ-006-16 de la Comision de Asuntos Juridicos las cuales hace suyas este Concejo
y las toma como fundamento para esta decision, se dispone: PRIMERO: RECHAZAR EL VETO
formulado por la Alcaldesa Municipal en ejercicio contra el Acuerdo AC-020-16 adoptado en la Sesion
Ordinaria nimero 300, Acta 452 del 25 de enero del 2016 por carecer el mismo de asidero factico y
juridico, asimismo por consistir dicho acuerdo en un acto de mero tramite, en los términos y con los
argumentos en que ha quedado explicado en el Dictamen C-AJ-006-16 de la Comision de Asuntos
Juridicos; por lo que de conformidad con el inciso f) del articulo 160 del Codigo Municipal, el mismo no
estd sujeto al veto. SEGUNDQO: Habiéndose rechazado el veto planteado para los efectos del articulo 158
in fine del Cédigo Municipal, se comisiona a la Secretaria Municipal para que conforme el respectivo
expediente administrativo, ordenado cronologicamente, debidamente foliado y remita las presentes
actuaciones al Tribunal Procesal Contencioso Administrativo para lo de su competencia. TERCERO: Se
cita y emplaza al sefior Alcalde Municipal, para que dentro del plazo de cinco dias habiles se apersone
ante el Superior Jerarquico Impropio mencionado, a hacer valer sus derechos, debiendo sefialar casa,
oficina o medio permitido por la ley, para atender notificaciones en esa instancia, so pena de quedar
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notificado con el transcurso de veinticuatro horas en caso de omision. Sefiala este Concejo Municipal
para  notificaciones el fax 2288-6792 'y subsidiariamente al correo  electronico
asesorconcejo@escazu.go.cr. Notifiquese este acuerdo al sefior Alcalde Municipal, conjuntamente con
copia del Punto Primero del Dictamen de la Comisién de Asuntos Juridicos C-AJ-006-16".

Se somete a votacion la aprobacion de la mocion presentada. Se aprueba con seis votos a favor y un
voto en contra. Vota en contra el regidor Pedro Toledo.

Se somete a votacion declarar definitivamente aprobado el acuerdo adoptado. Se aprueba con seis votos
a favor y un voto en contra. Vota en contra el regidor Pedro Toledo.

ACUERDO AC-024-16: “SE ACUERDA: Con fundamento en las disposiciones de los articulos
11 y 169 de la Constitucion Politica; 11, 13, 163 inciso 2) y 345 inciso 3) de la Ley General de
Administracion Publico; 13 inciso p), 17 incisos a) y d), 158 y 160 del Codigo Municipal; y
siguiendo las recomendaciones contenidas en el Dictamen C-AJ-006-16 de la Comision de
Asuntos Juridicos las cuales hace suyas este Concejo y las toma como fundamento para esta
decision, se dispone: PRIMERO: RECHAZAR EL VETO formulado por la Alcaldesa Municipal
en ejercicio contra el Acuerdo AC-020-16 adoptado en la Sesion Ordinaria nimero 300, Acta 452
del 25 de enero del 2016 por carecer el mismo de asidero factico y juridico, asimismo por consistir
dicho acuerdo en un acto de mero tramite, en los términos y con los argumentos en que ha quedado
explicado en el Dictamen C-AJ-006-16 de la Comision de Asuntos Juridicos; por lo que de
conformidad con el inciso f) del articulo 160 del Cédigo Municipal, el mismo no esta sujeto al veto.
SEGUNDOQO: Habiéndose rechazado el veto planteado para los efectos del articulo 158 in fine del
Codigo Municipal, se comisiona a la Secretaria Municipal para que conforme el respectivo
expediente administrativo, ordenado cronologicamente, debidamente foliado y remita las presentes
actuaciones al Tribunal Procesal Contencioso Administrativo para lo de su competencia.
TERCERQO: Se cita y emplaza al seiior Alcalde Municipal, para que dentro del plazo de cinco
dias habiles se apersone ante el Superior Jerarquico Impropio mencionado, a hacer valer sus
derechos, debiendo sefialar casa, oficina 0 medio permitido por la ley, para atender notificaciones
en esa instancia, so pena de quedar notificado con el transcurso de veinticuatro horas en caso de
omision. Sefiala este Concejo Municipal para notificaciones el fax 2288-6792 y subsidiariamente al
correo electronico asesorconcejo@escazu.go.cr. Notifiquese este acuerdo al sefior Alcalde
Municipal, conjuntamente con copia del Punto Primero del Dictamen de la Comision de Asuntos
Juridicos C-AJ-006-16”. DECLARADO DEFINITIVAMENTE APROBADO

PUNTO SEGUNDQO: Se conoce oficio AL-89-16 del Despacho de la Alcaldia solicitando se valore la
homologacidn de acuerdo conciliatorio en relacion con Proceso Judicial de Transito que se conoce bajo
expediente 14-603364-500-TC.

A.- ANTECEDENTES:
1- Que el oficio en conocimiento consigna los siguientes Hechos:

1. El dia 30 de Octubre del 2014, el funcionario municipal Hipdlito Parra Trigueros, y segun
declaracion judicial indica literalmente que: “Circulaba en sentido de este a oeste sobre el carril



O©CoOoONOOUTPAWN -

Concejo Municipal de Escazu 12
Acta 454 Sesion Ordinaria 302
08 de febrero de 2016

derecho, en Escazu 800 mts oeste del Banco Nacional, al ir conduciendo hacia el plantel escuché
un estruendo, observé hacia atrdas y me percaté que la pala que tiene el vehiculo en la parte de atrds
habia colisionado contra un porton de una propiedad, debo indicar que no accioné ningun
dispositivo para que la pala se girara”.

2. Que el dia 15 de abril del 2015, al ser las catorce horas se realizo una audiencia de conciliacion en
primera instancia dentro del expediente judicial del Juzgado de Transito de Pavas numero: 14-603364-
500-TC en donde se estipulo lo siguiente: “I.La sra. Solis Mora manifiesta que la reparacion del
dario causado al porton de su bien inmueble tiene un valor de CIENTO SETENTA MIL COLONES,
2. La Lcda. Alfaro Vega manifiesta que ella se compromete en este acto a presentar ante el Concejo
Municipal de Escazu el presente acuerdo ya que corresponde a ellos la aprobacion del mismo y para
esto solicita el plazo de 30 dias habiles; si la sra. Solis Mora se compromete a presentarle las factura
proforma y el certificado de propiedad del bien inmueble daiiado. 3. El conductor PARRA
TRIGUEROS se compromete en este acto a cancelar la suma indicada a la sra. Solis Mora, en caso
de que el Concejo Municipal no apruebe o no el visto bueno a este acuerdo, el dia martes 30 de junio
del aiio en curso, suma que depositara a nombre de la sra. Maria Luz Solis Mora, ..., 4. Las partes
interesadas prescinden de la prueba testimonial ofrecida solicitan que si transcurridos los plazos
indicados no hay manifestacion de alguna de la sra. Solis Mora, se proceda con el dictado de la
sentencia de Extincion de la Accion Penal, y en caso de que la sra. Solis Mora indique que hay
incumplimiento, se pase el expediente para el dictado de la correspondiente sentencia de escritorio.
Considerando la suscrita autoridad que el acuerdo alcanzado no menoscaba los intereses de las
partes, asi como tampoco los intereses de ninguna aseguradora ya que el vehiculo involucrado no
sufrio ningun dafio el mismo es el resultado de la voluntad de las partes donde no medié ningun
tipo coaccion hacia ninguno de los interesados, se otorgan los términos solicitados...”. Debo aclarar
que en esta audiencia de conciliacion unicamente se solicito un monto para indemnizar la reparacion
del inmueble, por parte de la sefiora Solis Mora, y se entrego una proforma de los posibles gastos para
la reparacion del porton.

3. Que el dia 15 de Julio del 2015, de las nueve horas quince minutos, el Juzgado de Transito de Pavas
v Escazu, dicta la Sentencia 2097-15, en donde se declara al funcionario municipal Hipolito Parra
Trigueros, como autor y unico responsable de la colision que se investiga, asi como de infringir el
articulo 147 inciso a) de la Ley de Transito vigentes al momento en que ocurrio la colision. Y de
conformidad con el articulo 41 de la Constitucion Politica y 187 se le obliga al pago de una multa de
VEINTIUN MIL COLONES por la infraccion a la Ley de Transito, multa que se encuentra
debidamente actualizada al tenor de los dispuesto en el articulo 148 de la Ley de Transito vigente y de
la circular numero 215-2013 del Concejo Superior del Poder Judicial de Costa Rica y ademds se le
condena al PAGO DE LOS DANOS, PERJUICIOS Y COSTAS ocasionadas con su accién a la
Compaiiia Nacional de Fuerza y Luz, los cuales se liquidardn en la via de EJECUCION DE
SENTENCIA, ordénese el gravamen sobre la licencia del serior Parra Trigueros y sobre el vehiculo
placas SM5649 para que responda por la multa.

4. El dia 20 de Agosto del 2015, el Ing. David Umariia Corrales, emite el informe técnico dirigido a la
Leda. Ana Felicia Alfaro Vega, indicando literalmente lo siguiente: “... considera esta Jefatura que
no existe falta de deber de cuidado del funcionario Parras Triguero. Al respecto, el equipo SM-5649
cuenta con un sistema de bloqueo anti giro que evita que “la tova” elemento que ocasiono el



O©oOoO~NOoO Ok WN -

Concejo Municipal de Escazu 13
Acta 454 Sesion Ordinaria 302
08 de febrero de 2016

accidente en cuestion, rote descontroladamente durante la circulacion del equipo en vias publicas
hacia los de trabajo. Es un hecho relevante que al momento de la colision el equipo se dirigia hacia
las instalaciones del Plantel Municipal por lo cual no se encontraba operando sino que se
desplazaba, de manera que el sistema de bloqueo estaba activado para evitar el giro de la tolva. El
equipo especial cuenta con dos modos de funcionamiento que corresponde al modo de produccion
y descarga y modo de desplazamiento. El modo de produccion y descarga que controla el sistema de
bloqueo de la tolva, necesitaba que el operador gire su asiento en 180 grados para tener acceso al
panel de control ubicado en la parte posterior de la cabina. Por tanto resulta fuera de toda razon y
seguridad que el operador en pleno movimiento de auto transportacion gire el asiento de modo de
desplazamiento hacia modo de produccion y descarga para desactivar accidentalmente el bloqueo
de la tolva que ocasiond el accidente. De tal manera, nos encontramos ante un caso fortuito donde
el operador no tiene responsabilidad alguna...”. Rola visible a folios que van del 46 al 49 del
expediente administrativo.

5. La Lcda. Alfaro Vega y el serior Alcalde, Bach. Arnoldo Barahona dejan carta en el expediente
indicando literalmente: “... Que la sentencia en mencion no serd apelada dado que es claro que la
Municipalidad de Escazu no ha sido condenada expresamente en este asunto por los daiios
ocasionados...”. Rola visible a folio 50 del expediente administrativo.

6. Que el dia 20 de Agosto del 2015, el funcionario municipal Hipolito Parra Trigueros, presenta
formal Apelacion en contra de la sentencia 2097-15, del dia 15 de Julio del 2015, de las nueve horas
quince minutos, incorporando los argumentos del informe técnico que rola visible a folios que van del
46 al 49 del expediente administrativo. Dicho recurso rola visible a folios 120 al 127 del expediente
administrativo.

7. Que el Juzgado Penal de Pavas, al ser aproximadamente las once horas del dia veintiséis de
noviembre del 2015 resuelve, admitir el recurso de apelacion interpuesto por el funcionario municipal
Parra Trigueros.

8. Que el dia 20 de Enero del 2016, se realiza nuevamente el juicio oral y publico; al ser un nuevo
Jjuicio se re-abrio el proceso de Conciliacion. Para dicha audiencia se habia arreglado el porton, y ya
se sabia cudl es el precio de la reparacion, por tanto propone la sefiora Maria Luz Solis Mora, que
conforme a las facturas aportadas y que constan en el expediente administrativo a folios 159 y 160, se
le cancele unicamente el monto de ¢166.107,5 (ciento sesenta y seis mil ciento siete colones con cinco
céntimos), practicamente renunciando de esa forma a las costas personales, procesales y demads que
conllevan el proceso judicial en la etapa de juicio.

9. Que la Abogada del Proceso de Asuntos Juridicos recomienda, que es una buena opcion la que
ofrece la seriora Parra Trigueros, ya que como bien se observa en el expediente y en el informe técnico
(suscrito en los folios 46 al 49 del expediente administrativo), el equipo se dirigia hacia las
instalaciones del Plantel Municipal, por lo que no se encontraba operando sino se desplazaba, por lo
que el sistema de bloqueo estaba activado para evitar el giro de la tolva, en otras palabras el accidente
ocurrio por un desperfecto de la maquina municipal y no por negligencia o falta al deber de cuidado
por parte del sefior Parra Trigueros, lo unico que ocurrio fue que la tolva se solto sin mediar ninguna
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responsabilidad por parte del conductor y obviamente tampoco es responsabilidad de la sefiora Solis
Mora, ya que el porton simplemente estaba en su lugar y se daiio con el golpe de la tolva.

10. Como bien fue explicado en el punto 08 de la presente solicitud, unicamente se nos esta cobrando
el material y mano de obra de la reparacion del porton, en el caso de no aceptar la conciliacion
tendriamos que ir a juicio y posiblemente seriamos subsidiariamente responsables, ya que segun lo
indicado por el sefior Parra Trigueros, la maquina aun al dia de hoy presenta problemas y como bien
se indica en el articulo 190 de la Ley General de la Administracion Publica, la Administracion
respondera por todos los danios que cause su funcionamiento legitimo o ilegitimo, normal o anormal y
en el caso que no ocupa, el vehiculo que se ocupaba al momento del accidente tuvo un fallo mecanico
que fue el que produjo el accidente, saliéndose de la manos la responsabilidad del chofer municipal,
siendo la unica responsable esta Municipalidad por el mal funcionamiento del Vehiculo SM-5649.

11. En el caso que el Concejo Municipal no acepte conciliar con la sefiora Solis Mora, ademas de los
darios ocasionados y mano de obra por la reparacion del porton por un monto del ¢166.107,00,
deberiamos de cancelar ¢165.000,00 por concepto de honorarios de abogado por el proceso por
infraccion a la ley de transito con celebracion de juicio, y ademds ¢24.916,20 por la interposicion del
Proceso de Ejecucion de Sentencia, lo cual nos da un resultado de: ¢356.023,20 (trescientos cincuenta
y seis mil veintitrés colones con veinte céntimos).

2- Que como corolario de los anteriores Hechos concluye la sefiora Alcaldesa acotando:

“Es por lo anteriormente indicado se solicita valorar el acuerdo conciliatorio, toda vez que, al estudiar
el escenario del accidente del transito y valorar lo forma en que ocurren los hechos, existen altas
probabilidades de perder el juicio son muchas, ademds los gastos de dicho proceso aumentarian como
se describio en el ultimo punto, sin embargo si se aprueba el acuerdo unicamente se cancelaria el
monto de materiales y mano de obra por la reparacion del porton por un monto del ¢166.107,00 o en
caso contrario se cancelaria: ¢166.107,00 por concepto de mano de obra y materiales, ¢165.000,00
por concepto de honorarios del Proceso de Transito y ¢24.916,20 por concepto de honorarios del
proceso de ejecucion de sentencia dando un total de ¢356.023,20, causandole de esa forma un
perjuicio economico a la hacienda municipal.”

3- Que se adjunta para la valoracion solicitada expediente administrativo que consta de 160 folios, en
los cuales son visibles:

3.1- Copia del Acta de Conciliacion y Juicio Oral, de las ocho horas treinta minutos del dia veinte de
enero del afio en curso, que rola a folios 156 y 157.

3.2- Copia de factura N° 0023902, por ¢90.000.00; fechada 13 de Mayo del 2015, del sefior Rigoberto
Ramirez Naranjo de cédula 1-0444-0600 a la sefiora Maria Luz Solis Mora de cédula 1-0589-0052, por
concepto de reparacion porton segin proforma 1604201537, la cual rola a folio 159.

3.3- Copia de Factura de Contado N° 3690, d¢ MADERAS EL PUENTE S. A., por un monto
de ¢76,107.50, rola a folio 160.
3.4- Oficio PSC-001006-2015 suscrito por el Ing. David Umafia Corrales, Jefe del Proceso de Servicios
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Comunales, que rola de folios del 046 al 049 frente y vuelto.

3.5- Copia de Recurso de Apelacion contra sentencia de primera instancia N° 2097-15 del Juzgado de
Transito de Pavas, incoada por el funcionario municipal sefior Hipdlito Parra Trigueros, que rola a
folios 053 y 054.

3.6- Copia del Voto 106-2015 del Juzgado Penal de Pavas de las 11:00 horas del 26 de noviembre 2015,
mediante el que se admitid el recurso de apelacion interpuesto por el sefior Hipolito Parra Trigueros;
mismo que rola a folios 141 y 142.

4- Que en el Acta de Conciliacion se consigna que la sefiora Solis Mora solicita la cancelacion de
CIENTO SESENTA'Y SEIS MIL CIENTO SIETE COLONES CON CINCUENTA CENTMOS para
conciliar.

B.- CONSIDERACIONES:
1- Marco normativo aplicable:
Constitucion Politica:

Articulo 11.- Los funcionarios publicos son simples depositarios de la autoridad. Estan obligados a
cumplir los deberes que la ley les impone y no pueden arrogarse facultades no concedidas en ella.
Deben prestar juramento de observar y cumplir esta Constitucion y las leyes. La accion para exigirles
la responsabilidad penal por sus actos es publica. La Administracion Publica en sentido amplio, estara
sometida a un procedimiento de evaluacion de resultados y rendicion de cuentas, con la consecuente
responsabilidad personal para los funcionarios en el cumplimiento de sus deberes. La ley sefialara los
medios para que este control de resultados y rendicion de cuentas opere como un sistema que cubra
todas las instituciones publicas.

Ley de Transito por Vias Publicas Terrestres y Seguridad Vial N° 9078:
Articulo 178.- Conciliacion o arreglo entre las partes

Si las partes concurren ante la autoridad judicial de transito con el fin de llegar a un arreglo, el
juzgado atendera la gestion. Esta podra hacerse mediante escrito fundado o mediante manifestacion
ante el juez, siempre que no afecte intereses de terceros ni exista participacion de vehiculos del Estado,
salvo que esta se formalice por parte del representante de la institucion publica involucrada.

Si en el arreglo que se plantea esta de por medio la aplicacion de pdlizas, la entidad aseguradora
debera autorizarlo expresamente. Cumplidas las condiciones del arreglo, si existen, el juez procedera
a pasar el expediente para el dictado de la sentencia de sobreseimiento y, en el mismo acto, ordenard
el levantamiento de los gravamenes, si existen.

Si todas las partes comparecen a declarar y ofrecen medio o lugar para atender notificaciones, el
juzgado senialara hora y fecha para la audiencia de conciliacion, si esta no prospera se pasarda a fallo,
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conforme a lo dispuesto en el articulo 185 de esta ley. Si se ofrecio prueba, se senialara audiencia de
conciliacion y recepcion de prueba, de acuerdo con el articulo 179 de esta ley.

Solo procede la conciliacion entre las partes procesales, respecto de asuntos de indole patrimonial.
En el momento de la comparecencia, el imputado podra aceptar o rechazar los cargos, asi como
abstenerse de declarar; asimismo, en dicho acto podra ofrecer su prueba de descargo, la cual también
serd de recibo, sin perjuicio de la prueba para mejor resolver que el tribunal acuerde recibir.

Articulo 199.- Responsabilidad solidaria. Responderan solidariamente con el conductor: (...) ¢) El
Estado y sus instituciones, en los términos de la Ley N.° 6227, Ley General de la Administracion
Publica, de 2 de mayo de 1978, y sus reforma (...)

Articulo 242.- Accidentes de transito con vehiculos oficiales

En caso de accidentes con vehiculos oficiales, el particular debe apersonarse o comunicarse con la
dependencia interna correspondiente, con el fin de efectuar las gestiones del caso. Se prohibe al
conductor del vehiculo oficial, efectuar arreglos extrajudiciales.

El conductor que sea declarado responsable judicialmente, con motivo de un accidente en que hubiera
participado con el vehiculo oficial debe pagar el monto correspondiente al deducible, asi como las
indemnizaciones que deba hacer la institucion a la que pertenece en favor de terceros afectados, o en
su totalidad cuando el costo del dario sea inferior al monto del deducible.

Es igualmente responsable quien permita a otra persona conducir un vehiculo oficial sin causa
Jjustificada o sin la debida autorizacion.

LEY GENERAL DE LA ADMINISTRACION PUBLICA N° 6227:
Articulo 190.-

1. La Administracion respondera por todos los darios que cause su funcionamiento legitimo o ilegitimo,
normal o anormal, salvo fuerza mayor, culpa de la victima o hecho de un tercero.

2. La Administracion sera responsable de conformidad con este articulo, aun cuando no pueda serlo
en virtud de las secciones siguientes de este Capitulo, pero la responsabilidad por acto licito o
funcionamiento normal, se dara unicamente segun los términos de la Seccion Tercera siguiente.

Articulo 191.-

La Administracion debera reparar todo dario causado a los derechos subjetivos ajenos por faltas de
sus servidores cometidas durante el desempeno de los deberes del cargo o con ocasion del mismo,
utilizando las oportunidades o medios que ofrece, aun cuando sea para fines o actividades o actos
extranos a dicha mision.

2- Que el Dictamen C-111-2001 del 16 de abril del 2001 de la Procuraduria General de la Reptblica
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ha establecido en cuanto a la habilitacion de la Administracion Publica para conciliar:

“...Por su parte, el articulo 2°de la Ley sobre Resolucion Alterna de Conflictos y Promocion de la Paz
Social —Numero 7727— establece que tanto la negociacion, la mediacion, la conciliacion y otros
mecanismos similares se aplican para solucionar sus diferencias patrimoniales!"Y el articulo 18 Ibidem
dispone que Todo sujeto de derecho publico, incluyendo el Estado, podra someter sus controversias a
arbitraje de conformidad con las reglas de la presente ley y el inciso 3), del articulo 27 de la Ley
General de la Administracion Publica”.

Si bien es cierto, esta ultima norma no hace mencion expresa de la conciliacion y/o transaccion, a la
luz de estas disposiciones, se puede afirmar que existe una autorizacion general para que la
Administracion pueda someter sus diferencias a transaccion, lo anterior por mencion expresa del
articulo 27 antes aludido y la conciliacion por interpretacion ampliativa del citado numeral 18.

Y cabe advertir, como ya lo hicimos, que mediante interpretacion, tanto de esta Procuraduria como de
la Contraloria General, se ha considerado que tanto la Administracion centralizada como la
descentralizada, incluidas las corporaciones territoriales municipales, estan autorizadas a acudir
tanto al arbitraje como a la transaccion (Al respecto, véanse los dictamenes C-225-88 de 11 de
noviembre de 1988 de la Procuraduria General, y 2239 de 23 de febrero de 1996 de la Contraloria
General).

De manera general, la decision de transar o conciliar, asi como la de acudir a un arbitraje, debe ser
tomada por el jerarca respectivo, aunque la implementacion del acuerdo puede ser llevado a la
practica por un funcionario distinto del jerarca, como una delegacion de funciones o bien utilizando
la figura de la representacion institucional. Pero en todo caso, la decision de transar debe estar
debidamente motivada.

En cuanto a las materias transigibles, no existe disposicion alguna que expresamente las regule, por
lo cual, en tesis de principio, podria pensarse en una amplitud mayor que la existente en tratandose
del arbitraje, pues a diferencia de ésta, en la conciliacion y/o transaccion, es la propia Administracion
la que se encuentra negociando y resolviendo, y no un tercero.

En todo caso, debemos advertir que la limitacion va a estar definida por la imposibilidad de negociar
en contra de lo dispuesto en el ordenamiento juridico. De esta forma, no es posible que se concilie
aspectos sobre los que hay norma expresa en contrario, incluidas las reglamentarias, por el principio
de inderogabilidad singular de los reglamentos. De lo cual deviene la imposibilidad de transar o
conciliar sobre la exigibilidad misma del canon en cuestion.

Dentro de este marco de referencia general, es posible concluir que seria legalmente procedente
utilizar o aplicar, por parte de las municipalidades, el mecanismo de la conciliacion y/o transaccion
dentro de un proceso judicial en tramite, no teniendo mads limite que propio principio de legalidad
al que inexorablemente estda sometida la Administracion Publica, y por supuesto, el acto por el cual
el organo superior jerarquico acuerde optar por dichos mecanismos, debera estar debidamente
motivado” (el resaltar y subrayar el texto no es del original).
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A mayor abundancia el Dictamen C-388-2008 acoto:

“Esta linea de pensamiento se observa también en el nuevo Codigo Contencioso Administrativo, al
realizar una lectura de los articulos 72 y 76, ya que en el primero se establece la posibilidad genérica
que tiene la Administracion para acudir a la conciliacion, y en el segundo se condiciona la
homologacion de esos acuerdos conciliatorios a que los mismos no resulten contrarios al ordenamiento
juridico o al interés publico, dejandolos sujeto siempre al principio de legalidad”.

C.-RECOMENDACION:

Esta Comision de Asuntos Juridicos con vista en los Hechos expuestos, y luego de haber estudiado el
expediente remitido, aprecia que la hipdtesis esbozada por la Abogada del Proceso de Asuntos Juridicos
en los puntos 9, 10 y 11 del oficio en conocimiento, es entendible a la luz de la doctrina de la
“Responsabilidad Civil Objetiva” en conexidad con la “Teoria del Riesgo Creado”, ello en virtud de
que con vista en el oficio PSC-001006-2015 del Ing. David Umafa Corrales, se extrae que la posible
causa efectiva del accidente de marras, se debid a un desperfecto del equipo municipal. Por lo que esta
Comision con fundamento en la recomendacion de la Abogada del Proceso de Asuntos Juridicos, segiin
lo consignado en los puntos 9, 10 y 11 del oficio AL-89-16, estima de mayor tutela a la Hacienda
Publica, el que se acoja la recomendacion contenida en el oficio AL-89-16 de la Alcaldia Municipal y
se autorice a la Alcaldia Municipal, para que concilie en los términos que mejor tutelen los intereses de
la Hacienda Publica. Sugiriéndose la adopcion del siguiente acuerdo:

“SE ACUERDA: Con fundamento en las disposiciones de los articulos 11 y 169 de la Constitucion
Politica; 11, 13, 190, y 191 de la Ley General de la Administracién Publica, 402 y 403 del Codigo
Procesal Penal; 178, 199 y 242 de la Ley de Transito por Vias Publicas Terrestres y Seguridad Vial;
1048 parrafos 4to y 5to del Cdédigo Civil; 13 inciso e) del Cddigo Municipal; los oficios PSC-001006-
2015 del Proceso de Servicios Comunales y AL-89-16 de la Alcaldia Municipal; el Recurso de
Apelacion contra sentencia de primera instancia N°2097-15 del Juzgado de Transito de Pavas, incoado
por el funcionario municipal sefior Hipdlito Parra Trigueros; el Voto 106-2015 del Juzgado Penal de
Pavas de las 11:00 horas del 26 de noviembre 2015 mediante el que se admiti6 el recurso de apelacion
interpuesto por el sefior Parra Trigueros; y siguiendo las recomendaciones contenidas en el Dictamen
nimero C-AJ-006-16 de la Comision de Asuntos Juridicos las cuales hace suyas este Concejo y las
toma como fundamento para esta decision, se dispone: PRIMERO: ACOGER la recomendacion de la
Abogada del Proceso de Asuntos Juridicos contenida en el oficio AL-89-16 de la Alcaldia Municipal.
SEGUNDQO: AUTORIZAR a la Alcaldia Municipal previa verificacion del cumplimiento de los
requisitos legales pertinentes por parte de la Administracion Municipal, para que proceda a conciliar
en la causa que se conoce en el Juzgado de Transito de Pavas y Escazi bajo expediente 14-603364-
0500-TC de manera que se lleve a cabo una mejor tutela de los intereses de la Hacienda Publica”.

Se somete a votacion la aprobacion de la mocion presentada. Se aprueba por unanimidad.

Se somete a votacion declarar definitivamente aprobado el acuerdo adoptado. Se aprueba por
unanimidad.

ACUERDO AC-025-16: “SE ACUERDA: Con fundamento en las disposiciones de los articulos
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11 y 169 de la Constitucion Politica; 11, 13, 190, y 191 de la Ley General de la Administracion
Publica, 402 y 403 del Codigo Procesal Penal; 178, 199 y 242 de la Ley de Transito por Vias
Publicas Terrestres y Seguridad Vial; 1048 parrafos 4to y Sto del Cédigo Civil; 13 inciso e) del
Codigo Municipal; los oficios PSC-001006-2015 del Proceso de Servicios Comunales y AL-89-16
de la Alcaldia Municipal; el Recurso de Apelacion contra sentencia de primera instancia N°2097-
15 del Juzgado de Transito de Pavas, incoado por el funcionario municipal sefior Hipolito Parra
Trigueros; el Voto 106-2015 del Juzgado Penal de Pavas de las 11:00 horas del 26 de noviembre
2015 mediante el que se admitio el recurso de apelacion interpuesto por el sefior Parra Trigueros;
y siguiendo las recomendaciones contenidas en el Dictamen nimero C-AJ-006-16 de la Comision
de Asuntos Juridicos las cuales hace suyas este Concejo y las toma como fundamento para esta
decision, se dispone: PRIMERO: ACOGER la recomendacion de la Abogada del Proceso de
Asuntos Juridicos contenida en el oficio AL-89-16 de la Alcaldia Municipal. SEGUNDO:
AUTORIZAR a la Alcaldia Municipal previa verificacion del cumplimiento de los requisitos
legales pertinentes por parte de la Administracion Municipal, para que proceda a conciliar en la
causa que se conoce en el Juzgado de Transito de Pavas y Escazi bajo expediente 14-603364-
0500-TC de manera que se lleve a cabo una mejor tutela de los intereses de la Hacienda Publica”.
DECLARADO DEFINITIVAMENTE APROBADO

PUNTO TERCERQO: Se conoce solicitud de Licencia Ocasional para Festival de Cerveza Artesanal
incoado por EKA CONSULTORES S.A.

A.- ANTECEDENTES:

1- Que la nota en conocimiento fue recibida en la Secretaria Municipal el 26 de enero 2016 e ingresada
en la correspondencia del Concejo Municipal en Sesion Ordinaria 301, Acta 453 del 01 de febrero 2016
con el niimero 35-16-E, y remitida a la Comision de Asuntos Juridicos el 02 de febrero 2016.

2- Dicha nota es suscrita por el seiior Karl Hempel Nanne de cédula 1-0665-0304 en su condicion de
Presidente de EKA CONSULTORES S.A., quien refiere que el Festival de Cerveza Artesanal es un
evento organizado por la Asociacion de Cerveceros Artesanales en conjunto con dicha empresa,
mediante el que se incentiva el apoyo al artesano nacional de cerveza y se promueve el conocimiento
de la cultura en la sociedad; asimismo el artesano tiene la oportunidad de dar a conocer su producto y
el visitante degustar diferentes tipos de cerveza.

3- Que el citado evento esta programado para realizarse el sdbado 12 de marzo 2016 en el Centro
Comercial Avenida Escazl con horario de 11:00 am a 7:00 pm.

B.- CONSIDERACIONES:

1- Que el articulo 7 de la Ley de Regulacion y Comercializacion de Bebidas con Contenido Alcohdlico
establece en cuanto a las “Licencias temporales™ lo siguiente:

“La municipalidad, previo acuerdo del concejo municipal, podra otorgar licencias temporales para la
comercializacion de bebidas con contenido alcohdlico los dias en que se realicen fiestas civicas,
populares, patronales, turnos, ferias y afines. El pago de derechos por las licencias temporales sera
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reglamentado por cada municipalidad.

Los puestos que se instalen deben estar ubicados unicamente en el area demarcada para celebrar los
festejos por la municipalidad respectiva.

Las licencias temporales no se otorgardn, en ningun caso, para la comercializacion de bebidas con
contenido alcoholico dentro de los centros educativos, instalaciones donde se realicen actividades
religiosas que cuenten con el permiso de funcionamiento correspondiente, centros infantiles de
nutricion ni en los centros deportivos, estadios, gimnasios y en los lugares donde se desarrollen
actividades deportivas, mientras se efectua el espectdculo deportivo.”

2- Que el “Reglamento para la Regulacion y Comercializacion de Bebidas con Contenido Alcoholico
en el Canton de Escazll” establece:

“Articulo 5.- La Municipalidad podra otorgar, segun la actividad del negocio, licencias permanentes,
licencias temporales y licencias para actividades ocasionales de conformidad con los siguientes
criterios, mismos a que deberdn someterse las licencias para actividades comerciales: (...) c) Licencias
para actividades ocasionales: son otorgadas por la Municipalidad para el ejercicio de actividades de
cardcter ocasional, tales como fiestas civicas y patronales, turnos, ferias, en épocas navidenas o afines.
Se podran otorgar hasta por un plazo mdximo de quince dias y podran ser revocadas cuando la
explotacion de la actividad autorizada sea variada, o cuando con la misma implique una violacion a
la ley y/o el orden publico.

Articulo 27.- El Concejo Municipal podra autorizar mediante acuerdo firme, el permiso
correspondiente, determinando el plazo de la actividad, para la comercializacion de bebidas con
contenido alcohdlico en fiestas civicas, populares, patronales, turnos, ferias y otras afines. Para ello,
previamente la persona solicitante debera haber cumplido con los requisitos para obtener la licencia
de actividades ocasionales y serialar el drea que se destinara para la realizacion del evento. La
cantidad de licencias solicitadas y aprobadas deberdn cancelarse antes del inicio de la actividad en
las cajas recaudadoras de la municipalidad y corresponderd a una licencia por cada puesto, no
permitiéndose la instalacion de mas puestos de los aprobados. Los puestos aprobados deberan
ubicarse en el area demarcada para la celebracion de los festejos ™.

Articulo 32.- Quien desee obtener una licencia ocasional deberd presentar:

()

6. Autorizacion del duerio de la propiedad en la que se desarrollara la actividad. En caso de
desarrollarse en espacio publico, el Concejo Municipal debera autorizar mediante acuerdo la
realizacion y ubicacion del evento.

7. Indicar el numero de acuerdo del Concejo Municipal que autorizo la instalacion de la o las licencias

temporales para la comercializacion de bebidas con contenido alcohdlico en los términos del articulo
7 de la Ley N° 9047 (...) (el resaltado se adiciond).

3- Que el “Reglamento de Licencias Municipales para las actividades econémicas que se desarrollen
con fines lucrativos y no lucrativos en el Canton de Escazi” establece:
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Articulo 14.—La Municipalidad podra otorgar segun la actividad, licencias permanentes, licencias
temporales y licencias para actividades ocasionales de conformidad con los siguientes criterios,
mismos a los que deberan someterse las licencias para comercializacion de bebidas con contenido
alcoholico: (...) c) Licencias para actividades ocasionales: son otorgadas por la Municipalidad para
el ejercicio de actividades de caracter ocasional, tales como fiestas civicas y patronales, turnos, ferias,
en épocas navidenas o afines. Se podran otorgar hasta por un mes y podran ser revocadas cuando la
explotacion de la actividad autorizada sea variada o cuando la misma implique una violacion a la ley
v/o el orden publico.

C- RECOMENDACION:

Luego de estudiada la nota suscrita por el sefior Karl Hempel Nanne de cédula 1-0665-0304 en su
condicion de Presidente de EKA CONSULTORES S.A; conteniendo solicitud de Licencia Ocasional
para el Festival de Cerveza Artesanal, a realizarse el sabado 12 de marzo 2016 en el Centro Comercial
Avenida Escazl con horario de 11:00 am a 7:00 pm. Y en razén de no contarse con documento idoneo
por parte del Proceso de Licencias Municipales que acredite el cumplimiento los requisitos exigidos
para estos casos por el articulo 7 de la “Ley de Regulacion y Comercializacion de Bebidas con
Contenido Alcohdlico” N° 9047; 5, 27, 28, 29 y 32 del “Reglamento para la Regulacion y
Comercializacion de Bebidas con Contenido Alcohdlico en el Canton de Escazu”, publicado en La
Gaceta N° 18 del 25 de enero del 2013; esta Comision de Asuntos Juridicos recomienda que se conceda
licencia ocasional para el expendio de bebidas con contenido alcohdlico condicionada a la previa
verificacion por parte del Proceso de Licencias Municipales del cumplimiento de los requisitos
exigidos para estos casos, por lo que sugerimos la adopcion del siguiente acuerdo:

“SE ACUERDA: Con fundamento en las disposiciones de los articulos 11 y 169 de la Constitucion
Politica; 11,13, 145 y 159 de la Ley General de la Administracion Publica; 2, 3, 4 y 79 del Codigo
Municipal; 7 de la Ley de Regulacion y Comercializacion de Bebidas con Contenido Alcohdlico N°
9047; 5, 27, 28, 29 y 32 del Reglamento para la Regulacion y Comercializacion de Bebidas con
Contenido Alcoholico en el Cantdn de Escazi, publicado en La Gaceta N° 18 del 25 de enero del 2013;
incisos c) del articulo 14 e inciso 6) del articulo 32 del Reglamento de Licencias Municipales para las
actividades econdmicas que se desarrollen con fines lucrativos y no lucrativos en el Canton de Escazi;
y siguiendo las recomendaciones contenidas en el Dictamen C-AJ-006-16 de la Comision de Asuntos
Juridicos las cuales este Concejo hace suyas y las toma como fundamento para motivar este acuerdo se
dispone: PRIMERO: OTORGAR previa verificacion por parte del Proceso de Licencias Municipales
del cumplimiento de los requisitos exigidos para estos casos, “LICENCIA OCASIONAL PARA
EXPENDIO DE BEBIDAS CON CONTENIDO ALCOHOLICO”, promovida por el sefior Karl
Hempel Nanne de cédula 1-0665-0304 en su condicion de Presidente de EKA CONSULTORES S.A.,
para ser utilizada “Unicamente” en el marco de la actividad ocasional denominada “FESTIVAL DE
CERVEZA ARTESANAL” a realizarse el dia sdbado 12 de marzo 2016 en el Condominio Comercial
Avenida Escazu, en horario de las 11:00 horas hasta las 19:00 horas. SEGUNDOQO: SE PREVIENE al
solicitante que de conformidad con lo establecido en el articulo 27 del Reglamento para la Regulacion
y Comercializacion de Bebidas con Contenido Alcohoélico en el Cantén de Escazu en cuanto a que: “...
debera haber cumplido con los requisitos para obtener la licencia de actividades ocasionales y sefialar
el drea que se destinara para la realizacion del evento. La cantidad de licencias solicitadas y
aprobadas deberdn cancelarse antes del inicio de la actividad en las cajas recaudadoras de la
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municipalidad y corresponderd a una licencia por cada puesto...”; lo cual se erige como requisito de
eficacia del presente otorgamiento de Licencia Ocasional para expendio de bebidas con contenido
alcohdlico. Notifiquese este acuerdo al solicitante. Igualmente notifiquese este acuerdo al sefior Alcalde
en su despacho, para lo de su cargo”.

Se somete a votacion la aprobacion de la mocion presentada. Se aprueba por unanimidad.

Se somete a votacion declarar definitivamente aprobado el acuerdo adoptado. Se aprueba por
unanimidad.

ACUERDO AC-026-16: “SE ACUERDA: Con fundamento en las disposiciones de los articulos
11 y 169 de la Constitucion Politica; 11,13, 145 y 159 de la Ley General de la Administracion
Publica; 2, 3, 4 y 79 del Codigo Municipal; 7 de la Ley de Regulacion y Comercializacion de
Bebidas con Contenido Alcohélico N°9047; S, 27, 28, 29 y 32 del Reglamento para la Regulacion
y Comercializacion de Bebidas con Contenido Alcohoélico en el Canton de Escazi, publicado en
La Gaceta N° 18 del 25 de enero del 2013; incisos c¢) del articulo 14 e inciso 6) del articulo 32 del
Reglamento de Licencias Municipales para las actividades economicas que se desarrollen con
fines lucrativos y no lucrativos en el Canton de Escazi; y siguiendo las recomendaciones
contenidas en el Dictamen C-AJ-006-16 de la Comision de Asuntos Juridicos las cuales este Concejo
hace suyas y las toma como fundamento para motivar este acuerdo se dispone: PRIMERO:
OTORGAR previa verificacion por parte del Proceso de Licencias Municipales del cuamplimiento
de los requisitos exigidos para estos casos, “LICENCIA OCASIONAL PARA EXPENDIO DE
BEBIDAS CON CONTENIDO ALCOHOLICO”, promovida por el sefior Karl Hempel Nanne
de cédula 1-0665-0304 en su condicion de Presidente de EKA CONSULTORES S.A., para ser
utilizada “unicamente” en el marco de la actividad ocasional denominada “FESTIVAL DE
CERVEZA ARTESANAL” a realizarse el dia sabado 12 de marzo 2016 en el Condominio
Comercial Avenida Escazi, en horario de las 11:00 horas hasta las 19:00 horas. SEGUNDO: SE
PREVIENE al solicitante que de conformidad con lo establecido en el articulo 27 del Reglamento
para la Regulacion y Comercializacion de Bebidas con Contenido Alcohdlico en el Canton de
Escazu en cuanto a que: “... debera haber cumplido con los requisitos para obtener la licencia de
actividades ocasionales y sefialar el drea que se destinarda para la realizacion del evento. La cantidad
de licencias solicitadas y aprobadas deberdan cancelarse antes del inicio de la actividad en las cajas
recaudadoras de la municipalidad y corresponderd a una licencia por cada puesto...”; lo cual se
erige como requisito de eficacia del presente otorgamiento de Licencia Ocasional para expendio
de bebidas con contenido alcohdlico. Notifiquese este acuerdo al solicitante. Igualmente
notifiquese este acuerdo al sefior Alcalde en su despacho, para lo de su cargo”. DECLARADO
DEFINITIVAMENTE APROBADO

PUNTO_CUARTO: Se conoce mocion de regidores planteando solicitud a la Administracion
Municipal de acreditacion de cumplimiento de la recomendacion de la Auditoria contenida en el punto
8.1.1 del oficio PAI-094-2015, y se informe de las acciones a realizar y realizadas en cuanto a dicha
recomendacion.

A.- ANTECEDENTES:
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1- Que la mocién en conocimiento fue presentada por la regidora Rosemarie Maynard Fernandez y el
regidor Kenneth Pérez Venegas.

2- Que la literalidad de dicha mocién dice:

“CONSIDERANDO:

Primero: Que en Acta numero 437-15, Sesion Ordinaria 290 de fecha 16 de noviembre de 2015, se
remite oficio PAI-094-2015 de fecha 13 de noviembre de 20135, dirigido al Concejo Municipal y suscrito
por el Lic. Gilbert Fuentes Gonzalez, Auditor Municipal. Este oficio se remitio a la Comision de
Seguimiento de Recomendaciones de la Auditoria para su conocimiento.

Segundo: El objetivo de este informe de Auditoria es la investigacion por denuncia por el presunto
incumplimiento de la dedicacion exclusiva del Licenciado José H. Arrieta Salas, conforme a su
actuacion en la Contratacion Directa 2014-CD- 000-282-01 que es compra de propiedad en plano SJ-
1706383-2013, en Barrio Corazon de Jesus.

Tercero: En los puntos 7.1.6 y 7.1.7 del informe referente a los hechos, en lo que interesa se indica:

“7.1.6. Por medio de solicitud de Bienes y Servicios el Proceso de Infraestructura y Obras tramita la
compra directa de la propiedad SJ-1706383-2013 Barrio Corazon de Jesus para la ampliacion vial
autorizada por la Contraloria General de la Republica mediante oficio DCA-2307 con fecha 05 de
setiembre de 2014.

Como parte de los documentos de soporte se envia a la Contraloria General de la Republica el oficio
DA-51-2014, solicitando la autorizacion para la compra de la franja de terreno de 354 m2 ubicado en
el distrito San Antonio plano autorizado numero SJ-1706383-2013 parte de Folio Real numero
1056496-000, propiedad del serior Sergio Leon Angulo, cédula de identidad numero 1-0408-0379. Lo
anterior con la finalidad de realizar una ampliacion vial que garantice la seguridad de los vehiculos
y peatones a través de la construccion de drenajes pluviales, cordon de cario, carpeta asfaltica y
habitacion de espacios para aceras segun establece la Ley 7600 (...)

En la parte de conclusion indica, para mejor resolver solicitud, adjunto le remito la siguiente
informacion:

V' Perfil de Proyecto para la adquisicion de terreno ampliacion de calle en el canton de Escazii,
realizado por la Ing. Sandra Blanco Alfaro.

v’ Informe nimero 001-2014 del Ing. David Umaiia Corrales, Estudio de Aptitud para la compra
de la franja de terreno en el Barrio Corazon de Jesus para realizar ampliacion vial.

V' Avalio numero PDT-1434-14, emitido por el Proceso Desarrollo Territorial de la
Municipalidad de Escazu.

v Documento emitido por el seiior Sergio Leon Angulo, donde acepta la venta de 354 m2 de su

propiedad.

Certificacion literal de la Propiedad.

Certificacion de Recursos Financieros.

AN
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v’ Declaraciones juradas emitidas por el seiior Sergio Ledn Angulo, conforme a la Ley de
Contratacion Administrativa.

v Copia de Plano de Catastro SJ-1706383-2013.

v Acuerdo niumero AC-209-14 del Concejo Municipal para la compra de la franja de terreno
para realizar la ampliacion vial.

Firma Bach. Arnoldo Barahona Cortés, Alcalde Municipal.

7.1.1. Mediante nota del 18 de julio de 2014 que consta en el expediente de Contratacion Compra
Directa compra de propiedad SJ-1706383 en Barrio Corazon de Jesus 2014-CD-000-202-01, el sefior
Sergio Leon Angulo quien vende propiedad a la Municipalidad de Escazu por una expropiacion,
presenta Declaracion Jurada, misma que es autenticada por Lic. José Hamer Arrieta quien es
funcionario de la Municipalidad de Escazu, asistente del Alcalde y ademdas tiene Contrato de
Dedicacion Exclusiva (ver folio de expediente 071).

De igual forma este funcionario es quién notifica al serior Sergio Leon, segun acta de notificacion del
18 de julio de 2014 (Ver folio expediente 050-051)."

Cuarto: Que en el oficio supra citado del sefior Auditor se sefiala que durante todos los nombramientos
se ha firmado “CONTRATO DE DEDICACION EXCLUSIVA” entre Arnoldo Barahona Cortés y José
Arrieta Salas.

Quinto: Que las recomendaciones derivadas del informe de la Alcaldia estan dirigidas al Alcalde
Municipal y en lo que respecta al presunto incumplimiento al Contrato de Dedicacion Exclusiva por
parte del Lic. Arrieta dispone textualmente:

“RECOMENDACIONES:
8.1. Al Alcalde Municipal

8.1.1. Con fundamento en el Reglamento de Dedicacion Exclusiva de la Municipalidad de Escazu, en
su Capitulo 1V Excepciones, Renuncias y Sanciones y por el posible incumplimiento al Articulo 244 de
la LEY ORGANICA DEL PODER JUDICIAL se solicita girar las instrucciones para la apertura de un
Procedimiento Administrativo del debido Proceso en contra del seiior José H. Arr ieta Salas para que
de esta forma se investigue la verdad real de los hechos por lo acontecido en su participacion en la
Compra Directa 2014-Cd-000-202-01 COMPRA DE PROPIEDAD SJ-1706383- en Barrio Corazon
de Jesus [...]

Sexto: Que la Ley de Control Interno, en el articulo 12 inciso c), dispone como uno de los deberes del
jerarca y de los titulares subordinados: [...] c) Analizar e implantar, de inmediato, las observaciones,
recomendaciones y disposiciones formuladas por la auditoria interna, la Contraloria General de la
Republica, la auditoria externa y las demas instituciones de control y fiscalizacion que correspondan.

Sétimo: Que el articulo 36 de ese mismo cuerpo normativo dispone que cuando los informes de
Auditoria contengan recomendaciones dirigidas al titular subordinado (como en el caso del PAI-094-
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2015, en donde las recomendaciones estan dirigidas al Alcalde), éste tendra un plazo de diez dias
habiles para ordenar la implementacion de las recomendaciones o si discrepa de ellas, elevara el
informe al Jerarca (Concejo Municipal) exponiendo sus razones y proponiendo soluciones alternas.

Octavo: En vista de que ha transcurrido sobradamente el plazo dispuesto para la implementacion de
las recomendaciones y no se presentaron soluciones alternas de parte de la Alcaldia, este Concejo
Municipal, como Jerarca en materia de Control Interno, le corresponde velar porque se cumpla lo
dispuesto por la Auditoria.

Noveno: A este respecto, el articulo 39 de la Ley General de Control Interno dispone como causal de
responsabilidad administrativa contra los funcionarios publicos que injustificadamente “incumplan
los deberes y las funciones que en materia de control interno les asigne el jerarca o el titular
subordinado, incluso las acciones para instaurar las recomendaciones emitidas por la auditoria
interna, sin perjuicio de las responsabilidades que les puedan ser imputadas civil y penalmente”.

Es por lo anterior que al Concejo Municipal, como Jerarca en materia de Control Interno, le
corresponde velar por el cumplimiento de las recomendaciones, pues de lo contrario se podria incurrir
en responsabilidad.

Por lo anterior se presenta la siguiente mocion:

“SE ACUERDA: Con fundamento en las disposiciones de los articulos 11 y 169 de la Constitucion
Politica, 11y 13 de la Ley General de la Administracion Publica, 12y 36 de la Ley General de Control
Interno, 13 inciso m) del Codigo Municipal, el oficio PAI-094-2015 de la Auditoria Interna, se dispone:
PRIMERO: SOLICITAR a la Administracion Municipal, en la persona del sefior Alcalde, que dentro
del término de ley se acredite el cumplimiento de la recomendacion contenida en el punto 8.1.1. del
oficio PAI-094-2015 y se informe a este Concejo sobre las acciones que se han realizado y que se
piensan realizar en cuanto a dicha recomendacion. Notifiquese este acuerdo al seiior Alcalde
Municipal en su Despacho, para lo de su cargo y al sefior Auditor Municipal.”

B.- CONSIDERACIONES:

Que la Ley General de Control Interno N° 8292 establece en su Seccion IV Informes de auditoria
interna, y en el Capitulo V Responsabilidad y Sanciones, lo siguiente:

“Articulo 35.- Materias sujetas a informes de auditoria interna. Los informes de auditoria interna
versaran sobre diversos asuntos de su competencia, asi como sobre asuntos de los que pueden
derivarse posibles responsabilidades para funcionarios, ex funcionarios de la institucion y terceros.
Cuando de un estudio se deriven recomendaciones sobre asuntos de responsabilidad y otras materias,
la auditoria interna debera comunicarlas en informes independientes para cada materia.

Los hallazgos, las conclusiones y recomendaciones de los estudios realizados por la auditoria interna,
deberan comunicarse oficialmente, mediante informes al jerarca o a los titulares subordinados de la
administracion activa, con competencia y autoridad para ordenar la implantacion de las respectivas
recomendaciones.
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La comunicacion oficial de resultados de un informe de auditoria se regira por las directrices emitidas
por la Contraloria General de la Republica.

Articulo 36.- Informes dirigidos a los titulares subordinados. Cuando los informes de auditoria
contengan recomendaciones dirigidas a los titulares subordinados, se procedera de la siguiente
manera:

a) El titular subordinado, en un plazo improrrogable de diez dias habiles contados a partir de la fecha
de recibido el informe, ordenara la implantacion de las recomendaciones. Si discrepa de ellas, en el
transcurso de dicho plazo elevara el informe de auditoria al jerarca, con copia a la auditoria interna,
expondrd por escrito las razones por las cuales objeta las recomendaciones del informe y propondra
soluciones alternas para los hallazgos detectados.

b) Con vista de lo anterior, el jerarca debera resolver, en el plazo de veinte dias habiles contados a
partir de la fecha de recibo de la documentacion remitida por el titular subordinado, ademadas, deberd
ordenar la implantacion de recomendaciones de la auditoria interna, las soluciones alternas
propuestas por el titular subordinado o las de su propia iniciativa, debidamente fundamentadas.
Dentro de los primeros diez dias de ese lapso, el auditor interno podra apersonarse, de oficio, ante el
Jjerarca, para pronunciarse sobre las objeciones o soluciones alternas propuestas. Las soluciones que
el jerarca ordene implantar y que sean distintas de las propuestas por la auditoria interna, estardan
sujetas, en lo conducente, a lo dispuesto en los articulos siguientes.

¢) El acto en firme sera dado a conocer a la auditoria interna y al titular subordinado correspondiente,
para el tramite que proceda.

Articulo 37.- Informes dirigidos al jerarca. Cuando el informe de auditoria esté dirigido al jerarca,
este debera ordenar al titular subordinado que corresponda, en un plazo improrrogable de treinta dias
habiles contados a partir de la fecha de recibido el informe, la implantacion de las recomendaciones.
Si discrepa de tales recomendaciones, dentro del plazo indicado debera ordenar las soluciones alternas
que motivadamente disponga, todo ello tendra que comunicarlo debidamente a la auditoria interna y
al titular subordinado correspondiente.

Articulo 38.- Planteamiento de conflictos ante la Contraloria General de la Republica. Firme la
resolucion del jerarca que ordene soluciones distintas de las recomendadas por la auditoria interna,
esta tendra un plazo de quince dias habiles, contados a partir de su comunicacion, para exponerle por
escrito los motivos de su inconformidad con lo resuelto y para indicarle que el asunto en conflicto debe
remitirse a la Contraloria General de la Republica, dentro de los ocho dias habiles siguientes, salvo
que el jerarca se allane a las razones de inconformidad indicadas.

La Contraloria General de la Republica dirimira el conflicto en ultima instancia, a solicitud del
jerarca, de la auditoria interna o de ambos, en un plazo de treinta dias habiles, una vez completado el
expediente que se formara al efecto. El hecho de no ejecutar injustificadamente lo resuelto en firme
por el organo contralor, dara lugar a la aplicacion de las sanciones previstas en el capitulo V de la
Ley Organica de la Contraloria General de la Republica, N° 7428, de 7 de setiembre de 1994 (...)
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Articulo 39.- Causales de responsabilidad administrativa. El jerarca y los titulares subordinados
incurriran en responsabilidad administrativa y civil, cuando corresponda, si incumplen
injustificadamente los deberes asignados en esta Ley, sin perjuicio de otras causales previstas en el
régimen aplicable a la respectiva relacion de servicios.

El jerarca, los titulares subordinados y los demas funcionarios publicos incurriran en responsabilidad
administrativa, cuando debiliten con sus acciones el sistema de control interno u omitan las
actuaciones necesarias para establecerlo, mantenerlo, perfeccionarlo y evaluarlo, segun la normativa
técnica aplicable.

Asimismo, cabra responsabilidad administrativa contra el jerarca que injustificadamente no asigne
los recursos a la auditoria interna en los términos del articulo 27 de esta Ley.

Igualmente, cabra responsabilidad administrativa contra los funcionarios publicos que
injustificadamente incumplan los deberes y las funciones que en materia de control interno les
asigne el jerarca o el titular subordinado, incluso las acciones para instaurar las recomendaciones
emitidas por la auditoria interna, sin perjuicio de las responsabilidades que les puedan ser imputadas
civil y penalmente.

El jerarca, los titulares subordinados y los demds funcionarios publicos también incurriran en
responsabilidad administrativa y civil, cuando corresponda, por obstaculizar o retrasar el
cumplimiento de las potestades del auditor, el subauditor y los demds funcionarios de la auditoria
interna, establecidas en esta Ley.

Cuando se trate de actos u omisiones de organos colegiados, la responsabilidad sera atribuida a todos
sus integrantes, salvo que conste, de manera expresa, el voto negativo” (...)

Articulo 43.- Prescripcion de la responsabilidad administrativa. La responsabilidad administrativa
del funcionario publico por las infracciones previstas en esta Ley, prescribira segun el articulo 71 de
la Ley Organica de la Contraloria General de la Republica, N° 7428, de 7 de setiembre de 1994.

Se reputarda como falta grave del funcionario competente para iniciar el procedimiento
sancionatorio, el no darle inicio a este oportunamente o el dejar prescribir la responsabilidad del
infractor, sin causa justificada (el resaltado fue adicionado).

C.- RECOMENDACIONES:

Una vez deliberado respecto del contenido de la mocion, y ponderando el caracter legalmente
vinculante de las recomendaciones de las auditorias internas, asi como el caracter de Jerarca que la Ley
de Control Interno le adosa a los concejos municipales, esta Comision de Asuntos Juridicos, adecla el
texto propuesto y recomienda adoptar el siguiente acuerdo:

“SE ACUERDA: Con fundamento en las disposiciones de los articulos 11 y 169 de la Constitucion
Politica; 11 y 13 de la Ley General de la Administracion Publica; 12, 36,39 y 43 de la Ley General de
Control Interno; 13 inciso m) del Codigo Municipal; y en el oficio PAI-094-2015 de la Auditoria
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Interna, se dispone: SOLICITAR a la Administracién Municipal, en la persona del sefior Alcalde, que
dentro del plazo de ley se informe al Concejo Municipal de las acciones tendientes al cumplimiento de
la recomendacion contenida en el punto 8.1.1 del oficio PAI-094-2015. Notifiquese este acuerdo al
sefnor Alcalde Municipal en su Despacho, para lo de su cargo y al sefior Auditor Municipal”.

Se somete a votacion la aprobacion de la mocion presentada. Se aprueba con seis votos a favor y un
voto en contra. Vota en contra el regidor Pedro Toledo.

Se somete a votacion declarar definitivamente aprobado el acuerdo adoptado. Se aprueba con seis votos
a favor y un voto en contra. Vota en contra el regidor Pedro Toledo.

ACUERDO AC-027-16: “SE ACUERDA: Con fundamento en las disposiciones de los articulos
11 y 169 de la Constitucion Politica; 11 y 13 de la Ley General de 1a Administracion Publica; 12,
36,39y 43 de la Ley General de Control Interno; 13 inciso m) del Codigo Municipal; y en el oficio
PAI-094-2015 de la Auditoria Interna, se dispone: SOLICITAR a la Administraciéon Municipal,
en la persona del sefior Alcalde, que dentro del plazo de ley se informe al Concejo Municipal de
las acciones tendientes al cuamplimiento de la recomendacion contenida en el punto 8.1.1 del oficio
PAI-094-2015. Notifiquese este acuerdo al seiior Alcalde Municipal en su Despacho, para lo de su
cargo y al sefior Auditor Municipal”. DECLARADO DEFINITIVAMENTE APROBADO

SE ADVIERTE QUE LOS ASUNTOS CONOCIDOS EN ESTE DICTAMEN, FUERON VOTADOS
DE MANERA UNANIMEMENTE POSITIVA POR LOS MIEMBROS PRESENTES DE ESTA
COMISION.

Se levanta la sesion al ser las dieciocho con treinta minutos de la misma fecha arriba indicada.
ARTICULO VII. INFORME DEL ALCALDE MUNICIPAL.

Con el proposito de comunicar a los miembros del Concejo Municipal, a continuacion les informo
sobre las diferentes labores administrativas realizadas por los macroprocesos, procesos y subprocesos

de esta Municipalidad:

MACROPROCESO ESTRATEGICO

Alcaldia

07/01/16|Inspeccion Barrio La Socola Parque Municipal

12/01/16|Inspeccion Mireya Areas Deportivas

13/01/16/Reunion con representantes de la ONT Plataforma agricola

13/01/16[Reunién con representantes del MAG, Ministerio de[Plataforma agricola y legislaciéon a favor de
Agricultura, INTA y agricultores agricultores

14/01/16[Reunién con representantes de MECO Seguimiento a proyectos

14/01/16/Sesion extraordinaria Proyecto Villa Deportiva
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19/01/16[Reunién con representante de Grupo Orosi

Inspeccion

20/01/16|Inspeccion proyectos

Seguimiento a proyectos

22/01/16|Inspeccion parque Bebedero

26/01/16|Reunion con representantes de Coopesana

Proyecto compra de terreno para clinica

27/01/16Reunidén comision BID

Presentacion evaluacion final

28/01/16[Reunion con la sefiora Maruja Jiménez

Presentacion de la nueva supervisora de
Educacion del MEP para Escaza

28/01/16[Reunion con José Rodolfo Ibarra

Seguimiento informe rendicidon de cuentas

29/01/16

Inspeccion proyectos con personal de proveeduria

Acercamiento del area administrativa con
la parte técnica

29/01/16|Reuniones internas con directoras y jefes

Seguimiento recomendaciones de auditoria

El sefior Alcalde y la sefiora Vicealcaldesa disfrutaron varios dias de descanso

Gestion Administrativa

v

Se recibieron 210 documentos

v" Se generaron 85 oficios internos, 51 oficios externos y 5 resoluciones

Proceso Recursos Humanos

Contrataciones

v

AN

No se realizo ninguna contratacion, se dio seguimiento a las existentes y/o se efectu6 revision

y analisis de las ofertas presentadas.

Se envio6 a Proveeduria la documentacion correspondiente para la Contratacion de Servicios de
Terapia Fisica, Servicios de Psicologia y Compra de vacunas contra la influenza para 2016.

Se contratd Curso: Riesgo y Puntos de Control

Se contratd Servicio de Alimentacion: Almuerzos servidos en la actividad de Curso Riesgo
Se contratd Servicio de Alimentacion: Refrigerios servidos en la actividad de Curso Riesgo y

Programa de Preparacion para la jubilacion

Se contrat6 Servicio de Alimentacion: Desayunos servidos en la actividad Taller de Evaluacion

Proyecto BID
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Desarrollo de recurso humano

Acciones de Personal

Acciones de personal / Enero 2016 (22)

Permiso con goce de salario | —
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1 Nombramientos Interinos [N
13 Nombramientos en Suplencia NS

15 Reconocimiento Prohibicién [N

17 Reconocimiento de Anualidades y Antigiiedad [N

0 1 2 3 4 5 6 7 8

21 Contratos

24 Contratos Laborales - Enero 2016 (7)

w
o
o B N W b U

34 Por nombramientos en Contratos de Dedicacién
35 suplencia, Jornales Exclusiva
Ocasionales, Servicios

Especiales.
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Planillas

Movimiento de planillas (Total 64)

Enero 2016
Reconocimiento de anualidades 1
Correccion de salario 2
Por Jornales Ocasionales 2

Tipo de Movimiento

Reportes de Asistencia

Por nombramientos en suplencia
De nombramientos interinos

Antigliedad para el afio 2016

Mérito para el afio 2016

18
10 15 20 25
Cantidad

31

30 35

31

v’ Seincluyen un total de justificaciones: 552 (vacaciones, citas médicas, feriados, capacitaciones,
llegadas tardias, ausencias por emergencia familiar)
v’ Se les traslada reporte de control de asistencia correspondiente al mes de Enero, 2016, a las

jefaturas.
Capacitacion:
M-Proceso
M. D /1 M-P M-
CAPACITACION acro esarroo M-Proceso roceso o
o proceso Humanos- Hacendario Ingenieriay J|Administrativo
ANO 2016 Estratégico |/Seguridad Obras Financiero
Ciudadana Total

Indicadores de Desempeiio Q a

en las Organizaciones

Continuum / Riesgo ( para
E incluir riesgos en la 5 5 1 1 12
. herramienta Delpos
E

| L.
R nduccién ISO para personal a > 2 > G
O |de nuevo Ingreso

Reunidén de Trabajo sobre la

Interpretacion Ambiental % %

(capacitacién por

Cooperacion)

TOTAL 10 12 3 5 1 31
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Otras funciones

v Modificaciones presupuestarias: No se presentaron modificaciones presupuestarias, se esta a la
espera de la programacion.

v' Constancias: En el mes de Enero se elaboraron un total de 31 constancias (salariales y de tiempo
laborado).

v’ Actualizacién expedientes de personal: Se realizaron 106 actualizaciones de expedientes
personales en Enero.

v' Oficios recibidos y documentos tramitados: El Proceso realiz6 80 oficios en el mes de enero.

Oficios - Enero, 2016

215
210
205
200
=
190
RECIBIDOS TRAMITADOS
Funciones varias - Enero 2016
(Total 375)
AGENDA DE LOS GUARDAS y POLICIAS | 2

TRASLADO AL PROCESO DE SEGURIDAD CIUDADANA PARA
ACTUALIZAR LA HORA DEL RELOJ MARCADOR Y LA I 3
DESCARGA DE MARCAS DEL MES

CONFECCION DE CARNET | 4

BOLETAS DE VACACIONES APLICADAS E IMPRESAS [ 53

conTroL DE FERIADOS N 203

0 50 100 150 200 250
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Incapacidades

Incapacidades Enero 2016 (79) Incapacidades por Género
(Enero, 2016) (Total 56)

Reportes de accidente INS - 5

vedico empresa - N 31 ‘

cess | 25

0 10 20 30 40 = HOMBRES = MUJERES

Atencion de pacientes en el Consultorio Médico

Atencidén pacientes / Enero 2016 (145)

L/

= Masculino = Femenino

Concursos: Se publican los concursos internos:

v' CI-12-15 Técnico Municipal B, para Licencias Municipales (del 22 al 28 de enero)
v" CI-13-15 Técnico Municipal C para Desarrollo Territorial (del 7 al 14 de enero).

Salud ocupacional

v’ Serealizo una visita a las cuadrillas de obras publicas. Las no conformidades identificadas estan
relacionadas con el uso del EPP. El EPP ingresé en el mes de enero, por lo que no se generd
informe, sino que se acord¢ la capacitacion en Induccion en Salud Ocupacional, para informar
a los colaboradores sobre las responsabilidades y obligaciones que tienen en la materia).
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v' Se efectu6 el plan de emergencias para las siguientes actividades culturales: Domingo
Embrujado (a realizarse el 14 de febrero de 2016), Festival cuna de artistas (a realizarse 19, 20
y 21 de febrero de 2016)

v' Capacitaciones

Ne@ funcionarios N2 funcionarios Horas de

Proceso

Meta capacitados capacitacion

Técnica adecuada para
el levantamiento
manual de cargasy 26 26 1
ejercicios de
estiramiento

Servicios Comunales
(Recoleccién)

Servicios Comunales (Aseo

18 18 1,5
vias) Induccién en SO
E i |
Desarrollo Territorial rgono.rrjna enta 10 10 1
oficina
Total 54 54 3,5

<

Se convoco a 7 participantes para la elaboracion de la politica de Salud Ocupacional, asistieron
solamente 4.

Se realiz6 el analisis de riesgos de policia municipal. Queda pendiente establecer las fechas
Implementacion de los controles.

Se realiz6 la evaluacion ergondémica en Desarrollo Territorial

Se finaliz6 la revision de procedimientos de SO

Se realiz6 informe de edificio enfermo en el Edificio Administrativo - Financiero

AN N NANEN

Reuniones

v Reunion con el personal del Proceso de Recursos Humanos.
v" Se realizaron varias reuniones con diferentes procesos con el interés de coordinar acciones sobre
materia de Recursos Humanos.
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v

<\

ASANENENENEN

Reuniones con el equipo del Programa Preparacion para la Jubilacion. Grupo integrado por diez
(10) funcionarias municipales; ello con el interés de programas el tema Sensibilizacion para
Facilitadores Programa de Jubilacion.

Reuniones con la Directora de Macro proceso Desarrollo Humano, Jefa de Asuntos Juridicos y
el Jefe de Policia, con el interés de aclaras aspectos administrativos.

Sesion de trabajo para el andlisis del Reglamento Auténomo de Servicios, para una propuesta.
Reunidn-charla sobre Practicas Colusorias.

Reunién- capacitacion — por parte de Yaipan.

Reunion —capacitacion SEVRI.

Reunién Universidad de Costa Rica — CICAP, coordinacién Manual de Etica.

Taller — evaluacion proyecto BID.

Sistema Gestion de Calidad: Se da seguimiento a los asuntos propios de calidad.

Proceso de Planificacion

Consultas internas y externas atendidas en su totalidad.

v

v

Internas:
Enero 12 Concejos Distrito
1 Plan Cantonal
total 13
Externas:

enero 2 concejos de distrito
1 sistema de informacion de presupuestos publicos (sipp)
1 plan cantonal y asis

total 4

Mantenimiento del Sistema de Gestion de Calidad:

Enero 1 Induccion ISO a personal de nuevo ingreso (febrero 2015 a la fecha)

Cerrado PNC abierto a Proveeduria por Servicios Comunales

total
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Participacion en Comisiones:

Enero -Prejubilacion
-Salud Ocupacional

Total 2

Manual de Procesos:

Enero 1 (AL-0082-2016)
Total 1

Sistema de Valoracion de Riesgo y Control Interno:

Enero Con PPL-16-2016 se envia informe SEVRI 2015 al Concejo Municipal, para aprobacion.
Con PPL-22-2016 se informa a la Alcaldia Municipal (cumplimiento punto 9.4 informe
Auditoria Interna); capacitaciones en Delphos Continuum.

Total actividades 2

Actividades de Plan Anual Operativo y Documentos Presupuestarios:

Enero 1 Se remite al Despacho informe institucional PAO a diciembre 2015
1 Se elabora informe anual Institucional PAO 2015
1 Se elabora informe PAO 2015 a diciembre de Planificacion
Total 3
Capacitaciones

Enero Taller Sistema Delphos Continuum, refrescamiento

Charla MEIC sobre Practicas Colusorias
Taller Salud Ocupacional

Actividades Varias

v’ Se asiste a Junta de Relaciones Laborales.

v Se remiti6 al BID, informes II semestre 2015 y final de todo el proyecto, asi como solicitud
ampliacion periodo para publicar contratacion de evaluacion de proyecto. Se revisé borrador
auditoria financiera del proyecto y se participd en taller de valoracion del proyecto.
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. . . Municipalidad de Escazd
COIlce_] oS de DlStl’ltO Proceso de Planificacion - Concejos de Distrito
Acuerdos tramitados por distrito mes de ENERO2016

[E=N

N°19-2015 y N°01-2016
Ne23-2015 y N°01-2016
)1-2016 y N°92220

T

Escazt Cen

nnnnnn

= - L) (=] = ol =] ~

Escazii Centro San Antonio San Rafael

15 Cocozd Centro San Artonio San Nafacl

16
17
18

19 Municipalidad de Escazi
Proceso de Planificacion - Concejos de Distrito
20 Actas trasladadas por distrito a Planificacion-ENERO 2016

21 2,54
22 | 2
23
24 15
25
26 Y
27
28
29 0l
30 Escani Centro San Antonio San Rafael
31
32
33  Proceso de Informatica

34

35 Gestion Administrativa

36

37 v" Informes remitidos: Durante el mes de enero se redactd y representaron los informes de labores
38 del mes de diciembre del 2015 y el informe anual de labores del Proceso de Informatica.

39 v Trabajos de continuidad administrativa: Se atienden un total de 411 tareas de indole
40 administrativa, lo que significa un aumento con respecto al tltimo mes en este rubro.

41 v" Reuniones para atender diversos temas: Se realizan diversas reuniones, orientadas en su
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mayoria a proyectos del 2016 y a la implementacion de proyectos que bien ya fueron
contratados u otros que ya estan en proceso de implementacion.

Proyectos de mejora tecnologica

v" Labores con sistemas de informacion: Durante el mes de enero se realizaron las atenciones

requeridas por usuarios referentes a los sistemas de informacion especiales (DECSIS,
EPOWER, DELPHOS) entre otros. Positivo para este afio fue el hecho de que la puesta en
cobro de tributos e impuestos no genero las grandes cantidades de labores que en otros afos,
teniendo una puesta al cobro mas estable, quedando aun elementos de configuracion realizados
por usuarios y la empresa proveedora que corregir.

v Proyectos iniciados 2016:

Equipo de
almacenamiento

Se remite solicitud de materiales para la compra de un equipo especializados de
almacenamiento, es espera que este equipo nos permita contar con mejor
rendimiento en el manejo de datos criticos y ademas en un futuro permitirad la
independencia de datos de la PC al usuario de sistema, lo que es que los datos de
usuarios estaran centralizados y no de manera dispersa en equipos de computo. Se
trabaja en especificaciones técnicas de dicha compra.

Se remite solicitud de materiales para la adquisicidn de una ups central para el Data
center que dé proteccion eléctrica, regulacion del voltaje y que ademas sea modular
con el rack que se va a instalar para la red de datos. Esta UPS también para a
reemplazar a las actuales UPS que seran instaladas para dar proteccion a los dos
gabinetes de la nueva red. En este aspecto se realiz6 medicion de cargar de voltajes
y estudio de opciones para compra.

Se remite solicitud de materiales para la adquisicion de discos duros externos, con
la finalidad de dotar a diversas oficinas de dicho implemento y dar mas facilidades
para los respaldos de datos.

UPS Data
Center

Discos duros
externos

Plan de

contingencia de
tecnologias  de
informacion.

Se continda estudio de mercado, para determinar con mayor claridad las opciones
y metodologias aplicables para implementar un plan de contingencias de
tecnologias de informacion, se espera con este insumo generar las especificaciones
técnicas para dicho proyecto.

v" Implementacién de proyectos especificos:

Veeam Se inician reuniones para implementar el software, el cual permitird hacer
respaldos de los servidores virtuales que actualmente tiene la Municipalidad.
Sacet Si inicia labores para implementar el software Sacet como tarifario telefonico,

para lo cual se realizan reuniones y se comienza con configuracién de software y
un inventario de extensiones segun requerimientos de la empresa Proveedora.

Renta de equipos

Se gestiona contrato u orden de compra por parte de proveeduria, quedando a la
espera de dicho trabajo por parte de dicho departamento. Una vez que se cuente
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dicho contrato y la orden de compra se tiene previsto que el proyecto se ejecutara
en 70 dias.

Implementacion

Se contindan trabajos en el edificio de archivo y el edificio de Financiero,

de redes teniendo un avance aproximado del 80% total del proyecto original. De parte del
Proceso de Informética se realizan las supervisiones correspondientes.
Kinetos Se inicia el proceso de preparacion para instalacion del sistema Kinetos,

realizando reuniones sobre el tema y preparando algunos equipos y servidores
para tal fin.

Adicionales para
redes

Se logra obtener 6rdenes de compra para el cambio de pared en el Data Center,
adquisicion aire acondicionado especial y modular para el nuevo rack, ademas de
esto se incluyen trabajos de sustitucion de cielo raso y colocacién de dispositivos
de control o seguridad para apertura de puertas. Se coordina con proveedores para
el inicio de labores y entrega de equipos.

Equipos Gis Se coordina para la confeccidn respectiva de orden de compra de los equipos del
proyecto GIS, de manera tal que se espera la entrega de los mismos para su
instalacion y configuracion.

Socket Se coordina tanto con la empresa GBSY'S como con el Banco de Costa Rica, para

que inicien las labores correspondientes para la entrada en funcionamiento de la
nueva version del socket y un convenio nuevo de pago por medio del BCR.

Active Directory

A pesar de grandes esfuerzos por lograr la implementacion del Active Directory
a la fecha no se ha logrado, siendo que durante el mes de enero se realizaron
trabajos para lograr tener un método que nos permita migrar datos claves y otros
elementos de las cuentas actuales de usuarios a las cuentas de Active Director
nuevas.
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1 Soporte de plataforma tecnologica
2
3 v’ Soporte técnico: Se atendieron un total de 180 casos de soporte técnico que corresponden a 46
4 problemas de hardware y 134 fueron de soporte a software, representando la atencion de
5 software un 74.52% de las atenciones requeridas y a su vez la atencion de hardware representa
6 un 17.47% de las solicitudes de los usuarios. Se denota que siguen siendo las atenciones de
7 software en equipos la que mas requieren la intervencion del personal de esta oficina, por lo
8 cual debe ser un aspecto a atender, considerando diversos puntos, como lo son capacitaciones,
9 mas software de seguridad, y mas control sobre software instalado. Un aspecto ampliamente
10 presentado es la poca capacidad de usuarios de atender casos muy particulares sobre uso de
11 sistemas y analisis de errores primarios que pueden ser atendidos por los mismos usuarios. En
12 el siguiente grafico se aprecia la ocurrencia de cada uno de los tipos de atencidn técnica que s¢€
13 brinda a los usuarios.
14
15
16 Labores Técnicas de Enero 2016
17
18
19
20 140
21 120
22 100
23 80
24 60
25 40
26 20
27 0
28 Técnica Software Técnica Hardware
29
30
31 v Atenciones a sistema DECSIS: Se detallan estadisticas de atenciones brindadas al sistema
32 DECSIS durante el mes en diversos temas, segin la clasificacion.
33
Correccion de Datos 5
Disefio de Informes 3
Duplicado 24
Error de Légica 5
Error de Usuario 13
Generacion de Cobro 2
Informacion 4
Modificacion de Logica 2
Permisos de Usuario 2
Preguntas sobre Funcionalidad 8
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Problemas de Configuracion 4
Rendimiento del Sistema 1
Requerimiento Nuevo 1
Total general 74

Se detalla un gréafico con la informacion de las causas que provocaron las solicitudes de atenciones
para el sistema DECSA, esto en el mes de enero del 2016. En el grafico se puede denotar que la
principal causa de reportes fue provocada por duplicados en los registros del sistema, aspecto que debe
ser tratado a nivel de programacion del sistema para eliminar la exposicion a este tipo de errores.

Causas de atenciones en DECSIS ENERO 2016
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Con respecto al estado de las atenciones para el mes de enero el 100 % de las solicitudes referentes al
DECSIS fueron atendidas y quedaron finalizadas como tal, eso a pesar de que se tuvo un incremento
de solicitudes con respecto al mes de diciembre del 2015. Se espera que los proximos meses el nlimero
de atenciones se mantenga en el nivel mostrado en este mes.

Listo 74
Por hacer 0
Total general 57




Concejo Municipal de Escazu 42
Acta 454 Sesion Ordinaria 302
08 de febrero de 2016

Estado de atenciones en DECSIS Enero 2016

74
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0%
14 Listo
15
16
17 Proceso Asuntos Juridicos
El dato reflejado en el grafico corresponde al numero de casos resueltos para cada actividad
(dictamenes, oficios y resoluciones entre otros).

Informe Mensual Enero 2016
Asuntos Juridicos

18
16
14
12
10

O N B OO

DAJ AJJ (Judiciales) Al DAME DA AL Audiencias

Se elaboraron siete dictimenes de aprobacion interna para el Proceso de Proveeduria, concernientes
con asuntos como compra de equipo de computo, red de voz y de datos, perfilado y colocacion de
asfalto en Av. 30 y calle hacia San Antonio, agregado materiales Mexichem de C.R., S.A., sefializacion
via horizontal y vertical escuelas y otros sectores

Ademas, se confeccionaron dictamenes de aprobacion interna para el CCDRE, relacionados con la
ampliacion servicios de vigilancia y el servicio del Asesor Legal

Se elaboraron y tramitaron resoluciones en los recursos de apelacion y revocatoria que debe resolver
la Alcaldia, como los siguientes:
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1 Iveth Hoffman de Paz, Recurso Revocatoria y apelacion.
2 Sook Hee Ro kim, Recurso Revision.

También, se tramitaron y elaboraron entre ellos oficios externos y/o internos de la Alcaldia como:

10 TSE, huella ecologica.

11 DHR, Clara Luz Fernandez Aguilar.

12 TAA, denuncia Cortés Ortiz.

13 TAA, denuncia Abel Glzman.

14 TAA, denuncia José Alvarez Montenegro.

15 Fundacion Dehvi (entrega uniformes).

22 Cindy Rodriguez Sanchez, verificacion recurso.
43 DHR, Gerardo Fonseca Sandoval.

83 Nombramiento Organo Director Unipersonal.

87 Servicios Comunales, solicitud proceso contratacion.

89 Consejo Municipal, solicitud de homologacion de acuerdo conciliatorio.
92 Concejo Municipal, acuerdo transaccion por colision SM-5776.

Sistema de Gestidn de Calidad: se aclara que durante el mes de enero del afio 2016, no se ejecutaron
cambios por parte de este 6rgano asesor, relacionados con dicho sistema.

Secretaria Municipal

Enero |8 0 0% |1 13% |7 88%

Total |8 0 0% |1 13% |7 88%

Actas 8
Acuerdos 20
Certificaciones 239
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Sistema de Gestion de Calidad

44

Tiempo de Presentacion de Actas

(acumulado mensual)

O Presentadas en Semana 1

E Presentadas en Semana 2

[ Presentadas en Semana 3

0% 12%

88%

Contraloria de Servicios

Atencion de gestiones: la funcion primordial y permanente de esta Unidad es la recepcion, tramite y
seguimiento de las gestiones (Inconformidades, Denuncias, Reclamos, Recomendaciones y
Felicitaciones) que expone la persona usuaria. Un resumen se presenta en los cuadros siguientes y los

graficos.

Cuadro 1

TOTAL DE GESTIONES TRAMITADAS EN EL MES

Enero del 2016

Macroproceso y Proceso Total Duracion % de casos Tiempo
Casos (Sumade respecioal medio (Dias

D.hab) total hab.) 1/
1|[ESTRATEGICO 36 36 66,7 1.0
2| Contraloria de Servicios 36 36 66,7 1.0
3| INGENIERIA Y OBRAS 12 68 222 5.7
4[ Desarrollo Territorial 3 14 9.6 4.7
5| Servicios Comunales 6 39 111 6.5
g Contraloria Ambiental 3 15 5.6 5.0
7|HACENDARIO 5 16 9.3 3.6
8| Catastro y Valoraciones 2 13 3.7 5.5
g| Licencias Municipales 1 1 1.9 1.0
10| Direccion Hacendaria 2 4 3.7 20
11|DESARROLLO HUMAMNO 1 10 1.9 10.0
12| Policia Municipal 1 10 1,9 10,0
13| Total 54 132 100.0 2.4

1/ Es eltiempo promedio que tarda cada proceso en dar respuesta al caso, que permita su cierre en

Se observa en el cuadro 1 que se recibieron 54 gestiones, de estas, 36 fueron atendidas en el acto por
la Contraloria de Servicios, lo que representa un 66% del total. Del Macroproceso Ingenieria y Obras
se tramitaron 12 casos.

El tiempo medio general de atencion de las gestiones fue de 2.4 dias.
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Cuadro 2

CONTRALORIA DE SERVICIOS

TIEMPO DE TRASLADO DE GESTIONES TRAMITADAS EM EL MES
Enero del 2016

Macroproceso y Proceso Total  Duracidbn  Tiempo medio (Dias hab))
Casos (Suma de il
D.hab)
2| Contraloria de Servicios ‘ 54 ‘ 54 ‘ 1.0 ‘

El cuadro 2 indica que el tiempo que tard6 la Contraloria de Servicios para resolver o transferir casos
a otros procesos es de 1 dia. El manual de procedimientos de este proceso sefiala un plazo no mayor a

2 dias.

DESARROLLO HUMANO I

Total Casos enero 2016 Tiempo medio (Dias hab.)

Por macroproceso Por macroproceso

nacenoaro [N nacenoaro [
meeneri Y oeras |GG neeneria v ozrss [N
oo crurecco [
. o " - w0 20 40 80 B0 100 120

Encuesta anual de opinion sobre la satisfaccion por la calidad de los servicios municipales

prestados, afo

2015: Como una tarea relevante de los resultados de la encuesta 2015 esta el

seguimiento al Plan de Acciones por Macroproceso y Proceso.

Direccion

MACROPROCESO HACENDARIO

v" El tiempo real de labores fue de 24 dias dentro de los cuales se incluyen cuatro sibados del mes
en media jornada cada uno para la atencion en Plataforma de Servicios.

v Se atendieron personas contribuyentes requiriendo atencion sobre tramites en la corriente
municipal, ya sea por demoras o por consultas en general. Las mismas se dieron personalmente,
via telefonica o correo electronico.

v' En general se ha atendido correspondencia tanto interna como externa y se ha atendido
personalmente, via telefonica, via correo electronico diferentes solicitudes de informacion
también tanto interna como externa, asi como atencion de casos especificos por parte del
Despacho y de otras instancias municipales.

v’ Se ha continuado la firma de los arreglos de pago, los certificados de licencias comerciales y
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v

de licores. Las cantidades se indican en cada proceso.

El total en cuentas por cobrar de emisiones y pendiente de periodos anteriores reflejado en el
corte al 31 de enero del presente afo, es de €15.970.037.110,18 (quince mil novecientos setenta
millones treinta y siete mil ciento diez colones con 18/100) entre impuestos y tasas y los
ingresos a esa fecha de corte, segiin el sistema informatico ascendieron a la suma de
¢2.682.826.662,63 (dos mil seiscientos ochenta y dos millones ochocientos veintiséis mil
seiscientos sesenta y dos colones con 63/100). Lo que representa un total de 16.79 % de ingresos
de todo lo puesto al cobro.

En relacion con lo puesto al cobro el afio 2015 a la misma fecha, el incremento es de un 11.06%,
este dato corresponde a la ficha de proceso de la Direccion.

Proceso de Cobros

v

AN N N NN

<

En cuanto a arreglos de pago, se tramitaron y aprobaron 25 y no se rechaz6 ninguna solicitud.
El monto aprobado durante el mes fue de ¢13.697.103,72 y se recaud6 por ese medio la suma
de ¢11.688.861.31

En cuanto al proceso de cobro judicial, se trasladaron 59 expedientes y se
recaudaron ¢40.911.742.99 producto de la accion en este campo.

En cuanto a notificaciones de cobro administrativas, se entregaron 481 en total, es decir, un
promedio de 24.05% diarias (481/20 dias habiles). Ademds, ademds a través de correo
electronico o fax se enviaron 313 notificaciones o estados de cuenta.

Se confeccionaron 6 resoluciones y 8 notas de crédito por pagos realizados ante cargos
indebidos o por arreglos de pago incumplidos.

Se confeccionaron 243 comprobantes de ingreso.

Se confeccionaron 98 certificaciones de impuestos al dia y de valor de propiedad.

Se confeccionaron 46 constancias de impuestos al dia.

Se aplicaron, a través del GIS, 189 consultas de impuestos al dia para el tramite de obtencion
de licencias (patentes).

Se procesaron documentos de actualizacidon de bases de datos de la siguiente manera:

e Aplicacion de depdsitos bancarios: 109

Bienes inmuebles y Catastro: 42

Cobros: 51

Créditos para el 2016: 156

Multas por construccion de aceras: 8

Sistema Gestion de Calidad: En cuanto a la recuperacion de la morosidad que quedo al 31/12/2015
ajustada al 31 de enero del 2016 que fue por un total de ¢1.830.880.614,40 se recaudaron durante el
mes ¢414.604.609.97 que representan el 21.07% de la totalidad.

De la emision correspondiente al afio 2016, con corte al 31 de enero, que corresponde
a ¢14.113.091.817.59, se recaudd durante el mes ¢2.273.351.955.98 que representa el 16.11% de la
totalidad.

Proceso Plataforma de Servicios, Fiscalizacion v Tarifas

v

Supervision y apoyo a la Plataforma de Servicios (revision de cierres de caja, recibos de
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v
v

v

documentos, control general).

Recepcion y distribucion de documentos recibidos en la plataforma de servicios.

Recepcion de aproximadamente 1000 exoneraciones, esto por cuanto al no contar con un
plataformista me propuse a realizar esta funcion para mejor servicios en la plataforma
Actualizacion el primer estudio integrando las multas por incumplimiento de deberes.

Proceso Licencias Municipales

v

AN

ANANRN

Se autorizaron 70 licencias comerciales y 13 de licores; al mismo tiempo se rechazaron 31
solicitudes de licencia. Todo esto conlleva a la realizacién de notificaciones, resoluciones y
cartones.
Ingresaron 148 solicitudes de licencias (Varias).
A nivel de oficina se realizaron:

e 73 oficios externos e internos

e 19 resoluciones elaboradas de forma.

e 37 Movimientos de basura
Los inspectores de acuerdo al ruteo establecido, lograron notificar 87 locales o actividades por
traslado, traspaso, ampliacion, sin licencia municipal o patentes vencidas.
Los inspectores realizaron 127 inspecciones por patentes comerciales/licores o por denuncias.
Se entregaron 357 resoluciones/prevenciones u oficios, pendientes de pago, re-calificaciones.
Se acudi6 a 10 denuncias puestas en este Proceso, las cuales ameritaron notificaciones y oficios
del cese de la actividad lucrativa, asi como traslados al Ministerio de Salud o a las Instituciones
correspondientes.

Proceso Catastro v Valoraciones

Oficina de Catastro
v' Inscripciones: 14
v" Traspasos: 69
v Modificaciones Graficas: 248
v" Visados: 42
v" Vistos buenos: 12
v" Localizacion propiedades omisas en el GIS: 9426.

Oficina de Valoraciones

AN NANANAY

Tramites de no afectacion del impuesto de bienes inmuebles: 343
Tramite de declaraciones de bienes inmuebles: 291

Recursos de revocatoria (inspeccion y resolucion): 2

Incremento de actualizaciones a la fecha: ¢11.878.757,24
Asistencia a Catastro Nacional para tramites de visado APT.
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Direccion

Diciembre

48

MACROPROCESO INGENIERIA Y OBRAS

Inspecciones de
campo

Reuniones con
administrados y
desarrolladores

Sesiones de trabajo
con las jefaturas de

cada  proceso y
seguimiento.
Se  realizaron 10

informes al Alcalde

Firmas de
documentos del
Macroproceso

Recargo de funciones
por vacaciones 5 dias

Michelle Arias
Atencién de
correspondencia, 35
oficios

Atencion de correos

12 (18 hrs)

11 (12 hrs)

1 reunion
(2 hrs)

20 hrs

12 hrs

10 hrs

20 hrs

15 hrs

Comunidad

Administrados,
canton de Escazi

Municipalidad,
canton de Escazi

Poblacion
Escazu.

Municipalidad de
Escazu / gestion
administrativa

Municipalidad de
Escazu / gestion
interna

Municipalidad de
Escazu / gestion
interna

Municipalidad de
Escazu / gestion
interna

Recepcion de obra, solicitud de mejoras en
calles, trabajos de cuadrillas, aceras y reclamos.
Inspecciones y recorridos a proyectos de obra
publica y rutas Aseo de Vias. Inspeccion a sitios
afectados por fuertes lluvias.

Aspectos de ingenieria o ambientales del
canton, asuntos permisos de construccion y usos
de suelo.

Seguimiento al Control de Riesgos para
verificar avance. Matriz Sistema Valoracion del
Riesgo 2016.

Elaboraciéon de informes sobre temas del
Macroproceso y solicitudes de informacion de
proyectos o denuncias.

Revision y firma de documentos

Atencion  de  consultas, trdmites y
correspondencia. Revision de carteles y tramites
varios

Revision de correspondencia y emision de
respuesta en plazo de ley

Lectura y respuesta a la informacion solicitada
por los administrados, por compaifieros de
oficina u otras instituciones via correo
electronico.
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Revision por la| (2hrs) | Municipalidad de Revision avance en cumplimiento de Gestion de
Direccion Escazu / gestion | Calidad.
administrativa
Reunién  Auditoria 4 hrs Municipalidad de Para retroalimentacion de proyecto.
Lara-Eduarte y Escazu / gestion
Presentacion
resultados del BID.
Enero

Inspecciones de campo

Reuniones con
administrados y
desarrolladores

Sesiones de trabajo con
las jefaturas de cada
proceso y seguimiento.
Se realizaron 10
informes al Alcalde

Firmas de documentos
del Macroproceso

Inspeccion CONAVI, en
Puente Rio Chiquero
Ruta 105

Atencion de
correspondencia, 17
oficios

6 (6hrs)

10 (12
hrs)

1 reunion
(2 hrs)

20 hrs

14 hrs

2 hrs

10 hrs

Comunidad

Administrados,
canton de
Escazt

Municipalidad,
canton de
Escazt

Poblacion
Escazu.

Municipalidad
de Escazu /
gestion
administrativa

Municipalidad
de Escazt /
gestion interna

Municipalidad
de Escazu /
gestion interna

Recepcion de obra, solicitud de mejoras en calles,
trabajos de cuadrillas, aceras y reclamos.
Inspecciones y recorridos a proyectos de obra
publica y rutas Aseo de Vias. Inspeccion a sitios
afectados por fuertes lluvias.

Aspectos de ingenieria o ambientales del canton,

asuntos permisos de construccion y usos de suelo.

Seguimiento a Plan Anual Operativo, avance en
presentacion de solicitudes de bienes y servicios.

Elaboracion de informes sobre temas del
Macroproceso y solicitudes de informacion de
proyectos o denuncias.

Revision y firma de documentos

Atencion de solicitud de vecinos por posible

falseamiento

Revision de correspondencia y emision de
respuesta en plazo de ley
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Atencion de correos

Formularios SIIM

Reunion
implementacion ~ BID
Estrategia a largo plazo.

10 hrs

8 (hrs)

2 hrs

Municipalidad
de Escazu /
gestion interna

Municipalidad
de Escazu /
Gestion interna

Municipalidad
de Escazu /
gestion

50

Lectura y respuesta a la informacion solicitada
por los administrados, por compafieros de oficina
u otras instituciones via correo electronico.

Recopilacion de informacion, respaldos y llenado
de documentos.

Para retroalimentacion de proyecto.

Sistema Gestion de calidad: A la fecha del presente no se cuenta con alguna solicitud de mejora

abierta.

Proceso Desarrollo Territorial

31 ¢8.940.242,28
[ trAmite [  cantidad |
Usos de Suelo 301
Anteproyectos 3
Publicidad Exterior 9 para una recaudacion de ¢75.900,00
Recepciones de Obra 33
Denuncias 56
Inspecciones Control Urbano | 104
Inspecciones para Patentes 68
Oficios 221
Inspecciones preliminares 29

Sistema Gestion de calidad: A la fecha del presente no se cuenta con alguna solicitud de mejora

abierta.

Proceso Infraestructura y Obras

1.1 Realizar especificaciones técnicas de proyectos (Justificaciones), labores de
Contratacion administrativa para proyectos

1.2 Ejecucién e Inspeccion de Proyectos
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1.3 Pre revision de carteles, andlisis y contratos

1.4 Pre revision de avances de proyectos para facturacion

1.5 Reuniones Proyectos con empresas /Mantenimiento de Calles y Otros

1.6 Solicitud de pruebas de laboratorio para Proyectos Municipales

1.7 Elaboracion de informes de Obras para Alcaldia y Macro Proceso Estratégico y otros
1.8 Informacion, control y reuniones Proyecto BID Calle Tapachula y alcantarilla
Tapachula

1.9 Visitas técnicas para ofertas de proyectos

| Levantamiento de Informacion de Infraestructura (Actividad2) | | [ [ |
2.1 Creacion, Recopilacion, estructuracion y seguimiento de informacion para
Viabilidades ambientales SETENA Proyectos

2.2 Apoyo a la Direccién del Macro Proceso y Otros Procesos

2.3 Creacion de capas SIG para flujo vehicular y levantamiento de puentes, para
“Sistema de Gestion de pavimentos Municipales”, sefializacion, CGR, CNFL, AYA,
proyectos

2.4 Levantamiento y creacion de informacion para Proyecto BID, plan Quinquenal,
Junta vial, Instituciones Publicas y Proyectos Municipales

2.5 Labores de Contratacion Administrativa para la Compra de equipos y servicios a lo
interno para el Proceso de Infraestructura (equipo de oficina)

2.6 Atencion a clientes Internos y Externos

2.7 Control de compra de combustible y mantenimiento para el carro del Proceso de
Infraestructura

| AreadeTopografia (Actividad3) [ | [ [ |
3.1 Programacion de trabajos actualizada para Trabajos solicitados

3.2 Levantamientos y creacion de planos Topograficos: Trabajos solicitados

3.3 Tramites ante instituciones Estatales para planos de catastro / mosaicos de
urbanizaciones/ Levantamientos para La CNE y Otros relacionados con el Proceso
Topogréfico, control de obras

[ Soporte Administrativo y Técnico del Proceso (Actividad4) | | [ [ |
4.1 Inspeccion de Desfogues, rutas de trasiego de materiales y Trabajos en la Via.

4.2 Creacion de documentos de respuesta a solicitudes de permisos para aprobacion de
Desfogues / Trabajos en la Via/ Rutas de materiales

4.3 Esquemas técnicos constructivos para informacion total de carteles municipales,
Controles BID y otros

4.4 Creacion de documentacion para la aceptacion del tramite para pago de facturas de
proyectos / Solicitudes de Informacion a otras instituciones / Respuestas a vecinos y
desarrolladores

4.5 Atencion a clientes Internos y Externos

4.6 Creacion de esquemas constructivos y tramites para la CNE (Puente la Cadena) y
otros (BID - Tapachula), CNFL

4.7 Presupuestos para obras municipales

5.1 Supervisién de obras x contrato municipales
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5.2 Analisis/ aprobacion o rechazo de memorias de calculo para Desfogues pluviales de
proyectos y pavimentos

5.3 Aprobacion o rechazo de rutas de trasiego y trabajos en la via

5.4 Revision y aprobacion de especificaciones técnicas para carteles municipales

5.5 Revision y aprobacion de carteles, analisis y contratos para obras municipales

5.6 Reuniones técnicas Proyectos de obras municipales, CNE y BID MOPT

5.7 Creacion, verificacion y aprobacion diaria de Esquemas constructivos para
proyectos, Informes, documentacion de desfogues/trasiego de materiales/trabajos en la
via, avances de proyectos para creacion de aceptacion de trdmite de pagos

5.8 Revisidn y aprobacion de informe para tramite de viabilidades ambientales ante
SETENA.

5.9 Revision y aprobacion de documentacion Topografica.

5.10 Tramites de carteles de la CNE, proceso administrativo CNE e inspeccion CNE
(Puente sobre Rio Chiquero)

5.11 Atencidn a clientes internos y externos

5.12 Levantamiento de Informacion, creacion de documentacion Proyecto BID Y
reuniones BID MOPT

5.13 Inspecciones técnicas para el Macro Proceso y Proceso

5.14 Creacion de notas de solicitud de informacion y respuesta Intrainstitucion /
Instituciones Nacionales / vecinos / desarrolladores

5.15 Anaélisis de resultados de estudios de laboratorio solicitados para proyectos
municipales

5.16 Disefios y presupuestos para obras municipales, Junta Vial, BID, CNE, Dinadeco
y Otros

Atencion al cliente externo e interno

Busqueda de informacion al Cliente externo e interno

Apoyo a la Direccion del Macro Proceso

Apoyo a Procesos municipales

Coordinacion con Instituciones Estatales

Apoyo a la oficina del Alcalde

Asistencia al Concejo Municipal

Asistencia COLOSEVI

Asistencia Junta Vial

Asistencia Técnica a Escuelas

Auditoria 1SO 9001

medicién de indicadores 1SO

Sistema Gestion de Calidad, SIIM

Proceso Contraloria Ambiental
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Revision y gestion reportes de marca

Tramite facturas combustible

Reunidn con Proveedores

Requisiciones de Bienes y Servicios

Especificaciones Técnicas

Visitas de campos con potenciales Oferentes

Revision de carteles

Aclaraciones a carteles

Recursos de Objeciones a carteles

Analisis de Ofertas

Subsanaciones de Ofertas

Adjudicaciones de Ofertas

Revision de contratos

Firma de Contratos

Tramite de facturas

Ingreso facturas en sistema

Vales de Caja Chica

Liquidacion vales de caja chica

Elaboracion de horas extras

Reajuste de precios

Recursos de revocatoria

Reunidn con proveedores por proyectos adjudicados /seguimiento)

Elaboracion estudios geologicos

Elaboracion estudios hidrogeoldgicos

Elaboracion Protocolos biologicos

Elaboracion D1

—_ === N

Elaboracion D2

Confeccion expedientes SETENA

Elaboracion anexos

Elaboracion declaraciones juradas D1

[EE [N -

Respuesta administrados/oficios internos

Revision expedientes SETENA

Visitas conjuntas SETENA, MINAET

Atencion al publico por valoraciones geoldgicas

Atencion al publico por afectacion areas de proteccion

Atencion al publico por quejas ambientales

Atencion al ptblico por solucion de vivienda

Llamadas por incidentes (tornado, inundacidn, deslizamiento, otro)

SN0 ||

Llamadas por valoraciones geologicas/Amenazas naturales

p—
—

Llamadas por afectacion por areas de proteccion

O

Llamadas por quejas ambientales

Llamadas para solicitud de charlas ambientales
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Llamadas para solicitud de campanas de reforestacion 1
Informes varios: Bandera Azul Ecoldgica, informe anual de labores, PGAI, otros 5
Charlas/ talleres de materiales valorizables impartidas

Charlas planes de emergencia

Charlas amenazas naturales

Charlas recurso hidrico

Notificaciones ambientales 5
Inspecciones por denuncias ambientales 30
Inspecciones por afectacion por areas de proteccion 15

Pruebas de coloracion

Jornadas de limpieza

Siembras de arboles

Seguimiento de parques y vivero

dos veces/ semana

Reuniones coordinacion jornadas de limpieza, siembra de arboles, charlas, otras 3
Capacitaciones comunidades en gestion del riesgo

Acompaiamiento escuadrones escolares ambientales

Informes de denuncias 30
Afectaciones por areas de proteccion 54
Valoraciones geoldgicas 48
Actualizacion bases de datos, sistema de calidad ISO A diario
Reuniones con otras instituciones (MINAE, SETENA, Min. Salud, otros) 3

~NOoO Ok Wi

. Contrataciones administrativas

Monitoreo calidad del agua y aire En ejecucion

En ejecucion

Contrato en revision en
Asuntos Juridicos

Se realiz6 revision y firma
de borrador remitido por
Proveeduria

Servicio de mantenimiento y vigilancia la Avellana

Realizar mejoras a la Planta de tratamiento La Avellana (construccion de
rampa, acera, cordon y cafo, colocacion de alambre navaja, pintado de malla,
Campafia Castracion 2016CD-000007-01

Publicidad colas de buses 2016L.A-000005-01 Se realizd aclaracion al

PR-086-2016

Sistema Gestion de calidad: A la fecha del presente no se cuenta con alguna solicitud de mejora
abierta.

Proceso Servicios Comunales

222 [0069-2015 | Alcantarillado Pluvial, Calle Noé Marin 2015-11-27 | 100%
225 {0075-2015 | Alcantarillado Pluvial, Calle Convento 2015-10-02 | 100%
226 | 0075-2016 |Cordon de Cafo, Calle Alerxa, San Antonio 2015-12-01|75%
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227 |0075-2017 | Sendero Peatonal, Parque La Avellana, Distrito San Antonio |2015-12-02 | 100%
228 | 0075-2018 |Reparacion de Losas, Calle Paso Hondo, Distrito San Antonio | 2015-12-03 | 70%
Reconstruccion de Espaldones, Calle Recibidor Café, San
229 [0075-2019 | Antonio 2015-12-04 | 100%
Sistema Gestion de calidad: A la fecha del presente no se cuenta con alguna solicitud de mejora
abierta.
MACROPROCESO FINANCIERO ADMINISTRATIVO
Direccion
v’ Se asistieron a 10 reuniones: 1 reunién con funcionarios Empresa Yaipan S.A., 1 reunién

AN

v
v

evaluacion proyecto BID y 8 reuniones con el Despacho Alcalde, jefaturas y funcionarios
municipales.

Se continu6 con la coordinacidon, supervision y seguimiento a las contrataciones
administrativas, contratos, entre otras actividades propias de la Direccion.

Se revisaron y firmaron 2 documentos de contratacion (contrataciones directas y resoluciones).
Se firmaron 30 cheques y aproximadamente 4 transferencias.

Se atendid correspondencia e informes ante el Despacho Alcalde Municipal y otras
dependencias.

Se superviso en la elaboracion y presentacion del IV informe de ejecucion y estados financieros
al 31-12-2015 ante la Contraloria General de la Republica.

Se supervisd y dio seguimiento de la implementacion de las NICSP.

Se completo y revisod sistema delphos.

Gestion calidad ISO: La solicitud de mejora No. 20 fue atendida. Se coordind y gestiond encuesta
atencion servicio cliente interno del Macroproceso con el Contralor de Servicios. Los informes de
medicion de la ficha del Macroproceso se encuentran al dia.

Recursos Financieros

Seguimiento a las transferencias a Juntas Educativas y Administrativas Asociaciones del Canton de
Escazu, se recibieron las liquidaciones de los convenios de cooperacion con:

2014 ¢ 2.760.000  Escuela Juan XXIII.

11/03/2016  ¢17.000.000 Hogar Salvando al Alcoholico.

24/03/2016  ¢10.000.000 Asociacion Cruz Roja Costarricense (se le solicitdé ampliar
informacion).

v Banco Interamericano de Desarrollo: Se continu6 con entrega de informacion para la auditoria

v

financiera final por el Despacho de auditores Lara Eduarte, referente a los proyectos
financiados por este organismo.

Se brindé apoyo diverso a la Directora Financiera Administrativa en trabajos y labores
asignados para la operacion normal del area.
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v
v

AN

Revision de los cheques y solicitudes de transferencias emitidos en el mes.

Supervision a los Procesos: Se realizaron labores de coordinacion, supervision y seguimiento a
los subprocesos de Tesoreria, Control de Presupuesto y Contabilidad, para el cumplimiento de
la presentacion de los informes correspondientes a cada uno.

Se revisaron dos liquidaciones de extremos laborales.

Se atendieron consultas internas y externas.

Se revisaron cuatro planillas, dos quincenales del personal, una mensual de regidores y una
planilla de salario Escolar.

Se trabajé en la preparacion y presentacion del informe del 1V trimestre 2015 ante la Contraloria
General de la Republica, ademas de ayudar en la preparacion de la Liquidacion Presupuestaria
2015.

Sistema de Gestidn de Calidad: Se encuentran abiertas las solicitudes de mejora 18 y 24.

Subproceso Contabilidad

v
v

AN

Emision de los Estados Financieros correspondientes al mes de diciembre 2015.
Se realizo la emision de 30 cheques (Treinta) mes de enero 2016.

Cheques
devoluciones de dinero 4 |¢2.961.612.15
pago dietas 5 |¢1.971.336.00
reintegro caja chicha 0
pago por cheque salario escolar 2 |¢1.618.055.89
deducciones 11 | 64.010.820.75
aportes de ley 0
pago gastos de viajes 1 |¢125.000.00
liquidacion de extremos laborales 1 |¢376.339.18
pago de créditos 1 [¢18.475.168.18
pagos realizados a juzgados 5 1¢8.921.489.57
total cheques 30 |¢98.459.821.72

Se efectud la confeccion de 4 planillas: 2 quincenales donde se reviso la inclusion de las horas
extras, acciones de personales, incapacidades, cumplimiento de anualidades y ajuste de
anualidad como también en las deducciones tanto de ley (embargos, pensiones, cargas sociales,
renta) como las de instituciones como Bancos, cooperativas, asociacion solidarista, una
Regidores del mes de Enero 2016 y la planilla del Salario Escolar del afio 2015.

Se firmaron los oficios de solicitud de transferencia para el pago de las 2 planillas quincenales
de enero 2016, ademas la aplicacion de la planilla Regidores como la del Salario Escolar.

Se elaboraron 13 conciliaciones bancarias de diciembre 2015.

Se presento la declaracion y el pago al Ministerio de Hacienda de la renta de los empleados por
el 10% y 15% del salario devengado, regidores el 15% por la dieta y proveedores el 2% de
Diciembre 2015 por medio electronico (transferencia).
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v

v

Se revisaron y se realiz6 la mayorizacion 60 asientos contables en el mes de Diciembre 2015,
ademas los tres asientos de cierre del afio 2015.

Cancelacion del crédito que se mantienen con el Banco Nacional de Costa Rica correspondiente
al mes de Enero 2016 de la operacion No. 242-03-30602077, la operacion No. 242 03
30715889, ademas la cancelacion con el IFAM 1-ACC-1345-0511.

Se remitio la informacion al Departamento de Estadistica y consolidacion de la deuda el detalle
transaccional y su respectivo cuadro de amortizacion e intereses de la deuda interna con corte
al 30 de diciembre del 2015 de la Municipalidad de Escazu al Ministerio de Hacienda de
acuerdo al archivo en Excel para actualizar cada uno de los préstamos.

Se cancelaron las cargas obreras patronales por los salarios devengados en el mes de diciembre
del 2015, por medio de transferencia electronica a la Caja Costarricense del Seguro Social,
como también la planilla del INS.

En el mes de Enero del 2016 se atendieron a diferentes usuarios internos municipales (procesos
y Subprocesos) donde se les evacuo las consultas satisfactoriamente, tanto en forma verbal
como escrito.

Revision de la asistencia de los colaboradores del mes de enero del 2016 en el programa Bio
Track.

Se inici6 la preparacion de la Liquidacion Presupuestaria cierre del afio 2015 la cual tiene que
presentarse el 16 de febrero del 2016 ante la Contraloria General de la Republica de acuerdo al
formato y sus indicaciones.

Presentacion en la primera semana del mes de febrero 2016 los Estados Financieros del cierre
afio 2015 ante Contabilidad Nacional.

Se actualizaron las dos metas del Subproceso de Contabilidad en el cuadro de mando integral
en el PAO (DELPHOS) hasta el mes de diciembre 2015 cerrando ese afio.

Sistema de Gestion de Calidad: Estan en proceso la Solicitud de Mejora No. 19 de la primera auditoria
Interna, la Solicitud de Mejora No. 23 de segunda auditoria Interna. Se inici6 el procedimiento para
realizar el pago de salarios a funcionarios a través de transferencia electronica con el Banco Nacional,
coordinando la matricula de cuentas bancarias de los funcionarios a los cuales se les cancela el salarios
en el Banco Popular, ademas se coordind con Recursos Humanos para que -se realizara una revision y
correccion de cédulas de identidad de los funcionarios, para que el archivo se genere de forma correcta

Subproceso Control de Presupuesto

v

v

Revision y ajustes presupuestarios que amerita la informacion que da sustento al informe de
egresos e ingresos correspondiente al cierre del mes diciembre 2015.

Revision e inclusion de la informacion que da sustento al IV Informe —trimestral que fue
remitido en tiempo y forma al Ente Contralor por medio de la herramienta electrénica del SIPP.
Elaboracion de los cuadros anuales que dan fundamento a la Liquidacion Presupuestaria del
Ejercicio Econdmico del afio 2015.

Inclusion y formulacion en el sistema DECSIS Modulo de Presupuesto del Presupuesto
Ordinario Inicial para el Ejercicio Econdmico del afio 2016.

Distribucion de los rubros presupuestarios en los Reportes Diarios que se colocan en la
Red/Publica Calero/ para que las dependencias puedan ir controlando la ejecucion de su
presupuesto de conformidad con las metas establecidas en el PAO.
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v’ Se han tramitado un total de veinticinco vales de caja chica, noventa y tres solicitudes de bienes
y servicios se remitieron a la proveeduria, y tres se trasladaron a la Contabilidad para emision
de cheques.

v Recepcion, revision y traslado de ocho érdenes de compra, confeccionadas por la Proveeduria
que requieren de visto bueno de Presupuesto, para ser trasladadas a la Tesoreria, y estas a su
vez al Despacho del Alcalde.

v Revision y traslado de setenta y cinco formularios de tiempo extraordinario de Diciembre-2015
de los diferentes procesos que se trasladan al Subproceso de Contabilidad, para que fueran
incluidos en la planilla de pago de la primer quincena del mes de Enero-2015.

v’ Elaboracion de cinco Constancias de Saldos, que sirven de soporte para fundamentar las
adjudicaciones de contrataciones para la Proveeduria Municipal y para la conformacion de los
expedientes para las transferencias de recursos que brinda la institucion a asociaciones del
canton.

v’ Se pueden enumerar como parte de otras tareas operativas de impacto, y que consumen tiempo
significativo a este subproceso las siguientes actividades: Actualizacion del reporte diario que
se coloca en la red correspondiente a la ejecucion presupuestaria con la finalidad de que las
jefaturas estén consultando los saldos y movimientos de sus dependencias, reporte del control
de tiempo extraordinario 2016, ademas se brinda atencion telefonica y personal por parte de las
colaboradoras de este subproceso a los usuarios internos que asi lo requieran.

v Trabajo en conjunto con la Proveedora Municipal, para llevar a cabo la revision de los requisitos
que son fundamentales para darle tramite a las solicitudes de bienes y servicios de la primera
fecha del periodo 2016 de conformidad con la Propuesta que se present6 en la reunion de
Jefaturas en el mes de diciembre-2015, que consta en la minuta de dicha sesion de trabajo.

Sistema de Gestion de Calidad: No se tiene solicitudes de mejora abiertas

Subproceso Tesoreria

Inversiones: En el mes de enero, el saldo es de ¢8.550.000.000,00 (ocho mil quinientos cincuenta
millones de colones exactos).

Garantias: Se realiz6 la recepcion, inclusion en sistema, y custodia de garantias de participacion y
cumplimiento aportadas por los proveedores, las cuales al cierre de este periodo
suman ¢475.802.998,29 (cuatrocientos setenta y cinco millones ochocientos dos mil novecientos
noventa y ocho con 29/100). Esto corresponde a 142 garantias, una vez eliminadas del sistema las
vencidas en enero. Ademads de estas 142 garantias, en la Tesoreria se custodian las garantias que se han
sacado del sistema Decsis, por estar vencidas, y se van devolviendo conforme las diferentes areas
municipales lo van autorizando. En los primeros dias del mes se envio oficio a las areas técnicas, de
vencimientos de garantias para el mes de febrero 2016.

Informes: Informe de garantias e inversiones para registro contable entregado a contabilidad, informe
de cheques en custodia para registro contable, entregado a contabilidad. Flujos de Efectivo mes de

Enero, Informe de Tesoreria del mes de Diciembre entregado.

Labores varias de Tesoreria, de mayor volumen en el area: Se realizaron las tareas operativas que
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generan mucho tiempo en el quehacer de este Sub Proceso y un gran impacto en las operaciones de la
Municipalidad, como son la atencidon de remesas por depositos de cajas (1,5 horas por dia contando
dinero, cheques y registrando todo en archivo Excel), para un total mensual de 82 depositos en colones,
y 34 depositos en dolares, preparacion y entrega de ingresos diarios a Contabilidad por esos 116
depositos de recaudacion; firmas de 08 6rdenes de compra; firma, confirmacion en sistema y entrega o
deposito de 30 cheques; tramite para el pago de dos planillas quincenales, aplicacion planilla mensual
de regidores, aplicacion de planilla de salario escolar, entrega de informacion de ingresos por
conectividad (pagos por internet con el BN) a Contabilidad. Pago de Servicios Municipales por
telecomunicaciones al ICE (sistema SAE), programacion de pagos mensual para el Ministerio de
Hacienda, pago a la CCSS, pago de Retencion en la Fuente Ministerio de Hacienda. Arqueos de caja
chica. Tramite de 6 notas de débito por cheques devueltos sin fondos, con lo cual se recuperd un total
aproximado de ¢7.719.546,61 en recaudacion. Confeccion de documentacion y tramite de 23
transferencias (o documentos de bancos) y seguimiento de su aplicacion por parte del Banco. Tramite
de 3 solicitud de cambios de menudo a cajeros. Un total de 24 tramites enviados con el mensajero a
diferentes instituciones. Impresion de movimientos de cuentas bancarias municipales en forma diaria
a Cobros para control de pagos hechos en banco o por transferencia y para el control de depdsitos en
cuentas de la Tesoreria. Entrega de estados de cuenta bancarios a Contabilidad. Archivo de toda la
informacion de Tesoreria, incluidas todas las copias de cheques entregados en enero, tanto los que se
archivan en Tesoreria, como remision a Proveeduria de los que se archivan en los expedientes de
contratacion. Atencidon y participacion en reuniones programadas por el Proceso y la Direccion
Financiera. Atencion de llamadas telefonicas de proveedores que consultan por cheques alrededor de
10 al dia. Atencion al publico interno para cajas chicas y correspondencia, y atencion al pubico externo
para recepcion de garantias, entrega de cheques y busqueda de pagos pasados, entre otros
requerimientos de los clientes, con un aproximado de atencion de 10 personas al dia (excepcidon cuando
hay entrega de cheques, que se podrian atender un aproximado de 20 personas en esos dias). Un total
de 14 oficios por diferentes tramites que realiza la Tesoreria.

Sistema de Gestion de Calidad: La Tesoreria no tiene ninguna solicitud de mejora pendiente. Se lleva
el control del nuevo Indicador de Calidad de la Tesoreria, que corresponde a la tramitacidon de un cheque
por semana de reintegro de Caja Chica, de minimo un millén de colones, para dar una atencién mas
agil a los usuarios. En el mes de Enero no se tramitaron cheques de caja chica, debido a que por
liquidacion presupuestaria 2015, se recibieron los vales en la Tesoreria hasta el 28 de enero 2016, ya
que hasta esa fecha les asignaron el codigo presupuestario en el proceso de Control de Presupuesto,
para el inicio de tramite de vales del 2016.

Proceso de Proveeduria

Las labores de los analistas fueron las siguientes:

Compras Directas: 5 Compras Directas: 0 Compras Directas: 0
Licitaciones Abreviadas: 5 Licitaciones Abreviadas: 3 Licitaciones Abreviadas: 0
Licitaciones Publicas: 3 Licitaciones Publicas: 1 Licitaciones Publicas: 0

Los analistas, la Abogada interna y la jefatura realizan revisiones con fines investigativos a diferentes
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paginas web como la de Contraloria General de la Republica, sala cuarta y sinajlevi entre otros.

Los tramites de contratacion administrativa implican realizar actividades de gestiones y coordinacion
interna (con funcionarios administrativos y Concejo), y externa (con instituciones como CCSS, INS,
Contraloria, proyecto Merlink, como: revision de expedientes al tenor de la Ley y el Reglamento de
Contratacion Administrativa, la confeccion del cartel, la invitacion y por medio de Merlink, la
digitacion respectiva en el SIAC, la apertura de ofertas, el traslado a las areas técnicas para analisis, la
revision de ofertas, elaboracion y comunicacion de las subsanaciones, el analisis y la confeccion de los
documentos para la adjudicacion o el dictado de infructuoso o desierto, la revision de la condicion de
los oferentes en el sistema de la Caja Costarricense del Seguro Social, el registro de las contrataciones
en el Sistema de Actividad Contractual (SIAC) segun la etapa en que se encuentren, la confeccion de
cronogramas de actividades, foliado de expedientes.

Adicionalmente a estas actividades, estan implicitos tramites propios de la abogada interna dado que
las diferentes contrataciones producen dictdmenes contratos segun sea el caso, por monto de aprobacion
interna o por ser servicios, estos a su vez pueden provocar adendas, resoluciones, andlisis de ofertas,
tal y como se presentan a continuacion:

contratos

adendas a contratos

resoluciones administrativas

convenio

analisis juridicos de ofertas

remision contratos a aprobacion interna / refrendo contralor

S N O O = = O

atencion audiencias CGR

redaccion de oficios 12

asesoria legal 3

v Este mes se atendio audiencia preliminar de proceso de Prolitsa contra la Municipalidad de
Escazu. Se emitieron 3 dictamenes juridicos, a solicitud de la jefatura.

v Ademas, se realizaron las actividades propias de la abogada interna segin los procedimientos tales
como, revision de expediente, la confeccion de contratos, su respectivo envid a las areas técnicas
para su revision, coordinacion de la suscripcion de los mismos con los proveedores y en la alcaldia,
y posterior envio al Proceso de Asuntos Juridicos, o a la Contraloria General de la Republica, segin
corresponda.

v’ Este mes se invirtieron alrededor de 4 horas en los 6rganos directores de los cuales conformo,
segiin nombramientos del alcalde.

Tramites BID: Se solicité autorizacion para contratar con recursos propios la Evaluacion del Proyecto
final, y la correspondiente ampliacion del plazo.

Otras actividades afines:
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v’ Se han trabajado en los siguientes informes y cierres: Informe al Alcalde.

v En términos generales se atendieron compaiieros, proveedores externos, llamadas telefonicas y
solicitudes verbales directas, cercanas a 35 personas diarias.

v’ Las actividades diarias exigen realizar investigaciones de jurisprudencia, de otros carteles e
informacion en instituciones del estado inclusive para los tramites realizados, asi como la
coordinacién con las diferentes areas de trabajo durante la gestion de los diferentes concursos,
Asesoria a los compafieros de equipo y externos.

v’ Entre diferentes oficios de subsanacion, traslado para revisiones técnicas, de tramites de horas

extras y de legal, se han tramitado 82 oficios.

Servicios Institucionales

v

v

Control de los servicios de: limpieza, vigilancia, impresion, lavado de vehiculos, GPS y alquiler
de repetidora.

Coordinacion para la reparacion de la bomba de abastecimiento de agua de los edificios del
Palacio Municipal y del Administrativo Financiero.

Elaboracion de la caja chica para la compra de 5 llantas, 4 de ellas para el vehiculo placa SM-
3561 y 1 para el vehiculo placa SM-4330, de manera tal que se prepararan para la revision
técnica vehicular.

Coordinacion para el envio del vehiculo placa SM-5232 a la Purdy Motors, esto con el fin de
que se repare el motor y se le haga el trabajo de enderezado y pintura.

Coordinacion del préstamo de vehiculos con las diferentes instancias que los llegaran a
necesitar.

Se le realizo el cambio del conjunto de cloche al vehiculo placa SM-5777, y se le entregé a la
Policia Municipal.

Coordinacion del envid del vehiculo placa SM-5776 para su respectiva reparacion a la Purdy
Motors.

Coordinacion para obtener los documentos solicitados para la solicitud del derecho de
circulacion del vehiculo placa SM-6025.

Envi6 de la boletas de exencién de impuestos de las cinco motocicletas que se adquirieron,
cuatro de ellas para la Policia Municipal y una para el mensajero, se esta a la orden de compra
para coordinar la entrega de las mismas a la Municipalidad.

Revision de los cables de la caja de cambios del vehiculo placa SM-4579 que pertenece a la
Contraloria Ambiental.

Coordinacion para la remodelacion de las areas de Planificacion, Cobros y Plataforma de
Servicios, para que se iniciara en la primera semana del mes de febrero.

Realizar la asignacion de los roles de los funcionarios municipales que trabajan como oficiales
de seguridad.

Coordinacion, entrega e instalacion de los activos segun solicitudes provenientes de diferentes
entidades y procesos.

Recepcion y traslado de activos, en conjunto con el plaqueo respectivo de los mismos cuando
aplica.

Se realiz6 el tramite respectivo para asegurar el camion recolector de reciclaje adquirido por la
Municipalidad y recibido el dia 25 de enero.

Gestion de los seguros del celular y camara del sefior José Ibarra y 3 tablets del Proceso de Obra
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v" Se realiz6 el tramite correspondiente para el cambio de roles y funciones de los funcionarios

Rodolfo Gonzalez y Marcos Fernandez.

Verificacion del control de combustible.

Revision y mantenimiento preventivo diario de la flotilla vehicular por parte del sefior Alfredo

Saborio, mecanico institucional.

v Se adjudicé la compra de dos plantas eléctricas de una capacidad de 130 kw, se esta a la espera
de la entrega que sera en el mes de marzo del presente afio, ya que el proveedor las trae del
extranjero. Las plantas eléctricas seran ubicadas en los edificios: Pedro Arias y Hacendario.

v Gestion y tramite de distintos servicios que son necesarios para desempefiar las funciones del

dia a dia, tales como servicios de limpieza, alquiler de una bodega, servicios de seguridad,

compra de uniformes y zapatos para los funcionarios de mantenimiento y de seguridad.

Coordinacion y atencion de solicitudes de labores de mantenimiento segun formulario F-PSI-

Revisién y mantenimiento preventivo diario de todas las impresoras que estdn en las
instalaciones municipales, por medio del colaborador Miguel Angel Vargas Sandi.

18 Subproceso Archivo e Informacion

Cantidad de documentos entregados por la Mensajeria: 143
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Cantidad de documentos recibidos por el servicio de recepcion: 144

Cantidad de documentos recibidos
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Cantidad de consultas atendidas a las personas usuarias de los servicios: 30

Cantidad de consultas atendidas

14 13
12
10 3
8
6 5
4
2 1 1 1 1
0 [ | [ | [ | [ |
Alcalde Recursos Auditoria Ingenieria Desarrollo  Sala Externas
Humanos y Obras Territorial

Se digitalizaron 14.704 y migraron 14.704

Contratacion Administrativa 3.108
Orden 31411-34804
Fincas 303-24112 3.336
Permisos de construccion 8.260
14.704 imagenes

63



OO NI WN P

Concejo Municipal de Escazu 64
Acta 454 Sesion Ordinaria 302
08 de febrero de 2016

v

v

Se recibieron y procesaron 10.5 metros de documentos de los Procesos de Contabilidad,
Infraestructura y Obras, Desarrollo Economico Local, Recursos Humanos y del Macroproceso
de Ingenieria y Obras.

Se conformaron 237 expedientes nuevos de finca.

Sistema de Gestion de la Calidad: No se cuenta con solicitudes de cambio, ni solicitudes de mejora
pendientes de implementar.

MACROPROCESO DESARROLLO HUMANO

Direccion

v

AN

Integracién de la Agenda Cultural: se realizé un taller para consolidar la agenda cultural del
2016, con sus respectivos programas y requerimientos, en la actividad participo todo el equipo
de trabajo y se conformaron 2 equipos: actividades de recuperacion de espacio publico y
actividades inclusivas. He de rescatar que ha sido una buena practica debido a que se pudieron
integrar mejor las actividades, se tiene lista la programacién de la agenda cultural para el afio
2016, y se puede fortalecer el trabajo en equipo. Tiempo aproximado 16 horas. Participacién
de 16 personas del macroproceso.

Participacion en la Comisién de Salud ocupacional: se realizé la metodologia de los talleres
consultivos para la elaboracion de la politica, y se compartié dicha metodologia con las
personas integrantes de la Comision. Tiempo aproximado 20 horas. Se trata de plantear una
metodologia participativa y donde se pueda lograr la participacion y la integracién del personal
en la realizacion de la politica.

Seguimiento a las contrataciones de prevencion de la violencia social en las Escuelas a cargo
de Funpadem, y del proceso de prevencién del consumo de drogas en el Liceo de Escazu a
cargo del Centro de Desarrollo Humano. Se realizaron recomendaciones técnicas a las
propuestas presentadas por las empresas.

Se consolido el informe de rendicion de cuentas del afio 2015. Tiempo aproximado 10 horas
Se guio el proceso de la confeccidn del Plan de Trabajo de equidad de género del afio 2016.
Tiempo aproximado 5 horas. Se esta guiando al equipo en la elaboracion de indicadores.
Realizacion y revision de las solicitudes de bienes y servicios del afio 2016. Tiempo aproximado
32 horas

Planificacion y realizacion del taller del sub-sistema de nifiez y adolescencia y de la red de
violencia intrafamiliar. 10 horas. Se planifico una metodologia que integre las diferentes
necesidades del trabajo inter institucional de manera que se maximicen los recursos para el
bienestar de la poblacion.

Reunién con personas del Banco Nacional que expusieron un proyecto sobre Banca de
Desarrollo. Tiempo aproximado 2 horas.

Seguimiento de contratacion elaboracion de politica de igualdad y lenguaje inclusivo. Tiempo
aproximado 5 horas.

Elaboracion de la propuesta metodoldgica e impartir taller de evaluacion del servicio de Escuela
de Artes. Tiempo aproximado 10 horas. Se disefié una propuesta de trabajo que ayude a la
integracion de propuestas de mejora de la Escuela.
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Elaboracion de la propuesta metodologica e impartir taller de evaluacion del servicio Centro de
Formacion para el Empleo. Tiempo aproximado 10 horas. Se disefidé una propuesta de trabajo
que ayude a la integracion de propuestas de mejora del Centro.

Asistencia a reunion inclusion de informacion Sevri. Tiempo aproximado 2 horas.

Reunidn fuerza publica situacion de Bello Horizonte. Tiempo aproximado 1 hora

Asistencia a sesion del concejo municipal problematica Bello Horizonte. Tiempo aproximado
2 horas

Elaboracion de la propuesta metodologica e impartir taller de evaluacion del proyecto BID.
Tiempo aproximado 10 horas.

Labores administrativas propias del cargo. Aproximadamente 25 horas.

Capacitacion sobre contrataciones colusorias: Tiempo aproximado 3 horas.

Trabajo Social

Centros de cuido y desarrollo infantil (CECUDI)

AN NN

Atencion y tramite de solicitudes de parte de la Directora del CECUDI La Avellana.
Reuniones con Proveeduria y Financiero para analizar forma de pago del CECUDI.
Coordinacion y reunion en la Red de Cuido con el asesor legal.

Revision e incorporacion de informacion solicitada por Proveeduria para la elaboracion del
cartel del CECUDL.

Programa de becas municipales

v

v
v

Estudio, analisis, redaccion y elaboracion de valoracion social a 91 solicitudes de renovacion
de beca.

Realimentacion de la Base de Datos del Programa de Becas.

Atencion de publico con situaciones especiales.

Nifez y adolescencia

v

v

Participacion reunion con Proveedor para la elaboracion de publicidad de los derechos de las
personas menores de edad. (26 enero).

Elaboracion de términos de referencia del Programa dirigido a Proyecto de Vida con estudiantes
de II Ciclo y séptimos afios de colegios y escuelas tanto publicos como privados.

Revision de cartel, productos y participacion en reunion con Proveedor del Proyecto de
Prevencion de la Violencia Social en escuelas y colegios del canton.

Convocatoria, organizacion y participacion en Taller de Planificacion del Plan de Trabajo 2016
del Subsistema de Proteccion de la Nifiez y Adolescencia unidos a la Red de Violencia (19 de
€nero).

Convocatoria y seguimiento de la segunda reunion de trabajo de las redes a realizarse el 02 de
febrero.
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Otros

v

AN

AN N NN

Atencion de personas que llegan a solicitar apoyo directamente al Macroproceso de Desarrollo
Humano.

Apoyo en la atencion de publico que se presenta en el Macroproceso de Desarrollo Humano.
Participacion en dos sesiones de trabajo del grupo de actividades inclusivas de la Agenda
Cultural 2016.

Elaboracion del Informe de Rendicion de Cuentas 2015.

Elaboracion del Plan de Trabajo 2016.

Participacion en capacitacion de Delphos (26 de enero).

Reunion Plan de Trabajo 2016 (27 de enero).

Participacion en capacitacion Norma ISO (29 de enero).

Elaboracion de tres referencias sociales al IMAS de casos especiales.

Proceso Desarrollo Economico Local v Educacion

Labores administrativas:

v

v

AN

AN

v
v

Recibo de la correspondencia del Departamento e ingresarla a la bitdcora para entregarsela a la
persona que corresponda y la firma respectiva.

Recepcion de formularios a las personas que andan en busca de un empleo, ademas explicarles
en que consiste el programa, que si consiguen trabajo deben avisar, caso contrario contados 4
meses a partir del momento de su presentacion deben llamar para activarlos por otro periodo
igual.

Armar los juegos de los formularios del Programa de intermediacion de empleo (adjuntar al
mismo la hoja con los requisitos y horario de recepcion), para que las personas interesadas los
retiren directamente del Ampo.

Elaborar los movimientos de vacaciones

Recepcion de las notas y boletas de matricula de los estudiantes que aplicaron por una beca
para el ano 2016 y archivarla en el respectivo expediente.

Armar los expedientes de becas de los estudiantes que aplican por primera vez.

Evacuar las consultas de los cursos del Centro de Formacion para el empleo y del Programa de
Intermediacion de empleo.

Elaborar los expedientes de los cursos para la respectiva matricula.

Matricula de los cursos del Centro de Formacion para el empleo.

Intermediacion de empleo

v

Demanda: Se recibieron un total de 25 solicitudes de empleo de hombres y 43 solicitudes de
empleo de mujeres.
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Grafico de demanda (solicitudes de empleo) registrada segin sexo y nivel académico
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vael de eSCOIarldad B Universitaria Maestria
14 Universitaria Licenciatura
Universitaria bachiller
12 H Universitaria incompleta
M Parauniversitaria
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8 ~ HmDiplomado
B Décimo afio
6 — ENoveno afio
B Octavo afio
4 — M Setimo afio
Secundaria incompleta
2 [ Sexto grado
0 Primaria incompleta
HOMBRES MUJERES Sin escolaridad

67

Se observa en el grafico como la mayoria de hombres y mujeres cuentan con escolaridad a nivel de
bachillerato de secundaria, a nivel de sexto grado, la mayor cantidad son mujeres, y a nivel de noveno
afio menor cantidad de hombres y mujeres. En estudios superiores como: técnicos, universitarios y con
secundaria incompleta, son mucho menos los hombres y las mujeres que cuentan con estudio. Sin
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educacion escolar, solo un hombre no cuenta con estudios de ningun tipo.

Grafico de demandas segun ubicacion geografica

Ubicacion Geografica

30 ‘ 25
20 M Escazu
11
10 H San Antonio
0 San Rafael

hombres mujeres

En el grafico anterior se observa como los hombres, del distrito de Escazli y San Antonio son los que
mas solicitaron empleo y en un menor grado los hombres del distrito de San Rafael. Las mujeres que
buscan empleo, en mayor cantidad, son del distrito de San Antonio, luego le siguen las mujeres de

Escazu Centro y en menor cantidad las mujeres del distrito de San Rafael,
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Grafico de demanda segin rango de edad

Rango de edad
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En el grafico anterior se muestra como los hombres que buscan empleo se encuentran en edades entre
los 18 a 35 afios y en menor cantidad los hombres con edades que oscilan los 46 a 55 afios de edad. En
el caso de las mujeres vemos como la mayor cantidad de mujeres que buscan empleo se encuentran en
un rango de edad de los 21 a 45 afios, luego las mujeres que estdn en un rango de 46 a 55 afios de edad.

v Oferta: En el mes de enero 26 empresas realizaron 31 pedimentos de personal para un total de
57 puestos disponibles

Grafico de la Oferta (Pedimentos)

Oferta Laboral

57
60

m CANTIDAD DE EMPRESAS

40 31 -
26 31

m CANTIDAD DE
20 —— PEDIMIENTOS
0 CANTIDAD DE PUESTOS

1

En lo referente a la oferta de puestos de trabajo, el grafico muestra que 26 empresas ofrecieron 57
puestos de trabajo, a través de 31 pedimentos (solicitudes de personal).
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como los puestos del codigo 5 (dependientes, domésticas, servicio al cliente, cajeras(os), etc) son los
mas requeridos, en un segundo nivel los puestos del codigo 9 (limpieza, bodega, ayudantes de bodega,
mantenimiento, nifieras, cuido adulto mayor, ayudante de camion) en menor grado los puestos del
9 cddigo 4(empleados de oficina, secretarias, recepcion, digitadores, asistentes administrativos, etc) y en

3
4
5 Enlo referente al nivel académico solicitado por las empresas para los puestos que ofrecen, se observa
6
7
8

11

12 Anuncios publicados: Se confeccionaron un total de 14 anuncios de empleo que se publicaron en las
13 redes sociales

14

15 Asesoria individual: Se brind6 asesoria a la Sra. Jessica Morera Bejarano en temas de empleo (como
16 desenvolverse en la entrevista de trabajo, entre otros)

17

18 Reuniones

19

20 v Macro-proceso Desarrollo Humano

21 v Del equipo de actividades inclusivas

22 v" Del equipo de preparacion para la jubilacion

23 v’ Licitaciones colusorias Ley No. 7472

24

25 Coordinacion Feria de Empleo: En el mes de enero se dio inicio de las coordinaciones y preparativos

27 de 10:00 am a 3:00 pm.

28

29 e Se enviaron invitaciones digitales a un total de 89 empresas

30 e Se gestiono el tramite para la aprobacion del volante, mantas y cuila para perifoneo

menor cantidad los puestos del cddigo 3 (técnicos en contabilidad, informatica, mecanica, etc)

para la feria de empleo que se realizara los dias 25 y 26 de febrero en el Parque de Escazi, en un horario
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Proceso lgualdad y Equidad de Género

Acciones realizadas en materia de violencia intrafamiliar

v En Atencidn Psicoldgica:

e 7 Consultas individuales: Apoyo Psicoldgico especializado a mujeres, personas menores de
edad y adultas mayores; telefonicas o personales, con su respectivo seguimiento.

e Sele brindo el seguimiento correspondiente a las boletas F-PSE-14 de la Policia Municipal,
en los incidentes atendidos por VIF, y trasladados a esta oficina. Asi mismo se realizo una
visita a la Policia para aclarar el manejo de la boleta de acuerdo al manual de
procedimientos.

v Campaia de Derechos de las Mujeres a Vivir sin Violencia: Se brinda seguimiento con la
empresa adjudicada (Préxima), a la realizacion de piezas para redes sociales, en las que se revisa
los textos y proponen algunas sugerencias de posibles textos que generen impacto tanto para
mujeres como para los hombres.

Reuniones Externas

v" Red Local de Atencion y Prevencion de la Violencia Contra las Mujeres y la Violencia
Intrafamiliar con el Subsistema Local de Proteccion de la Nifiez y Adolescencia:

Se realiza una reunién de trabajo entre ambas redes o comisiones con el fin de aprovechar el recurso
humano al méximo, proponiendo unificar el trabajo en prevencion con poblacion menor de edad,
evitando doblar esfuerzos, para cumplir un mismo objetivo trasversando la igualdad y equidad de
género.

En esta reunion se propusieron dos proyectos para trabajar en conjunto, agregandole también a los
mismos, actividades planificadas al Plan de trabajo de cada integrante, como estrategia de
complementacion.

La mayoria de los participantes estuvieron de acuerdo sin embargo se agend6 una proxima reunion
para distribuir tareas.

Acciones realizadas en materia de participacion ciudadana de las mujeres

v Escuela de Formaciéon en Ciudadania y Liderazgo para Mujeres: Se retoma el proceso de
contratacion para el desarrollo de cursos de Escuela de Liderazgo. Se trasladan justificacion y
términos de referencia a Proveeduria, para la contratacion del servicio.

v Campaiia de divulgacién sobre Derechos a la salud de las Mujeres: Acciones realizadas a la
fecha:

e Segln el cronograma propuesto con la empresa, durante el mes de diciembre se realizaron
contactos con voceras y empresas aliadas.

e Para el mes de enero se realizan coordinaciones para la feria de la salud, en el marco del dia
internacional de las mujeres.

e Se contintia con proceso de grabaciones y entrevistas para videos.
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Juventud:

v

v

Proceso de capacitacién Orugas para nifias: Se realiza el proceso de redaccion de justificacion
y términos de referencias para enviar a contratacion. Se traslada al area de proveeduria, para
continuacion del proceso.

Prevencién en el consumo de drogas en poblacidén adolescente y joven: Se programan las
siguientes grabaciones de acuerdo al guion de cada video y se coordinan las convocatorias con
jovenes participantes.

Procesos trasversales: Politica de género y lenguaje inclusivo.

v
v

v

Se inician las coordinaciones con la Institucion adjudicada, en este caso el ICAP.

Se definen aspectos y detalles de los procesos de capacitacion, convocatoria y direccion del
proceso.

Se propone iniciar acciones concretas con la comunidad y poblacién municipal a partir del mes
de febrero.

Actividades Masivas:

v

AN

Se inician las coordinaciones necesarias para la realizacion de las primeras actividad masiva,
bajo la modalidad de trabajo en equipo.

Se plantea para el proximo 8 de marzo una Feria sobre derechos a la salud de las mujeres,
durante el dia y una pefia cultural para la noche.

Coordinaciones de permisos para la actividad.

Coordinaciones con organizaciones y locales.

Coordinacion Tareas previas sobre publicidad y presentaciones.

Reuniones Internas

v

v

AN

Reunion con la Direccion de Desarrollo Humano sobre revision de la propuesta aportada por la
empresa contratada para realizar Guia de Lenguaje Inclusivo, y la Politica de Género.

Reunion con persona adjudicada para realizacion de la Politica de Género y Lenguaje inclusivo,
sobre propuesta, poblacion de cada producto y cronograma de trabajo.

Reunion con Fundapem empresa adjudicada para realizar el proyecto de prevencion, para
aclarar objetivos del proyecto y brindar algunos insumos de lo que esperamos en la propuesta
metodologica, ya que los documentos presentados a la fecha, requerian algunas observaciones.
Reunion de Plan de trabajo PIEG 2016 con la Direccion de Desarrollo Humano.

Capacitacion sobre Practicas Colusorias brindada por el Ministerio de Economia Industria y
Comercio, para tomar en cuenta dentro de los procesos de contratacion.

Capacitacion sobre herramienta Delphos, para realizar y dar seguimiento a los indicadores de
Riesgo Institucional.

Agenda cultural: Este afio 2016 se propone el trabajo en equipos para el desarrollo de Agenda
Cultural, propuesta que ha requerido mayor coordinacion para el planeamiento de todas las
actividades inclusivas del macro proceso. Se han realizado sesiones, con jornadas completas de
trabajo para definir y plasmar cada una de las actividades por equipos de trabajo.




44
45

Concejo Municipal de Escazu 72
Acta 454 Sesion Ordinaria 302
08 de febrero de 2016

AN NN NN

4 Reuniones de seguimiento y coordinacion para actividades de Agenda Cultural.

2 Reuniones con empresas proveedoras de servicios.

2 Reuniones convocadas por la Direccion de Desarrollo Humano.

2 Reuniones convocadas por otros Procesos Municipales.

Realizacion de convocatorias y coordinaciones para actividades programadas.

3 Reuniones para atender Proceso Administrativo disciplinario, sobre Acoso Laboral.

Administrativo:

AN N N N N

<

Traslado de boletas de vigilancia epidemiologica al Ministerio de Salud sobre los casos
atendidos en Violencia Intrafamiliar.

Seguimiento de los expedientes de atencion psicologica.

Inclusion de los riesgos 2016 en la herramienta digital.

Estadistica de Atencion Psicologica.

Realizacion del Informe de Rendicion de Cuentas 2015.

Realizacion de términos de Referencia para la contratacion de Proyecto de Prevencion de la
Violencia Social para el 2016.

Realizacion de lista de necesidades en cuanto a impresiones del PIEG para proceso de
Contratacion 2016.

Realizacion de actividades ordinarias y operativas, relacionadas con actividades del proceso
como; convocatorias, publicidad, coordinaciones logisticas, supervision de contrataciones,
manejo de base de dato, supervision sistematica de procesos de capacitacion, cursos o
actividades, que permitan asegurar los objetivos planteados

Sistema de Gestidn de Calidad: A la fecha no se cuenta con informacion sobre el indicador 1SO, por
esta a inicio de afio. Asi mismo el informe semestral segln lo establece el indicador 1SO.

Proceso Cultura

Accesibilidad y discapacidad

v
v

Se atendio consultas sobre el servicio de terapia fisica.
Se solicita cambio de activos (mapas hapticos) recibidos a principio de afio con el fin de realizar
mejoras a los mismos.

Escuela de artes

v
v

Actualizacion de expedientes de las personas estudiantes.
Se participa en la capacitacion que brind6 el Ministerio de Economia sobre contrataciones
colusorias.

Comité de patrimonio

v
v

Se participa en 2 reuniones ordinarias del Comité.
Se revisan las actas del afio 2015.
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v Se analiza el documento de rendicion de cuentas del afio 2015 y se recomiendan algunas
mejoras.

Agenda cultural

v Se llevan a cabo 4 reuniones de coordinacion del equipo encargado de las actividades masivas.

v' Se celebran los domingo embrujados del 10 y 24 de enero.

v Se llevan a cabo 3 reuniones con representantes de la Asociacion del Boyero de San Antonio
para detallar la celebracion del Dia Nacional del Boyero.

Escuela de artes

v Reunion con la directora del Macroproceso, jefatura de Cultura, representante del proceso de
Equidad y Género y con jefe del proceso de Desarrollo Econdmico Local donde se plantea
trabajo con personas instructoras, para recomendaciones de mejoras, hacer del conocimientos
de todo el trabajo que hace el Macroproceso de Desarrollo Humano y que se interactde con todo
el personal.

v Reunion con el Consorcio para elaborar cronograma de fechas importantes de la escuela de
artes, pagos y presentaciones.

v" Se realiza matricula extra ordinaria, para aquellas personas estudiantes que por alguna situacion

de fuerza mayor no pudieron llevar a cabo este tramite.

Reunion con el Consorcio para valorar los espacios disponibles de nuevo ingreso.

Se elaboran los horarios para verificar los espacios que se brindaran en todos los cursos de la

Escuela, que posteriormente se divulgaran mediante el Facebook municipal.

Se elabora el cronograma de clases del edificio Pedro Arias y Concejo de Distrito ciclo | 2016.

Presentacion del grupo vocal en el Poder Judicial

Presentacion del grupo vocal en el rezo del nifio en la municipalidad.

Se prepara toda la documentacidn para la matricula de nuevo ingreso de la Escuela.

AN

DN NI NN

Proceso Seguridad Ciudadana

Solicitudes de Servicio: Durante el mes se atendieron un total de 26 solicitudes de servicio ingresadas
via telefonica, dentro de las denuncias con mayor relevancia se encuentra:

Reporte de denuncias ingresadas via telefonica
Policia Municipal de Escazi, Enero 2016

disturbios

consumo/ venta de drogas

quejas vecinales / comercial
vehiculos y personas sospechosas
asalto

consumo de alcohol

indigentes

RPIRPWOIIN O~
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Aprehensiones: Durante el mes de enero se han realizado un total de 18 aprehensiones de las cuales,
las aprehensiones por tenencia, portacion y venta de drogas se ven comprendidos en la "Ley # 8204
sobre estupefacientes, sustancias psicotropicas, drogas de uso no autorizado, actividades conexas,
legitimacion de capitales y financiamiento al terrorismo" representan el 61% del total.

Total de aprehensiones segun el delito
Policia Municipal de Escazi, Enero 2016

ley de estupefacientes

ley de transito

delitos contra la propiedad

ley de armas y explosivos
contravenciones contra el orden publico
violencia domestica

delitos sexuales

delitos contra la vida

delitos economicos

total

[N
[EEN

O OWFrINOIO

[EEN
oo

Total de aprehensiones segin el distrito
Policia Municipal de Escazi, Enero 2016

San Antonio
San Miguel
San Rafael
total 18

(0|

Actividades Preventivas

22/01/2016 | Bello Horizonte | Reunion de Organizacion 2 100
28/01/2016 | Bello Horizonte |Reunion de Organizacion 2 5

Disminucion de los delitos: En el siguiente apartado se refleja el porcentaje de disminucion de los
delitos que se presentan en el Canton de Escazi, basado en la informacién de denuncias recibida en las
bases de datos del Organismo de Investigacion Judicial.
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1 Total de denuncias cantén de Escazi comparativo 2015-2016
2
Enero 71
Febrero 51
Marzo 59
Abril 66
Mayo 51
Junio 53
Julio 66
Agosto 52
Septiembre 59
Octubre 62
Noviembre 57
Diciembre 42
Total 689
3 Datos: Organismo de Investigacion Judicial
4
5 Enel 2015 se presentaron un total 689 incidencias y en el 2014 se presentaron 847, por lo que se logra
6 un porcentaje anual de disminucion del 18.65%
7
8 Total de tachas a vehiculos
9 Comparativo 2014-2015
10
TOTAL DE INCIDENCIAS TACHA DE VEHICULOS
2014-201501)
®2014 m2015
13 5
9
13 11
. ® . 27 . 7
24 2
16 15 & 16 16 17 I
9 e 10
0 0 A9 S R O O <O & & & &
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11
12 Datos: Organismo de Investigacion Judicial
13
14

15
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Total de Asaltos
Comparativo 2014-2015

Total de incidencias Asaltos
2014- 2015
ol

=@==7014

Datos: Organismo de Investigacion Judicial

Total de Robos de vehiculos
Comparativo 2014-2015

Total de incidencias Robo de vehiculos

2014- 2015 OlJ

2015

> O o o o ¢« & & «
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———2014 2015

Datos: Organismo de Investigacion Judicial
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Total de Robos a edificaciones
Comparativo 2014-2015

Total de Incidencias Robo a edificaciones
2014 -2015 Ol
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Datos: Organismo de Investigacion Judicial

Total de robos y asaltos a viviendas
Comparativo 2014-2015

Total de Incidencias Robos y asaltos a

viviendas oo
2014- 2015
ol
o) & (o} N o o o o) Q ~ N\ Ke

10
11

12
13
14
15
16
17

Datos: Organismo de Investigacion Judicial.
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Total hurto a personas
Comparativo 2014-2015

Total de Incidencias Hurtos a personas

13 13 t)—eD
9 10 gt 10 10 g 10 —e—2014
2015
g&o & g@o & & & & & @23& \géz& &Q& &2&
S &N oYY Y @& & & ¢
¢ v & ¢
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Datos: Organismo de Investigacion Judicial.
Sistema de gestion de calidad: No hay solicitudes pendientes.
Atentamente,

Arnoldo Barahona Cortés
Alcalde Municipal

ARTICULO VIII. ASUNTOS VARIOS.

El regidor Kenneth Pérez se suma al comentario del Presidente Municipal para felicitar al Alcalde
Municipal y a su partido politico por el triunfo de ayer. Senala que el pueblo ha dado un respaldo a la
labor que esta Administracion ha venido realizando, dandole un triunfo bastante contundente, el cual
le da un amplio margen de maniobra, porque tiene el respaldo de la comunidad para seguir trabajando,
apoyado por gente muy valiosa, no solamente desde el Concejo, sino también desde otras areas. Acota
que los seis afios de experiencia que ha tenido la regidora Diana Guzman durante estos seis afios le van
a ayudar muchisimo en el nuevo reto que viene y de cierta manera va a tener que asumir una
responsabilidad de liderar al nuevo grupo de regidores, con base en esa experiencia que ha adquirido
en este Concejo Municipal.

La regidora Rosemarie Maynard indica que a la Comision de Gobierno y Administracion se remitio el
informe del SEVRI para sea aprobado por el Concejo Municipal. Sefala que la semana anterior ella
manifestd que habia algunas dudas respecto al documento y la Alcaldesa en ejercicio en ese momento
ofrecié que la Administracion hiciera una presentacion al Concejo. Por otra parte, sefiala que pese a
que se ha invertido gran cantidad de recursos en el tema de informatica, las actas en la pagina web de
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la Municipalidad estan totalmente desactualizadas, ya que las Gltimas que aparecen son del afio 2014.
Solicita que eso se actualice y se mantenga vigente, porque es importante que cualquier persona pueda
tener acceso a esa informacion.

El regidor Marcelo Azua expresa su felicitacion al Alcalde Municipal por el triunfo obtenido y externa
sus buenos deseos para el nuevo periodo que iniciard a partir del proximo primero de mayo,

entendiendo que si a la Administracion le va bien le ira bien a toda la comunidad.

Sin mas asuntos que tratar, se cierra la sesion a las diecinueve horas con veinte minutos.

Sr. Max Gamboa Zavaleta Licda. Priscilla Ramirez Bermudez
Presidente Municipal Secretaria Municipal a.i.

hecho por: hpcs



