MUNICIPALIDAD DE ESCAZU
Licitacion Publica Modalidad de Entrega Segin Demanda
N° 2018LN-000027-01
Contratacion de Servicios Profesionales para Gestion de Cobro Judicial y Extrajudicial
Segun lo indicado por el Sub Proceso de Gestion de Cobro, mediante Oficios GC-846-2018 y GC-865-2018 y

Resolucion R-DCA-1046-2018 de la Contraloria General de La Republica, se procede a realizar las siguientes
aclaraciones y modificaciones al pliego de condiciones:

1. Encuanto al punto 4, capitulo primero:
Se elimina el parrafo segundo, leyéndose correctamente:

e  Apertura de Ofertas:
El Proceso de Proveeduria, a la hora y fecha del plazo para la recepcion de ofertas, procedera a la apertura de estas,
con la presencia de las personas interesadas que tengan a bien participar en este acto.

El Proceso de Proveeduria levantard un acta de la apertura de las ofertas, en la que se incluira la informacion que se
da a conocer a los asistentes a este acto, acta que sera firmada por el o la funcionaria de Proveeduria y por los
asistentes al acto.

2. Encuanto al punto 10, capitulo primero:
Se modifica, leyéndose correctamente:

e Clausula de Desempate:

Se escogera preferentemente a la asociacion constituida conforme a lo dispuesto en la Ley N.° 3859, Ley sobre
el Desarrollo de la Comunidad (DINADECO), de 7 de abril de 1967, y sus reformas. Para lo cual, la asociacion
debera haber cumplido con todas las condiciones del cartel y tenerse por comprobado que su oferta resulta ser
la que mejor satisface el interés publico.

La regla de preferencia sefialada no resultara aplicable cuando la condicién de igualdad sea ante una PYME en
los términos dispuestos en la Ley N.° 8262, Ley de Fortalecimiento de las Pequefias y Medianas Empresas, de
2 de mayo de 2002, y sus reformas. Se considerara como factor de desempate para la contratacién, una
puntuacion adicional a la PYMES que, demostrado su condicion a la Administracion segin lo dispuesto en el
Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa, articulos 55 y 55bis, la ley 8262 de Fortalecimiento de
las Pequefias y Medianas Empresas y sus reglamentos. Por lo que, en caso de empate, se le otorgara a la PYME
un puntaje adicional segln corresponda:

PYME de industria 5 puntos
PYME de servicio 5 puntos
PYME de comercio 2 puntos

Pasado el anterior filtro, y alin existe empate, se adjudicara al oferente con mayor experiencia en la materia a
contratar, y si aun continda el empate, se citara a los oferentes en condicién de empate (los cuales podran
acreditar un representante mediante un poder especial para el efecto) y se recurrira a la suerte, lanzando una
moneda al aire. Este método se ejecutara en presencia fisica de una parte legal (de la Municipalidad) que
levantard un acta que otorgue validez a la metodologia empleada. La Administracion convocara por escrito y
con antelacion a la fecha en que se resolvera el desempate. La no asistencia de las partes no impedira la
realizacion del desempate.



3.

4.

5.

6.

En cuando al punto 2, capitulo sequndo:

OBJETO CONTRACTUAL Y ESPECIFICACIONES TECNICAS
Solicitan aclaracién en cuanto a la calificacion de personas juridicas.

Al respecto se aclara que en caso de que se presente una oferta a nombre de una persona juridica, ésta
aportara un profesional jefe del proyecto o director de la contratacion, la cual sera evaluada en igual
de condiciones con las personas fisicas que presenten oferta.

En cuando al punto 3, capitulo sequndo:

3. Requisitos para las personas oferentes.
El punto 3.2. debe leerse de la siguiente forma:

Referencias escritas (al menos una) sobre su experiencia en cobro judicial en municipalidades o en
instituciones publicas de al menos cinco afios, donde se haga constar el rol desempefiado, los servicios
prestados y la satisfaccién del ente con el servicio prestado, ademas, si ha sido sancionado y tiempo
de prestacion del servicio. La constancia o certificacion respectiva debe ser emitida por la institucion
a la que presta o presté el servicio con una descripcion clara de los puntos indicados. Se acepta
declaracion jurada de la prestacién o realizacion de dicha labor durante el plazo indicado. La
Municipalidad se reserva el derecho de verificar la informacién brindada con el ente donde se ofrecié
el servicio.

En cuanto al punto 5, capitulo sequndo:

El adjudicado debera cumplir con:

El punto 5.1.8 (Gastos derivados de los procesos judiciales) debe eliminarse, ya que la
Administracién correra con los gastos de los mismos -cuando corresponda-, al encontrarse exenta de
algunos de ellos segun el articulo 8 del Cédigo Municipal y con cualquier otro gasto que demande el
proceso judicial que pretende llevar adelante, segln la partida presupuestaria asignada, posteriormente
realizara las gestiones pertinentes para su recuperacion, procediendo con el cobro de los mismos a los
contribuyentes obligados al pago dentro del proceso de cobro judicial.

En cuanto al punto 6, capitulo sequndo:

Metodologia de evaluacion:

Se aclara en el punto 6 que habla de que la Municipalidad tendrd como pardmetro para la evaluacion y
escogencia de los profesionales o sociedades que le brinden el servicio cobratorio, especificamente en el
6.2 nimero de casos asignados y finiquitados exitosamente, debe interpretarse finiquitados a los casos que
cumplieron con todo el proceso y la administracion logra la recuperacion de la deuda.

En cuanto al punto 8, capitulo sequndo:

Forma de pago:

Se modifica en el punto 8 del cartel para que se lea de la siguiente forma:

Forma de pago:



Segun arancel de honorarios por servicios profesionales de abogacia y notariado segun el desglose de pago
segln Decreto Ejecutivo No. 39078-JP del 25 de mayo del 2015, Publicado en La Gaceta No. 157 del 13
de agosto del 2015 queda de la siguiente forma:
En lo que corresponda a procesos de ejecucion (hipotecarios y monitorios) el pago de honorarios se ajustara
a los tractos que corresponda segun el proceso y de conformidad con las etapas cubiertas por el profesional
o la raz6n social adjudicada, todo de conformidad con lo establecido por el Arancel vigente citado supra:
e presentacion de la demanda 5%
e sentencia (casos monitorios no hipotecarios) 2.5%
e cancelacion de la deuda o remate con bien adjudicado al Municipio 5% o el 2.5%
o el porcentaje que corresponde segln el monto que sefiale el Arancel vigente.
Si los aranceles son modificados, los mismos se ajustaran de conformidad.

a. El Municipio girara la totalidad de los honorarios pendientes de pago, en los casos
siguientes:

c.1. cuando el estudio de la cuenta dé como resultado la incobrabilidad de la obligacién
(caso de patentes 4.2.2.) o cuando se dé la prescripcion total del adeudo por sentencia en
firme por el 6rgano competente; siempre que no haya sido responsabilidad del
profesional.

c.2. Cuando la Administracién le solicite mediante oficio retirar un proceso judicial (solo
casos demandas) porque existe una inconsistencia irregular en el cobro que no se detect6
al momento. La solicitud para el pago debe contener las mismas razones indicadas por la
Administracion que justificaron la terminacién anticipada.

c.3. Se dé la renuncia del contratista en los términos, obligaciones y requisitos del
presente cartel, Gnicamente en lo que se evidencia tiene pendiente de pago sobre las etapas
cubiertas de los procesos, o casos de incobrabilidad (patentes) que la administracion tenga
en revision. Sin perjuicio de la ejecucion respectiva de la garantia de cumplimiento.

c.4. Cuando se dé la recuperacion del monto que se estableci6 en la demanda, ante las
arcas Municipales, de parte del demandado por la cancelacion del 100% de los honorarios
y gastos de todo el proceso, asi como la cancelacion de la deuda o formalizacién de un
arreglo de pago con el Municipio, se le reintegrara la diferencia pendiente o el 100%
segun corresponda (con la presentacion de la demanda la Municipalidad gira el 5%).
c.5. Esto también se aplica cuando el contribuyente realiza pagos mediante depdsitos en
laviajudicial o en aquellos en que se lleguen a un arreglo extrajudicial, durante el proceso
en sede judicial. El pago de esta parte al abogado se producira cuando el dinero haya
ingresado a las arcas Municipales de la Tesoreria Municipal (capital, intereses y en
algunos casos las costas procesales).

c.6. En cuanto a los casos de remate, se paga cuando se haya efectuado la protocolizacion
de piezas y la puesta en posesion del bien cuando éste resultare adjudicado al Municipio,
0 en caso de ser adjudicado a un tercero, se producird el pago cuando el dinero haya
ingresado a las arcas Municipales de la Tesoreria Municipal (capital, intereses y en
algunos casos las costas procesales).

b. Todos los honorarios anteriores incluyen las labores profesionales por los recursos
ordinarios e incidentes, hasta la segunda instancia.

c. Encualquiera de los tractos indicados en el Arancel, todo pago sera tramitado por medio
de la presentacion de una factura electronica, asi como de una nota formal con el detalle
de las cuentas cobradas indicando la etapa que corresponde (extrajudicial, judicial,
incobrable) en la factura a satisfaccion de la Municipalidad la cual seré presentada ante
la persona coordinadora de Gestion de Cobro de la Municipalidad.

d. Paratodos los casos, la informacion para solicitar el pago provendra de Gestion de Cobro
de la Municipalidad, previa revision de las cuentas recuperadas por los profesionales cada



8.

mes. La persona encargada de Gestion de Cobro revisara cada treinta dias naturales las
cuentas recuperadas por los profesionales de las fases: extrajudicial o judicial, y en los
primeros 5 dias del mes siguiente enviara el comunicado via correo electrénico con el
detalle de las cuentas, el nombre, el grupo asignado y los montos a cancelar, al abogado
para que elabore el oficio y la factura ajustandose al detalle recibido.

El trdmite de pago de la factura se efectuard como méaximo a los treinta dias naturales,
previa presentacion y recepcion del oficio y factura a satisfaccion de la Municipalidad.
La Municipalidad no sera responsable por los atrasos que resultan por errores en la
informacién de los oficios y de las facturas presentadas. En caso de que el oficio o la
factura muestre errores, se les informara via correo electronico del error y serd hasta
cuando ingrese nuevamente con las correcciones respectivas que correra el nuevo plazo.
Para el tramite expedito de pago, el contratista debe indicar el nimero de cuenta bancaria
para el depdsito, giro y/o transferencia correspondiente. Todo pago sera en colones.

La Municipalidad podra realizar por su cuenta las respectivas verificaciones, de existir en
ese momento atraso por parte del Contratista, con los pagos de las cargas sociales en la
CCSS, FODESAF o de las obligaciones tributarias con la Municipalidad de Escazu (en
caso de contar con propiedades o patente en el Cantén) la Municipalidad no realizara el
pago, situacion que sera comunicada al contratista por parte del Encargado de Gestién de
Cobro para que normalice su situacién y el Municipio pueda proceder con el pago
pendiente. El plazo en exceso de la fecha prevista para el pago producto de situaciones
como la indicada, no sera responsabilidad del Municipio, por lo que el contratista no
podra solicitar ninglin pago en razon de intereses moratorios.

Toda transaccion debe respaldarse con facturas o comprobantes que retinan los requisitos
establecidos por la Direccion General de Tributacién Directa. Las empresas a las que se
les haya dispensado del trdmite o timbraje, deberan hacer referencia en las facturas o
comprobantes que presenten ante la Municipalidad, del nimero de resolucién mediante
la cual se les eximid de ese trdmite. La Municipalidad no se responsabiliza por los atrasos
que puedan darse en la fase de ejecucion, con motivo del incumplimiento en ese aspecto.
No se consideran como gastos, las certificaciones o constancias de propiedad,
personerias, microfilms y otros documentos emitidos por el Registro Nacional propios
del proceso judicial, fotocopias, etc., por lo que la Municipalidad no reconocera ningdn
tipo de pago por estos gastos o cualquier tributo por cuanto el articulo 8 del Codigo
Municipal sefiala que esta exenta. Tampoco se reconocera el pago de las certificaciones
notariales de ningln tipo que realice el profesional.

Si el cobro en la etapa extrajudicial tiene resultado econédmico positivo (esto significa que
se ha logrado que el contribuyente pague la totalidad del adeudo o logre un arreglo de
pago con esta Municipalidad, asi como el respectivo pago de honorarios) dentro del plazo
de los 30 dias naturales que tiene el profesional para la gestion cobratoria, los honorarios
seran erogados por la Municipalidad, cuando el contribuyente haya depositado en la
cuenta de la Municipalidad los honorarios, tramitdndosele el pago con base en la Tabla
de Honorarios establecida en el Arancel de Profesionales en Derecho del Colegio de
Abogados de Costa Rica.

Todos los gastos deberan ser liquidados en la demanda para que sean cobrados, con las
excepciones ya dichas.

En cuanto al punto 11:

Multas v clausulas penales:




Se incluye el cuadro de pardmetros de multas segun lo solicitado de los porcentajes que va del 1% al 25%
por los siguientes incumplimientos:

En caso de no presentar dentro de los 15 dias habiles siguientes al recibo del expediente el proceso respectivo
ante la autoridad jurisdiccional correspondiente, y redimir dentro del plazo de los cinco dias habiles
siguientes al vencimiento del primer plazo citado, copia de la demanda con la constancia de la presentacion
exigida. De incumplir los plazos indicados se sancionara con los siguientes parametros:

N° de Expedientes Porcentaje
De 1 a 3 Expedientes 1%
De 4 a 6 Expedientes 3%
De 7 a 9 Expedientes 5%
De 10 a 12 Expedientes 7%
De 13 a 15 Expedientes 9%
De 16 a 18 Expedientes 11%
De 19 a 21 Expedientes 13%
De 22 a 24 Expedientes 15%
De 25 a 27 Expedientes 17%
De 28 a 30 Expedientes 19%
De 31 a 33 Expedientes 21%
De 34 a 36 Expedientes 23%
Mas de 37 Expedientes 25%

En caso de no presentar los informes entre las fechas, 2 al 10 de enero, 1 al 10 de abril, 1 al 10 de julio, 1 al
10 de octubre de cada afio, informe a la oficina de Gestién de Cobros de la Municipalidad, sobre el estado
de los procesos:

N° de Expedientes Porcentaje
De 1 a 2 dias 1%
De 3 a 4 dias 3%
De 5 a 6 dias 5%
De 7 a 8 dias 7%
De 9 a 10 dias 9%
De 11 a 12 dias 11%
De 13 a 14 dias 13%
De 15 a 16 dias 15%
De 17 a 18 dias 17%
De 19 a 20 dias 19%
De 21 a 22 dias 21%
De 23 a 24 dias 23%
Mas de 25 dias 25%

e De las sanciones:
Del Reglamento para la gestion del cobro administrativo v judicial, la fiscalizacion y la recaudacién
tributaria en la Municipalidad de Escazl
Avrticulo 46.- Resolucién Automatica del contrato de Servicios Profesionales. Se resolvera automaticamente
el contrato por servicios profesionales cuando se den las siguientes causales:




a) La abogada o abogado externo realice cualquier accion judicial o administrativa contra la
Municipalidad.
b) Cuando se pierda un incidente o el proceso, debido al vencimiento del plazo para aportar algin
documento o recurso
Articulo 47.- No remision de Expedientes de Cobro Judicial. No se remitirdn mas expedientes de cobro
judicial a la abogada o abogado externo que incurra en las siguientes causales:
a) A las abogadas o abogados que incumplan con la obligacién determinada en los incisos b y ¢ del
articulo 40 de este reglamento.
b) Cuando habiendo acaecido el remate, no comunique sobre el resultado del mismo al Proceso de
Cobros Municipales, dentro de los cinco dias habiles siguientes a aquel en que el mismo se efectud.
Articulo 48.-Otras sanciones. La Municipalidad podra realizar los tramites administrativos y/o judiciales
respectivos contra el profesional en derecho, en aquellos casos en que se demuestre negligencia o impericia
en la tramitacién judicial de las obligaciones vencidas. Sanciones que podran ser administrativas,
disciplinarias o indemnizatorias.

9. Todas las demas condiciones permanecen invariables.
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