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Concejo Municipal de Escazu 1
Acta 56 Sesion Ordinaria 45
08 de marzo del 2021

ACTA 56-2021
Sesion Ordinaria 45

Acta niimero cincuenta y seis correspondiente a la sesion ordinaria nimero cuarenta y cinco celebrada por el
Concejo Municipal del canton de Escazi, periodo dos mil veinte — dos mil veinticuatro, que se realizé de
forma virtual, a las diecinueve horas del ocho de marzo del afio dos mil veintiuno, con la asistencia de las
siguientes personas:

REGIDORES PROPIETARIOS REGIDORES SUPLENTES

Adrian Antonio Barboza Granados (PNG) Carmen Maria Ferndndez Araya (PNG)
Andrea Maria Arroyo Hidalgo (PNG) Franklin Rodolfo Monestel Herrera (PNG)
José Campos Quesada (PNG) Ana Maria Barrenechea Soto (PNG)

José Danilo Fernandez Marin (PYPE) Brenda Sandi Vargas (PYPE)

Adriana Solis Araya (PYPE) Denis Gerardo Ledn Castro (PYPE)

José Pablo Cartin Hernandez (PYPE) Gioconda Patricia Robles Pereira (PYPE)

Carlomagno Goémez Ortiz (TE)

SINDICOS PROPIETARIOS SINDICOS SUPLENTES

Andrea Mora Solano (PNG) Ernesto Alvarez Leén (PNG)

Gerardo Venegas Fernandez (PNG) Jessica de los Angeles Lopez Paniagua (PNG)
Geovanni Andrés Vargas Delgado (PNG) Catarina Lopez Campos (PNG)

PRESIDE LA SESION Lic. Carlomagno Gémez Ortiz

ALCALDE MUNICIPAL Arnoldo Barahona Cortés

También estuvo presente: Mario Contreras Montes de Oca, Asesor Legal y Licda. Priscilla Ramirez
Bermudez, Secretaria Municipal.

MIEMBROS AUSENTES EN ESTA SESION:

ORDEN DEL DiA:
I. ATENCION AL PUBLICO.
e Juramentacion a la sefiora Melania Lara Valverde, representante municipal ante
la Fundacion Almas Inocentes.
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1 e Atencion a la Asociacion de Bienestar Social de la Ciudad de Escazu.
2 e Atencion al sefior Edgar Cordero y a la sefiora Claudia Reyes.
3 II. CONOCIMIENTO Y APROBACION DE LAS ACTAS 054 y 055.
4 III. ANALISIS DE CORRESPONDENCIA.
5 IV. INFORME DE COMISIONES.
6 V. INFORME DE LA ALCALDIA.
7 VI. ASUNTOS VARIOS.
8
9 Comprobado el quorum, el Presidente Municipal inicia la sesion a las diecinueve horas con dos minutos.
10
11  ARTICULO I. ATENCION AL PUBLICO.
12

13 Inciso 1. Juramentacion a la sefiora Melania Lara Valverde, representante municipal ante la

14  Fundacion Almas Inocentes.

15

16  El Presidente Municipal procede a Juramentar a la sefiora Melania Lara Valverde, como representante
17 municipal ante la Fundacion Almas Inocentes.

18

19 Inciso 2. Atencion a la Asociacion de Bienestar Social de la Ciudad de Escazi.

20

21 La sefiora Kathleen del Rio Porter, Presidente de la Asociacion de Bienestar Social de la Ciudad de

22 Escazu, Procede a realizar la siguiente Presentacion:

23

ASOCIACION
BIENESTAR SOCIAL
DE LA CIUDAD DE
ESCAZU

24
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ASOCIACION DE BIENESTAR SOCIAL
DE LA CIUDAD DE ESCAZU

Pro-Obras Benéficas Niflos Costarricenses
y Conservacion de la Naturaleza

Fundada hace
58 anos

Salon Comunal

Introduccion

Biblioteca
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Nuestro Convenios
Objetivo

;

Ayudar a los nin@s, y
jovenes de familias de
€sCcasos recursos, en
sus estudios para que
los lleven a cabo con

éxito. L|

Donaciones
deducibles del
Impuesto sobre la
Renta

Ministerio de Ministerio de
Hacienda Justicia y Paz

“Utilidad Publica”

Mantenemos al dia la
IDONEIDAD vy, gracias a la
Colaboracion generosidad y a la
confianza de la
Municipalidad, hemos

Munioipalidad mejorado nuestras

instalaciones a través de
los anos

con la
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1. CAMBIO TOTAL
DEL TECHOY
REGLAS EN LA
BIBLIOTECA
ESCOLAR
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Cambio Techo Biblioteca Escolar.

M/OBRA Y MATERIAL “TOTALES
Marzo 2689400 2689400
Abril 910600 910600
Total 3600000 3600000

REPORTE FINANCIERO
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2. MEJORAS Y
CUMPLIMIENTO DE
LA LEY 7600 EL
SALON/AULA
INDEPENDIENTE
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RAMPA LEY 7600 Y TECHO ENTRADA AULA INDEPENDIENTE

M/OBRA  MATERIALES Total
Febrero 1656550 1656550
0
Abril 52350 52350
0
Junio 105805 105805
0
Julio 222695 222695
0
Total 1656550 380850 2037400

11

REPORTE FINANCIERO

PROGRAMA DE
BECAS

Haga clic para agregar subtitulo
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Beca Completa

Becas Estudiantiles

Apoyo a estudiantes
en riesgo social por
medio de programas

Beca
Parcial

Merienda saludable
du e las tutorias

Incluye tutorias,
uniformes, Utiles
escolares y libros

de texto

Beca Completa

Incluye solo las

Beca Parcial fitoras
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Programa de Becas

g IR T
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Facilitar
informacion sobre No recibir becas
libros y otros de otras
requisitos, tallas entidades
de uniformes y

zapatos. etc- M Requisitos

gubernamentales

del
Programa

Entregar a tiempo
las calificaciones

I RESULTADOS DE ESTUDIANTES
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DESEMPENO DE PROGRAMA DE BECAS 2020

Entrega a 45
estudiantes de
uniformes,
20 de febrero zapatos, libros,
2020 material Marzo 2020

e Cierre de
COVID 19 en. Instalaciones

didactico, y todo el pais
lo necesario para
iniciar
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Tutorias
personalizadas
25 estudiantes
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LIQUIDACION SUBVENSION BECAS 2020
Uniformes  Libros salaio  Aguinaldo cs Bultos Otros Total

Marzo 1568195 150000 609110 180350 1088250 3595905
o P
Abril 631680 609110 180350 220000 1191059 2832199 I I Q U I DAC I O N
0
Mayo 207722 609110 180350 997182
0
Junio 609110 180350 789460
0
Julio 609110 180350 789460
0
Agosto 609110 180350 789460 B EC AS
0
Septiembre 609110 180350 789460
o
Octubre 609110 180350 789460
o
Noviembre 304555 180350 484905
0
Diciembre 1451220 771650 913665 679250 180350 3996135
0
Enero 609110 180350 942695 1732155
0
Febrero 305100 305100
0
TOTAL 3532237 1553330 6700210 679250 1308250 2133754 17890881

LAS ACTIVIDADES RECAUDADORAS POR EL USO DE NUESTRAS INSTALACIONES POR PARTE DE_
CIUDADANOS, MERCADITOS, EJERCICIOS, FERIAS, BINGOS, ETC. NO FUNCIONARON EN TODO EL ANO Y
SIGUEN SIN FUNCIONAR.
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CARTAS DE
AGRADECIMIENTO
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1} de, A\u(mb(?. (ltl 2020

Damas \eluntonas

hscciacion de Bienesor Soval de Escazs
Es"\\m&m domosi

les escebo esta carta con wahivo ce agradecer la
gtan oot qe Yan ralizado durare hoés oRGs en
po de oydor @ tandes nifes, nives y adolescentes
len sos estudos

De mi gocke, agraderce los cinc anes que me obe-

cieon so oyuda, que sin duda algug, fue indispensable .

condluit sahsfodonomente mis estucdies coleqiales
madm de ceratén la labee dan noble q\k(@mvm
a cabo no sclo onmiqD, SiNe on mis hermanes y demds
005y adolescentes “que se bon visto beneFidados
9‘0%5 a v €3

Esle ofo ha sido ooy diiad pao Yodos, y adn
mds dial son las decisiones g s har, tendo que
fomar debdo a ello. Sin emborge, Yoda \o ayuda. §
dispesicién e parte de ostedes” y de las demds pec-
sonds qe Frabojon para la asccocidn para con

puehlo escazuceno , serdn siempe recer

Mectamere,
Jossig Floes Guillén

Miércoles 09 diciembre 2020

Seforas
Asociacion de Bienestar Social de la Ciudad de Escazu
Espero que se encuentre muy bien, me presento soy
Jerry Sandi Mora uno de los jovenes becados de esta
asociacion, quiero brindarles un fuerte agradecimiento
por brindarme la ayuda con los utiles escolares y todo lo
necesario en mi etapa de secundaria este ano.
Muchas gracias por su ayuda, que tengan una Feliz
Navidad y Prospero Aho Nuevo.
Muchas Bendiciones

- ’//
e
Jerry Sandi Mora
Quinto Afio — COTEPECOS 2020

19

MUCHAS GRACIAS
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El Presidente Municipal extiende agradecimiento a la Asociacion, por el trabajo que hacen con tantas
familias y con los nifios del canton que tanto lo necesitan.

La sefiora Kathleen del Rio menciona que; estdn esperando la entrega de un dinero para este afio y le
gustaria saber si el Concejo Municipal les puede ayudar para ver como va ese proceso.

El Presidente Municipal dice que; el Alcalde Municipal es quien le puede brindar una respuesta.

La regidora Andrea Arroyo extiende felicitacion; le agrada que una persona adulta mayor, dé esta clase
de catedra de como construir una mejor sociedad, su dirigencia social es maravillosa, tiene conocimiento
de lo que cuesta y los muchos problemas que se pueden enfrentar.

La regidora Adriana Solis comenta que; conoce muchos casos de nifilos que van a ese centro, algunos
becados completamente, otros parcialmente, esta es una labor muy loable y muy util, porque la mayoria
de nifios tienen papas que trabajan y no tienen quien les ayude a estudiar, a realizar las tareas, trabajos
extra clase y esto es una gran ayuda; ha visto el rendimiento de muchos nifios que han logrado subir, no
se trata de becar unicamente a los que tienen notas de cien corrido, es todo lo contrario, al que mas
necesite, hay nifios que se creen tontos y ningun nifio es tonto, solo que cada quien tiene su tiempo
diferente y su adecuacion diferente, pero todos tienen las mismas capacidades, lo que se ocupa es tener la
paciencia y el tiempo para educarlos. Agradece y felicita a la Asociacion por esa labor que realizan con
tantos nifios y jovenes.

El Alcalde Municipal indica que; a la par de la biblioteca, donde anteriormente era el CENCINAI de
Escazu, esa propiedad tiene cerca de seis 0 mas afos de estar practicamente en abandono, desde que el
mismo Ministerio de Salud, la clausur6 por un manejo de aguas negras, el Ministerio de Salud presupuesto
en su momento la construccion de una planta de tratamiento, pero el proyecto nunca se llevo a cabo y eso
no ha permitido rehabilitar ese espacio para poder prestar ese servicio a las madres y a los nifios que lo
requieren en el canton de Escazi, en algin momento se recibid de la Asociacion una solicitud para que la
Municipalidad construyera un CENCINALI ahi, pero esa factibilidad es un poco compleja mientras la
propiedad no esté en manos de la Municipalidad de Escazi o en manos del Ministerio de Salud, por lo
que devolvio la propuesta indicando que donaran ese terreno a la Municipalidad, donde estan esas ruinas
actualmente y que la Municipalidad se encargaria de firmar un convenio con el IMAS y con recursos
municipales proceder a hacer el proyecto que haya que hacer, sea crear una red de cuido, un CECUDI,
sea lo que como Gobierno Central se pueda firmar con convenios y hasta donde la Municipalidad pueda
invertir, por lo que le gustaria saber si existe voluntad por parte de la Asociacion de donar esa propiedad
ya que tiene seis afios o quizéd mas de estar en ruinas.

La sefiora Kathleen del Rio responde que mantendra el didlogo con el sefior Acalde, tal como se ha venido
haciendo durante los ultimos tres afios, en relacion con este tema, pero no aqui.

La regidora Andrea Arroyo menciona que; en el dictamen de la Comision de Asuntos Juridicos viene una
mocion para la aprobacion de un presupuesto de dieciséis millones para la Asociacion.
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Inciso 3. Atencion al seiior Edgar Cordero y a la seiiora Claudia Reyes.

El sefior Edgar Cordero indica que; la intencion de la audiencia es para explicar algunas cosas relacionadas
con la aceptacion de una donacion que recientemente acord6 el Concejo Municipal, de Multiplaza, en
relacion con un inmueble en donde Multiplaza construy6 una obra ilegal, consideran que el Alcalde
Municipal no informé apropiadamente al Concejo Municipal, para que tomara la decision y eso es lo que
desean explicar. Dice que la exposicion la haran en dos partes; dofia Claudia Reyes que es la Codirectora
de este asunto expondra lo relacionado con la tramitacion de este asunto, antes de que se diera la donacion
y posteriormente su persona expondra lo relacionado con acciones legales que han tenido que iniciar con
posterioridad a la donacion.

La sefiora Claudia Reyes procede a realizar la siguiente presentacion:

*SE DENUNCIA PASO
VEHICULAR CONSTRUIDO
ILEGALMENTE POR
2011 MULTIPLAZA EN LOTE DE
RESIDENCIAL LOS
LAURELES



Concejo Municipal de Escazu
Acta 56 Sesion Ordinaria 45
08 de marzo del 2021

2011

2011-2016

22

» Macroproceso de Ingenieria y Obras de la
Municipalidad por oficio M-10-0478-2011,
establecié que EIl Paso no era calle publica,
no contaba con permiso de construccion y
que se encontraba en un predio privado
inscrito a nombre de Multiplaza.

» El Concejo Municipal dispuso, en el acuerdo
AC-530-11 de la sesion ordinaria No. 80 de 07
de noviembre de 2011, trasladar el asunto al
Alcalde para que

« “proceda conforme a derecho en relacion
con los hechos informados segun oficio
M-10-0478-2011.”

-El Alcalde Arnoldo
Barahona Cortés,
desatendio
completamente

la orden del Concejo
Municipal.
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2017

2017

* ANTE LA INERCIA MUNICIPAL

NUEVAMENTE LOS VECINOS DE LOS
LAURELES ACUDEN A LA OFICINA
DEL ALCALDE PARA LA RESOLUCION
DEL ASUNTO CONFORME A
DERECHO

« PROCESO DE DESARROLLO

TERRITORIAL informa al Alcalde
por oficio-325-2017:

» “No es via publica,

» Es predio privado propiedad de
Multiplaza, con uso para
construir en zona estrictamente
residencial

» No esta en Mapa de Vialidad
cantonal

» No tiene permiso de construccion,
Debe abrirse expediente para
demolicion

23
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2017

2017

* Alcalde conoce oficio-325-
2017 de PROCESO DE
DESARROLLO TERRITORIAL.

* No obstante ser el
representante de la
Municipalidad, NO lo comunica
a MULTIPLAZA.

* Delega formalmente en
Proceso de Desarrollo Territorial

“...la respuesta para el interesado
en nombre de este Despacho.” .

PROCESO DE DESARROLLO
TERRITORIAL

28 de feb.2017

EMITE PARA MULTIPLAZA
ORDEN DE DEMOLICION Yy
CIERRE

( Oficio PDT-432-2017)

24
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* CONTENIDO DE LA ORDEN DE CIERRE Y
DEMOLICION (Oficio PDT-432-2017)

Se determina que no hay factibilidad
de poner las obras a derecho.

Se otorga un plazo de 30 dias habiles
ara:

2017 » Demoler todas las obras. Art. 93 y 94
de Ley de Construcciones.

* Cercar el predio ( art. 75 inciso b)
del Cdédigo Municipal

En caso de incumplimiento:
» Se sancionara (art. 76 inciso b).

* Municipio realizara las obras
cobrando vez y media el monto total.

« Sala Constitucional al conocer un
recurso de amparo contra el cierre,
determino

» “Tal como se dijo, el paso indicado
NO es una calle publica, sino que
es un lote inscrito a nombre de un

2017 propietario privado ... el cierre del

paso se dio en cumplimiento de una

orden municipal .”

(Sentencia No. 07857-2017 26 de
mayo de 2017)
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A PESAR DE LA ORDEN DE
CIERRE, EL PASO
VEHICULAR POR

2017 a 2021 URBANIZACION LOS

LAURELES SE HA

MANTENIDO ABIERTO AL

TRANSITO

* Asociacion ha solicitado la ejecucion la
orden PDT 432-2017 mediante las siguientes

2017— 202 1 actuaciones:

* 1 de abril de 2019 se solicita audiencia al

4 a ﬁos de Alcalde. Respuesta: Silencio
% * 3 de mayo de 2019 se volvid a solicitar
req uerir el audiencia por escrito. Respuesta: Silencio

* 28 de mayo de 2019, se volvid a gestionar ante

Cu m pl i mientO Alcalde. Respuesta: Silencio

* 14 de agosto de 2019 Se plantea ante el
de Ia Alcalde una gestion de Conducta Debida. Art.
35 CPCA. Respuesta: Mas plazo para
Orden Multiplaza

* 22 de noviembre de 2019 se presenta juicio

P DT 43 2—2017 contra Alcalde, Municipalidad y Multiplaza.

* 18 de febrero de 2021 se interpone ante
Tribunales, solicitud de EJECUCION DE ACTO
FIRME Y FAVORABLE
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Gestiones
de
MULTIPLAZA
contra la
Orden de
Cierrey
Demolicion

ACCIONES
DILATORIAS
DEL
ALCALDE
CONTRA LA
ORDEN PDT
432-2017

* Presenta recurso ante la Secciéon Il del
Tribunal Contencioso, el cual fue declarado
inadmisible Sentencia 182-2019 de 27 de
marzo de 2019.

* Mediante la misma Sentencia 182-2019 de 27
de marzo de 2019 el Tribunal deja sin efecto
una medida cautelar interpuesta por
Multiplaza.

* Presenta otro recurso ante Seccién Ill del
Tribunal Contencioso, contra el oficio DA 933-
2019 el cual fue declarado inadmisible
Sentencia 592 de 21 de octubre de 2020.

* Presenta medida cautelar en fecha 3 de
diciembre de 2019 contra el cierre del paso y
el Tribunal la rechaza por sentencia 283-2020
de junio de 2020 vy el Tribunal de apelaciones
confirma el rechazo mediante Sentencia 502-
2020-11 de octubre de 2020.

* No ejecuta la orden.

* No responde las gestiones de los
vecinos.

* Emite oficios otorgando nuevos
plazos a Multiplaza para mantener
apariencia de legalidad en su
dilacion:

* DAME 392-2017. Otorga Medida
cautelar para mantener el paso
abierto.

* DAME 461-2017: Mantiene en firme
la Orden

* DAME 462-2017: Rechaza recurso
contra la Medida Cautelar.

* DAME 933- 2019: Otorga un nuevo
sin fundamento juridico a
Multiplaza.

27
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07 DE NOV. 28 DE FEBRERO 27 DE MARZO
2011 2017 27 DE ABRIL 2017 [18 DE OCT.2017 |18 DE OCT. 2017 |10 DE MAYO 2018[2019 11 DE OCT. 2020
CONCEJO
ORDENA al |ORDEN ALCALDE ALCALDE [MULTIPLAZA TRIBUNAL
ALCALDE DEMOLICION  |ALCALDE OTORGA |MIANTIENE MANTIENE [LOGRA RECHAZA IALCALDE OTORGA
PROCEDER MEDIDA CAUTELAR POR OFICIO 933-
CONFOR- PDT-432-2017 |CAUTELAR ORDEN PDT-432 |CONTRA |QUE TRIBUNAL | APELACION 2020
ME A 30 DIAS A "... Se ajusta al
DERECHO MULTIPLAZA  |A MULTIPLAZA  |bloque de ORDEN PDT-432 [LE DE MEDIDA  |DE MULTIPLAZA Y NUEVO PLAZO
QUE SE "...Se ajusta al ICAUTELAR /QUEDA SIN
CUMPLIAN PARA MANTENER |legalidad.” bloque [MIENTRAS ‘EFECTO DE 30 DIAS A
[RESUELVE MEDIDA
EN ABRIL 2017 [EL PASO DAME-461-2017 de legalidad.” |APELACION ICAUTELAR MULTIPLAZA
DAME 392-2017 DAME-462-2017 |DE PDT-432-2017 |( Res182-2019)  [PARA CUMPLIR
| |( Res201-2018) ORDEN PDT-432
6 ANOS Y 6 MESES ONCE MESES
1 ANO Y 7 MESES
8 ANOS Y UN MES DE INCUMPLIMIENTO DEL ALCALDE al 31 de diciembre de 2020

El sefior Edgar Cordero procede a continuar exponiendo:

DONACION
como
paliativo del
ALCALDE
contra
ORDEN PDT
432-2017

e Desde el mismo ano 2017 en DAME -
461-2017 Alcalde dice:

“

« “... llama poderosamente a este
Despacho [es decir, al Alcalde] que
[Multiplaza] OMITA OFRECER LA
POSIBILIDAD DE DONAR EL
TERRENO A LA MUNICIPALIDAD
PARA CONSERVAR SU UsO
COMO VIA PUBLICA, considerando
los problemas viales que expone al
inicio de su recurso y en los cuales
funda SU PETITORIA DE
MANTENER ABIERTA LA CALLE
PUBLICA”. (Las  negritas, el
subrayado y el resaltado no son del
original).
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DONACION
como
paliativo del
ALCALDE
contra
ORDEN PDT
432-2017

DONACION
como
paliativo del
ALCALDE
contra
ORDEN PDT
432-2017
Ofrecimiento
de Multiplaza

* Al contestar la demanda establecida

para lograr la ejecucion del acto de
demolicion el Alcalde manifesté lo
siguiente:

 “... el uso que se se le da por parte

del recurrente [Multiplazal como
“calle” desvirtta en todos sus
extremos la naturaleza del bien
inmueble SIENDO CONTRARIO A
DERECHO ACEPTAR POR PARTE
DE ESTE AYUNTAMIENTO EL
Uso ILEGAL DE DICHO
TERRENO”. (Las negritas, el
subrayado y el resaltado no son del
original).

5 de ener 20

X
Sehores (as) \)
Regidores (as) - Concejo Municipal
Arnoldo Barahona Cortés - Alcalde Municipal

Municipalidad de Escaza
Presente

Propuesta de denacién de bien inmueble

Yo, Mauricio Castro Herndndez, mayor de edad, Ingeniero Civil, casado en primer
nupcias, de nacionalidad salvadorefa, portador de la cédula de identidad namero
4 yec > 1. en represe 5 p

ino de San jo
)

rrrrrrrr

29
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Primero: Por medio de ls presente, reiteramos el ofvecimiento de donacion de la finca
. 1-266713-000 (plano N. $J-991093-91). En este sentido y como lo hemos
manifestado ya con anterioridad por diversas vias v en diferentes ocasiones, a titulo
gratuito y con el dnimo de colaborar con el interés publico para que se pucda seguir

utilizando coma calle publica como ha estado al servicio de la comunidad desde hace

s dc 20 anos, dejamos planteada formalmente la propucsta de donacidn.

DONACION
como paliativo
del ALCALDE
contra
ORDEN PDT 432-
2017
Dictamen de la
Asesoria Juridica
de la
Municipalidad

DAJ  059-2020- El asesor
juridico rinde informe para
que:

“.. se acredite el cumplimiento
de los requisitos técnicos-
legales sobre la aceptacion de
la donacion de la finca numero
1-288173-000 inscrita a
nombre e Centro Comercial
Multiplaza, CON LA FINALIDAD
DE QUE LA MISMA SEA
DESTINADA A CALLE
PUBLICA...”Los destacados no
son del original.

30
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DONACION
COMo
paliativo del
ALCALDE
contra
ORDEN PDT
432-2017

GESTIONES
CONTRA LA
DONACION

ACUERDO MUNICIPAL

Concejo Municipal de Escazu, Acta numero 35-
2020, sesion ordinaria numero 28 de 09 de
noviembre de 2020

“PRIMERO: ACEPTAR PREVIA
ACREDITACION por parte de la Administracion
Municipal del cumplimiento de las
consideraciones que se deben tener en cuenta
cuando las instituciones publicas reciben
donaciones, segun el elenco esgrimido en el
Dictamen DJ-1003-2011 de la Divisién Juridica
de la Contraloria General de la Republica; la
donacion a favor de la Municipalidad de
Escazu de la finca 1-288713 con plano
catastrado SJ-991093-1991 con cabida de seis
cientos ochenta y siete metros con diecisiete
decimetros cuyo propietario registral es la
sociedad Centro Comercial Multiplaza S.A.,
con cédula juridica 3-101-113122, quien es la
donante. ...”

« DENUNCIA ANTE LA
PROCURADURIA DE LA ETICA
PUBLICA ( PEP)

* DENUNCIA ANTE LA
CONTRALORIA GENERAL DE
LA REPUBLICA

* APELACION DEL ACUERDO DE
DONACION ANTE SECCION 11l
DEL TRIBUNAL DE LO
CONTENCIOSO
ADMINISTRATIVO
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G ESTION ES * DENUNCIA ANTE LA
PROCURADURIA DE LA ETICA

CONTRA LA PUBLICA ( PEP)
DONACION

FRAUDE DE LEY
Jurisprudencia de la Procuraduria de la Etica

« “En el fraude de ley, la conducta [en este caso, la aceptacion de la donacion] en
apariencia es legal porque se actia al amparo de una norma [en este caso, el articulo
cuarto, inciso f) del CM] pero el resultado es ilegitimo. (...) Es claro que la conducta
debera realizarse al amparo de una norma, por lo que la accién seria legal, pero para
determinar el fraude de ley lo que interesa sobre todo es el resultado [en este caso,
evitar la demolicion y mantener la calle abierta, a pesar de y a expensas de la
Orden de Demolicion emitida por la propia Municipalidad en el ejercicio de una

competencia reglada, que esta definitivamente firme en via administrativa],
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FRAUDE DE LEY
Jurisprudencia de |la Procuraduria de la Etica

» asi aunque la conducta sea amparada a una norma, por lo tanto legal,
si con el resultado se evade una norma prohibitiva o imperativa [es decir,
el articulo 93 de la LC -que prohibe construir sin permiso municipal y
que ordena imperativamente demoler lo construido sin ese permiso-
y del Plan Regulador de la propia Municipalidad —que establece que
lo Unico que se puede construir en los lotes de la Urbanizacién, son
residencias de baja densidad-,], podria estarse ante una fraude de ley.”

(lo puesto entre corchetes y resaltado no es del original).

FALTA AL DEBER DE PROBIDAD

Jurisprudencia de la Contraloria General de la Republica

» “Principio de imparcialidad del funcionario publico. (...) Este deber establece
primordialmente uno de los principios mas importantes de la funcién publica, el

principio de imparcialidad, sequn el cual el funcionario publico tiene el deber de

dirigir sus actuaciones a consequir la satisfaccion del interés general, y no el

suyo propio, ni de un tercero, para lo que debera actuar de manera objetiva e

independiente, cuando no hay imparcialidad no existe libertad de criterio del
funcionario publico, (Oficio N° 5255 (DJ-629-2011) del 13 de junio de 2011, lo

subrayado y resaltado no es del original).
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FALTA AL DEBER DE PROBIDAD
Violacién del Dictamen DJ-1003-2001 de la Division Juridica de

la Contraloria General de la Republica
* El acuerdo de aceptacion de la donacion se pronuncia en el sentido de
que la propuesta de donacion hecha por Multiplaza “... es legalmente
procedente previa acreditacion por parte de la Administracion Municipal
del cumplimiento de las consideraciones que se deben tener en cuenta
cuando las instituciones publicas reciben donaciones, segun el elenco
esgrimido en el Dictamen DJ-1003-2001 de la Division Juridica de la

Contraloria General de la Republica.”

*ESTADO ACTUAL DE LA

DENUNCIA ANTE LA
GESTIONES PROCURADURIA DE LA ETICA

CONTRA LA PUBLICA ( PEP)
DONACION * En tramite de admisibilidad.
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GESTIONES
CONTRA LA
DONACION

GESTIONES
CONTRA LA
DONACION

* DENUNCIA ANTE LA
CONTRALORIA GENERAL DE
LA REPUBLICA POR LAS
MISMAS FALTAS

* DENUNCIA ANTE LA
CONTRALORIA GENERAL DE
LA REPUBLICA POR LAS
MISMAS FALTAS
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GESTIONES
CONTRA LA
DONACION

.

CGR

Sefores (as)

Al contestar refierase

aloficio Vo, 02833

24 de febrero, 2021
DFOE-DI-388

NUEVA
DILACION
DEL
ALCALDE
PARA

INCUMPLIR

LA ORDEN
PDT-432-
2017
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No obstante a lo antior, de a lctura de a delaion en cuestin, este Despacho
deriva Una serie de conductas aue eventualmente podrian Ser contranas a la étca  la

probidad en el ejercicio de Ia funcion publica, por lo que se coordind lo perinente y
mediante oficio Nro. 02544 (DFOE-DM359) e fecha 19 de febrero, se drecciond este
¢as0 a a Procuraduria de la Etica Piblca, a efecto de que esa entdad realice los andlisis

respectvos  accione las diigencias que procedan para Su debida e integra atencion,

todo dentro del marco de Sus competencias.

* OFICIO DA-042-2021 de 26 de
enero de 2021.

formalmente notificada a las partes de lo resuelto, la misma se encuentra en firme; se le indica a

Centro Comercial Multiplaza SA. que de no cumplir lo indicado en ¢l oficio PDT-432-2017, se
orocederé por parte de la Municipalidad a ejecutar dicho acto, cargando los costos que de dicho
acto se deriven a la cuenta de impuestos del centro comercial NOTIFIQUESE.
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ART. 73 de la Ley Organica de la CONTRALORIA GENERAL
DE LA REPUBLICA

Articulo 73.-Cancelacion de credencial

Sera causa para la cancelacion de la respectiva
credencial, la comision de una falta g]rave or parte de
un regidor... al incurrir en alguno delos actos previstos
en la Ley contra la corrupcion y el enriquecimiento
ilicito en la funcion publica, como generadoras de
responsabilidad administrativa. Esto se aplicara cuando
el infractor haya actuado en el ejercicio de su cargo o
con motivo deél.

Cuando la falta grave sea cometida en virtud de
un acuerdo del concejo municipal, los regidores
gye con su voto afirmativo, hayan aprobado

icho acuerdo, incurriran en la misma causal de
cancelacion de sus credenciales.

...” El destacado es nuestro.

ART. 73 de la Ley Organica de la CONTRALORIA GENERAL
DE LA REPUBLICA

Articulo 73.-Cancelacion de credencial

Sera causa para la cancelacion de la respectiva
credencial, la comision de una falta Q]rave or parte de
un regidor... al incurrir en alguno de’los actos previstos
en la Ley contra la corrupcion y el enriquecimiento
ilicito en la funcion publica, como generadoras de
responsabilidad administrativa. Esto se aplicara cuando
el infractor haya actuado en el ejercicio de su cargo o
con motivo de él.

Cuando la falta grave sea cometida en virtud de
un acuerdo del conce’]_o municipal, los regidores
ue, con su voto afirmativo, hayan aprobado
icho acuerdo, incurriran en la misma causal de
cancelacion de sus credenciales.

... El destacado es nuestro.
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ART. 18 del CODIGO MUNICIPAL

Articulo 18.-

Seran causas automaticas de pérdida de la credencial de
alcalde municipal:

d) Incurrir en alguna de las causales previstas en
el articulo 73 de la Ley Organica de la Contraloria
General de Ia Republica.

e) Cometer cualquier accidon sancionada por la ley con la
péerdida del cargo para funcionarios de eleccion popular.

V4
L]
sen

No se hicieron comentarios en relacion con la exposicion.
ARTICULO II. CONOCIMIENTO Y APROBACION DE LAS ACTAS 054 y 055.

El Presidente Municipal somete a consideracion del Concejo Municipal el Acta 54. Se aprueba por
unanimidad.

El Presidente Municipal somete a consideraciéon del Concejo Municipal el Acta 55. Se aprueba por
unanimidad.

ARTICULO III. ANALISIS DE CORRESPONDENCIA.

Inciso 1. Lic. Erick Calderon Carvajal, Auditor Interno.

Remite oficio INF-AI-007-2021, dirigido a la Junta Administrativa del Comité Cantonal de Deportes y
Recreacion de Escazu, advertencia por inconsistencias presentadas en el control interno aplicado al contrato
de permiso de uso de las instalaciones deportivas entre la Junta Administrativa del Liceo de Escazu y el

Comité Cantonal de Deportes y Recreacion de Escazi.

Se toma nota.
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Inciso 2. Arnoldo Barahona Cortés, Alcalde Municipal.

Remite oficio COR-AL-359-2021, para su andlisis y aprobacion se traslada el oficio AJ-153-2021 del
Subproceso Asuntos Juridicos, por medio del cual se rinde dictamen positivo al texto denominado "Convenio
de Cooperacion Interinstitucional para Red Intercantonal de movilidad Activa".

Se remite a la Comision de Asuntos Juridicos.

Inciso 3. Jonathan Jiménez Arias.

Nota en la que hace constar su deseo de integrar la Junta de la Escuela de Guachipelin. Adjunta curriculum.
Se remite a la Comision de Asuntos Juridicos.

Inciso 4. Tribunal Supremo de Elecciones.

Remite correo electronico en el que se notifica copia de la resolucion N°1426-M-2021 dictada por el Tribunal
Supremo de Elecciones a las catorce horas treinta minutos del dos de marzo de dos mil veintiuno en:
"Diligencias de cancelacion de credenciales de concejal suplente del Concejo de Distrito de San Antonio,
canton Escazl, provincia San José, que ostenta la sefiora Georgina Gonzalez Gonzalez".

Se remite a la Comision de Asuntos Juridicos.

Inciso 5. Sergio Corrales, Vecino del Canton.

Remite correo electronico en el que, a nombre de varios vecinos del canton, solicita la siguiente informacion:
1. Existen patentes disponibles de ventas deambulantes o estacionarias? 2. Cuales son los requisitos, costos
y documentos para adquirir una patente deambulante o estacionaria? 3. En caso de que existieran, habra
algunas que no se estén usando o que se hayan vencido los pagos o en su defecto se hayan devuelto, para que
puedan ser otorgadas nuevamente a nuevos patentados? 4. Existird la posibilidad de otorgar patentes
deambulantes o estacionarias nuevas?

Se remite a la Administracion.

Inciso 6. Cinthya Diaz Bricefio, Asamblea Legislativa.

Remite oficio AL-DCLEAGRO-069-2020, en el que la Comision Permanente Ordinaria de Asuntos
Agropecuarios, consulta criterio sobre el proyecto N°22392, "Ley para la Promocion e Implementacion de

una Economia de Hidrogeno Verde en Costa Rica".

Se remite a la Comision de Gobierno y Administracion.



O INWnN B~ W

W W WIN NN, === == ==
N — OO0 I NN WD, O ORI NDWDND R~ OO

33
34
35
36
37
38
39
40
41
42

Concejo Municipal de Escazu 40
Acta 56 Sesion Ordinaria 45
08 de marzo del 2021

ARTICULO IV. INFORME DE COMISIONES.
Inciso 1. Informe de la Comision de Asuntos Juridicos numero C-AJ-08-21.

“Al ser las diecinueve horas del miércoles 03 de marzo del 2021, se inicia la sesion de esta Comision, con la
asistencia de los siguientes miembros: El regidor CARLOMAGNO GOMEZ ORTIZ en su condicién de
Coordinador de esta Comision, la regidora ANDREA ARROYO HIDALGO en su condicion de secretaria
y la regidora ADRIANA SOLIS ARAYA como integrante de dicha comision. Se conté con la presencia
del Lic. Carlos Herrera Fuentes, como asesor legal del Concejo Municipal.

SE PROCEDIO A CONOCER LOS SIGUIENTES ASUNTOS:

Mediante oficio de traslado de correspondencia conocida por el Concejo Municipal en la Sesion Ordinaria
39-2021, acta 44-2021, de fecha 01 de marzo de 2021, se recibe en la Comisién de Asuntos Juridicos el dia
01 de marzo del 2021, la siguiente documentacion para ser analizada y dictaminada.

1-Arnoldo Barahona Cortés, Alcalde Municipal, remite oficio COR-AL-340-2021 donde se traslada para
analisis y aprobacion copia del oficio COR-AJ-082-2021 donde se extiende la viabilidad legal de aceptar
donacion a favor de la Municipalidad.

2-Jazmin Masis Navarro Tribunal Fiscal Administrativo, remite correo electronico donde se solicita
autorizacion para retirar documentacion relacionada al expediente N° T.F.A.-SEC-N°048-2021.

3-Arnoldo Barahona Cortés, Alcalde Municipal, remite el oficio COR-AL-205-2021 se traslada mocion con
dispensa de tramite de comision con la aprobacion de subvencion para la Asociacion de Bienestar Social de
la Ciudad de Escazu.

PUNTO PRIMERO: Armoldo Barahona Cortés, Alcalde Municipal, remite oficio COR-AL-340-2021
donde se traslada para analisis y aprobacion copia del oficio COR-AJ-082-2021 donde se extiende la
viabilidad legal de aceptar donacidén a favor de la Municipalidad.

A-ANTECEDENTES:

1. Que el despacho de la alcaldia el 01 de febrero del 2021 recibe propuesta de donacién presentada por
el gerente de ventas de la Sucursal de la Tienda Universal Escazu Village, el sefior Raymond Mora
Corrella, quien manifiesta su intencion de donar a la Municipalidad 120 caretas y 100 cajas con 50
mascarillas cada una.

2. Que se cuenta con el dictamen DIC-DAJ-008-2021 emitido por el Subproceso de Asuntos Juridicos
donde se analiza la viabilidad legal de la donacion propuesta.

3. Que la empresa aporta carta de fecha 18 de febrero de los corrientes firmada por Roberto Federspiel
Murillo donde se ratifica de forma expresa el &nimo de donar por parte de la empresa.

4. Que la alcaldia mediante oficio COR-AL-340-2021 remite al Concejo Municipal expediente
conformado al efecto de la propuesta de donacion ofrecida por la empresa Universal
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B-CONSIDERANDO:

El despacho de la Alcaldia Municipal el 01 de febrero de 2021 le traslad6 a este Subproceso de Asuntos
Juridicos copia del correo electrénico suscrito por el sefior Raymond Mora Corrella, gerente de ventas de la
sucursal de la tienda Universal Escazu Village, quien manifiesta su intencion de donarle a la institucion ciento
veinte caretas (120) y cien cajas (100) con cincuenta mascarillas (50) cada una. En ese sentido, este 6érgano

asesor procedera respetuosamente a realizar las siguientes consideraciones:

SOBRE LA FIGURA DE LA DONACION. Acerca de la figura de la donacion, la Procuraduria General

de la Republica mediante su dictamen C-294-2011 del 1 de diciembre del 2011 indico:

En ese

“Teniendo presente que lo cuestionado refiere de forma directa a la aplicacion de la figura juridica
denominada donacion, conviene, realizar un breve andlisis de esta, para asi evacuar lo consultado

con mayor claridad.

Tocante a este topico, este organo técnico asesor ha sostenido:

“...La doctrina define la donacion “doni datio” como un acto de liberalidad mediante la que
una persona (fisica o juridica) traspasa a otra, gratuitamente, la propiedad de una cosa
mediante un contrato que requiere para su perfeccion del consentimiento o aceptacion de la
contraparte (donatario). Segun Luis Diez Picazo, la donacion es un acto de liberalidad en
virtud del “animus donandi” o animo liberal, que no es otra cosa que el consentimiento que se
exige para todo negocio juridico, con independencia de cudles fueron los motivos internos que
hubieran podido mover al agente.

En nuestro ordenamiento juridico esa figura contractual se encuentra regulada en el Codigo
Civil, articulos 1393 al 1408, y precisamente el articulo 1395, in fine, prohibe que en la
donacion se estipulen clausulas de reversion en las que, ante el cumplimiento de una condicion
o de un plazo, los bienes retornen al donante. Asi lo establece expresamente el citado numeral
al disponer que: “No puede hacerse donacion con clausulas de reversion o de sustitucion.”

...Bajo esta inteligencia, la donacion _es un acto de liberalidad que conlleva el traspaso de un
bien, independientemente de su naturaleza, de una persona a otra, sea esta fisica o juridica.
En _tratiandose de la Administracion Publica ese acto de liberalidad, encuentra su limite
infranqueable en el principio de legalidad y en consecuencia, de no _existir una norma _que
autorice la realizacion de tal conducta, esta se encontraria irremediablemente vedada (...)."

sentido, el numeral 71 del Codigo Municipal establece en cuanto a las donaciones lo siguiente:
Articulo 71.- La municipalidad podra usar o disponer de su_patrimonio mediante toda clase
de actos o contratos permitidos por este Codigo y la Ley de contratacion administrativa, que
sean idoneos para el cumplimiento de sus fines.

Las donaciones de cualquier tipo de recursos o bienes inmuebles, asi como la extension de
garantias a favor de otras personas, solo serdan posibles cuando las autorice, expresamente,
una_ley especial. Sin embargo, las municipalidades, mediante el voto favorable de las dos
terceras partes del total de los miembros que integran su concejo, podran donar directamente
bienes muebles e inmuebles, siempre que estas donaciones vayan dirigidas a los organos del
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Estado e instituciones_autonomas o _semiautonomas, que a su vez quedan autorizadas para
donar directamente a las municipalidades.

Cuando la donacion implique una desafectacion del uso o fin publico al que esta vinculado el
bien, se requerira la autorizacion legislativa previa.

Se extrae del texto anterior, que los recursos o bienes inmuebles que conforman el patrimonio de la
institucion podra donarlos la Municipalidad siempre que previamente se encuentre autorizado mediante
una ley especial o bien, mediante el voto favorable de las dos terceras partes del total de los miembros
que integran el concejo municipal cuando el bien vaya dirigido a los 6rganos del Estado e instituciones
autébnomas o semiautonomas. Contrario sensu, sucede cuando la Municipalidad va a recibir una
donacién, ya que ante esta situacidon nos encontramos ante un acto amparado al principio de la
autonomia de la voluntad, por lo que le basta al donante tener capacidad de actuar suficiente para donar
y disposicion sobre el respectivo objeto de la donacidn, asi como la aceptacion expresa del donatario.

Bajo ese orden de ideas, la Contraloria General de la Republica a través de su Division Juridica, mediante el
dictamen DJ-1003-2011 de fecha 09 de septiembre de 2011, sefial6 respecto a la posibilidad de recepcion de

donaciones en el sector publico lo siguiente:

“...Por su parte, la posibilidad de los entes publicos para recibir donaciones deriva de su cardcter
de persona juridica y la doble capacidad de derecho publico y privado que ostentan la
Administraciones Publicas, de conformidad con el articulo 1°de la Ley General de la Administracion
Publica, Ley N° 6227 del 2 de mayo de 1978, por lo que —en el tanto no haya ley expresa que lo
prohiba— todo ente publico se encuentra autorizado, per se, para recibir donaciones. No obstante,
esta capacidad juridica general para recibir donaciones, no exime a las Administraciones Publicas
—incluidas las municipalidades— de tomar las previsiones del caso, con el fin de asegurar que tales
bienes se reciban y administren conforme los principios y normas que rigen la sana gestion publica...
...Por su parte, las municipalidades igualmente deben recibir y administrar dichos recursos
conforme a los principios de transparencia y publicidad, siguiendo las normas y acciones diseniadas
para lograr los objetivos del sistema de control interno, sea: Proteger y conservar el patrimonio
publico, exigir confiabilidad y oportunidad de la informacion, garantizar eficiencia y eficacia de las
operaciones y cumplir con el ordenamiento juridico y técnico.

De la misma manera, el Organo Contralor a través del dictamen precitado, realizé algunas consideraciones
relevantes a tomar en cuenta cuando una institucion publica recibe donaciones (haciendo la advertencia de
que la misma no constituye una lista taxativa), enuncidndolas en resumen de la siguiente manera:

a) La donacion debe ser para el cumplimiento de los fines publicos del ente que la recibe: Debe existir
una vinculacion entre el bien por donar y el fin publico al que responde la entidad que lo recibe, de
manera que el bien sea idoneo y adecuado para la satisfaccion de tal fin.

b) La donacion debe ser incondicionada: Se debera considerar como condicionada cualquier donacion
que determine como debe cumplir la Administracion sus funciones o hacia donde debe dirigir los
fondos recibidos.

¢) La Administracion receptora debe realizar las diligencias necesarias para acreditar la procedencia
v la licitud del bien: Por ello, le corresponde a la Administracion valorar el origen del bien y
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determinar la conveniencia de recibir donaciones de personas cuestionadas o de bienes cuya
procedencia no es clara, aspectos que podrian comprometer al Estado o sus instituciones.

d) Elbien donado debe estar en buen estado: El bien recibido, ademas de util, debe estar en buen estado
v ser aprovechable plenamente.

e) Sedebe verificar la capacidad de disposicion del donador sobre el bien donado. Es necesario que la
Administracion realice las diligencias necesarias, con el fin de asegurarse que el donante cuenta con
una capacidad de actuar suficiente para disponer sobre el bien.

f) Se debe verificar el animus que mueve a un particular a donar un bien: Si bien no es posible tener
una certeza absoluta sobre el animus de una persona u organizacion privada para donar un bien u
objeto de su propiedad, se debe valorar la conveniencia de recibir o no donaciones provenientes de
empresas privadas con tramites o gestiones pendientes de resolucion en las entidades publicas
potencialmente receptoras de donaciones, o bien con empresas con las que se mantengan vinculos o
relaciones contractuales activas. Aspectos que deben ser ponderados por la institucion donataria
bajo su exclusiva y completa responsabilidad.

g) Cumplimiento del deber de probidad: Se debe dar especial importancia al deber de probidad,
reflejado en el articulo 3° de la Ley Contra la Corrupcion y el Enriquecimiento Ilicito en la Funcion
Publica, Ley No. 8422 del 6 de octubre de 2004, respecto del cual esta Contraloria General ha
indicado que: “[...] Obliga a que la gestion del funcionario publico esté orientada a la satisfaccion
del interés publico, asegurandose de guardar objetividad e imparcialidad en sus actuaciones”. De
ahi que, se impone el correcto desempernio de los funcionarios publicos en el ejercicio de las
competencias, tareas y labores que les sean asignadas, lo cual les exige, entre otras cosas, no
intervenir en asuntos en los que a titulo personal, profesional o de cualquier otra indole, puedan
tener un interés directo o indirecto.

Sobre el particular, como se indico al inicio del presente apartado, la norma es clara al mencionar que las
corporaciones municipales podran realizar donaciones siempre que previamente se encuentre autorizado
mediante una ley especial o bien, mediante el voto favorable de las dos terceras partes del total de los
miembros que integran el concejo municipal cuando el bien vaya dirigido a los organos del Estado e
instituciones autonomas o semiautonomas, pero en el tanto que no haya ley expresa que prohiba que sean los
gobiernos locales quienes reciban donaciones de particulares estarian facultados para recibir las mismas,
tomando las previsiones del caso, con el fin de asegurar que tales bienes se reciban y administren conforme
los principios y normas que rigen la sana gestion publica.

SOBRE EL INTERES PUBLICO. Previo a entrar analizar el fondo del asunto, cabe advertir que el interés
publico es definido por el articulo 113, parrafo 1 de la Ley General de la Administracion Publica de 1978
“como la expresion de los intereses individuales coincidentes de los administrados”, por su parte, el parrafo
2 del numeral citado de la LGAP de 1978 dispone claramente que “El interés publico prevalecera sobre el
interés de la Administracion Publica cuando pueda estar en conflicto”. (Resolucion N° 05093- 2019 de fecha
20/032019 emitida por la Sala Constitucional).

De la misma manera, la Procuraduria General de la Republica mediante dictamen C-293-95 de fecha
21/11/1995 sefiala como concepto de “Interés Publico” el siguiente:
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La finalidad de la accion publica es el interés publico y la proteccion del orden publico institucional.
El interés publico, principio de orden y de unidad, es un interés propio de la colectividad politica, que
se diferencia y que transciende, por ende, los intereses particulares de sus miembros. Concepto juridico
indeterminado, el "interés publico" debe ser precisado en cada caso:

"..Norma variable, el interés general adquiere un sentido preciso en el contexto de una situacion
particular. Sin embargo, esta adaptacion a las situaciones concretas supone un principio de orden,
una logica que guia la aplicacion de la norma"

Ahora bien, en cuanto a la donacidn objeto del presente analisis, es importante indicar que en atencién a la
situacion que nos encontramos viviendo ante la pandemia por Coronavirus (2019-nCoV) el Ministerio de
Salud ha emitidos distintos lineamientos para confrontarla, siendo uno de ellos e/ LS-PG-016 denominado
“Lineamiento General sobre el uso de mascarilla y caretas a nivel comunitario en el marco de la alerta por
COVID-19" a través del cual como Objeto y Campo de aplicacion dispuso:

“El objetivo de este lineamiento es la medida especial sobre el uso obligatorio de mascarilla o careta
como equipo de proteccion personal para todas las personas debido al estado de emergencia
nacional por el Covidl9”. La medida es de acatamiento obligatorio para mitigar la transmision del
virus. La aplicacion de este lineamiento va dirigida a la poblacion en todo el territorio nacional
como parte de las acciones preventivas dictadas por el Ministerio de Salud para la atencion de la
alerta por COVID-19. Su obligatoriedad sera definida mediante un Decreto Ejecutivo”™

Corolario a lo anterior, el Poder Ejecutivo a través del decreto n°® 42421-S de fecha 26 de junio de 2020 y su
posterior reforma -decreto N° 42603-S- publicada en el alcance n°236 a La Gaceta n°224 del 7 de setiembre
de 2020 denominado “Medida especial sobre el uso obligatorio de mascarilla como equipo de proteccion
personal para todas las personas debido al estado de emergencia nacional por el COVID-19” dispuso entre
otras cosas lo siguiente:

ARTICULO 3°.- Reforma al articulo 3° del Decreto Ejecutivo niimero 42421-S del 26 de junio de
2020. Reformese el articulo 3° del Decreto Ejecutivo nimero 42421-S del 26 de junio de 2020,
denominado Medida especial sobre el uso obligatorio de mascarilla o careta como equipo de
proteccion personal debido al estado de emergencia nacional por el COVID-19, para que en adelante
se lea de la siguiente manera:

“ARTICULO 3°.- Uso obligatorio de mascarilla. Con fundamento en el articulo 147 de la Ley
General de Salud, Ley numero 5395 del 30 de octubre de 1973, se dispone de uso obligatorio por ser
equipo de proteccion personal, la mascarilla para todas las personas cuando requieran acceder a los
establecimientos con permiso sanitario de funcionamiento, que determinara el Ministerio de Salud
via resolucion, asi como para acceder al servicio de transporte publico remunerado de personas en
sus diferentes modalidades. El uso de la careta o protector facial sera optativo y adicional a la
utilizacion obligatoria de la mascarilla como equipo de proteccion personal El Ministerio de Salud
debera establecer, bajo razones técnicas, objetivas y con enfoque de derechos humanos, los casos
excepcionales en los cuales queda excluido el uso obligatorio de la mascarilla y lo que correspondera
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en dichos casos particulares.”

En ese sentido, el uso adecuado de la mascarilla puede ayudar en la prevencion de la transmision de los virus
respiratorios de una persona sintomatica a otra persona sana, asi como a reducir la contaminacion de
superficies por las gotitas de saliva, por esto, el uso obligatorio y correcto de ellas es de gran importancia
para el control de la propagacion del Covid-19, siendo que, la careta o protector facial sirve como medida
opcional y adicional para mayor proteccion personal, por consiguiente, considera este érgano asesor que la
recepcion de dicha donacion beneficia a la institucién y a los habitantes de Escazi, esto debido a la
obligatoriedad e importancia de su uso para la vida cotidiana de la poblacion.

C-RECOMENDACION:
Esta Comision de Asuntos Juridicos de forma undnime recomienda a este honorable Concejo Municipal
adoptar la siguiente mocion:

“SE ACUERDA: : Con fundamento en las disposiciones de los articulos 11, 50, 169 de la Constitucion
Politica, 11 y 13 de la Ley General de la Administraciéon Publica, 1,2,3, 17 inciso a), h), 71 del Codigo
Municipal y el dictamen C-AJ-008-2021 de la Comision de Asuntos Juridicos, el oficio COR-AL-340-2021
de la Alcaldia Municipal, el dictamen DIC-DAJ-008-2021 del Subproceso de Asuntos Juridicos, y siguiendo
las recomendaciones contenidas en el punto primero del dictamen nimero C-AJ-08-2021 de la Comision de
Asuntos Juridicos, las cuales hace suyas este Concejo y las toma como fundamento para motivar este acuerdo,
se dispone: PRIMERO: Se acoge la recomendacion y justificacion vertida por la Alcaldia Municipal de
aceptar la donacion propuesta por la empresa Carlos Federspiel & Compaiia S.A., cédula juridica 3-101-
001568 en representacion la familia Universal. SEGUNDO: Se acepta la DONACION realizada por la
empresa Carlos Federspiel & Compania S.A., cédula juridica 3-101-001568 en representacion la familia
Universal, de 120 caretas y 100 cajas de mascarillas. TERCERO: Comuniquese este acuerdo al sefior alcalde
municipal para lo de su cargo y a los representantes legales de la empresa Carlos Federspiel & Compania
S.A”

Se somete a votacion la mocion presentada. Se aprueba por unanimidad.
Se somete a votacion declarar definitivamente aprobado el acuerdo adoptado. Se aprueba por unanimidad.

ACUERDO AC-037-2021 “SE ACUERDA: Con fundamento en las disposiciones de los articulos 11,
50, 169 de la Constitucion Politica, 11 y 13 de la Ley General de la Administracion Publica, 1,2,3, 17
inciso a), h), 71 del Cdédigo Municipal y el dictamen C-AJ-008-2021 de la Comision de Asuntos
Juridicos, el oficio COR-AL-340-2021 de la Alcaldia Municipal, el dictamen DIC-DAJ-008-2021 del
Subproceso de Asuntos Juridicos, y siguiendo las recomendaciones contenidas en el punto primero del
dictamen numero C-AJ-08-2021 de la Comision de Asuntos Juridicos, las cuales hace suyas este
Concejo y las toma como fundamento para motivar este acuerdo, se dispone: PRIMERO: Se acoge la
recomendacion y justificacion vertida por la Alcaldia Municipal de aceptar la donacion propuesta por
la empresa Carlos Federspiel & Compaiiia S.A., cédula juridica 3-101-001568 en representacion la
familia Universal. SEGUNDO: Se acepta la DONACION realizada por la empresa Carlos Federspiel
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& Compaiiia S.A., cédula juridica 3-101-001568 en representacion la familia Universal, de 120 caretas
y 100 cajas de mascarillas. TERCERO: Comuniquese este acuerdo al sefior alcalde municipal para lo
de su cargo y a los representantes legales de la empresa Carlos Federspiel & Compaiiia S.A.”
DECLARADO DEFINITIVAMENTE APROBADO.

PUNTO SEGUNDQO: Jazmin Masis Navarro Tribunal Fiscal Administrativo, remite correo electronico
donde se solicita autorizacion para retirar documentacion relacionada al expediente N° T.F.A.-SEC-N°048-
2021.

A-ANTECEDENTES:
Que el Tribunal Fiscal Administrativo requiere se retiren de sus oficinas toda la documentacion bajo el
expediente N°. T.F.A.-SEC-N°.048-2021 que corresponde a la Municipalidad de Escazu.

B-CONSIDERANDO:

De conformidad con el memorandum TFA-SEC-N°048-2021 emitido por el Tribunal Fiscal Administrativo
y dirigido a este Concejo Municipal donde ser solicita que se autorice a una persona para retirar el expediente
19-09-211N° que corresponde a un expediente del apelante denominado El Valle Yumuri S.A., es que esta
Comision recomienda autorizar al sefior Maikol Montero Solis, funcionario municipal, portador de la cédula
de identidad ntimero 1-1129-0132, para que proceda al retiro de dicho legajo fisico.

C-RECOMENDACION:
Esta Comision de Asuntos Juridicos de forma unanime, recomienda a este honorable Concejo Municipal
adoptar la siguiente mocion:

“SE ACUERDA: Con fundamento en las disposiciones de los articulos 11 y 169 de la Constitucion Politica;
4,6, 11 y 13 de la Ley General de la Administracion Publica; oficio TFA-SEC-N°048-2021 del Tribunal
Fiscal Administrativo y siguiendo las recomendaciones contenidas en el Dictamen nimero C-AJ-08-2021 de
la Comision de Asuntos Juridicos, las cuales hace suyas este Concejo y las toma como fundamento para
motivar este acuerdo, se dispone: PRIMERO: AUTORIZAR al funcionario municipal Michael Montero
Solis portador de la cédula de identidad ntimero 1-1129-0132, para que realice las gestiones necesarias ante
el Tribunal Fiscal Administrativo para que pueda retirar el expediente 19-09-211 a nombre de El Valle Yamuri
S.A.  SEGUNDO: Comuniquese este acuerdo al alcalde municipal, asi como al Tribunal Fiscal
Administrativo.”

Se somete a votacion la mocion presentada. Se aprueba por unanimidad.
Se somete a votacion declarar definitivamente aprobado el acuerdo adoptado. Se aprueba por unanimidad.

ACUERDO AC-038-2021 “SE ACUERDA: Con fundamento en las disposiciones de los articulos 11 y
169 de la Constitucion Politica; 4, 6, 11 y 13 de la Ley General de la Administracion Publica; oficio
TFA-SEC-N°048-2021 del Tribunal Fiscal Administrativo y siguiendo las recomendaciones contenidas
en el Dictamen numero C-AJ-08-2021 de la Comision de Asuntos Juridicos, las cuales hace suyas este
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Concejo y las toma como fundamento para motivar este acuerdo, se dispone: PRIMERO:
AUTORIZAR al funcionario municipal Michael Montero Solis portador de la cédula de identidad
nimero 1-1129-0132, para que realice las gestiones necesarias ante el Tribunal Fiscal Administrativo
para que pueda retirar el expediente 19-09-211 a nombre de El Valle Yamuri S.A. SEGUNDO:
Comuniquese este acuerdo al alcalde municipal, asi como al Tribunal Fiscal Administrativo.”
DECLARADO DEFINITIVAMENTE APROBADO.

PUNTO TERCERO: Arnoldo Barahona Cortés, Alcalde Municipal, remite el oficio COR-AL-205-2021 se
traslada mocion con dispensa de tramite de comision con la aprobacion de subvencion para la Asociacion de
Bienestar Social de la Ciudad de Escazu.

A-ANTECEDENTES:

Que el alcalde municipal traslada el oficio COR-AL-205-2021 donde rola mocion para aprobar subvencion
para la Asociacion de Bienestar Social de la Ciudad de Escazu.

Que mediante acuerdo municipal AC-051-2020 adoptado en la Sesion Ordinaria N°199, Acta N°239 del 17
de febrero del 2020, el Concejo Municipal adoptd acuerdo para otorgar calificacion de idoneidad para
administrar fondos publicos a la Asociacion.

B-CONSIDERANDO:

Que, revisado el expediente de solicitud de subvencion presentada por la Asociacion de Bienestar Social de
la Ciudad de Escazq, se acredita a folio 070 del expediente el dictamen juridico emitido por la Asesoria
Juridica de la Municipalidad mediante el cual se verifica el cumplimiento de los requisitos establecidos en el
“Reglamento para Otorgar Subvenciones a Centros Educativos Publicos, de Beneficencia o de Servicio
Social”, debido a lo anterior y siendo que se acredita en el expediente el cumplimiento de dichos requisitos
esta comision debe recomendar lo siguiente.

C-RECOMENDACION:

Esta Comision de Asuntos Juridicos una vez estudiada la mocion contenida en oficio COR-AL-205-2021 de
la Alcaldia Municipal y su oficio adjunto COR-DAJ-011-2021 del Subproceso Asuntos Juridicos suscrito
por la Licda. Ana Felicia Alfaro Vega mediante el que se rinde dictamen positivo para otorgar la Subvencion
a favor de la ASOCIACION DE BIENESTAR SOCIAL DE LA CIUDAD DE ESCAZU, para el siguiente
proyecto: "Programa de Becas 2021 ", por un monto de ('16.000.000,00 (dieciséis millones de colones)”,
acreditandose el cumplimiento de los requisitos dispuestos en el “Reglamento para Otorgar Subvenciones a
Centros Educativos Publicos, de Beneficencia o de Servicio Social”, para el otorgamiento de la Subvencion
solicitada por dicha Asociacion, por lo que se recomienda la adopcion de esta segun el siguiente texto:

“SE ACUERDA: Con fundamento en las disposiciones de los articulos 11, 169 y 170 de la Constitucion
Politica; 11, 13 y 113 de la Ley General de la Administracion Publica; 1, 3, 4 inciso f) y 71 del Codigo
Municipal; 3, 4, 5,7, 10 y 11 del Reglamento para Otorgar Subvenciones a Centros Educativos Publicos, de
Beneficencia o de Servicio Social” de este municipio; asi como las regulaciones instauradas por la
Contraloria General de la Republica, el Acuerdo AC-051-2020 de Sesion Ordinaria 199, Acta 239 del 17 de
febrero 2020 con que se otorg6 la Calificacion de Idoneidad a la Asociacion; los oficios COR-AL-205-2021
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de la Alcaldia Municipal y COR-DAJ-011-2021 del Subproceso de Asuntos Juridicos, mediante los que se
acredito el cumplimiento de los requisitos reglamentarios pertinentes; y siguiendo la motivacion contenida
en la mocidn que origina esta decision, la cual hace suya este Concejo y la toma como fundamento de este
acuerdo, se dispone: PRIMERO: ACOGER el criterio técnico COR-DAJ-011-2021 emitido por el
Subproceso de Asuntos Juridicos, mediante el cual se emite el dictamen positivo a la solicitud de subvencion
solicitada por la ASOCIACION DE BIENESTAR SOCIAL DE LA CIUDAD DE ESCAZU. SEGUNDO:
OTORGAR la SUBVENCION a la ASOCIACION DE BIENESTAR SOCIAL DE LA CIUDAD DE
ESCAZU por un monto total de ¢16.000.000,00 (DIECISEIS MILLONES DE COLONES EXACTOS) para
dotar de recursos a la Asociacion, para el proyecto "Programa de Becas 2021”. TERCERO: AUTORIZAR
al sefior alcalde a la firma del convenio de cooperacion entre la Municipalidad de Escaza y la Asociacion por
la suma antes indicada. NOTIFIQUESE este acuerdo al sefior alcalde para lo de su cargo y a la Asociacion
de Bienestar Social de la Ciudad de Escaza.”

Se somete a votacion la mocion presentada. Se aprueba por unanimidad.
Se somete a votacion declarar definitivamente aprobado el acuerdo adoptado. Se aprueba por unanimidad.

ACUERDO AC-039-2021 “SE ACUERDA: Con fundamento en las disposiciones de los articulos 11,
169 y 170 de la Constitucion Politica; 11, 13 y 113 de la Ley General de la Administracion Publica; 1,
3, 4 inciso f) y 71 del Codigo Municipal; 3,4, 5,7, 10 y 11 del Reglamento para Otorgar Subvenciones
a Centros Educativos Publicos, de Beneficencia o de Servicio Social” de este municipio; asi como las
regulaciones instauradas por la Contraloria General de la Republica, el Acuerdo AC-051-2020 de
Sesion Ordinaria 199, Acta 239 del 17 de febrero 2020 con que se otorgé la Calificacion de Idoneidad
a la Asociacion; los oficios COR-AL-205-2021 de la Alcaldia Municipal y COR-DAJ-011-2021 del
Subproceso de Asuntos Juridicos, mediante los que se acredité el cumplimiento de los requisitos
reglamentarios pertinentes; y siguiendo la motivacion contenida en la mocion que origina esta decision,
la cual hace suya este Concejo y la toma como fundamento de este acuerdo, se dispone: PRIMERO:
ACOGER el criterio técnico COR-DAJ-011-2021 emitido por el Subproceso de Asuntos Juridicos,
mediante el cual se emite el dictamen positivo a la solicitud de subvencion solicitada por la
ASOCIACION DE BIENESTAR SOCIAL DE LA CIUDAD DE ESCAZU. SEGUNDO: OTORGAR
la SUBVENCION a la ASOCIACION DE BIENESTAR SOCIAL DE LA CIUDAD DE ESCAZU por
un monto total de ¢16.000.000,00 (DIECISEIS MILLONES DE COLONES EXACTOS) para dotar
de recursos a la Asociacion, para el proyecto '"Programa de Becas 2021”. TERCERO: AUTORIZAR
al sefior alcalde a la firma del convenio de cooperacion entre la Municipalidad de Escaza y la
Asociacion por la suma antes indicada. NOTIFiQUESE este acuerdo al seiior alcalde para lo de su
cargo y a la Asociacion de Bienestar Social de la Ciudad de Escazi.” DECLARADO
DEFINITIVAMENTE APROBADO.

ARTICULO V. INFORME DE LA ALCALDIA.

“Con el proposito de comunicar a los miembros del Concejo Municipal, a continuacidn, les informo sobre
las diferentes labores administrativas realizadas por los macroprocesos, procesos y subprocesos de esta
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Municipalidad:

Alcalde Municipal
Fecha ‘ Reunion Asunto

03/02/21

Reunion con representantes del MAG

49

Invernaderos

04/02/21

Visita Escuela Juan XXIII

Inauguracion nuevas instalaciones financiadas
con recursos municipales

04/02/21

Visita Escuela Guachipelin

Inspeccion nuevas instalaciones financiadas con
recursos municipales

09/02/21

Atencion al Viceministro del MICITT

Procedimiento fijaciéon de canon arrendamiento
para construccion y operacion de redes publicas de
telecomunicaciones y del canon por el uso de
bienes de dominio publico para la instalacion de la
infraestructura de telecomunicaciones.

09/02/21

Reunion con el vicealcalde Jorge Rojas, el
regidor José Campos y personal municipal

Seguimiento a proyectos

09/02/21

Atencion a los regidores Pablo y Denis

Seguimiento a proyectos

10/02/21

Reunion con representantes de Huawei

Recepcion de camara térmica donada

16/02/21

Atencion a la Asociacidn Bienestar Animal

Proyecto para educacion

17/02/21

Atencion a la Asociacion Pico Blanco Zona
Protectora

Presentacion de proyecto

18/02/21

Reunion de gerencia

Temas varios

18/02/21

Reunion con representantes de la empresa
DEGEO

Proyecto Anonos y Filtros Rapidos

18/02/21

Reunién con los regidores Pablo Cartin,
Adrian Barboza y Carlomagno, en conjunto
con personal municipal

Plan Regulador

18/02/21

Atencion a los regidores José Campos y
Pablo Cartin

Presentacion de proyecto

19/02/21

Atencion personal municipal

Propuesta convenio Fundecooperacion para el
Desarrollo Sostenible

22/02/21

Grabacion video rendicion de cuentas

23/02/21

Comision de Obras

Inspeccion calle lotes Badilla

23/02/21

Atencion personal municipal

Propuesta quinto Eje de Tecnologia para la
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Politica Educativa

24/02/21

Reunion con personal municipal

Cobro de multa por no pago de impuestos

24/02/21

Atencion a la senora Rocio Montero

Patentes en multiplaza

25/02/21

Actividad especial DIMAS Escazl

Presentacion Cuna de Suefios

25/02/21

Reunion con representantes del Sindicato
ANEP

Proyecto de Ley Marco Empleo Publico
e Vacaciones profilacticas

Reposicion de Tiempo

25/02/21|Sesion Extraordinaria Rendicion de cuentas

26/02/21[Visita de Campo con la diputada Karine Nifio|Coordinacion de mejoras Ruta Nacional N°105
y el sefior Mario Rodriguez, Director
Ejecutivo del CONAVI

1
2 Vicealcaldesa
Fecha ‘ Reunion Asunto

01/02/21|Reuniéon con representantes de Festivales| 2da edicion de Festival Internacional Virtual
Folcloricos CR

03/02/21|Visita a CNE Retiro de material escolar

03/02/21]|Atencion a lo sefiores Kenneth Rosshid

04/02/21|Visita Escuela Guachipelin Inspeccion de obra de las Instalaciones

05/02/21|Almuerzo Coopeande

05/02/21|Reunién con Fundacioén Learn to Grow

09/02/21|Atencion al sefior Luis Badilla y compaiiia (Tema de Ciudad Jardin. Huertas medicinales en

parques, jardines tematicos

09/02/21|Reunién con el sefior Mario Ramirez y Taly|Proyecto de evangelizacion a habitantes en
Sandi condicion de calle

10/02/21Reunidén con representantes de Huawei Recepcion de camara térmica donada

11/02/21|Visita al proyecto de Evangelizacion
habitantes de calle CCm

11/02/21|Atencion al sefior Eduardo Araya

11/02/21|Capacitacion virtual Reforma al articulo 32 ley 8488
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12/02/21|Seminario Vicealcaldesas Los nuevos retos Comunales 2021
15/02/21Reunidn Infinitix
16/02/21|Atencion al seiior Maykell Rivero

16/02/21|Atencion al sefior Esteban Bejarano

16/02/21|Atencion al sefior Roberto Segura

17/02/21|Curso IFAM Tecnologias de Informacion
18/02/21|Curso IFAM Tecnologias de la Informacion
19/02/21|Visita a Desamparados curso Movilidad Intercantonal

22/02/21|Grabacion video rendicion de cuentas

23/02/21|Reunién  Presencial en Municipalidad de|Propuesta Movilidad Urbana
Cartago

23/02/21Reuniéon Teams Comunicacion Asertiva

24/02/21|Visita a la Escuela Barrio EI Carmen

25/02/21|Actividad especial DIMAS Escazl Presentacion Cuna de Suefios
25/02/21|Reunién con la funcionaria Claudia Jiron  Dia de la Mujer

25/02/21|Curso INCAE Proyecto de Emprendurismo y Pymes
25/02/21|Sesion Extraordinaria Rendicion de cuentas

26/02/21|Visita de Campo con la diputada Karine Nifio|Coordinacion de mejoras Ruta Nacional N°105
y el sefior Mario Rodriguez, Director
Ejecutivo del CONAVI

Proceso de Seguridad Cantonal:
Meta: Desarrollar acciones policiales propias e interagenciales que coadyuven en la prevencion del delito,

desarrollando al menos un operativo de manera bimensual.
Descripcion Resultados Observaciones

Patrullajes dindmicos 432 Movimiento por el Canton
Patrullaje estacionario 350 Detenido en un punto fijo
Llamadas de auxilio policial 330 Oficialia de Guardia

Retenes 82 Informacion diaria

Personas investigadas 145 Por Archivo Criminal y policial
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Personas detenidas 0 informacion diaria
Vehiculos investigados 512 COSEVI/ Ol
Informes realizados 20 Base Aprehensiones
Actas realizadas 11 Base Aprehensiones
Violencia domestica 4 Base Aprehensiones
Flagracias 0 Base Aprehensiones
Escéndalos Musicales 138 Base Aprehensiones
Ordenes de captura 0 Base Aprehensiones
Notificaciones 0 Oficialia de guardia
Intervenciones K9 31 Base Aprehensiones / Oficialia Guardia
Desalojos 0 Oficialia de Guardia
Colaboraciones a F. Publica 5 Base aprehensiones
Decomisos de droga unidades 32 Base aprehensiones
decomisos de droga gramos 0 Base aprehensiones
Decomisos de armas de fuego 0 Base aprehensiones
Otras 27 Oficialia de Guardia

1

2 Subproceso de Planificacion Estratégica
3  Gestiones realizadas

Cantidad Asunto

Se elabor6 el informe mensual de labores del mes de enero 2021.

Revision de informes diarias de teletrabajo febrero 2021.

Se actualiz6 el Excel de control de la correspondencia.

Actualizacion del Excel de control de las transferencias 2021.

14 Participacion de reunion sobre discusion de los incentivos propuestos en el sistema de
evaluacion del desempefio el 03 de febrero.

Participacion en taller de compartir experiencias sobre la evaluacion del desempefio con
la Municipalidad de Santa Ana y la Municipalidad de Escazu el 02 de febrero.

Brindar charla a la Municipalidad de Orotina sobre proceso de Evaluacion del Desempefio
implementado en la Municipalidad de Escazu el 08 de febrero.
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Actualizacién de la programacion de vacaciones del personal de Planificacion Estratégica
2021.

Actualizacion de las herramientas de evaluacion del desempeio segun conversacion con
recursos humanos.

Participacion del taller de "Comunicacion asertiva, inteligencia emocional, trabajo en
equipo y liderazgo basado en valores” el 09 y 23 de febrero 2021.

Asistencia a reunion de la comisiéon de vestimenta y elaboracion de propuesta para
modificacion de reglamento, articulo 58 y presentacion ante la reunion de gerencias.

Proceso de induccion a Profesional Municipal 2 de Planificacion Estratégica.

Atencion de consulta del personal municipal.

Coordinacion de reunion con Relaciones Publicas, con el objetivo de definir una ruta de
trabajo, para divulgar y promocionar la mision y vision del Plan Estratégico Municipal
2019-2024 en la comunidad municipal.

1

2 Proceso de Planificacion de largo y mediano plazo
Cantidad ‘ Actividad ‘

Elaboracion y revision del Informe anual 2020 de avance del Plan Estratégico Municipal

Elaboracion de la presentacion del Informe de avance del PEM

Revisidn de la normativa sobre Planificacion Local

05 Elaboracion y entrega de Herramienta en Excel para el seguimiento del Plan Estratégico

de la Policia Municipal

Solicitud de audiencia en la reunion de Gerencia para la presentacion del informe del PEM

y ajustes.
3
4 Actividades de plan anual operativo y documentos presupuestarios

Cantidad Actualizaciones
Revision final del Plan Anual Operativo 2021 en el sistema SIPP
3 Recepcion de formularios de modificacion presupuestaria 01-2021

Inici6 de programacion de preguntas en Decsis para la evaluacion trimestral
5
6 Concejos de Distrito

Cantidad Actividades

Gestionar quejas y denuncias presentadas por los vecinos de los tres distritos las areas
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respectivas para ser atendidos.

Elaboracion y traslado de informes de teletrabajo a la jefatura de Planificacion Estratégica,
ademas del informe del mes de febrero del 2021

Logistica para la publicacion de la actividad: Recepcion de Proyectos 2021 para ejecutar
2022:

1.-Se coordino con TI, la actualizacion de documentos para presentar proyectos en la pagina
web.

2.-Se gestiond la caja chica para el pago de publicacion en el periddico Escazii 2000. Quedo
lista para ser pagada.

3.-También se coordind con la persona encargada de comunicaciones la revision de la
informacion que seria enviada en la invitacion a la actividad. El encargado de
comunicaciones fue quien elaboré el afiche para subir a las redes sociales y el que sera
publicado en el periddico local

4.-Se traslado a los tres concejos de distrito para realizar la publicacion en los Facebook y
se socialice con las organizaciones de los tres distritos para dar a conocer la actividad de
recepcion de proyectos 2021

Se atendi6 la confeccion de expedientes para hacer efectivo el tramite para subvencion o
8 calificacion de idoneidad de las siguiente organizacion e institucion:

1. Asociacion de Bienestar Social de la Ciudad de Escazua. ¢16.000.000.00
2. Junta de Educacion de la Escuela David Marin. ¢1.005.000

Pendiente el concluir el expediente de la Asociaciéon Vicentina para confeccion de
expediente para calificacion de idoneidad. Se envid solicitud de subsanacion via correo y
se adjunto el formulario: F-PE-17

Se coordin6 con el funcionario Gian Carlo Jiménez encargado de los casos abiertos en la
mesa de ayuda para de la actualizacion a la pagina web. Se le indicd que se requeria para
que las personas que ingresen a la pagina tengan acceso a los documentos.

El hace recomendacion muy valiosa para que en el futuro los documentos que son requisitos
puedan ser completados en linea.

Se realizd juntamente con la jefatura de Planificacion Estratégica la Evaluacion de
Desempefio y se aplico por primera vez la evaluacion del desempeio del 5% de la jefatura
de Planificacion Estratégica.

Traslado de los siguientes archivos en formato de PDF a Tecnologias de Informacion para
ser subidas a la pagina: www.escazu.go.cr /concejos de distritos/ Documentos para
presentar proyectos comunales.

1. Guia de perfil de proyectos.
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2. Perfil de proyectos.

3. Normas Técnicas sobre el presupuesto de los beneficios patrimoniales otorgados
mediante transferencia del Sector Publico a Sujetos Privados. Gaceta N° 242

4. Informacion de las organizaciones y consentimiento informado
5. Calidades de la persona presidente de la organizacion

6. Reglamento para otorgar subvenciones a centros educativos publicos, de beneficencia
y de servicio social

Preparacion de los expedientes de actas 2019 a remitir al archivo institucional.

Gestionar, responder consultas y solicitudes de las areas internas de la municipalidad: COR-
PE-0029-2021 en respuesta al estado de las partidas especificas seguin COR-GHA-0039-

2021
1
2 Sesiones Ordinarias realizadas:
CONCEJO DE DISTRITO ASUNTO ‘

CDSA: Sesiones ordinarias los primeros y | -Se realiz6 sesion ordinaria virtual el 02/02/2021
terceros martes de cada mes a las 7:00 pm. -Se realiz6 sesion ordinaria virtual el 16/02/2021
CDE: Sesiones ordinarias los primeros y | -Se realizé sesion ordinaria virtual el 03/02/20201
terceros miéreoles del mes a las 7:00pm. -Se realiz6 sesion ordinaria virtual el 17/02/2021
CDSR: Sesiones ordinarias los primeros y | -Se realiz6 la sesion ordinaria virtual el 03/02/2021
terceros miéreoles de cada mes a las 7:00pm. -Se realiz6 la sesion ordinaria virtual el 17/02/2021

3

4  Actas recibidas:

DISTRITO ASUNTO

CONCEJO DE

Ingreso el acta N°02-2021, el acta N°03-2021 ambas ya fueron aprobadas y

tramitadas.
CDE o : :
Ingreso el acta N°04-2021, estd ultima lista para ser aprobada en la préxima sesion

ordinaria del 03/03/2021.
Ingreso el acta N°02-2021 y el acta N°04-2021
CDSA Pendiente el ingreso del acta N°03-2021.

Sin la aprobacion del acta N°03 no se podra aprobar la N°04-2021, ni tramitar.

CDSR El acta N°01-2021 fue remitida por WhatsApp para aprobacion por el concejo, mas
aun no ha sido enviada al correo electronico: concejosdesditritos(@escazu.go.cr. Se
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les realizo el recordatorio de enviarlas a planificacion una vez las actas sean
aprobadas en sesion ordinaria.

Acuerdos tramitados:

CONCEJO DE DISTRITO ASUNTO

CDE Ingresaron 12 acuerdos
CDSA Ingresaron 5 acuerdos
CDSR Ingresaron 0 acuerdos

Subproceso Gestion de Calidad

Asuntos varios

v
v

AN

AN

Atencion de llamadas telefonicas y correos tanto internas como externas, consultas y dudas varias.
Se realiza modificacion al informe de SEVRI 2020 (cambio de fecha errénea solicitada por personal
de Recursos Humanos), se vuelve a guardar y a subir a la red.

Atencion de consulta a Marjorie Herrera, referente a organigrama y nombre de areas.

Atencion de consultas a Nadia Valverde, referentes a Plan de Acciones de Control Interno.

Se realiza modificaciones a cartel de Control Interno y se remite Gltima version a la coordinacion de
Calidad.

Revision, lectura y andlisis de material remitido por la C.G.R. para llenado de la herramienta del
Indice de Gestion de Servicios Municipales (IGSM).

Elaboracion y remision de oficio COR-AL-190-2021 a gerencias y otras coordinaciones, con las
instrucciones y el desglose para el llenado del Indice de Gestion de Servicios Municipales remitido
por la C.G.R.

Se efectia reuniones con las gerencias urbana, hacendaria y gestion econdmica social, ademas de
jefatura de la policia para explicacion de la herramienta y compilacion de la informacion para la
medicion del IGSM.

Se consulta y revisa con Rose Mary inconsistencias en la herramienta para la evaluacion de
competencias de las evaluaciones de desempefio.

Revision y observaciones a encuesta de satisfaccion al cliente interno, se consulta a gerencia de
recursos humanos su interés para la inclusion de una seccion que aplique a evaluar el clima
organizacional para efectos de cumplir con el plan de acciones de control interno 2021.

Completado y remision a la C.G.R. del formulario Actualizacion de datos para la aplicacién del indice
de Capacidad de Gestion (ICG) 2021, se revisa con coordinacion de la alcaldia y secretaria municipal.
Se revisa y corrobora informaciéon del IGSM remitida por jefatura de la policia municipal, se solicita
al sefior Guillén la entrega de los documentos y se indican las inconsistencias presentadas en algunos
de los indicadores medidos.

Se atiende la consulta de la sefiora Elizabeth Matamoros, referente al parque Real de Pereira #2015.
Se atiende la consulta de la compafiera Marjorie Herrera.

Se atienden distintas consultas del IGSM 2020 por parte de la Gerencia Hacendaria, Gerencia
Econdmica Social, Gerencia Urbana, Construccion de Obra Publica, Gerencia de Recursos Humanos,
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AN

AN

Desarrollo Social, ademas, se atienden distintas consultas conforme su llenado.

Se completa la herramienta de la CGR referente al IGSM 2020, se transcriben todos los datos
proporcionados por las gerencias: Urbana, Econémica Social, el area de la Policia Municipal, se
adjunta la documentacion solicitada, ademads, se pide a las areas respectivas verificar los indicadores
para asegurar su cumplimiento en el expediente digital que debe conformarse con los respaldos
debidos.

Elaboracion de oficio EXP-GCA-0007-2021, referente a Entrega del Expediente administrativo
2.4.6.20/Gestion Ambiental.

Elaboracién de oficio INF-GCA-0008-2021, referente a Informe estado Indice de Gestion de
Servicios Municipales.

Elaboracion de oficio INF-GCA-0009-2021, referente a Respuesta del Oficio COR-AL-268-2021.
Elaboracion de oficio COR-GCA-0010-2021, referente a Respuesta del Oficio AL-117-2021
referenciado al INF-AI-0002-2021.

Elaboracion de oficio INF-GCA-0011-2021, referente a Respuesta al Oficio SA-024-2021.
Elaboracion de oficio INF-GCA-0012-2021, referente a Respuesta al Oficio COR-AL-267-2021.
Elaboracion de oficio COR-GCA-0013-2021, referente a Actualizacion de procedimientos febrero
2021.

Se trabaja durante todo el mes con todas las areas que seran parte de la encuesta externa, para
modificar y ajustar las preguntas que seran utilizadas por la empresa consultora para la aplicacion de
la encuesta 2020.

El miércoles 24 de febrero se inicia la aplicacion de la encuesta de Satisfaccion del usuario de los
servicios ofrecidos por la Municipalidad de Escazu durante el periodo 2020 en todo el canton, asi
como las encuestas telefonicas.

Se trabaja en la formulacion y presentacion de la encuesta interna para conocer la satisfaccion del
interno, ademas de una pequena encuesta sobre Clima Organizacional.

La encuesta se aplicard en la segunda semana de marzo a todos los funcionarios administrativos y
una muestra representativa de funcionarios operativos

Control Interno y SEVRI

v

v

v
v

Revision y modificaciones segiin observaciones presentadas por la Comision de Control Interno,
correspondientes al Plan de Acciones 2021 (acciones de mejora que deben ejecutarse para el
cumplimiento en Control Interno, areas responsables y cronograma de ejecucion).

Se remite matriz de plan de acciones final a Comision (03/02) y se solicita publicar a toda la
Institucién por parte de la oficina de Comunicacion (04/02).

Atencion de consultas referentes a la administracion de riesgos 2021.

Se realizan dos sesiones de Capacitacion para Edgar Chinchilla en el sistema Delphos (dias 4 de
febrero y 25 de febrero).

Manual de Procedimientos

v

v

Se atendieron las a consultas referentes a procedimientos y formularios institucionales por parte de
distintos procesos municipales.
Asesoramiento a la persona encargada de Control Constructivo y Tributos referente a procedimiento
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1 de permisos de construccion.
2 v Aplicacién de las modificaciones en el manual de procedimientos ubicado en la red institucional,
3 aprobados por la Alcaldia en el mes de enero (AL-144-2021), para los procesos de: Auditoria Interna,
4 Plataforma de Servicios, y Gestion de Cobros, ademads, se solicita la publicacion de los mismos a
5 nivel institucional por medio de la oficina de Comunicacion.
6 v Revision y modificaciones al procedimiento P-CC-32.2 Permisos de Construccion y Recibimiento de
7 Obra. Se remite al area técnica para su valoracion.
8 v Revision de formularios de Patentes, remitidos mediante oficio COR -PAT-60-2021, los mismos son
9 revisados y devueltos por inconsistencias en la codificacion.
10 v Revisioén y modificaciones a los procedimientos de Salud Ocupacional: P-SO-6.1, P-SO-6.2, P-SO-
11 6.3, P-SO-6.4, P-SO-6.5, P-SO-6.6, P-SO-6.7, P-S0-6.8, P-SO-6.9, P-SO-6.10, P-SO-6.11, ademas
12 se realizan modificaciones a los formularios F-SO-08 y F-SO-11.
13 v Atencién de consulta y asesoramiento a la coordinacion de proveeduria para levantamiento de
14 procedimiento solicitado por la Auditoria Interna.
15 v Atencién de consulta y asesoramiento a personal de Asuntos Juridicos referente al Instructivo de
16 Trabajo de la Policia Municipal.
17 v Levantamiento y revision al documento I-PR-23 Instructivo para el cumplimiento procedimental de
18 contratacion administrativa.
19 v Revision de las modificaciones efectuadas a los procedimientos de Servicios Municipales (8
20 procedimientos), se devuelven al encargado del subproceso pues las modificaciones no calzan con
21 las ultimas revisiones, modificaciones y actualizaciones efectuadas por Gestion de Calidad junto con
22 personal de Servicios Municipales.
23 v Levantamiento de nuevo procedimiento del area de Tesoreria P-TES-20.17 Entrega de Estados de
24 Cuenta.
25 v Revision y modificaciones al procedimiento P-SI-16.5 Control de Combustible. Se remite al area
26 técnica para su valoracion.
27 v Revisidn, depuracion y preparacion de documentacion de los procedimientos de las areas de Archivo
28 Institucional, Salud Ocupacional, Tesoreria, Proveeduria, Control Constructivo, Servicios
29 Institucionales remision a aprobacion ante la Alcaldia, mediante oficio COR-GCA-09-2021 (de forma
30 digital).
31
32 Proyectos: Se trabaja en la supervision de proyectos de subvencion y donacion:
33 v El 2 de febrero se participa de la reunion licitacion para el Proyecto de Construccion de 4 aulas
34 debidamente equipadas, en segundo nivel/ Junta Administrativa del CTP de Escazu, AC-329-2020;
35 adoptado en Sesion ordinaria N°033, acta N°042, celebrada el 14 de diciembre 2020 por
36 90.000.000,00 millones de colones.
37 v El 1 de febrero se participa de la reunion licitacion para Proyecto de Construccion de Paso Cubierto
38 en Liceo de Escazl/ Junta Administrativa del Liceo de Escazi, AC-324-2020; adoptado en Sesion
39 ordinaria N°032, acta N°040, celebrada el 7 de diciembre 2020 por 54.000.000,00 millones de
40 colones.
41 v Se realiza revision del documento final borrador para el Convenio entre la Municipalidad y

42 Fundecooperacion con la Alcaldia, se le solicita a Fundecooperacion la personeria Juridica para
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verificar calidades del representante legal, ya que el convenio ird al Concejo Municipal para su
discusion y aprobacion.

Se trabaja en el Documento Comodato entre la Municipalidad de Escazi y la UNED, proyecto
instalacion de una subsede de la UNED en el Centro Civico Municipal, ademas avanzan las mejoras
a las instalaciones cedidas a la UNED, se han estado instalando los modulos donados a la
Municipalidad en las aulas del edificio A, dentro de poco se iniciaran los trabajos del cableado
estructurado, asi como los mddulos de atencion, para realizar matricula en marzo.

Servicio al cliente

v

v

Atencion de las quejas, denuncias y consultas realizadas via web en la pagina de la Municipalidad en
la seccion TE ESCUCHAMOS, asi como la atencion telefonicas y presenciales a la Municipalidad.
En el mes de febrero se atendieron 163 casos por el portal Web.

Subproceso Tecnologias de Informacion

Gestion Administrativa

v

v

Informes remitidos: Durante el mes de febrero se redactd y represento el informe de labores del mes
de enero del 2021.

Trabajos de continuidad administrativa: Para el mes de febrero se ejecutan diversas tareas de indole
administrativo, muchas de ellas enfocadas con los procesos de cierre y apertura financiera y de
presupuesto, en colaboracidn hacia las areas financieras de la Institucion.

Publicaciones sitio web: Se atienden las solicitudes de publicaciones de noticias y documentos en el
sitio web, realizadas por diversas oficinas de la municipalidad, de igual manera se actualizan diversas
paginas del sitio como la de concejos de distrito, se publican noticias variadas, se confecciona y envia
el boletin Municipal. Se continua con un funcionario de Tecnologias trabajando de manera completa
de pagina web, con procura de la mejora de esta y lograr implementar proyectos diversos.
Reuniones: Se realizan diversas reuniones de atencion administrativa y de proyectos, dichas
reuniones fueron con personal de la municipalidad y proveedores procurando que estas ultimas se
realicen de manera virtual.

Capacitaciones: Se participa en capacitacion de NICSP, continuando con dicho proceso que inicio en
afo pasado y ha sufrido atrasos por las restricciones de la pandemia.

Donacion de equipo de computo: Se colabora en la entrega de equipo de computo que se dono a la
fundacion DAADIOS, dichos insumos tecnolégicos ayudaran en la educacién de estudiantes del
canton.
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Proyectos de mejora tecnolégica
v" Solicitud de permisos de construccion de obra menor en linea: Se finaliza el periodo de pruebas por
lo que se procede a cerrar el proyecto.
v’ Pagina de Licencias: Se crea una pagina dedicada a informacion y servicio en linea de licencias
Municipales, esta unificacion les permite a los visitantes del sitio encontrar de manera mas precisa la
informacion referente a las licencias Municipales y sus tramites.
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Licencia M. para Bebidas Alc.

v' Planeamiento migracion sitio web: Se realiza realizan pruebas de envios de correos electronicos en
el sitio de desarrollo sin obtenerse resultados positivos.

v Declaracion de patentes en linea: Se trabaja en conjunto con diversas dependencias municipales y
generando la compafiera Irina la version final del formulario y un dashboard de visualizacion u
actualizacion de datos de los formularios.
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a Municipalidad de Escazu es de sumo agrade poder faciltar la tramitologia 4 nuestros

por lo que rogamos Lesr con detenimiento esta informacion. previo a realizar sl tramite

impues:
actividades lucrativas y 1

De los requisitos
Los patentadios registrados bajo el Régimen Tradicional deben apartar lo siguiente

1 Declaracion jurada firmada digitalmente. {No ce admitiran documentos con firmas escaneadas), Esta
declaracion es proporcionada por la Municipalidad,

eclaracion
_jurada

v Solitud de permiso para ferias y turnos en linea: Se continua a la espera de mayor detalle de

requerimientos para el desarrollo de servicio en linea para para la solicitud de permiso para realizar
ferias y turnos, este proceso no ha presentado avances por cuando no se han aportado todos los datos
necesarios por parte de la oficina interesada.

Solicitud de anteproyectos constructivos en linea: Se finaliza desarrollo de solucion para la solicitud
de anteproyectos constructivos en linea, pasando a la etapa de pruebas por parte de los interesados,
durante este periodo se han estado aplicando ajustes diversos y se espera que se brinden los resultados
finales de las pruebas, con la finalidad brindar un servicio en linea mas a los usuarios de la
Municipalidad.

Pagos online: Se finalizan arduos trabajos para tener a punto el sistema de pagos en linea, para lo que
se corrigieron diversas situaciones, como por ejemplo problemas de pagos de cuentas con diversidad
de céntimos en el monto, logrando finalmente realizar pruebas de pagos en produccion. Por lo que
ahora el municipio cuenta con el nuevo servicio de pagos de linea para seis tipos de convenios.
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INFORMACION PARA: EMPRESAS CIUDADANOS TURISTAS f v O

‘ bl ‘ EL CANTON v LA MUNICIPALIDAD v TRAMITES v SERVICIOS MUNICIPALES v SALA DE PRENSA

INICIO.

¥ TE ESCUCHAMOS . CONTACTO ] CALENDARIO

Veéripieo @mu’ VISA

learn more

Pagos Municipales

Convenio: Pagos Parciales, incluye los pericdos vencidos y al cabro

Identificacion: |Ej, Para cédula fisica que cumpla el formato 101230456 o 0101230456, Para cédula juridica 1234567891,

Si desea recibir los comprobantes de pago en varios correos electrénicos, por favor ingrese las direcciones en el siguiente espacio separadas unicamente por el simbolo coma

Correo Ej. direccion@gmail.com,direccion2@hotmail.com
Electrénico:

Total a Pagar: ¢.00

Consultar

63

v" Empleo en linea: Se continua a la espera de la orden para la puesta en marcha del producto, esto por

parte de la Gerencia de Gestion Social.

v Entrega de Tablets: Se realiza entrega y configuracion de usuarios en las tablets, proporcionando

movilidad de funcionarios de diversas dependencias de la institucion.

Soporte de plataforma tecnologica
v Monitoreo de Herramientas:

e ESET: Se da seguimiento al comportamiento del antivirus igual manera se monitora desde una

consola el estado del antivirus en diversas computadoras de usuario.

e Respaldos Veeam: Se da atencion al monitoreo de los respaldos diarios realizados por el sistema
Veeam de servidores virtualizados atendiendo errores presentados y asegurando la continuidad de

dichos respaldos.
e System Center: Se realiza monitoreo y revision del System Center.

e Monitoreo Fortigate: Se ejecuta el monitoreo del Fortigate, revisando de manera aleatoria accesos

de usuarios de sitios web, asi como el consumo de la linea de comunicacion.
e Monitoreo Aranda TI: Se mantiene monitoreo de sistema de mesa de ayuda (Aranda).

v' Instalacion de puntos de red CCM: Se instalan dos puntos de red en el salon de eventos del CCM,
estos son traidos del equipo de internet que se encuentra en el aula de computo de dicho sitio, de
manera tal que exista acceso a internet desde el salon de eventos para los usuarios que lo requieran
durante los eventos que se realizan. En total se instalaron dos puntos debajo del escenario, que podran

ser usados en dos equipos de computo, durante los eventos o actividades.

v Soporte técnico: Se atendieron un total de 197 casos de soporte técnico referentes a incidentes y
requerimientos o llamadas de servicios, esta estadistica presenta una disminucidn con respecto al mes

anterior.
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Tipo de caso ‘ Cantidad
77
120

La distribucién de los servicios se muestra en el siguiente grafico, donde se observa que la mayor cantidad
de solicitudes es de la categoria Programas y Aplicaciones (Software) con un total de 74 casos, seguida de la
categoria de Gestion de Sitio Web con 32 casos.

Servicios de soporte febrero 2021

Telefonia = 1
Redes = 2
Programas y Aplicaciones (Software) 74
Permisos y cuentas de usuarios e 12
Internet m—m 7
Impresoras m—— 14
Gestion de Sitio Web 32
Gestion de Equipos (Hardware) )3
Correo Electrénico  mmmmmmmm 171
Comunicaciones mmm 5
Acompafiamiento m——— 16

| Total

0 10 20 30 40 50 60 70 80

Del total mensual de 197 casos se adjunta el siguiente cuadro y grafico con datos del estado de las atenciones
sefialando que una gran mayoria de casos o han sido cerrados. Cabe destacar aca que un caso cerrado es un
donde el usuario ha aceptado la solucion y uno ejecutado es un caso que esté a la espera de que el interesado

indique si el caso fue atendido y finalizado a satisfaccion.
Estado Cantidad .
Estado de servicios de soporte

15 febrero 2021
175 EnEspera W0 5
2

Ejecutado | 2
5

Cerrado I 175 H Total
197

Anulado [ 15

0 50 100 150 200

v" Atenciones a sistema DECSIS: Durante febrero se dio un total de 23 solicitudes de atencion en
DECSIS, una cifra de casos menor a la registrada el mes anterior, esto aun cuando se realizaron
actualizaciones del sistema en mencion.
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CAUSA DE ATENCIONES DECSS

Pregunta General 15 FEBRERO 2021
Problema 8 30
Total, general 23 2!
20
10 M Total
2
0 —
Cerrado Por hacer

1 Por otro lado, del total de atenciones se resolvieron las 21, quedando pendientes de resolver 2.

Estado de atenciones DECSIS
febrero 2021

Estado ‘ Cantidad
Cerrado 21 Por hacer l 2
Por hacer 2

2
3 Subproceso Asuntos Juridicos

4 El dato reflejado en el grafico corresponde al nimero de casos resueltos para cada actividad (dictdmenes,

W

oficios y resoluciones entre otros).

Informe Labores febrero 2021

Procedimientos Administrativos 1l 2
Oficios Alcalde Internos I 15
Audiencias 1 2
Resolucion N 10
Oficios Asuntos Juridicos I 42
Oficios Alcalde Externos I 11
Dictamenes [N 7
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De seguido se les comunica al

N° de
oficio

unos de los asuntos de mayor relevancia tramitados en dicho mes:

Descripcion

072 | Alcaldia Municipal remision proyecto de Reglamento de Disponibilidad

Sub Proceso Gestion de Calidad, remite revision de proyecto de convenio don FUNDE
073 | COOPERACION.

Tribunal Contencioso Administrativo y Civil de Hacienda, se atiende Amparo de Legalidad
074 | dentro del expediente 20-005497-1027-CA.

Alcaldia Municipal respuesta a oficio AL-36-2021 criterio juridico solicitando a través del
077 | acuerdo municipal AC-346-2020.
078 | Auditoria Interna, se atiende oficio MEMO-AI-020-2021 solicitud de expediente.
079 | Tribunal Ambiental Administrativo, atencion de prevencion.

Seccion Tercera del Tribunal Contencioso Administrativo y Civil de Hacienda, se eleva
080 |recurso de apelacion presentado por el Sr. Raul Morales Cerdas.
081 |Bufete Ziircher, Odio & Raven, sobre poder para tramites de expropiacion.
082 | Alcaldia Municipal remision del Dictamen DIC-DAJ-008-2021.

Juzgado Tercero Civil de San José, apersonamiento a proceso de informacion posesoria
083 |expediente 17-000211-0181-CI-9 Sra. Sandra Corrales Monge.

Gestion Hacendaria solicitud de criterio técnico del dictamen de adicion y aclaracion dentro
085 | del proceso de expropiacion 16-001284-1028-CA.

Juzgado Contencioso Administrativo y Civil de Hacienda, se atiende audiencia de
086 | honorarios de perito judicial dentro del expediente 16-001284-1028-CA.

Tribunal Contencioso Administrativo y Civil de Hacienda, se solicita pronto despacho
087 | dentro del expediente 14-010755-1027-CA Ejecucion de Sentencia

Alcaldia Municipal respuesta oficio COR-AL-135-2021 relativo a accionar el Proceso
090 | Seguridad Cantonal.

Juzgado Contencioso Administrativo y Civil de Hacienda, se atiende audiencia de dictamen
094 | de perito judicial dentro del expediente 16-001284-1028-CA.

Bufete Ziircher, Odio & Raven, solicitud de sefialamiento de medio para la atencién de

097, 100 | notificaciones.

098 | Alcaldia Municipal traslado de revision del Reglamento de Terapia Fisica.
099 | Sub Proceso Control Constructivo, solicitud de aclaracion oficio COR-CC-122-2021.
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Sub Proceso Suministros y Activos, solicitud de avalio de equipos de coOmputo para
101  |donacion.

Alcaldia Municipal criterio sobre donacion de lote en Multiplaza, intervencion de la Notaria
102 | del Estado.

Juzgado de Seguridad Social del Primer Circuito Judicial de San José, se cumple prevencion
103 | dentro del expediente 20-000505-1102-LA.
104  |Respuesta a Sofia Ruiz son relacion a estado de expediente de expropiacion.

Alcaldia Municipal se comunica auto con caracter de sentencia dictado dentro del expediente
105 |20-004263-1027-CA, jerarquia impropia caso Sr. Mena Angulo.

Alcaldia Municipal se comunica Sentencia dictado dentro del expediente 20-004335-1027-
106 | CA, jerarquia impropia caso Sr. Brenes Soto.
108 | Alcaldia Municipal revision del proyecto de modificacion al Reglamento de Infortunios.

Tribunal Contencioso Administrativo y Civil de Hacienda, se atiende audiencia dentro del
111 |expediente 19-007679-1027-CA.

Alcaldia Municipal remision criterio juridico para conciliacion dentro del expediente 19-
114 {002923-0500-TR.
117 | Bufete Ziircher, Odio & Raven, solicitud de informacion para proceso de expropiacion.

125, 136 | Revision Contrato de Comodato UNED.

Juzgado Contencioso Administrativo y Civil de Hacienda, se atiende prevencion dentro del
126  |expediente 19-000514-0180-CI.

Juzgado Tercero Civil de San José, se atiende audiencia dentro del expediente 17-000211-
127 |0181-CI-9.

Tribunal Contencioso Administrativo y Civil de Hacienda, se atiende audiencia dentro del
132 |expediente 19-003405-1027-CA.

Sala Constitucional de la Corte Suprema de Justicia, se atiende solicitud de informe dentro
134 | del expediente de recurso de amparo 21-003209-007-CO.

Juzgado Contencioso Administrativo y Civil de Hacienda, se solicita pronto despacho dentro
137  |del expediente 17-001318-1028-CA.

Informe a Jefatura con relacion a solicitud de sobreseimiento dentro caso Sr. Venegas dentro
138 | del expediente 20-000588-0283-PE.

Juzgado de Transito de Pavas, se solicita prorroga para la presentacion de acuerdo
142 | conciliatorio dentro del expediente judicial 19-002923-0500-TR.
143 | Alcaldia Municipal respuesta a oficio AL-129-2021 construccion de muro.
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144

Tribunal Ambiental Administrativo se inicia denuncia contra la Sra. Murillo Cantillo.

Tribunal Contencioso Administrativo y Civil de Hacienda, se atiende audiencia de dictamen

145 | pericial dentro del expediente 19-0700-1027-CA caso Sra. Quesada Corrales.
Tribunal Contencioso Administrativo y Civil de Hacienda, se atiende proceso de ejecucion
de acto firme y favorable expediente 21-000730-1027-CA Asociacion de Vecinos
147 | Urbanizacion Los Laureles.

Se efectuaron varios dictamenes, los cuales se describen de seguido:
DAJ Descripcion

008 | Dictamen Legal propuesta de donacion Tiendas Universal.

Dictamen Refrendo Interno Licitacion Abreviada expediente 2020LA-00020-00208001
009 | Contratacion del Diseno del Edificio de la Policia Municipal de Escazt.

Dictamen Refrendo Interno Adenda a Contrato expediente 2016LA-00023-01 Alquiler de
010 |Repetidora.

Dictamen Legal Subvencion Asociacion de Bienestar Social de Escazii para el programa
011 |otorgamiento de becas 2021.

Dictamen Refrendo Interno Licitacion Abreviada expediente 2020LA-00004-00208001,
012 |Contrato N° 043202100200002 Arrendamiento de Sistemas de Video.

Dictamen Refrendo Interno Adenda a Contrato expediente 2018LA-00010-01 Compra de
013 |Materiales.
014 |Dictamen Subvencion Escuela David Marin.

Se realizaron varios oficios externos de la Alcaldia, entre los mas relevantes, los siguientes:

DA (oficios externos) Descripcion
61, 70, 84, 95 Derecho de Respuesta a Personas Administradas.
Asamblea Legislativa, Comisién Asuntos Juridicos, atencion de audiencia del
60 expediente legislativo N° 22.256-1011-2020.
74, 86 IFAM, remision de informes.
87 Notaria del Estado, remision de plano catastrado.
80 Registro Nacional, solicitud de informacion.
88, 89 Ministerio de Salud/INS remision de caso de persona servidora municipal.

Se realizaron varios oficios internos de la Alcaldia, entre los mas relevantes, los siguientes:
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AL (oficios internos) Descripcion
155 Cese de nombramiento interino de ex servidor municipal.
166 Sub Proceso Tributos, devolucion de expediente.
Concejo Municipal, se traslada oficio COR-DA-060-2021 atencion de
183 audiencia del expediente legislativo 22.256-1011-2020.
339 Concejo Municipal mocion CONAVI.
213,291 Aceptacion de renuncia de ex servidores municipales por jubilacion.
277 Proceso Seguridad Cantonal, reiteracion potestad disciplinaria.
264 Concejo Municipal, se remite propuesta de arreglo conciliatorio judicial.
274, 266 Mocidén donacion de equipo de computo y Fundacion Learn to Grow.
186 Proceso Seguridad Cantonal, seguimiento oficio AL-044-2021.
324 Solicitud de informe a servidor municipal.
293 Con relacidon a embargo judicial expediente 20-002823-01763-CJ.
338 Cierre Expediente Disciplinario N° OD-01-21.
149 Derecho de respuesta a persona funcionaria municipal.

Se elaboraron resoluciones de la Alcaldia (DAME) para atender asuntos varios, entre los cuales podemos
citar:

DAME ‘ Asunto

31 Acto de Nombramiento de persona funcionaria municipal.
18,32, 33 Se conocen recursos de apelacion de personas administradas.

21 Atencion de reclamo administrativo de persona administrada.

22,25 Declaratoria de desuso de activos municipales.
26 Cierre de registro de elegibles concurso interno CI-13-19.
24 Se conoce procedimiento administrativo disciplinario y se dicta acto final de éste.
23 Concejo Municipal recomendacion de donacion de activos municipales.

Otras labores: En el mes febrero del 2021 las personas abogadas del Sub Proceso Asuntos Juridicos
gjercieron el patrocinio letrado en representacion de los intereses municipales a través de las plataformas
digitales correspondientes, asi como asistencia a audiencias convocadas por el Tribunal de Apelaciones de lo
Contencioso Administrativo y Civil de Hacienda, asi como audiencias presenciales en el Juzgado de Transito
de Pavas, siguiendo los protocolos dados por la Corte Suprema de Justicia con relacion al COVID-19,
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1 asimismo participaron en la instruccion de diversos procedimientos administrativos disciplinarios e
2 investigaciones preliminares.
3
4 Archivo Institucional
5 Cantidad de consultas atendidas a las personas usuarias de los servicios: 112
Cantidad de Consultas atendidas
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8 Cantidad de metros de documentos que ingresaron para procesamiento y custodia: 17.1 metros

Cantidad de metros de documentos que
ingresaron para custodia
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11  Cantidad de documentos digitalizados y migrados al E-power: 17.072 Imégenes
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Series Procesadas Cantidad de imagenes

Fincas 3.229

Contratacion Administrativa 160

Despacho Alcalde 1.076

Cementerios 515

Visados 6.073

Becas 4.786

Actas 1.101

Expediente de Recursos Humanos 132

Total 17.072

Se impartieron dos charlas a las personas

colaboradoras de las Gerencias de Desarrollo Social y
de Gestién de Recursos Humanos, sobre gestion
electrénica de documentos.
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Secretaria Municipal

v
v

AN

AN

En este mes de febrero se presentaron 5 actas.

Las sesiones se siguen realizando de manera virtual por la plataforma ZOOM. Este mes se tuvieron
5 sesiones, siendo: 4 ordinarias y 1 extraordinaria para la presentacion de la Rendicion de Cuentas
del afo 2020, por parte de la Alcaldia Municipal.

Se presentaron 05 mociones con dispensa de tramite de comision tanto de la Alcaldia Municipal
como de los regidores del Concejo Municipal.

Se tuvo un total de 22 acuerdos municipales, mismos que fueron notificados a los interesados.

Las certificaciones realizadas fueron de 125. Las mismas son de Cobros, Departamento Legal,
Usuarios Externos e Internos, Tribunales, entre otros.

La atencion al publico presencial y telefonicamente ha aumentado de manera exponencial.

Se remiti6 toda la correspondencia ingresada al Concejo Municipal, trasladandola a las comisiones
correspondientes (permanentes y especiales) para que los miembros puedan revisar la informacion
y de esta manera dar respuesta a los interesados mediante dictamen de comision.

Se confecciond un expediente para remitirlo al Tribunal Contencioso Administrativo con 121 folios.
Lo que requiere de bastante tiempo para la busqueda de toda la informacion.

Gestion Cantidad

Actas 5
Acuerdos 22
Certificaciones 125

Control de actas

Mes Total Actas Presentadas Presentadas Presentadas
Presentadas en Semana 1 ° en Semana 2 ° en Semana 3 °
Enero 5 3 60% 2 40% 0 0%
Febrero 5 4 80% 1 20% 0 0%

Salud Ocupacional

Capacitacion: Se finaliz6 con las charlas sobre prevencion del Cancer de piel e hidratacion, programada
para el personal de Seguridad Cantonal. A su vez, se inicid el proceso de capacitacion sobre ergonomia en la
oficina y pausas activas, con el objetivo de formar al personal administrativo en las medidas de seguridad
aplicables para prevenir las lesiones musculo esqueléticas. El grupo meta y cantidad de sesiones se muestra
en la Tabla:

Capacitaciones de SySO
Proceso Capacitaciones N.° Personas Horas de
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Programadas  Realizadas =~ Convocadas | Capacitados capacitacion

Seguridad Prevencion del cancer de | 1 8 8 0,5
cantonal piel

Persqqal ‘ Ergonomle} en la oficina y 4 4 57 50 2

administrativo | pausas activas

Total 5 5 65 58 2,5

De acuerdo con la tabla anterior, el indicador de asistencia fue del 89%.

Seguimiento Inspecciones: Se da seguimiento al cumplimiento de las recomendaciones emitidas en la
inspeccion realizada en el mes de enero en el plantel municipal. Se mantienen 6 recomendaciones en proceso
de implementacion, relacionadas con el orden, almacenamiento de materiales, aberturas sin proteccion,
superficies irregulares, y uso del Equipo de Proteccion Personal.

Seguimiento acumulado de inspecciones planeadas 2021

N° Inspecciones Recomendaciones
Proceso Fecha .
Realizadas Emitidas Implementadas En proceso No conformes
Plantel Municipal |26/1/2021 1 8 2 6 0
Total 1 8 2 6 0

Accidentes del mes: En febrero no se presentaron accidentes incapacitantes

Seguimiento acumulado de planes de accion de accidentes: Los planes de accion definidos en enero estan
relacionados con una capacitacion sobre técnicas para la actuacion segura en el trabajo, dirigida a personal
operativo, cuyo fin radica en hacer conciencia sobre la prevencion de accidentes y enfermedades por
comportamientos riesgosos. Esta charla esta programada para el mes de junio

Planes de accion de accidentes acumulado

Emitidas | Implementadas  En proceso
Gestion Urbana MOP 2 2 2 0 2
Gestion Urbana Recoleccion 1 1 1 0 1
Gestion Estratégica | Seguridad Cantonal 2 2 2 0 2
Total 5 5 5 0 5

Indicadores de accidentabilidad: Con base en los accidentes indicados en el punto anterior, el indice de
Frecuencia (IF) para el personal operativo y administrativo se posiciond en 0, ya que no se presentaron
accidentes incapacitantes
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INDICE DE FRECUENCIA, PERSONAL OPERATIVO
2021

—INDICE DE FRECUENCIA INDICE DE FRECUENCIA ACUMULADO ~ —IF ESTANDAR

1\19,79
83

. 65
60,6
0, \
40,6 40,6 40,6 40,6 40,6 40,6 40,6 40,6 40,6 40,6 40,6

LS

866 aa0 a-66 886 PP 8066 aan a6 a-66 a-a0
0,00 0,00 0,00 6,00 0,00 0;00 0,00 0,00 0,00 ;00 0,00

ene-21 feb-21 mar-21 abr-21 may-21 jun-21 jul-21 ago-21 sep-21 oct-21 nov-21 dic-21
Nota: En el informe de labores de enero se reportd un IF para personal operativo de 110,78. Se hace la
correccion en el grafico de este mes debido a que, por error, se tomd en cuenta las horas hombre trabajadas
de 14 personas que desempenan funciones administrativas.

iNDICE DE FRECUENCIA PERSONAL ADMINISTRATIVO
2021
—INDICE DE FRECUENCIA ~ —INDICE DE FRECUENCIA ACUMULADO ~ —IF ESTANDAR ~ —LS

15

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
ene-21 feb-21 mar-21 abr-21 may-21 jun-21 jul-21 ago-21 sep-21 oct-21 nov-21 dic-21

Considerando que no se presentaron accidentes incapacitantes, la distribucion de accidentes de la Figura 3
permanece invariable. Ahora bien, con la gravedad si hay un cambio, ya que se registraron dias de
incapacidad por accidentes ocurridos anteriormente, manteniéndose Seguridad Cantonal, como el proceso
con mayor cantidad de dias perdidos por accidentes laborales.
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CANTIDAD DE ACCIDENTES INCAPACITANTES POR PROCESO, 2021

DIAS DE INCAPACIDAD POR PROCESO, 2021

Servicios
Institucionales ; 14

Recoleccion ; 3

DIiAS PERDIDOS POR INCAPACIDADES DE LA CCSS, INS Y MEDICINA DE EMPRESA: En
febrero se registraron 7 casos INS (reaperturas y citas), 29 casos de la CCSS y 14 por parte del servicio de
medicina de empresa. Los casos de la CCSS mantienen asociados mayor cantidad de dias perdidos, seguido
de las incapacidades del INS y por ultimo los de Medicina de Empresa. La tasa de duraciéon media de las
incapacidades de medicina de empresa fue menor, al igual que el costo medio por incapacidad

Casos incapacitantes



W N —

(U, RN

Concejo Municipal de Escazu

Acta 56 Sesion Ordinaria 45
08 de marzo del 2021

35
30
25
20
15
10

6]

160
140
120
100
80
60
40
20

Numero de casos por mes, 2021

25
7 I 7 7

Enero Febrero

29

mINS mCCSS mME

Dias de incapacidad

Numero de dias de incapacidad, 2021

140 136
88
69
l :

Enero Febrero

HINS mCCSS mME

Tasa de duracion media por Institucion

25

76
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Tasa de duracion media, 2021
14,00 12,57
12,00
9,86

10,00

8,00

6,00 =5 4,69
4,00

1,86 1,79

2,00

0,00

Enero Febrero

mINS mCCSS = ME

i Nota: con el fin de hacer una comparacién de los casos de incapacidades emitidas por el INS; Medicina de Empresa y la CCSS, se sustrae informacién
3 del sistema DECIS. Esta informacion no concuerda algunas veces con el caso real, ya que hay funcionarios que entregan su incapacidad tardiamente, por
4 lo que no se refleja en el mes. Esto hace que haya diferencia entre los datos de este punto y la cantidad de incapacidades emitidas por el servicio de
5 medicina de empresa indicado en el siguiente.
6
7 Costo medio por incapacidad
Costo medio por incapacidad (¢), 2021
120 000,00
100 000,00
o
S 80000,00
()
€ 60000,00
2
8 40000,00
(@]
20 000,00
0,00
Enero Febrero
mINS 73 799,37 96 921,56
W CCSS 85 378,57 58 833,88
ME 30988,20 31652,90
8
9
10 Atencion médica:
11 v' Se inicia el programa de control bioldgico, cuyo objetivo es dar al menos un seguimiento anual a cada
12 una de las personas trabajadoras municipales, y en el que, de acuerdo con los riesgos a los que se
13 exponen en su trabajo, se envian exdmenes complementarios que permitan determinar el estado
14 general de salud de la poblacion municipal.
15 v A su vez, se realiza campaiia de prevencion del cancer de cérvix, efectudndose el Papanicolaou a 32

16 funcionarias municipales.
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v

La atencion médica se muestra a continuacion:

Personas Controles Incapacidades , . .
P Dias de incapacidad

Papanicolaou .r:
P emitidas

atendidas biolégicos
165 82 32 17 30

Nota: La diferencia entre las incapacidades de atencién de medicina de empresa de este punto con el anterior se debe a que, en indicadores de
accidentabilidad se sustrae informacion del sistema DECSIS, y hay algunos casos que no han sido entregados atin en contabilidad, por parte de la persona
trabajadora.

Atencion en terapia fisica: Se atendieron 79 personas en el servicio de Terapia Fisica. Es importante indicar
que las dos horas de capacitacion sobre pausas activas y ergonomia en la oficina se impartieron junto con la
fisioterapeuta.

Atencion en servicio de psicologia: Se brindan tres sesiones en el servicio de psicologia (distribuidas en
tres personas referidas por el médico de empresa)

Prevencion de enfermedad COVID-19

v

AN

Se coordina con la Coordinadora de Enfermeria de Vigilancia Epidemioldgica del Area de Salud de
Escazu la vacunacion del personal de Seguridad Cantonal contra el COVID-19 el viernes 19 de
febrero de 2021.

Se procede con el aislamiento de casos sospechosos y confirmados de enfermedad COVID-19. Se
coordina la prueba para dos personas sospechosas por contacto cercano. Los resultados fueron
negativos.

Se envia informacion a través de la oficina de Comunicacion donde se recuerda el protocolo a seguir
ante la presencia de sintomas de resfrio.

Se hace entrega de dos mascarillas de tela a los funcionarios municipales.

Se efectiia un protocolo para la prevencion de la COVID-19 en las inspecciones realizadas por
Valoraciones.

Otras actividades

v

AN

Con el apoyo del Programa de Movilidad Segura del INS y en conjunto con la Comision de Seguridad
Vial Municipal, se realizan dos sesiones de trabajo, en las cuales se realiza el andlisis FODA y la
matriz de partes interesadas del programa que esta trabajando para la Municipalidad de Escazu.

Se trabaja en la contratacion del servicio de recarga y mantenimiento de extintores portatiles.

Se efectta el analisis de las ofertas presentadas para la adjudicacion de la contratacion de alcohol en
gel (contratacion 2021CD-000002-0020800001).

Se trabaja junto con la psicologa Yanuri Guzman, en el programa de talleres psicoldgicos preventivos
a implementar en la Municipalidad de Escazu.

Se participa en taller SEMS 60 del INS, sobre herramientas para implementacion de programas de
movilidad segura empresarial.

Se hace una revision del reglamento para la atencidn en el servicio de terapia fisica con el proceso de
Asuntos Juridicos.
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Se asiste a reunion de la comision de vestimenta.

Se coordina y efectiia el mantenimiento preventivo de los Desfibriladores Externos Automaticos
disponibles en los edificios municipales para la atencion de emergencias por paro cardiaco subito.
Se participa en reunion con ANEP

Asistencia a charla sobre gestion documental de archivos electronicos, programada por la encargada
del Archivo Institucional

AN

AN

MACROPROCESO GESTION DE RECURSOS HUMANOS Y MATERIALES

Direccion

Atencion a representantes de instituciones homologas.

Atencion a gerencias y jefes, asi como a personas trabajadoras en general, con consultas varias.
Reunién con homologos de las municipalidades.

Reunion con representante sindicales.

Reuniones para la toma decisiones por la emergencia Covid-19, en coordinacion con Salud
Ocupacional.

Reunién de Gerencia

AN NN

<

Acciones de Personal - febrero 2021(Total 54)

Actualizar ingresos asignados monto de sobresueldo de...
Movimiento para eliminar Riesgo y Peligrosidad
Movimiento fin de funciones ante la Contraloria General...
Cese de Nombramientos Interinos, Servicios Especiales y...
Movimiento exclusion de Prohibicidon
Actualizar Relacién de Puestos 2021

Reconocimiento Dedicacion Exclusiva

[ = T =

Cese de Funciones por Jubilacion

H EH B B B B B B =
=

[EnY

Nombramientos en Propiedad
Permiso con goce de salario

Nombramiento Ascenso Interino

|N
[\

w

S

Nombramientos Interinos

o
(93]
[Eny
o
[EEN
(6]
N
o
N
w
w
o
w
(6]
B
o

Evaluacion rendimiento 2020
v Se envi6 la Circular RHM-147-21, se amplio la fecha de entrega las evaluaciones hasta el 31 de marzo
2021.
v Se realizd reunién virtual con las municipalidades de Alajuela y Santa Ana, para compartir la
experiencia en todo el proceso de construccion de herramientas en la Evaluacion del Rendimiento, 2
de febrero.
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v’ Se efectud reunion virtual con la Municipalidad de Orotina para compartir la experiencia del trabajo
realizado para la Evaluacion del Rendimiento, 4 de febrero.

v Reunion virtual con los compafieros de la Gestion Economica Social para ver aspectos del estimulo
a la productividad que tiene que ver con la capacitacion, 17 de febrero.

v’ Capacitacion virtual con los compaiieros de la Gestion Urbana, induccion/ aclaracion de la
Evaluacién del Desempefio a las personas trabajadoras municipales, 23 de febrero.

Contratos:

(45) Contratos Laborales febrero 2021

40
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15 10
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0 I

Por nombramientos Contratos de Dedicacion Por nombramiento en
interinos y Ascenso Exclusiva propiedad

Interino
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Funciones varias - febrero 2021
(Total 188)

INCLUSION CODIGO DEL EMPLEADO RELOJ...| 1
Ingreso en el Mdédulo de Recursos Humanos de la...| 1
Ingreso en el Médulo de Recursos Humanos de la...| 1
Ingreso en el Médulo de Recursos Humanos de la...| 1

AGENDA DE LOS GUARDAS y POLICIAS y..1 2

Confecciéon de carnet I 3
Resoluciones liquidacion de extremos laborales I 3
Gestion calculo liquidacion 1 3
Correos electrénicos enviados W 4
CALCULOS MODIFICACION PRESUPUESTARIA N 24

Boletas de vacaciones aplicadas y enviadas por correo NN 145

0 50 100 150 200

Varios de Recursos Humanos

Constancias: Se elaboraron un total de 31 constancias (salariales y de tiempo laborado).

Inclusion de hoja de vida en la base de datos: Se incluy6 una.

Se generaron 7 respuestas a consultas de la ciudadania

Actualizacion de certificados de capacitacion: Se ingres6 una actualizacion.

Boletin institucional “Somos La Muni”: Se enviaron 2 archivos para publicar: El valor de la Escucha
y Vida Laboral y Beneficios de la Natacion

AN N NEN
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117 Tramites de Expedientes de Personal
febrero 2021

Actualizacion expedientes de personal _ 107

Revisidén expedientes de personal pasivos l 10

0 50 100 150

Oficios recibidos y documentos tramitados: El Proceso confecciond y despachd 63 oficios varios en el
mes de febrero.

Oficios - febrero, 2021

160 158
155
150
145

140

135
RECIBIDOS TRAMITADOS

Reportes de Asistencia Se incluyen un total de 325 justificaciones: vacaciones, citas médicas,

capacitaciones, justificacion por llegadas tardias, teletrabajo y/o incapacidades.

Capacitacion: Por la emergencia Covid 19, continua la disminucion en las capacitaciones.

CAPACITACIONES EFECTUADAS EN EL MES DE FEBRERO-ANO 2021

Actividad de Capacitacion

o
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Econdémica Social

Estratégica

Hacendaria

Gestion Urbana

Total Suma de
Cantidad de
Participantes
/ Actividad-
Capacitacion

Total Suma de
Total horas
capacitacion

Total Suma de
Control NICS
(Salario por hora *
Total horas de
capacitacion)
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Comunicacion Asertiva, Inteligencias | 3 2 4 1 10 120 968 276
Emocional, Trabajo en Equipo y
Liderazgo basado en Valores. (Cultura
basada en Valores)

Induccion de Primer Ingreso 1 1 2 ¢4 892
Técnicas de Disparo Nocturno 44 44 352 1675421
Total general 3 46 |4 1 1 55 474 ¢2 648 589

1
2 Incapacidades

Incapacidad por Género (31) 38 Incapacidades, febrero 2021
febrero 2021

mepico DE EMPRESA [ 7
INS NO LABORAL | 0
INs LABORAL [ °
cess G 1>

= HOMBRES = MUJERES 0 5 10 15 20

3
4 Reporte de accidentes al INS: No se realizaron reportes de accidente al INS.
5
6

Oficina de Reclutamiento y Seleccion

Asunto febrero

Se finaliza el analisis de las ofertas recibidas, se estéd a la espera de que el coordinador
Concurso Externo |del sub-proceso envie los temas de examen y el examen para convocar a los
participantes/CE-01-21

Se prepara informacion para la gerencia y la Jefatura de Seguridad Ciudadana, sobre

) participantes del CE-04-20 para que realicen las entrevistas
Entrevistas

Se realizaron 24 entrevistas del concurso CE-04-20 en compania del jefe de
Seguridad Cantonal

Declaratorias de | Se confecciono la declaratoria del concurso CE-04-20 y se traslad6 a la alcaldia para
concursos el trdmite correspondiente

Coordinacion con | Se realizan las coordinaciones correspondientes para realizar las entrevistas del
procesos concurso CE-04-20.
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Actualizacion
Prontuario Se realizaron actualizaciones al Prontuario

Registros de
Elegibles Se realizd el tramite por vencimiento de registro de elegibles del concurso CI-13-19

Técnico C Policia

CE-03-15 Coordinador Municipal A-Jefe de Policia

CI-04-17/CE-04-17 Prof. M3- Psicologia

CI-06-17/CE-06-17 Prof. M2- Antropologia

Eliminacién de | C1-07-17/ CE-07-17 Prof. M2 Trabajo Social
expedientes [ C1-08-17/CE-08-17 Ejec.M1-Ing. Industrial

CI-05-17/CE-05-17 Prof. M2-Psicologia

CE-04-17 Prof. M3 Psicologia

CI-02-17/CE-02-17 Ejec. M1 Antropologia

CI-03-17/CE-03-17 Prof. M 3 Trabajo Social

Subproceso de Plataforma de Servicios

Informacion Geoespacial: entre exoneraciones, documentacion de patentes, declaraciones, reclamos,
solicitudes de traspaso o inscripcion de propiedades se tramité de acuerdo con la siguiente tabla:
Cantidad de Operaciones

Documentos Febrero
PATENTES 200
VALORACIONES 97
COBROS 51
INSPECCIONES 6
CATASTRO 0
EXONERACIONES B.I. 1060
TOTAL 1414

Cantidad de Recaudacion

Persona trabajadora Monto
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Marin Leén Marco 327 819 640,63
Castro Chavarria Gerald 255 700 089,64
Sanchez Jiménez Paola 544 145 744,71
Gomez Hidalgo José Pablo 7542 418 252,34
Banco Nacional 7139 872 523,09
TOTAL Z1 809 956 250,41
Otras gestiones Cantidad Monto/ Resultado
Certificaciones de registro 123 Z349.177,5
Certificaciones Municipales 200
Cambio de monedas 4 ¢755.000
Arqueos de Caja 1 satisfactorio
Inspeccion General
Actividad Febrero
Gestiones de Licencias Comerciales 834
Gestiones de Cobros 280
Inspecciones de control urbano 110
Otras notificaciones y gestiones (oficios y demas) 106
Denuncias 81
Recepciones de obra 75
Gestiones de Bienes Inmuebles 50
Inspecciones preliminares para solicitudes de permiso de construccion 50
Incumplimiento de deberes 37
Otras inspecciones (Protocolos-Servicios Municipales) 7
Otras notificaciones (cementerios y Servicios Comunales y otras dependencias) 6
Denuncias con Contraloria Ambiental 5
Verificacion de avances de obra para el pago de permiso de construccion 5

TOTAL

1 646
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v Incumplimiento de deberes: Notificaciones por Incumplimiento de Deberes, corresponden a limpieza
de predios y construcciones de aceras.

v’ Verificacion de avances de obra para el pago de permiso de construccion: Inspecciones
correspondientes a verificacion para anulacion, reactivacion y cobro de permiso de construccion a
solicitud del Subproceso Control Constructivo.

Gestiones de Cobros: Corresponde a 269 notificaciones de pendientes de pago y 11 arreglos de pago
Denuncias con Contraloria Ambiental: 4 denuncias de indole ambiental recibidas en este Subproceso
y 01 inspeccion con Ministerio de Salud.

Suministros y activos
DETALLE ACTIVIDAD FEBRERO

AN

DIGITALIZACION LEVANTAMIENTO ACTIVOS 500
TOMA FISICA INVENTARIOS 500
ANOTACIONES LEVANTAMIENTO ACTIVOS 500
DIGITACION TOMA FISICA INVENTARIO SUMINISTROS 500
REGISTROS DESCIS ENTRADA SUMINISTROS 250
REGISTROS DECSIS SALIDA DE SUMINISTROS 250
PLAQUEO ACTIVOS 40
ATENCION A CLIENTE INTERNO SOBRE GESTIONES 30
TRAMITACION CORREOS CONSULTA SI HAY EN BODEGA 25
DESECHO DE ACTIVOS MALOS Y OTROS 20
COORDINACION PRESTAMO ACTIVOS A OTRA INSTITUCIONES 15
TRAMITACION FACTURA COMPRA POR CAJA CHICA 10
TRAMITACION ORDENES DE COMPRA RECIBO MATERIALES 6
TRAMITE PAGO PROVEEDORES SISTEMA DECSIS 6
ASISTENCIA CHARLAS, CAPACITACIONES, OTROS 1
TOTAL 2653

Servicios Institucionales
Actividades relacionadas al personal
v Revision de bitdcoras: revisiones diarias de las siguientes biticoras palacio municipal, centro de
formacion, edificio anexo, edificio salud y la asistencia del personal de limpieza para verificar que
todo esté en orden y verificar alguna situacion especial.
v’ Tramite para pago de horas extras: se tramitaron 86 horas extras y 22 horas dobles correspondientes
del mes enero 2021, para los compaieros de Servicios Institucionales.
v" Roles de los oficiales de seguridad: Se realizdé los roles de los compafieros de Seguridad,
correspondientes al mes de marzo del 2021.

Gestiones Administrativas
v’ Cajas chicas: Se tramitaron 24 cajas chicas para asuntos varios para un total de ¢3 174 540,19
v Procedimientos control de combustible: Segun oficio SI-089-2021, se hace la solicitud a Gestion de
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Calidad, para actualizar el procedimiento de control de combustible que contempla lo recomendado
por MEMO-AI-147-2020, y también en respuesta RHM-169-2021.

Contratacion Administrativa

v’ Se realizan cambios al cartel para la compra de combustible y servicio de GPS, para vehiculos de la
flotilla Municipal.

v’ Se sostiene reunion con el compafiero Enmanuel Arburola para dar revision a cambios que se van a
realizar al cartel de Mantenimiento de Edificios Municipales.

v’ Se realiza reunion con proveedor adjudicado para el mantenimiento de aires acondicionados en las
instalaciones municipales para iniciar la licitacion.

v’ Se realiza cronograma con proveedor adjudicado para el mantenimiento de aires acondicionados en las
instalaciones municipales.

v' Se da seguimiento con personal adjudicado a mantenimiento de aires acondicionados de todos los
equipos.

v’ Se sostiene reunion en la sala de reuniones de la Proveeduria Municipal, para cambios que se deben de
realizar al cartel de Mantenimiento para Edificios Municipales. Se abarcan temas extras, como de la
confeccion de un cartel para contratacion de un taller mecanico.

v" Se realiza inventario para la compra de llantas para vehiculos de la flotilla municipal para el Subproceso
de Servicios Municipales para el afio 2021.

v' Se realiza solicitud de bienes y servicios 7204, con oficio 087. Para iniciar el tramite para la compra de
llantas para los vehiculos de la municipal del Subproceso de Servicios Institucionales para el afio 2021.

Coordinacion de solicitudes y necesidades de los edificios y personal interno: Recepcion de solicitudes
mediante formulario F-PSI-03, asignacion de tareas a los encargados de mantenimiento, se dio trdmite a 11
solicitudes y quedan aun pendientes 17 solicitudes; cada vez que se cierran las solicitudes se anota cudl de
los compaieros la realizd para respaldo de sus labores.

Coordinacion con proveedores
v’ Se atendio6 personalmente a las personas de SCOSA, Vidrios Escazi, TELERAD, cerrajeria Escazi,
INTEGRACOM.
v Coordinacién con la empresa SCOSA: Se coordina por correo y telefonicamente todo lo referente a
la limpieza, para darle el debido seguimiento referente al personal, insumos, facturacion, entre otros.
v’ Entrega de insumos de limpieza: El lunes 22 de febrero del 2021, se recibieron todos los insumos por
parte de la empresa SCOSA, correspondiente al periodo del 22 de febrero al 21 de marzo del 2021.

Atencion de la central telefonica de la correspondencia enviada y recibida:
Dependencia Rec. Externa Enviada

Concejo Municipal 3 4

Vice Alcaldia 2
Alcaldia Municipal 15 4
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Asuntos juridicos 1 18
Salud Ocupacional 1
Gestion de Recursos Humanos y Materiales 23
Servicios Institucionales 4
Proveeduria 1
Tesoreria 28
Gestion Urbana 3
Control Constructivo 1
Planificacion Estratégica 2 1
Construccion Obra Publica 1 1
ASEMUESCAZU 2
Planificacion y Control Urbano Catastro 2
Totales 31 86
1
2
3 MACROPROCESO GESTION URBANA
4  Gerencia: Por medio de oficios se realiza el seguimiento de 35 solicitudes y el seguimiento de 39 casos
5 ingresados a la gerencia de Gestion Urbana. Algunos de los proyectos o labores atendidas son:
Nombre del Proyecto Descripcion
Modificacion al Plan | Se ha estado trabajando en reuniones semanas con la oficina del Plan regulador para
Regulador el andlisis y las mejoras respectivas (reuniones en conjunto con Rutas Naturbanasy
Portafolio Inmobiliario)
Proyecto de mejoras de | Coordinacién con el CONAVI correspondiente a rutas marginales y la ruta 105
vias
Bandera Azul Seguimiento de la nota COR-AL-176-2021 con el subproceso de Gestion Ambiental
para optar por el Galardén de Bandera Azul.
6

7 Subproceso Construccion Obra Publica

Algunas Labores Topograficas COP Relevantes

Descripcion

Dibujo del levantamiento topografico de la calle Hoja Blanca (Pista Atletismo-San Antonio). Se calcula
pendiente de dos calles, primavera y Corazon de Jestis-Cuetes. Se realizan las secciones transversales del
dibujo del proyecto de calle Hoja Blanca (Pista Atletismo-San Antonio).
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Toma fotografias en calle Boqueron y un montaje de secciones transversales, dibujo y analisis para
modelado en 3D de la propuesta de Calle Boquerdn. Analizar montaje de planos para alcantarilla en
Jaboncillos.

Se replantea limite de propiedad por Calle Callejon para determinar donde debe construir el muro el vecino.
Se toman puntos de control en Cuesta Grande para realizar un nuevo informe.

Se realiza la 1amina de informe de Puntos de Control en Cuesta Grande actualizado al 24 de febrero del
2021. Se realiza modificacién a la ldmina con el croquis del parqueo temporal de cultura con el nombre
perteneciente a cada espacio de parqueo.

Se realizo la exportacion de datos CAD (dwg) a shape files para ArcGIS, para Irina Vega, de la propuesta
del proyecto Boqueron. Se realizo la exportacion de puntos del plano catastrado del CECUDI del Carmen.
Se realiz6 el marcaje de puntos de lindero alrededor del proyecto del CECUDI del Carmen, esto segun
plano catastrado.

Se continua con el dibujo para modelado en 3D de la propuesta de Calle Boquerdn, y ajustes para
presentacion de este.

Se asiste al Registro Nacional para apelacion de minuta del Plano de agrimensura de la Pista de Atletismo
en San Antonio de Escazt.

Se ingresa el plano de agrimensura de la Pista de Atletismo en San Antonio al sistema APT del CFIA, por
medio de apelacion para su aprobacion en el Registro Nacional.

Se asiste a entrega de volantes relacionados al proyecto de Bebedero-La Mina, a los vecinos de la zona para
la invitacion a reunion virtual.

1
2 Avance de las metas 2021

Descripcion del Rubro Observaciones

COPO1: Atender al 100% las gestiones ingresadas en
Construccion  Obra  Publica como son inspecciones,
levantamientos, tramites ambientales y pruebas de los proyectos
que se realizan en Obra Publica

Se han atendido gestiones ingresadas en
Construccion Obra Publica con 66
oficios consecutivos acumulativos.

COPO02: Ejecutar al 100% la construccion del Proyecto CECUDI | Se estd en construccion con un avance
y obras complementarias en Barrio El Carmen fisico del 20%

Se esta elaborando cartel para
contratacion por demanda de obra gris.
Por lo cual no se ha elaborado S.B.S.

COPO03: Mejorar 735 metros lineales de las calles: Cuadrante
Villa Deportiva San Basilio y Calle los Delgado (Ley 8114).

COP04: Mejorar 420 metros lineales de las calles en las Pago de reajustes MECO, mediante
Urbanizaciones: La Nuez, y Mirella Guevara. S.B.S 7216y 7205 ’
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COPOS5: Realizar el 100 % de disefo, redisefio y construccion de
blindajes de causes, taludes, mantenimiento de puentes y muros
de contencién en el canton, seglin el inventario y priorizacion de
casos por atender.

Se cuenta con S.B.S 7166, Y OC 37831,
Estabilizacion filtros rapidos.

COPO06: Ejecutar en un 100% la programacion de Estudios viales
en el canton de Escazu para el 2021.

Se cuenta con S.B.S 7096, y OC 37809,
Interseccion transversal 144 B.

COPO07: Realizar el proceso de adjudicacion y contratacion para
la ampliacion y remodelacion del edificio anexo de la
Municipalidad.

Se modificara para contratar disefio del
edificio de cultura.

COPO08: Realizar la transferencia a la Junta de Educacion
Escuela Benjamin Herrera para el proyecto de "Espacios para
recrear y sonar".

Pendiente

COP09: Realizar la transferencia a la Fundacion Santo Hermano
Pedro para el proyecto de la remodelacion de cocina.

Pendiente

Subproceso Mantenimiento Obra Publica

Objetivo “Dar solucion a 500 casos de mejoramiento vial o infraestructura de obra ptblica”, seglin el control
de ingreso de casos, para el mes de febrero de 2021, se destaca la siguiente informacion:

Se encuentran 11 casos en ejecucion.
Se finalizaron 18 solicitudes.

AN NN

soporte a labores relacionadas a topografia.

<

requieran.

Ingresaron un total de 47 solicitudes de servicios de mantenimiento de obra publica.

Se colabora con el Subproceso de Servicios Municipales y el de Planificacion y Control Urbano en

Se refuerza en labores de albafiileria y chapia a personal de cementerios para las actividades que se

Se han ingresado Solicitudes de Bienes y Servicios segun se detalla:

SBS 7098 para Aceras por ¢1,897,000.00

SBS 7122 para la contratacion para Plastico Negro
SBS 7123 para compra de Equipo Eléctrico por SICOP
SBS 7161 para compra de Andamios por SICOP

SBS 7182 para Capacitacion sobre sistemas de aguas

AN NN NN

Aunado a lo anterior, se generaron los Vales de Caja Chica 12734, 12735, 12744 y 12773 para compra

de ceramica para enchapado de nichos en cementerio Zuiiiga, pintura en aerosol, ldmina galvanizada
para confeccion de rotulos y articulos eléctricos, respectivamente, ademas, la SBS 7120 para la
Adenda a los Materiales, la cual forma parte de la documentacion para dicho tramite

v Por 1ltimo, se recibe la orden de compra N°37802 por Alquiler de Maquinaria, y se han estado
ejecutando las 6érdenes por compromiso, dentro de las que se encuentra la de Base Granular, Piedra

Bruta, Arena, Tuberia Flexible, entre otras.
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Objetivo “Colocar 1000 toneladas de asfalto en modalidades de bacheo y superficie de soporte en parques
del canton”, se cuenta con una orden de compra con saldo del afio anterior, misma para la que se tiene una
ejecucion para este mes de €6,235,902.00, mas €12,000,000.00 sin facturar a la fecha, lo que dejaria un
saldo de aproximadamente ¢20,000,000.00. Se esta preparando la nueva orden de compra con el saldo
financiero en la meta.

Objetivo, “Adjudicar la construccion y reconstruccion de aceras y cordon y cafio en areas publicas”, se
contina con las obras de corddn y cafio y reposicion de aceras en el sector de calle Chumico, para una
construccion de 115.4 ml.

Otras actividades que ha venido desarrollando el Subproceso de Mantenimiento de Obra Publica durante este
mes: Se colabora con personal, equipo de transporte y logistica al Departamento de Gestion de Riesgo, en
todo lo referente a las entregas de ayudas a las personas en situacion de vulnerabilidad dada la crisis causada
por la pandemia del COVID-19. De igual manera, con las personas afectadas en el cantéon dado los
inconvenientes que hubo respecto del abastecimiento de agua potable.

Subproceso Servicios Municipales

ASEO DE ViAs (SEM 01): El area de aseo de vias reporta un total de 553.002 metros atendidos en barrido del
canton.

RECOLECCION DE RESIDUOS (SEM 02): Con respecto al area de recoleccion de desechos, se presenta la
siguiente informacion:

Actividad Toneladas recolectadas

Basura tradicional (doméstica) 1.549,40
Basura No tradicional 72,47
Escombro 81,02
Basura de jardin (organica) 167,85
Materiales valorizables (reciclaje): 104,45
Basura en la municipalidad 0,06
Reciclaje en la municipalidad 0,05

A su vez con la campaia de recoleccion de arboles de navidad se recibieron en enero 133 unidades, los cuales
fueron procesados para su debido uso.

A continuacion, un grafico comparativo de las toneladas recolectadas por la Municipalidad de Escazu en el
cantdn, segiin mes, por tipo de residuo en 2021.
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Municipalidad de Escazu: Toneladas recolectadas, segiin mes, por tipo de residuo,
2021.
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Como muestra el grafico anterior, en febrero 2021 con respecto a enero, se presenta una disminucion en todos
los tipos de residuos, a excepcion de desechos no tradicionales.

CAMINOS VECINALES (SEM 03): Entre las labores mas relevantes llevadas a cabo por la cuadrilla municipal
de caminos vecinales en conjunto con mantenimiento de obra publica se realizo: limpieza de materiales de
desecho, chapea de 11.416 metros, corta de 17 arboles y corta de 350 metros de bambu.

Mediante la contratacion a la empresa Gabelo se apoya la chapea, descuaje y mantenimiento de 32.827
metros de orillas de calle.

A su vez se trabajo en remodelacion de edificios municipales.

CEMENTERIO (SEM 04): Se da limpieza diaria del lugar, chapea y trabajos de albaiiileria. En lo concerniente

al area de los cementerios Zuniga y Quesada, se presentan las siguientes acciones:
Actividad Cantidad

Inhumaciones 10
Exhumaciones 22

PARQUES (SEM 05):

v Con respecto a la atencion de parques se dio la chapea y mantenimiento de 217.081,24 metros de
parques y sitios publicos municipales, a su vez se da el mantenimiento de jardines de la
municipalidad.

v’ Se apoya el servicio de chapeas y mantenimiento con la contratacion de la empresa Gabelo.

v' Se trabaja en la campafia de arboles de navidad, se realiza la trituracion de estos para el
aprovechamiento de este material.

Entre las labores mas relevantes del area de topografia se tienen las siguientes:
v Parques Urbanizacion Prados del Convento (Predio 036655), Parque Condominio Convento (Predio
032215), Parque Rio Convento (Predio 032348) y Parque Urbanizacion Carflor (Predio 036602-
036603): Se procedid a realizar el levantamiento de estos terrenos; en este trabajo se tomod
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informacion de detalles de Linderos de parques, cunetas, cajas de registro, carpeta asfaltica existente,
puntos de terreno para determinacion de curvas de nivel.
v Finca 5077516(Calle Salitrillos):

Se realizo un montaje general de los planos colindantes sobre la fotografia aérea georreferenciada,
para asi contrastarlos con la informacion del levantamiento de campo, y poder determinar si
efectivamente los linderos en sitio coinciden. Se procedio a levantar detalles de la zona de estudio;
lineas de propiedad, aceras, cordones y cafios existentes, lineas de calle, estructuras y demas
detalles.

Se realizo un montaje sobre la ortofoto, rotando la informacion levantada respecto a las lineas de
propiedad visibles en la imagen.

Se pudo determinar que el area al uso publico frente a la finca bajo la matricula Folio Real
1507751-000, descrita en el plano catastrado SJ-0587844-1999; se encuentra invadida por una
estructura precaria destinada a entrada a las casas; asi mismo a un jardin improvisado; todo el
conjunto se encuentra claramente utilizando la zona del derecho de via destinada a una futura
acera.

Con respecto al montaje del levantamiento de esta zona invadida y del frente de las estructuras
existentes; estas tltimas si se encuentran dentro de los linderos de la propiedad.

v’ Caso parque Barrio Facio Castro:

Se procedio a realiza inspeccion preliminar para realizar la medida del parque del Barrio Facio
Castro; sin embargo, nos encontramos varias situaciones. Una de estas es que la empresa
desarrolladora de Avenida Escazu creo una entrada hacia sus parqueos y en apariencia cerrd con
malla parte de la calle de acceso al lote del parque; que corresponde a una Calle Publica.

Este parque estd compuesto por 2 predios (0316957-0323393) correspondientes a las fincas
matricula Folio Real 1305757-000 con plano catastrado SJ-0485778-1982 y 1297414-000 con
plano catastrado SJ-297442-1978; ambas estan a nombre de la Municipalidad de Escazu.
Ademas, esta calle publica tiene unos portones que, si bien al momento de nuestra visita estaban
abiertos, constituyen una potencial restriccion y limitacion al uso publico. El acceso directo al
parque este cercado con cuerdas y elementos divisorios, que no permiten un facil ingreso; dando
la apariencia de uso privado del acceso.

v Proceso de inscripcion plano del lote CINDEA: Se realizo el proceso de inscripcion del plano de lote
de interés publico para la construccion del CINDEA, finca bajo la matricula Folio Real 1156508-001-
002-003-004. Este documento esta inscrito en Catastro Nacional con el numero 1-2262403-2021 del
22 de febrero del 2021.

ALCANTARILLADO (SEM 07): Para este mes, el area de alcantarillado presenta la siguiente informacion:

Actividad Cantidad
Limpieza de cajas de registro 456 unidades
Colocacién de parrillas 8 unidades
Limpieza de cafios 1325 metros
Construccion de cajas de registro 5 unidades
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Direccién (SEM 06): Entre las funciones mas importantes realizadas por el Area Administrativa, se

encuentran las siguientes:

v Acatamiento y toma de decisiones referente a la situacion que se presenta por causa del COVID-19,
como medidas para salvaguardar la salud de los funcionarios de cuadrillas y administrativos del
subproceso sin interrumpir los servicios a cargo y asi asegurar la salud publica del canton.

<

Atencion de usuarios de los diferentes servicios (recoleccion de residuos, cementerios, alcantarillado

pluvial, parques, aseo de vias y caminos vecinales) en la recepcion, por llamada o por correo

electronico.

Recepcion y tramitacion de facturas.

ANANE NN

AVANCE DE METAS

Objetivo

Tramitacion de cajas chicas y solicitudes de bienes y servicios.
Elaboracion y andlisis de contrataciones.
Elaboracion de oficios, informes, resoluciones, documentos informativos, y documentos varios.

Ingreso de informacion al sistema y bases de datos.
Inspecciones, supervision de labores y servicios contratados.

Servicio

Principales acciones en
febrero

Brindar la limpieza de 60,000 metros| SEM Aseo de Vi
e nlihli seo de Vias
cuadrados anuales de vias publicas. 01 553.002 m
Brindar respuesta a la necesidad de
recolreccic')n .de residuos. generados en.’el SEM Recoleccion 1.975.24 toneladas
canton, mediante el servicio de recoleccion| ()2
de residuos solidos.
Brindar mantenimiento a 500,000 metros| gpm Caminos Chapea de 44.243 metros, corta
cuadrados de area publica a las orillas de las . de 17 arboles y 350 metros de
. 03 | Vecinales ,
calles del canton bambu.
Administ.rar y dar mapt@nimiento a los dos| SEM c _ 10  inhumaciones y 22
cementerios de la municipalidad. 04 ementerio exhumaciones.
Brindar el mal?tenlmlento a las areas yerdes SEM Paraues 217.081,24 metros de Chapea y
y parques gestionadas por la municipalidad. 05 q mantenimiento
Dar una gestion administrativa adecuada que ., .
. o o SEM Se da la atencion mediante

garantice que los servicios comunitarios se o . \

! Direcciéon correo electronico, teléfono y
brinden de forma oportuna a los| (g .

.. presencial.

administrados.
Realizar la limpieza de las alcantarillas| SEM | Ajcantarillado | C0locacion 8 parrillas,
cantonales para evitar posibles 07 |Pluvial construccion de 5 cajas de

1.325

registro, limpieza de
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repercusiones metros de cafio y limpieza de
456 cajas de registro.
1
2 Proceso Planificacion v Control Urbano
3
4  Subproceso Control Constructivo
5 Area de trabajo Descripcion de la actividad Indicador
Permisos de construccion Ingresadas 47
Aprobados 34
Usos de suelo Solicitudes atendidas 396
Oficios Solicitudes atendidas 92
Anteproyectos Solicitudes tramites atendidos 3
Publicidad exterior Solicitudes tramites atendidos 6

6 Subproceso Gestion Ambiental

Area de trabajo Descripcion de la actividad
Afectacion de nacientes 0
Inspecciones Atencidn denuncias 17
Valoraciones geoldgicas 0
Regencias ambientales CECUDI 2
Asistencia a 1 Reut\ién usuarios de vaIIoraciones geoldgicas y consultas por AP, 12
comisiones y Reuni(?n MINSA, 4 Reuniéon Plan Re,gulador, 4 Reuniones Gerenci,a,
comités Reunién Control de Calidad, Reunién Bienestar Animal, 2 Reunidn
COLAC, Reunion GIS, Reunion RRHH
Solicitudes de Recibidas 71
afectacidon de Atendidas 57
nacientes Sin Atender 14
. Recibidas 90
VanraIC|'ones Atendidas 72
geoldgicas -
Sin Atender 18

7

8 Informe porcentaje de avance metas PAO
Meta Observaciones

Realizar 3 acciones operativas en gestion |-Atencion a consultas realizadas por los usuarios qu
ambiental 1) Fiscalizaciéon, monitoreo Yy |se acercan a la recepcion de la municipalidad y se h
control de las afectaciones ambientales en el | dado atencion telefonica a dudas o consultas propia
GAO1 |canton  (Atencion y seguimiento de|del proceso de gestion ambiental, asi como se h
denuncias ambientales, Apoyo a los tramites | colaborado activamente en actividades propias de
judiciales por impactos ambientales, | proceso.

realizacion de las valoraciones geologicas | . nenimiento de las bases de datos B-PCU-03.
las consultas por afectacion por nacientes y
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cuerpos de agua). 2) Implementacion del
Sistema de Alerta Temprana
(Implementacion del programa de monitoreo
de areas vulnerables) 3) Galardones
ambientales  (Coordinacién  para la
implementacion del PGAI y participacion en
Bandera Azul, Apoyar a grupos organizados
en capacitacion para la obtencion de
Bandera Azul).

-Se realiza la actualizacion de 6 rutas de recoleccion
de residuos, para montarlas en el visor municipal y
que esté a disposicion del usuario.

-Inspeccion con Construccion de Obra Publica, con
el fin de determinar el punto de vertido del nuevo
edificio de la policia municipal.

GAO02

Realizar 7 acciones para la proteccion
ambiental 1) Proteccion de cuerpos de aguas
(Realizar contratacion para el monitoreo de
la calidad de agua y aire, Mantenimiento de
plantas de tratamiento Municipales).
2)Realizar 3 campafias de castracion; 3)
Coordinar 3 jornadas de limpieza en éareas
publicas, 4) Iniciar la planificaciéon de uso
publico de la ZPCE, 5) Programa de
reforestacion en dareas de proteccion y
propiedades municipales, 6) Inventario de
arboles plantados y zonas intervenidas en
reforestacion, 7) Apoyo a la comision de
parques con criterios para siembra de
especies y recuperacion de zonas verdes, 8)
Participar en el programa pais categoria
cantonal sobre acciones para cambio
climatico.

-Se realiza la valoracion de 25 arboles por distintas
peticiones, ya sea corta o poda.

-Selecciéon de material donado y colocacion por
especie en eras, construccion de nuevas eras.

-Produccion de tres especies ornamentales: catapa,
pingo de oro y 11 de abril en vivero municipal.

-Poda en algunas de las plantas para mejorar la
formacion del tallo en vivero municipal.

-Inventario de herramientas y preparacion de tierra
para embolsado.

-Acomodo por especie de las plantas restantes que
fueron donadas e inicio de inventario por especies en
vivero municipal.

-Se brindaron 26 pingo de oro para ser plantadas en
el parque Municipal Escazi Centro.

GAO03

Realizar 4 acciones en educacién ambiental:
1) impartir 30 charlas ambientales; 2) apoyar
8 centros educativos en temas ambientales
(residuos, reciclaje, composta, otros), 3)
coordinar 1 feria ambiental, 4) crear material
de divulgacion ambiental

-Coordinacién con CNFL de las actividades que se
van a realizar durante el afo para el desarrollo de la
Feria Ambiental.

Subproceso Planificacion Territorial

Area de trabajo

Descripcidn de la actividad

Indicador

Catastro

Inscripciones 191
Traspasos 269
Modificaciones bases imponibles 39
Visto bueno visado 40
Visado Municipal 109
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Propuestas de Fraccionamiento 7
Modificaciones graficas 70
GIS Impresién mapas 8
Atencion al Publico 45
Base de imdagenes 0
Visores WEB mantenimiento 12
Visores WEB nuevos 5
Cargos por Basura 8
MACROPROCESO GESTION HACENDARIA
Direccion
v’ Se firman 24 néminas, para efectos de pago a los distintos proveedores y obligaciones legales, asi

AN N N N NN

AN

como la firma de 17 cheques emitidos para la transferencia a las Juntas de Educacion y
Administrativas.

Se presenta la Liquidacion Presupuestaria 2020 ante el Concejo Municipal.

Se emiten directrices al Proceso de Tributos para que asuma la coordinacién del subproceso de
patentes y directrices sobre el proceso de Declaraciones, el cual vence el 21 de marzo del 2021.

Se trabaja en la revision del Reglamento de Inversiones del Subproceso de Tesoreria.

Se acude a las comisiones de Hacienda y Presupuesto y se elaboran los dictimenes correspondientes.
Se sostienen reuniones con las empresas EY sobre el manual financiero contable y con el Consorcio
Estaban Murillo para el inicio de la Auditoria Externa.

Se realiza una reunion a nivel de Jefaturas para emitir diferentes lineamientos y directrices.

Se da seguimiento a los ingresos municipales, producto de la emergencia a causa del COVID-19 y
sus implicaciones economicas.

Se procede a la autorizacion de diferentes contrataciones por medio de la plataforma SICOP.

Se brindan informes a la Auditoria Interna sobre diferentes.

Se atendi6 correspondencia e informes ante el Despacho Alcalde Municipal y otras dependencias.

Asistencia de Direccion:

AN NN

<

Se atendi6 correspondencia y se realizaron 55 oficios, con el fin de dar continuidad a las tareas diarias.
Se prepar6 un Informe de Labores correspondiente al mes de Enero 2021.

Se dio el seguimiento y revision subvenciones giradas como el Hogar Salvando al Alcohdlico,
Escuela Republica de Venezuela, Liceo de Escazi, Colegio Técnico Profesional de Escazu,
Asociacion la Nuez, Hogar Magdala, Esc. De Guachipelin y Fundacién para la Restauracion y demas.
Se realiz6 archivo de expedientes y foleo de los mismos.

Se realizaron las conciliaciones de caja unica del Estado del mes de Enero 2021.

Se brindo el andlisis financiero comparativo de ingresos del mes de Enero 2021.

Se dio seguimiento y respuesta a varios informes de auditoria.

Se actualiz6 el control de las subvenciones, solicité liquidaciones y se realizé la solicitud de los
informes técnicos pendientes, ademas de la inclusion de los informes técnicos ya presentados.

Se dio seguimiento a recomendaciones de auditoria.
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Se revisaron liquidaciones de la Junta de Bello Horizonte, Fund. Para la Restauracion, Liceo de
Escazi y Fundacion Hermano Pedro.

Se dio seguimiento a los informes de caja unica del estado.

Se emitieron informes ante el MOPT y Tesoreria Nacional.

Se particip6 en reuniones con la Gerencia.

Se realizo una SBS y un vale de caja chica.

Entre otras tareas solicitadas por la Gerencia Hacendaria.

AN NANEN

Subproceso Contabilidad
Emision de pagos: Se realiz6 la emision 88 transferencias electronicas, las cuales fueron generadas en el

sistema informatico de forma automatizada. Detallados de la siguiente forma:
CLASIFICACION Q ‘ MONTO TOTAL

TRANSFERENCIA 24 1,552,275,922.17
CHEQUES EMITIDO 17 195,379,979,.31
Total 41 1,552,275,922.17

Cuentas por pagar: Las dependencias municipales ingresaron para tramite de pago a proveedores 77
facturas, de los cuales se emitieron 2 transferencias. Para este proceso se agrupan las facturas de acuerdo con
el auxiliar contable.

CUENTAS POR PAGAR (FACTURAS) ‘

DESCRIPCION CANTIDAD MONTO TOTAL ‘
Facturas 174 1,081,415,026.91
Transferencias 70 1,085,201,643.29

Otras labores

v' Se efectud el tramite correspondiente para realizar el pago efectivo de dos planillas quincenales. Para
realizar el pago de las planillas quincenales se debid incluir los movimientos por concepto de boletas
de incapacidad emitidas por la Caja Costarricense de Seguro Social y el Instituto Nacional de Seguros,
revision formularios para el pago de Jornada Extraordinaria, inclusién y ajuste de deducciones
aplicadas a empleados por concepto de embargos, pensiones, cargas sociales, renta) que son remitidas
por instituciones como Bancos, cooperativas, asociacion Solidarista, sindicatos, entre otros
correspondiente al mes de febrero 2021.
Para realizar el pago de las dos planillas quincenales se confeccionaron los oficios dirigidos a la
Tesoreria Municipal, solicitando la aplicacion de las transferencias correspondientes.
Se incluyeron 51 movimientos de personal correspondientes a incapacidades.
Se incluyeron 97 movimientos de personal para realizar el pago de jornada extraordinaria.
Confeccion de 11 conciliaciones bancarias de enero 2021.
Elaboracion y presentacion de la declaracion D 103 y el pago correspondiente al Ministerio de

<

AN
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Hacienda de la renta de los empleados por el 10%, 15%, 20% y 25% del salario devengado, regidores
el 15% por la dieta y proveedores el 2% de diciembre 2020 por medio electronico (transferencia),
ademas las declaraciones informativas de proveedores D 150.

Se realizd la confirmacion de 174 archivos XML correspondientes a las facturas electronicas recibidas
para el pago a proveedores.

Revision, aprobacion y mayorizacion de 84 asientos contables del mes de enero de 2021 para la
generacion del Balance de Comprobacion. Para realizar el registro de estos asientos es requerido
incluir las transacciones contables con su respectiva documentacion, los cuales son remitidos en su
mayoria por las Oficinas de Tesoreria y Control de Presupuesto.

Presentacion y generacion de la factura correspondiente al pago de las cargas obreras patronales de
los salarios cancelados durante el mes de enero, por medio de transferencia electronica a la Caja
Costarricense del Seguro Social, como también la planilla del mes de enero del INS.

Envio del archivo electronico para el pago de embargos quincenales y mensuales segun
requerimientos del Banco de Costa Rica en formato de texto y Excel.

Remision del archivo electronico al Banco Popular y Desarrollo Comunal con el detalle del rebajo de
los préstamos aplicados a los funcionarios municipales para que realicen la actualizacion
correspondiente.

Remision del archivo electronico solicitado por Coopeservidores R.L, con el detalle de deducciones
aplicadas a los funcionarios municipales.

Remision de archivo y pago de pdlizas personales, de los funcionarios municipales al Instituto
Nacional de Seguros.

Remision del reporte mensual de pdlizas de riesgos del trabajo al Instituto Nacional de Seguros.

Se confeccionaron 98 Néminas de pago.

Se crearon diferentes auxiliares contables para el pago de deducciones via transferencia electronica;
esto incluyen la generacion de la nomina de pago de forma automatica, la generacion del asiento
contable correspondiente en forma automatica. Esto disminuye la cantidad de registros manuales en
el sistema.

Se realizo el reporte y pago respectivo de las cargas obrero-patronales ante la CCSS correspondiente
al Salario Escolar 2021.

Se realiz6 el pago de los siguientes aportes de ley:
Entidad Monto

Comité Cantonal de Deportes y Recreacion 50,000,000.00
Junta de Educacion EL CARMEN 7,368,122.77
Junta de Educaciéon DAVID MARIN HIDALGO 20,263,355.88
Junta de Educaciéon BELLO HORIZONTE 6,928,234.84
Junta de Educacion JUAN XXIII 16,459,139.92
Junta de Educacion BENJAMIN HERRERA ANGULO 17,265,601.12
Junta de Educacién C.T.P. DE ESCAZU 8,651,129.22
Junta de Educacion PBRO YANUARIO QUESADA 10,209,065.63
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Junta de Educacion IEGB PBRO YANUARIO QUESADA 8,467,842.59
Junta de Educacion LICEO DE ESCAZU 35,209,362.80
Junta de Educacion J.N. JUAN XXIII 4,912,081.85
Junta de Educacion CORAZON DE JESUS 4,948,739.17
Junta de Educacion GUACHIPELIN 12,243,547.29
Junta de Educacion COLEGIO NACIONAL VIRTUAL MARCO TULIO 3,262,502.12
Junta de Educacion REPUBLICA DE VENEZUELA 14,992,846.83
Junta de Educacion CINDEA ESCAZU y satélite 16,789,055.87
v" En cumplimiento del oficio DCN-UCC-0003-2021 se realizd el envio de los Estados Financieros

anuales del periodo comprendido entre 01/01/2020 —31/12/2020:
e Balanza de Comprobacion
e Auxiliar de las Cuentas Reciprocas
e Matriz Autoevaluacion NICSP 2020
e Matriz Seguimiento Planes de Accion
¢ El Informe de Seguimiento de Planes de Accidon
e Matriz guia de verificacion y presentacion de EEFF
e Estado de Flujo de Efectivo
e FEstado de Cambios de Patrimonio Neto
Estado de Deuda Publica
Estado de Situacion Financiera o Balance General
Estado de Rendimiento Financiero
Estado de Situacion Evolucion de Bienes presentado
Notas de los Estados Financieros

Oficina Presupuesto

v

v

Se realizo la revision de los movimientos presupuestarios, ingresos y transacciones del mes de Enero-
2021, obteniendo como resultado el Informe de Ejecucion del periodo.

Se trabajo en la inclusion de los anexos relacionado con los resultados de la evaluacion del PAO,
metas y objetivos del cuarto informe anual de ejecucion fisica y financiera del 2020 en el SIPP
Sistema de Informacion de la Contraloria General de la Republica.

El dia 08 de febrero del afio en curso se acompaii6 al Gerente de Gestion Hacendaria en la sesion
virtual a la presentacion ante el Organo Colegiado de la Liquidacion Presupuestaria correspondiente
al ejercicio econdmico del afio 2020, la misma fue aprobada por medio del Acuerdo Municipal
AC.016-2021, Acta No. 51, Sesion ordinaria No. 41. El 15 de febrero, 2021 fue remitida con los
adjuntos correspondientes al Ente Contralor por medio del Sistema de Informacion de Planes y
Presupuestos, quedando bajo el registro No. 4562 cumpliendo en tiempo y forma con la normativa
vigente.
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v’ Se trabaja en la depuracion de los compromisos presupuestarios correspondientes a los afios 2018 y
2019, que seran tomados en cuenta en el documento Presupuesto Extraordinario 1-2021.

v Se pueden enumerar como parte de otras tareas operativas de impacto, y que consumen tiempo
significativo a este subproceso las siguientes actividades: Actualizacién de la informacion en los
reportes diarios de los formularios correspondientes de ejecucion presupuestaria con la finalidad de
mantener al dia los saldos de las cuentas presupuestarias de cada dependencia; actualizacion del
reporte del control de tiempo extraordinario enero 2021; control y seguimiento de pagos de los
compromisos del 2020, registro de ajustes presupuestarios correspondiente a las cuentas manuales
que no son generadas en el sistema de informatico Decsa. Ademads, se brinda atencion telefonica y
personal por parte de las colaboradoras de esta oficina a los usuarios internos que asi lo requieran.

v A continuacion, detallo la cantidad de los diferentes documentos que se tramitan ante esta oficina,

correspondiente al mes de febrero, 2021:

DESCRIPCION DEL TRAMITE # TRAMITES

REALIZADOS
INFORME DE INGRESOS MENSUALES 1
INFORME DE EGRESOS MENSUALES 1
INFORME DE INGRESOS TRIMESTRAL 1
INFORME DE EGRESOS TRIMESTRAL 1
VALES DE CAJA CHICA 52
SOLICITUDES DE BIENES Y SERVICIOS A PROVEEDURIA 68

SOLICITUDES DE BIENES Y SERVICIOS A CONTABILIDAD (PARA
EMISION DE CHEQUES)

REVISION 'Y TRASLADO A CONTABILIDAD DE FACTURAS
COMPROMISOS O.C. ANOS ANTERIORES

REVISION Y TRASLADO A TESORERIA DE ORDENES DE COMPRA 12
REVISION Y TRASLADO A CONTABILIDAD DE FORMULARIOS DE

52

181

TIEMPO EXTRAORDINARIO 12
ELABORACION DE CONSTANCIAS DE SALDOS PARA CONTRATACIONES 12
Y CONVENIOS

DEVOLUCION DE DOCUMENTOS 40
LIQUIDACION PRESUPUESTARIA PERIODO 2020 1
TOTAL GENERAL TRAMITE DE DOCUMENTOS 434

Oficina de Tesoreria
Inversiones: En el mes de febrero, el saldo total de inversiones es de ¢18.534.416.697,65 (dieciocho mil
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quinientos treinta y cuatro millones cuatrocientos dieciséis mil seiscientos noventa y siete colones con 65/00),
y el monto mensual ganado en intereses es de ¢15.948.531,77 (quince millones novecientos cuarenta y ocho
mil quinientos treinta y un colones con 77/100).

Garantias: Se realiz6 la recepcion, inclusion en sistema, y custodia de garantias de participacion y
cumplimiento aportadas por los proveedores, las cuales al cierre de este periodo suman ¢141.945.517,30
(ciento cuarenta y un millones novecientos cuarenta y cinco mil quinientos diecisiete colones con 30/100).
Esto corresponde a 61 garantias, una vez eliminadas del sistema las vencidas en febrero. Ademas de estas 61
garantias, en la Tesoreria se custodian las garantias que se han eliminado del sistema Decsis, por estar
vencidas, y se van devolviendo conforme las diferentes areas municipales lo van autorizando.

Informes: Informe de vencimiento de garantias de marzo 2021 entregado a las dreas técnicas.
Procedimientos de nuevo de Tesoreria entregado para aprobacion.

Gestion del Riesgo: Se estaran administrando los riesgos en forma trimestral para el periodo 2021, en el
sistema Delphos una vez se incluyan y se reportaran los avances en forma mensual en este informe.

Labores varias de Tesoreria, de mayor volumen en el drea: Se realizaron las tareas operativas que generan
mucho tiempo en el quehacer de este Sub Proceso y un gran impacto en las operaciones de la Municipalidad,
como son la atencion de la caja chica con 048 vales entregados y posteriormente la atencion de su liquidacion
y solicitud de cheque de reintegro de caja chica (se solicita un cheque de reintegro por semana), preparacion
de remesas por depositos de cajas (1,5 horas por dia contando dinero, cheques y registrando todo en archivo
excel), para un total mensual de 77 depositos en colones, y 20 depositos en dolares, preparacion y entrega de
ingresos diarios a Contabilidad por esos 97 depositos de recaudacion; firmas de 015 ordenes de compra
fisicas; un total de 10 aprobaciones de contratos u 6rdenes de pedido en SICOP; firma, confirmacion en
sistema y entrega o deposito de 01 cheque de caja chica y 15 cheques de Juntas de Educacion; 88 pagos por
transferencia y su respectiva comunicacion a los proveedores de dichos pagos, por medio de correo; tramite
para el pago de dos planillas quincenales, aplicacion planilla mensual de regidores, tramite de pensiones
quincenales, tramite de pensiones mensuales, tramite de embargos mensuales, entrega diaria de informacion
de ingresos por conectividad (pagos por internet con el BN) a Contabilidad, Presupuesto y al area de Cobros.
Entrega de toda la informacion de ingresos y gastos, para el debido Registro del area de Control de
Presupuesto. Pago de Servicios Municipales por telecomunicaciones al ICE (sistema SICE), pago a la CCSS,
pago de Retencion en la Fuente Ministerio de Hacienda. Un total de 04 tramites para pagos con recursos de
Caja Unica del Estado. Un arqueo de caja chica con resultado satisfactorio. Tramite de 00 cheques devueltos
(oficios de anulacion de pagos entregado a Cobros). Tramite de 04 solicitudes de cambio de menudo a
cajeros. Un total de 03 tramites enviados con el mensajero a diferentes instituciones. Envio por correo de
movimientos de cuentas bancarias municipales en forma diaria a Cobros para control de pagos hechos en
banco o por transferencia y para el control de depositos en cuentas de la Tesoreria, asi como a Contabilidad
y Presupuesto para los registros que corresponda. Entrega de estados de cuenta bancarios a Contabilidad y a
Control de Presupuesto. Entrega de Estados de Cuenta de Caja Unica del Estado a Contabilidad y a Control
de Presupuesto. Entrega de estados de cuenta y control de inversiones y rendimientos mensuales a
Contabilidad y Presupuesto. Archivo de toda la informacion de Tesoreria de febrero. Atencion y participacion
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en reuniones programadas por el Proceso y la Direccion Hacendaria. Atencion de llamadas telefonicas de
proveedores que consultan por pagos alrededor de 05 al dia. Atencion al publico interno para cajas chicas y
correspondencia, y atencidn al pubico externo para recepcion de garantias, entrega de garantias y busqueda
de pagos pasados, entre otros requerimientos de los clientes, con un aproximado de atencion de 10 personas
al dia. Un total de 013 oficios por diferentes tramites que realiza la Tesoreria.

Subproceso de Proveeduria
Se ejecutaron los siguientes procesos de contratacion administrativa:

Proceso de Contratacion Compras Directas Licitacion Abreviada Licitaciones Publicas
Infructuosa /Anuladas / Desierta 1 0 1
Licitaciones con orden de compra 12 6 13
Licitaciones en tramite 10 1 4

Ordenes de compra-notificaciones: 31
Solicitudes de bienes y servicio tramitadas y asignadas a analistas: 15
Procedimientos infructuosos/ Anuladas / Desiertas 2
Total general de solicitudes de bienes y servicios tramitadas en el mes: 48
Inclusion de registro de proveedores nuevos y actualizaciones en sistema: 0
Atencion de llamadas externas 45
Atencion y consultas de llamadas internas 40
Atencion al publico externo, (proveedores) 30
Atencion al publico interno (consulta de carteles, licitaciones, 6rdenes de compra y consulta

de expedientes) 30
Total de gestiones 145

Otras labores:

v" En el mes de febrero se continud con la implementacion de SICOP y el tramite de solicitudes de
bienes y servicios de Contratos Entrega segun Demanda.

v' Los tramites de contratacion administrativa implican realizar actividades de gestiones y coordinacion
interna (con funcionarios administrativos y Concejo), y externa (con instituciones como CCSS, INS,
Contraloria), asi como: revision de expedientes al tenor de la Ley y el Reglamento de Contratacion
Administrativa, la confeccion del cartel, la digitacion respectiva en el SIAC, la apertura de ofertas, el
traslado a las areas técnicas para analisis, la revision de ofertas, elaboracion y comunicacion de las
subsanaciones, el andlisis y la confeccion de los documentos para la adjudicaciéon o el dictado de



O INWnN B~ W

T e T e T o S S e G S Y
O N DN P~ WN = OO

19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33
34
35
36
37
38
39
40
41
42

Concejo Municipal de Escazu 104
Acta 56 Sesion Ordinaria 45
08 de marzo del 2021

AN

infructuoso o desierto, la revision de la condicion de los oferentes en el sistema de la Caja
Costarricense del Seguro Social.

La implementacion del SICOP conlleva la simplificacion de algunos de los tramites internos en
procesos de contratacion administrativa generando expedientes transparentes en cada una de sus
etapas y de acceso publico via web para cualquier usuario, registrado o no en el sistema.

Se ha colaborado con las diferentes areas técnicas en la confeccion carteles de ciertas licitaciones de
previo a que los mismos salgan publicados en el SICOP, asi mismo, se han realizado otro tipo de
asesorias en materia de contratacion.

Se finaliz6 el instructivo para el cumplimiento procedimental de contratacion administrativa en
conjunto con el area de calidad, el cual se encuentra en aprobacion por parte de la alcaldia.

Se realizaron las evaluaciones de los funcionarios de la proveeduria.

Se inicid trabajo con la Contraloria General de la Reptiblica relacionado con la implementacion de la
plataforma de compras publicas SICOP, segun el cual, sea generado informacién requerida a los
fiscalizadores encargados por parte de la CGR.

Se continuo con el teletrabajo con los cinco analistas, la cual fue supervisada por la proveedora. En
términos generales se atendieron compaiieros, proveedores externos, llamadas telefonicas y
solicitudes verbales directas, cercanas a 8 personas diarias en promedio. Se han tramitado 38 oficios.

Proceso de Tributos

v
v

v

AN

El tiempo real de labores fue de 20 dias hébiles.

Durante el mes de febrero se continu6 con practicamente toda el area laborando presencialmente, a
excepcion de Valoraciones quienes establecieron un rol de teletrabajo alternado

La persona que estuvo nombrada como coordinadora de Patentes termin6 su nombramiento el dia 10
de enero, por lo que después de esa fecha la Jefatura de Tributos estd asumiendo la labor de Jefatura
de Patentes, a solicitud de la Gerencia, mientras se resuelve lo pertinente. Al tenerse asignado el
recargo, corresponde dar atencion a toda la correspondencia fisica y también por correo electronico.
En cuanto a tramitologia cuento con el apoyo inmediato de la asistente de Patentes para poder cumplir
a cabalidad con la totalidad de las labores que corresponden a la jefatura de patentes por lo que
algunas actividades estan siendo ‘“acompafiadas” por dicha funcionaria. En cuanto a la firma de
certificados de licencias, los mismos estan siendo firmados por mi persona y por el Gerente.

En general se ha atendido correspondencia tanto interna como externa y se ha atendido
personalmente, via telefonica, via correo electronico diferentes solicitudes de informacion también
tanto interna como externa, asi como atencion de casos especificos por parte de la Jefatura y de otras
instancias municipales y de los contribuyentes, a raiz de las notificaciones de resoluciones,
notificaciones, instancias de cobro, entre otros.

Se ha continuado la firma de los arreglos de pago, los certificados de licencias comerciales y de
licores. Las cantidades se indican en cada subproceso.

Se realizé coordinacion para la divulgacion final de la informaciéon en torno al vencimiento de
recepcion de las declaraciones del impuesto de patente.

Se finaliz6 el desarrollo en coordinacion con T1y el Gis para las declaraciones en linea.

Se atendieron diferentes solicitudes de informacion de diferentes areas a lo interno y a lo externo de
la Institucion.
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El total en cuentas por cobrar de emisiones y pendiente de periodos anteriores reflejado en el corte al
28 de febrero, fue de ¢24.068.368.494,14 (veinticuatro mil sesenta y ocho millones trescientos
sesenta y ocho mil cuatrocientos noventa y cuatro colones con 14/100) y de la misma se ha recaudado
¢4.144.481.753,98 (cuatro mil ciento cuarenta y cuatro millones cuatrocientos ochenta y un mil
setecientos cincuenta y tres colones con 98/100) que representa un 18% de avance.

En relacion con la totalidad de lo puesto al cobro el afio 2020, el incremento es de un 5.38 %.

En cuanto a emisiones del periodo el incremento es de un 2% en relacion con lo puesto al cobro en
emisiones a la misma fecha.

Es importante destacar que cuando se finalice el proceso de inclusion de las declaraciones de patentes
se estaria revisando nuevamente la totalidad puesta al cobro para ver el incremento en las emisiones,
en concreto con el impuesto de patentes para tener claridad de en cuanto varia lo puesto al cobro en
su totalidad, esto por cuanto al estar en un proceso de transicion en cuanto al periodo de presentacion
de las declaraciones del impuesto de patente, el dato no se cuenta entre fin y principio de afio sino a
final del primer trimestre.

Asistencia del area:

v
v
v
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Atencion de consultas telefonicas

Mantener al dia el Archivo de Gestion 2021 tanto de Tributos como de Valoraciones

Confeccion e Ingreso (decsis) de las solicitudes de bienes y servicios para Publicacion en el diario la
Nacidn, Publicacion en Escaza 2000, Distribucion de Insertos y Servicio de Perifoneo

Recibo e ingreso de facturas en el sistema decsis y posterior envio a Contabilidad

Mantener al dia el registro con los saldos de las contrataciones

Reporte de mantenimiento de las instalaciones del edificio de la Planta Baja del Anexo.
Levantamientos de activos del area de Tributos para el area de Suministros y Activos

Mantener papel en las tres impresoras

Reporte de inconsistencias de las impresoras

Solicitud de pedimentos de bodega tanto de Tributos como de Valoraciones

Recibir arreglos de pago, certificados de Licencia Municipal, Patentes para asignar, SIS y demads para
la jefatura.

Remision del Archivo de gestion 2019

Confeccion e ingreso en el sistema decsis de Vale de caja chica para la compra de sellos para el area
de Valoraciones.

Recibo de correspondencia externa de la Plataforma de Servicios, (solicitudes, reclamos,
exoneraciones, declaraciones, recursos de revocatoria).

Envio al Archivo Institucional de los ampos N° 3 y 4 del afio 2021 (foliado y levantamiento de lista
para su debido traslado)

Remision del Archivo de Gestion 2019 tanto de Valoraciones como de Patentes

Levantamiento de activos del area de Patentes para el area de Suministros y Activos

40 Subproceso de Cobros
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En cuanto a arreglos de pago, se tramitaron y aprobaron 53. El monto aprobado durante el mes de
diciembre fue de ¢34.611.264,54 y se recaud6 por ese medio la suma de ¢82.599.364,13. Se rechazan
dos arreglos de pago por falta de requisitos.
En cuanto al proceso de cobro judicial, en este mes de febrero no se enviaron expedientes a Cobro
Judicial. Se recaudaron ¢40.747.081,05 producto de la accion en este campo.
En cuanto a notificaciones de cobro administrativas, se entregaron 372 notificaciones del subproceso
de cobros con dos trimestres o mas, 457 notificaciones de patentes comerciales y 32 licencias de
licores al Sub Proceso de Inspeccion General. Ademas, a través de correo electronico o fax no se
realizaron notificaciones ni avisos de cobro en este mes, se realizan 25 llamadas telefonicas
previniendo el traslado a cobro judicial y se trasladan 20 expedientes que finalizan la etapa de cobro
administrativo e inicie el proceso de cobro judicial. Durante el mes de febrero se recibieron 170
notificaciones de Inspeccion General, quedan pendientes de recibir 227 notificaciones por parte de
inspeccion general, 2 del mes de octubre, 1 del mes de noviembre, 1 de diciembre del afio 2020, 21
del mes de enero y 202 del mes de febrero del presente afio 2021.
Se confeccionan cuatro notas de crédito o débito por pagos realizados ante cargos indebidos.
Se confeccionaron 101 oficios.
Se confeccionaron 53 comprobantes de ingreso.
Se confeccionaron 103 certificaciones de impuestos al dia y de valor de propiedad.
Se confeccionaron 56 constancias de impuestos al dia.
Se procesaron 161 constancias del sistema mecanizado para impuesto de patentes al dia.
Se procesaron documentos de actualizacion de bases de datos de la siguiente manera:

a) Aplicacion de depdsitos bancarios: 635 por ¢ 1.058.984.525,39

b) Cobros: 51

c) Créditos para 2021: 15

d) Catastro: 4

e) Construccion de Aceras: 1

f) Valoraciones: 29

g) Estudios de Pago: 3

h) Permisos de Construccion: 0

i) Patentes: 1

j) Servicios Municipales: 2

k) Tributos: 0

1) Contabilidad:0
En cuanto a la recuperacion de la morosidad que quedo al 31/12/2020 ajustada al 28 de febrero del
2021, que fue por un total de ¢3.942.597.042,11 se recaudaron durante el mes ¢176.523.559,91 que
representan el 5 % de la totalidad.
De la emision correspondiente al afio 2021, con corte al 28 de febrero, que corresponde a
¢19.745.430.278,37 se recaudd durante el mes ¢1.089.372.348,56 que representa el 6 % de la
totalidad.
La suma de la totalidad puesta al cobro hasta el 28 de febrero del 2021 — pendiente y emision- es de
¢23.688.027.320,48 y de ella se ha recaudado ¢5.410.377.662,45 que representa un 23 % de avance.
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1 v' El indicador establecido de recaudacion es del 90% de la totalidad puesta al cobro
2 (¢23.688.027.320,48 x 90 % = ¢21.319.224.588,44) con lo cual el cierre al 28 de febrero del 2021 es
3 de un 26 % en el cumplimiento de la meta (¢5.410.377.662,45 / ¢21.319.224.588,44)
4
5 Subproceso de Patentes
6 v" Licencias autorizadas en el mes de enero: 78 comerciales y de licores
7 v' Licencias rechazadas en el mes de enero: 32 comerciales y licores
8 v Solicitudes ingresadas en el mes de enero: 110 desglose:
TIPO DE GESTION TRAMITES INGRESADOS EN EL MES
Ampliacion Actividad 1
Ampliacion Local 1
Cambio de actividad 1
Cambio de nombre comercial 1
Explotacion de Licencia de Licores 3
Reapertura de Solicitud 12
Renovacion de Licencia Comercial 25
Renovacion de Licencia de Licores 1
Renovacion de quinquenio de licores 2
Reposicion de certificado 2
Solicitud de Licencia Comercial 45
Traslado de Licencia Comercial 9
Traspaso Comercial 7
TOTAL 110
9
10  Notificaciones ruteo:
11 v’ Total de locales visitados: 552
12 v Notificaciones realizadas: 9

13 v Notificaciones pendientes de pago: 435
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CANTIDAD DE MOTIVO
NOTIFICACIONES
6 SIN CERTIFICADO EN EL LOCAL/SIN LICENCIA MUNICIPAL
2 PATENTE VENCIDA
1 TRASLADO
Trabajo Enviado Al Subproceso De Inspeccion General
NOTIFICACION POR RUTEO 9
ENTREGA RESOLUC. Y PREVENC., OFICIOS, OTROS 221
INSPECCION DE SOLICITUDES DE LICENCIA 100
ENTREGA DE CARTONES 32
PARA CLAUSULA DE LOCALES 112
NOTIFICACIONES PEND. DE PAGO Y RECALIF. 435

**De las 221 resoluciones o prevenciones 82 fueron notificados por medio de correo electronico o nimero
de fax.

Actividades relevantes:

1 elaboracion de un informe para la alcaldia.

21 respuestas a solicitud de consulta externas o internas

2 resoluciones de recursos interpuestos ante este Subproceso.

Inclusion de declaraciones de patentes

Apoyo a la implementacion del modulo de declaraciones en linea.

57 renuncias de licencias comerciales por un monto de ¢32,184,277.85 y 3 de licores por un monto:
Z462,200.00

AN N NN

v’ 57 resoluciones de SIS por basura.
INFORMES U OFICIOS VARIOS | CANTIDAD |
OFICIOS EXTERNOS E INTERNOS 47
RESOLUCIONES (no se cuentan las elaboradas por el sistema SIG) 5

Otros — Oficina
v Atencién de consultas via telefonica a los contribuyentes.
v Atencién en ventanilla de ptblico y contribuyentes.
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Revision y elaboracion de la prevencion de faltante de requisitos, correspondientes a cada una de las
solicitudes de tramite ingresadas en el mes de febrero.

Soluciones de aprobacion de tramites de solicitudes comerciales 78 (nuevas, traslados, traspasos,
reposiciones, renovaciones) y 15 de licores.

32 resoluciones de rechazo de solicitudes tanto comercial como de licor.

40 tasaciones por aprobacion de solicitudes de licencias comerciales nuevas.

Envios por correo electronico de estados de cuenta, tanto de licencia municipal como de licores.
Elaboracion de dos constancias

Coordinacion de inspeccion con los inspectores del Sub-Proceso de Inspeccion General.
Clasificacion del trabajo y elaboracion de la hoja de trabajo de inspectores, de forma diaria.
Revision diaria de los cumplimientos aportados por los solicitantes, los cuales fueron indicados en la
prevencion.

Subproceso Valoraciones:

v

v
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Durante el mes de febrero, ingresaron 2 recursos de revocatoria uno por multa y otro por avalto en
proceso de respuesta.

El proceso de no afectacion se encuentra al dia, el mismo es llevado directamente por la
Plataforma de Servicios con la colaboracion en algunos casos por parte de la
Oficina de Valoraciones.

Se reitera la necesidad de contar con los ajustes en el médulo de valoraciones de DECSIS para iniciar
su aplicacion por parte de los Peritos Municipales.

El incremento de la base de bienes inmuebles en impuesto fue de €120.574.694,55 al 26/02/2021. Se
presenta el inconveniente de no tener certeza en el dato real por inconsistencia en el reporte de
DECSIS., dado que se presentd ademas una disminucion de €104.732.688,92 por error en carga de
base imponible de una finca filial, ver DES-001-2021.

Al momento se lleva un incremento del IBI con respecto al 2020, del 4,00% al 26/022021.

Se esté trabajando en el filtro de fincas omisas, se remitira oficio para la fincas omisas y mensajes de
texto para las fincas del distrito de Escazll. El acuerdo de omisa sali¢ publicado el dia lunes 1° de
marzo La Gaceta, se espera la publicacion en el periddico de circulacion nacional.

Es importante acotar que los valores de terreno mantienen el valor y las construcciones estan bajando,
lo cual puede representar una disminucién en lo puesto al cobro del impuesto de bienes inmuebles en
Condominios, Edificios y Centros Comerciales al no cambiar la tipologia constructiva 2020. Se
planea realizar una estrategia de actualizacion por avalto de fincas individuales por cuadrantes y no
dirigida a condominio en primer grado.

Dada la emergencia sanitaria decretada el trabajo del Subproceso de Valoraciones se ha visto
afectado, asi como practicamente toda la municipalidad. Ante la emergencia sanitaria las acciones
tomadas:

Se disminuy6 el personal presente en la Oficina en un 30%

Se asigna la actualizacién de condominios para tenerlos listo para declaraciones o avalios una vez
que se retomen estas actividades con mayor fuerza

Se preparan las multas y se realiza una clasificacion de las mismas que correspondan a entidades no
que se vieron afectados por la emergencia sanitaria.
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Se continta con el procedimiento para que las personas envien sus datos para preparar las
declaraciones y referirlas para firma digital o que inicamente se presenten a oficina para firmar.
Tramites de no afectacion del impuesto de bienes inmuebles: 1019 del periodo actual y 84 de periodos
anteriores para un total acumulado de 2518 que representa un monto total de disminucién acumulado
de €98.270.658,00 ( noventa y ocho millones doscientos setenta mil seiscientos cincuenta y ocho
colones con 00/100).

Tramite de declaraciones de bienes inmuebles: 532.

Calculos de avaltos: 285.

Modificaciones automaticas: 315

Total de actualizaciones del mes: 1132 y en Decsis se han incluido 869 a la fecha para un incremento
acumulado de €308.275.877.04 (trescientos ocho millones doscientos setenta y cinco mil ochocientos
setenta y siete colones con 04/100).

MACROPROCESO GESTION ECONOMICA SOCIAL

Para el mes de febrero iniciaron todos los procesos educativos que coordina la gerencia sin retrasos, los
cuales ain se mantienen en formato a distancia debido a las medidas de mitigacion de la pandemia del Covid-
19; de igual manera, se hizo avances importantes en proyectos del area educativa, asi como el cierre oficial
del proceso de andlisis de las solicitudes de beca municipal. Seguidamente los detalles respectivos.

Gerencia: se dio seguimiento a los siguientes aspectos medulares de esta dependencia durante el mes de
febrero del 2021:

v

ANANIN

AN

Se finalizo la propuesta del Quinto Eje para la Politica Municipal de Educacion, dirigida al tema de
las Tecnologias de Informacion y la Educacion, y se presenté de manera oficial al Despacho del Sr.
Alcalde.

Se presento ante el Despacho la version final del Proyecto del Club de la Persona Adulta Mayor.

Se presento ante el Despacho la version final del Proyecto de Camino Joven.

Se presentd ante el Despacho los resultados del primer diagnostico de necesidades formativas
laborales, estudio realizado para orientar la oferta del Centro Municipal de Formacion para el Empleo,
el cual se seguira haciendo anualmente.

Se presentd ante el Despacho la version final del Laboratorio de Roboética para el Programa de
Cultivarte.

Se realizd en tiempo la matricula para el inicio de los cursos de la Escuela de Arte, Centro de
Formacioén, Programa Legado de Alegria, Programas de Género y Programas de Emprendedurismo.

Se sostuvo reuniones con representantes de la Escuela de Bibliotecologia y Ciencias de la
Informacion de la UCR, y se definieron las pautas generales para la presentacion de un proyecto de
gestion, el cual serd presentado al cierre de marzo al Sr. Alcalde para su valoracion.

Se realiz6 la evaluacion del desempefio del personal a cargo de la Gerencia.

Se reanudo la coordinacion con la Fundacion Saprissa y la OIM, para el inicio del Programa de la
Escuela de Valores Saprissa.

Se inici6 la revaloracion del convenio actual vigente con el Cuerpo de Paz, junto al Director Ejecutivo
de esta organizacion, y se redact6 una adenda, la cual sera presentaba proximamente al Despacho del
Sr. Alcalde para su valoracion.
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v' Se realizo reunion virtual con los representantes del Ayuntamiento de Valladolid Espafia, y se definio
la ruta para mejorar la redaccion del convenio que estamos construyendo entre la Municipalidad y
FUNDEMUCA, para el desarrollo de un proyecto de intercambio de experiencias en materia de

gestion de politicas sociales.

v' Se finaliz6 en tiempo el proceso de andlisis técnico de todas las solicitudes de becas municipales, y
se generd la lista completa de las personas estudiantes seleccionados para este subsidio econdmico.
v’ Se realizé satisfactoriamente la Primera Feria de Empleo del afio 2021, la cual se ejecutdé en modelo

a distancia.

v Se valor6 junto a RRHH los requerimientos de mejora de la propuesta de estimulo de productividad
para el modelo de evaluacion del desempefio del funcionariado, y que incluye la dotacion de cursos

del Centro Municipal de Formacion para el Empleo.

Proceso de Desarrollo Social:

Meta DS02: Otorgar durante 10 meses 900 becas a estudiantes en condiciones de vulnerabilidad social.

Actividad

Descripcion

Otorgamiento  de
subsidio de becas
municipales.

Servicio de apoyo educativo que
incluye un subsidio de
socioecondmica durante los meses de
febrero a noviembre.

Resultado

11 estudios pendientes

2021.

Observaciones

Total, de 1,221

beca | realizados del periodo | estudios realizados

2021

Meta DS02: Brindar cuido y proteccion durante 12 meses a personas menores de edad a través del CECUDI

La Avellana.

Actividad

Descripcion

Espacio municipal enfocada en la
funcion de cuido, con énfasis en la
atencion de la salud, nutricion y
educacion en la primera infancia.
Dirigida a nifios/as entre los 2 y 6 afios
en condicion de pobreza 'y
vulnerabilidad social.

Servicio de cuido y
atencion integral de
nifios/ninas.

Resultados

51 nifios/ nifas en
condicion de
vulnerabilidad social.

1  supervision de
control y calidad.

Observaciones

Meta DS02: Ejecutar un programa de accesibilidad e inclusion para personas con discapacidad, mediante 4
contrataciones: Terapia Fisica, alquiler de bien inmueble, inclusion laboral y servicio de transporte.

Actividad

Descripcion

Alquiler de bien

inmueble.

Acciones para fomentar espacios de
inclusividad y participacion a las
personas con discapacidad. Se
complementa con la oferta artistica
que brinda la Municipalidad de
Escazu.

Resultados

Observaciones

Actualmente no
asisten los grupos
por  lineamientos
sanitario por
COVID-19.
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Inclusion  social

y

laboral de personas

con discapacidad.

Servicio de acompainamiento a
personas con discapacidad que viven
en el canton de Escaz, para la
incorporacion al mercado laboral,
incluye procesos de capacitacion,
formacion y vinculacion con el sector
empresarial. Asi como, capacitacion a
empresas aliadas y comunidades.

Proceso de
elaboracion de
términos de
referencia.

Transporte
personas
discapacidad.

para
con

Servicio de transporte accesible para
personas con discapacidad en
condicion de vulnerabilidad social del
canton de Escazl, que facilita el
traslado hacia centros educativos
publicos y escuelas municipales.

85  personas con
alguna  discapacidad
beneficiadas del
Servicio de
Transporte.

Meta DS02: Implementar un programa de oportunidades laborales dirigido a la dinamizacion de la economia
local, mediante 6 acciones: 4 capacitaciones en habilidades para el empleo, 2 Ferias de empleo al afio,
atencion de 400 solicitudes de empleo, atencion a 200 empresas, atencion a 25 personas emprendedoras
mediante procesos de capacitacion y acompafiamiento en temas de emprendimiento y generacion de negocio,
y atencion a 15 pasantes.

Actividad

Descripcion

Resultados

Observaciones

Ferias de empleo.

Organizacion y coordinacion de ferias
de empleo para promover y facilitar la
vinculacién laboral entre el sector
empresarial y personas residentes de
Escazli que buscan empleo.

I Feria de empleo
virtual 2021 (19 de
febrero)

18
participante.

10.727 solicitudes de
empleo recibidas.

empresas

Solicitudes de | Servicio de intermediacion de empleo | 63  solicitudes de
empleo  (personas | que promueve y facilita la vinculacion | empleo.

fisicas). laboral entre.el sector empresa’rlal Vs pedimento  de

. personas residentes de Escazi que

Solicitud de empleo.

ersonal (empresas) buscan empleo. .

p p 13 anuncios de
Tramitar  solicitud empleo.

de personal.

Atencion a | Servicio de acompafamiento y |13 emprendimientos
emprendimiento o | capacitacion que busca fortalecer | participaran en
pequefia empresa. habilidades emprendedoras, ideas de | Miércoles de
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negocio y/o proyectos vinculados con
iniciativas empresariales; mediante un
proceso de crecimiento, desarrollo
sostenible y aprendizaje continuo.

Hortalizas de marzo
2021.

Pasantias laborales
de estudiantes.

Servicio municipal que posibilita la
realizacion de pasantias laborales en
empresas, instituciones y/o
organizaciones. Dirigido a personas
egresadas de programas modulares del
Centro Municipal de Formacién para
el Empleo.

2 personas realizan
pasantia en Costa Rica
Country Club.

Meta DS02: Realizar 60 atenciones sociales.

Actividades

Descripcion

Atencion social 'y
valoraciones

socioecondmicas a
familias del canton.

Servicio individualizado de asesoria y
orientacion, dirigido a personas en
condicion de pobreza o vulnerabilidad
social. Incluye estudios
socioecondmicos por  situaciones
transitorias de desgracia o infortunio y
su seguimiento.

Resultados

2 estudios sociales
realizados por
situacion de desgracia
o infortunio.

2 atenciones sociales
realizadas.

1 referencia al IMAS.

1 referencia a Gestion
de Riesgo Municipal.

Observaciones

Meta: Apoyo técnico en acciones dirigidas a la comunidad.

Actividades

Descripcion

Red local de cuido | Representacion Municipal en esta
de personas adultas | comision, como apoyo a las acciones
mayores dirigidas a la comunidad.
(CONAPAM).

Resultados

2 casos de personas
adultas mayores
referidos.

Observaciones

Meta DS03: Impartir 45 cursos en la Escuela de Liderazgo.
Actividades

Descripcion

Escuela de | Proceso de capacitacion en liderazgo,
Liderazgo y | empoderamiento y participacion de las
Ciudadania  para | mujeres.

Mujeres.

Resultados

Observaciones

En  proceso
contratacion.

de
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Meta DS03: Realizar 400 consultas psicologicas durante el afio

Actividad

Descripcion

Resultados

Observaciones

Atencién
Psicolégica
individual a mujeres
en situaciones de
Violencia.

Atencion especializada a mujeres y

personas menores de edad, en
violencia intrafamiliar.
Articulaciones con  instituciones

pertinentes a la atencion, como indica

44 citas de atencion a
mujeres

Atencién virtual en
modalidad;
telefonica o video
llamada.

No obstante, se han

el procedimiento. tenido dos
atenciones
presenciales.
Meta DS03: Realizar 2 procesos de capacitacion para prevenir la violencia contra las mujeres y violencia
intrafamiliar
Actividad Descripcion Resultados Observaciones
Proceso de | Proceso de capacitacion sobre y | 4 sesiones de grupos de
capacitacion y | formacion  de Masculinidades | apoyo  para  hombres
sensibilizacion positivas  dirigida a  hombres, | adultos. 25  personas
sobre adolescentes, estudiantes de colegio | participantes por sesion.
masculinidades lideres del Canton de Escazu. 20 . SRT
. atenciones psicologica
positivas. a hombres.
4 sesiones del taller de
Apego en las Relaciones,
participantes 22 personas.
1 reunion de la red de
hombres, 8 participantes.
Proceso Orugas Talleres de formacion para la Cartel 2021 en
D construccion de habilidades sociales, revision  para
esarrollo de . , .
habilidades sociales | €0 perspec'tlva de género, proyecto publicar.
y liderazgo. dirigido a ninas en edgd esc.olar, con
el fin de, prevenir la violencia basada
en género y fortalecer su desarrollo
personal en diferentes situaciones de
la vida.
Proceso de | Generar  espacios  terapéuticos, | 2 sesiones de grupos de
capacitacion de | analisis y construccion acerca del | apoyo para mujeres para
empoderamiento abuso sexual desde la perspectiva de | un total de 54
comunitario  para | género y de los procesos de | participantes.
mujeres. socializacion, que les permitan
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fortalecer su desarrollo personal en
diferentes espacios y de vida.
Proceso de | Proceso de induccidn, capacitacion 'y | 1 seguimiento de

seguimiento Politica

de  Igualdad

Equidad de Genero

local en temas de género.

reformulacion de la politica local de
y | género, como marco institucional y

capacitacion en género a
los concejos de distrito.

Proceso Desarrollo Cultural

Meta DCO1. Ejecucion de dos programas enfocados en poblacion adulta mayor de los que se beneficien un
aproximado de 200 personas: Programa Recreativo Municipal Legado de Alegria.

Actividad Descripcion Resultados Observaciones
Matricula [ |El 8 de febrero se realizd la | En la semana del 22 al 26 de | Las lecciones
Semestre virtual | matricula del I Semestre virtual | febrero se brindé la induccién al | iniciardn la
del  Programa | del Programa “Legado de |[uso de Zoom a 66 personas | semana del 1 al
“Legado de | Alegria” a través de formulario | adultas mayores. 5 de marzo a
Alegria”. dlglta}l.me{ilante el Facebook de la En total se estardn brindado 9 | fFaves de 1la

Municipalidad. ] plataforma
cursos:
. Zoom. Y
Se enviaron 66 correos de . . . .

-, ; -Gimnasia mental: 15. finalizan la
confirmacion de matricula a cada del 7 al
una de las personas con los datos | -Portugués I: 14. semana cel /-4
de los cursos matriculados, asi 11 de junio.

© ados, -Zoom: 13.
como el enlace para la induccion ) )
al uso de Zoom. -Gestion de correo electronico:
11.
-Shotcut: 12.
-Yoga: 11.
-Tai chi: 15.
-Inglés I: 15.
-Ejercicios bailables: 15.
Para un total de 121 cupos
matriculados.
Propuesta de | Se remiti6 la propuesta de | Se cuenta con una propuesta de | Se estara
Implementacion | implementacion de servicios con | implementacion de servicios en | trabajando en la
de los Servicios | los cambios solicitados por la | espacios municipales y se han | base de datos
para el | Gerencia de Gestion Econdmica | identificado ademas 20 espacios | con las
“Programa Social. (iglesias o centros religiosos) en | caracteristicas
Legado de el canton. de dichos
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Alegria”. espacios fisicos
(iglesias 0
centros
religiosos) para
el proximo mes
de marzo.
Implementacion | Se realiz6 una propuesta de | Se cuenta con una propuesta de | La propuesta se
de los Servicios | implementacion  de  Clubes | dos clubes: uno de artes manuales | remiti6 a la
para el | virtuales para PAM. y uno de lectura. jefatura el 12 de
“Programa febrero y se
Legado de encuentra a la
Alegria”, espera del visto
modalidad  de bueno.
Clubes.
A% Reunion | Se realiz6 la quinta reunion de la | Se inicid con el proyecto de | Se cuenta con
Comision  Club | Comision Club de la PAM. “Identificacion de zonas de | una nueva
de la PAM. riesgo para las PAM” y la primera | persona

accion fue enviar una carta a la

Iglesia de  San  Antonio
solicitando se mantenga el porton
del parqueo cerrado para

garantizar el libre transito de las
personas en la acera.

El segundo proyecto de 1la
Comision  (Encuesta sobre la
situacion de las PAM en el canton
de Escazi) cuenta con 73
respuestas recibidas hasta el
momento y la Comision decidio
esperar a contar con 100
respuestas para analizar los
resultados.

Igualmente, se les brindd a las
personas integrantes de la
Comisién una presentacion sobre
qué hacer en casos de infortunio
o cuando se detecta a una PAM en
situacioén de pobreza o violencia.

integrante de la
Comision, la

sefiora  Sonia
Azofeifa.

Se brindara a las
personas

integrantes de la
Comision  un
calendario con
las  proximas
reuniones, las
cuales se
estarian

realizando cada
15 dias.

Meta DCO02. Desarrollo de 17 proyectos socioculturales para el fortalecimiento de la participacion
comunitaria, promocion de actividades artisticas y la promocion del patrimonio cultural intangible del
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canton.

Actividad

Descripcion

Resultados

Observaciones

Talleres de
fomento de
escritura

creativay lectura

“Te cuento un
cuento”

Se llevaron a cabo los 6 talleres
con las nifias y los nifios de la
Escuela David Marin.

Se trabajo en dos grupos, uno de
8 y otro de 7.

Se trabaja en el formato final de
los cuentos.

Se trabaja en la ilustracion de
cada cuento por parte del equipo
consultor, con base en ideas
aportadas por las nifias y nifios y
la misma historia.

La otra semana
se 1nician con
las sesiones de

mentoria  para
concluir el
cuento.

Talleres de | Se llevaron a cabo los 6 talleres | Se trabaja en el formato final de | La otra semana
fomento de | con las personas adultas. los 15 cuentos. se inician con
escrltfura Se trabajo en dos grupos, uno de | Se trabaja en la ilustracion de las sestones de
creativay lectura . mentoria para
iy . .| 8yotrode 7. cada cuento por parte del equipo .
Como decia mi concluir el
» consultor, con base las fotos,
abuela... . : . .. | cuento.
ideas y la misma historia
trabajada por cada persona.
Seguimiento Coordinacién con el INS para | Se logra la adquisicion de polizas | Unicamente
Coleccion obtener los precios de las polizas | para resguardar 45 obras de la | queda pendiente
Municipal  de | para las obras de arte pendientes | Coleccion Municipal de obras de | de asegurar una
Obras de Arte. de  asegurar.  Tramite  de | Arte. obra que estd
for.mularlos para polizas, caja Fecha de reunién y condiciones siendo valuada
chica y pago de los seguros. d - en este
Y e presentacion de las obras para
Coordinacion con proveedores o momento.
.. . su cotizacion.
para solicitud de cotizacion de
servicios de conservacion y/o
restauracion.
Propuesta de | Se finaliza el planteamiento de | La  propuesta integra una | Esta propuesta
Turismo una propuesta de Turismo | contextualizacion de la situacion | se encuentra en
Cultural Cultural sostenible para el canton | actual ~ del  cantéon,  una | revision de la
Sostenible. con el objetivo de que sea | caracterizacion de sitios de | jefatura del
valorada por las jefaturas y |interés historico y cultural, | Subproceso de
autoridades municipales, con | oportunidades y recursos para el | Desarrollo
miras a dinamizar una estrategia | posicionamiento del canton como | Cultural.

conjunta e intersectorial.

destino turistico y brinda como
referencia una pincelada sobre
distintas experiencias de turismo
cultural en otros paises de
Latinoamérica.
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Capacitaciones | Elaboracion de dos encuestas, una | Los resultados de estas encuestas | Las  encuestas
para artistas, | para conocer las necesidades de | permitirdn  trabajar en una | todavia
personas capacitacion de artistas y otra para | propuesta de capacitaciones en | requieren  del
portadoras  de | conocer las necesidades | miras al mejoramiento  de | visto bueno para
tradicion y | formativas de personas | capacidades creativas e | que sean
promotoras del | portadoras de tradicion y | innovadoras para el fomento de | publicadas.
patrimonio promotoras  del  patrimonio | emprendimientos creativos.
cultural. cultural del canton.

Se trasladan propuestas para

valoracion de jefatura.
Transmision Dia | Se atiende solicitud de apoyo de | Se realizan valoraciones de | Ninguna.
Nacional del | parte de la Asociacion Rescate de | apoyo para la transmision en
Boyero 'y la|las Tradiciones del Boyero para | conjunto con la Asociacioén y se
Boyera. una transmision virtual en el | establece una propuesta tentativa

marco del Dia Nacional del | de programa para la transmision.

Boyero y la Boyera. Se sostiene

una reunion con la presidenta de

la Asociacion de Boyeros: Talia

Jiménez para valorar los apoyos.

Acompafamiento para establecer

una propuesta de agenda para la

transmision.
Cartel de | Se inicia la redacciéon de los | Avances de un 25% en la | Ninguna.
contratacion términos de referencia para la | redaccion de los términos de
para Inventario | contratacion “Inventario Artistico | referencia para el cartel de
Artistico y |y coordinaciéon de ciclo de | contratacion.
coordinaciéon de | Talleres de Pintura”.
ciclo de Talleres
de Pintura.
Proyecto de | Se inicio el proceso de Cogestion | Se efectué la primera reunidn, | Ninguna
Cogestion comunitaria con el Comité de | donde se realizo la presentacion
Comunitaria en | Vecinos del Barrio Francisco de | de proceso. -Se defini6 un
el marco de | Asis. -Se prepard el material del | cronograma de reuniones.
Barrios para | proceso adecuado al Barrio San
Convivir. Francisco de Asis.
Homenaje a Juan | Coordinacion de homenaje a Juan | Se defini6 una fecha, segin | Ninguna.

Antonio Solis.

Antonio Solis “Pachingo”.

recomendacion de la familia de
Juan Antonio Solis, para realizar
el homenaje, quedando para el
domingo 6 de junio. Se estuvo
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valorando algunos aspectos de la
actividad como ubicacién 'y
agenda.

Meta DCO03. Brindar 300 cursos en un espacio educativo-cultural a personas habitantes del canton de Escazu

Actividad

Tutorias de
educacion
abiertas (octubre
2020-marzo
2021) 2020-

LA000006-01.

Descripcion

Se realiz6 la revision y recibido a
satisfaccion del IV Informe de
tutorias de Educacion Abierta.

Resultados

Se emiti6 el recibido a
satisfaccion por el monto de
2.835.600 con la orden de
compra 37793.

‘ Observaciones

Ninguna.

Tutorias de
educacion
abiertas (marzo
2021-octubre
2021) 2020-

LA000006-01.

Se realizo la revision documental
de todo el material aportado por
las personas estudiantes en la
matricula y se confeccionaron las
listas de asistencia que fueron

remitidas a las  personas
coordinadora del MEP.
Dado que  por  razones

presupuestarias el MEP no podra
asumir el total de personas
matriculada, para este periodo la
Municipalidad de Escazii (a
través de su contratacion por
demanda) estaré brindando:

-4 grupos de sétimo.
-5 grupos de octavo.
-8 grupos de BXM.

La Municipalidad de Escazu
estard cubriendo, para este
periodo, las siguientes materias
de manera virtual:

-Sétimo inglés: 16

-Sétimo matematicas: 20
-Sétimo ciencias: 19

-Sétimo form ciudadana: 19
-Octavo inglés: 11

-Octavo espanol: 13

-Octavo sociales: 14

-Octavo ciencias: 19

-Octavo form ciudadana: 11
-BXM inglés: 25

-BXM espaiiol: 25

-BXM matematicas (2 grupos):59
-BXM sociales: 25

-BXM ciencias (2 grupos): 38
-BXM form ciudadana: 25

Para un total de 339 cupos
matriculados.

En la semana

del 1 al 5 de
marzo se
realizara la

confirmacion de
matricula a las

personas
estudiantes y las
lecciones

iniciaran de

manera virtual
la semana del

15 al 19 de
marzo.
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Inicio de clases I | Iniciaron las clases de los cursos | Se abrieron 151 espacios de | Ninguna.
semestre de seguimiento de programas | clases de artisticas, de cursos de
Escuela modulares. seguimiento, con un total de 545
Municipal ~ de estudiantes.
Artes.
Matricula Se realizaron las matriculas de 14 | Ingresaron 201 personas nuevas a | Ninguna.
niveles I Escuela | cursos de primer ingreso para | la EMA.
Municipal Artes. | nifios, nifas, adolescentes y

adultos en las 4 disciplinas

artisticas.
Informe de | Se realizaron las revisiones de | Se cuenta con informe de | Ninguna.
fiscalizacioén evidencias y demads acciones de | fiscalizacion.
servicio fiscalizacion del servicio de
docencia CMFE. | docencia.
Cartel docencia | Se ingreso cartel a SICOP. Se estd a la espera de la respuesta | Ninguna.
Centro de proveeduria para continuar
Municipal ~ de con el proceso.
Formacién para
el Empleo.
Proyeccion  de | Se realizaron proyecciones para | Se cuenta con la proyeccion de | Ninguna.
uso de aulas al | determinar el uso de los espacios | espacios  para  todos  los
edificio nuevo. | para el eventual regreso a clases. | programas educativos.
Protocolo y | Se trabajo en un documento que | Se cuenta con los lineamientos y | Ninguna.
lineamientos reine  los  protocolos  y | protocolos para traslado a
para el regreso a | lineamientos para el eventual | revision.

clases.

regreso a clases semipresenciales
o presenciales.

Meta DCO04: Realizar al menos 10 acciones (reuniones, capacitaciones, entre otras) dentro de proceso de
acompanamiento de las y los jévenes del CPJ para el 2021.

Actividad

Descripcion

Resultado

Observaciones

Asesoria al
Comité cantonal
de la Persona
Joven de Escaza
(CCPJE).

Participacion en 2 reuniones con
los miembros del CCPJE
Participacion en la asamblea de
eleccion del representante juvenil
en el CCDRE.

Se presentd la informacion
suministrada por le Gerencia
hacendaria sobre el presupuesto
del CCPJ.

Se brindé una asesoria sobre
elaboracion de proyectos. -Se
apoy6 con el disefio del proyecto

El proyecto
anual debe ser
presentado ante
el Consejo de la
Persona Joven
antes del 31 de
marzo.
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anual.

Miembro electo como
representante ante el CCDRE.

Meta: Otras actividades. No se encuentran incorporadas como meta en el PAO

Actividad

Elaboracion
sobre  informe
del ASIS 2019.

Descripcion

Se elabord el informe con los
principales resultados sobre las
enfermedades mas recurrentes en
el canton de acuerdo con el ASIS
2019.

Resultado

Dicho informe se remitid la
jefatura el 17 de febrero.

Igualmente, se establecid
contacto con la persona de
Coopesana de promocion de la
salud, quien inform6 que no se
cuenta hasta el momento con un
ASIS mas actualizado.

Observaciones

Ninguna.

Lista de activos.

Se elabor¢ la lista de activos que
se encuentran en la oficina de
Desarrollo Cultural del Edificio
Anexo.

Se cuenta con un registro de 38
activos con su correspondiente
numero, caracteristica y persona
responsable.

Ninguna.

Seguimiento
Colecciéon
Municipal
Obras de Arte.

de

Se tramita el pago para las pélizas
de 45 obras de arte municipales.
Coordinacion con proveedora que
estd realizando una caja chica
para valuacion de 1 obra
pendiente, asi como trasladando
la informacion de las fichas de las
obras al formato solicitado por el
Museo de Arte Costarricense.
Comunicaciéon con encargado de
Suministros y activos y jefatura
de Tesoreria para solicitar la
necesidad de crear nuevos
numeros de activos para las obras
de arte que lo estan requiriendo.
Traslado de obra “29 de octubre.
Fecha de la Independencia.

Estatus de obras de arte ante el
Concejo Municipal.

Se tramita el pago de las polizas
para resguardar 45 obras de la
Coleccion Municipal de obras de
Arte. -Avances en el trabajo de
valuacion de obra de arte y
traslado de fichas de las obras al
formato solicitado por el Museo
de Arte Costarricense.

Se remitid6 un oficio para el
traslado de la obra “29 de
octubre. Fecha de la
independencia...”

Definicion de obras que cuentan
con acuerdo municipal y listado
de obras que carecen de acuerdo,
para proceder con su
incorporacion.

Ninguna.

de
de

Atencion
solicitudes

Se sostiene una reunién con
Vicealcaldia para definir los

Se defini6 con la organizacion del
Festival los apoyos que podrian

Ninguna.
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apoyo
comunitarias.

apoyos de esta solicitud.

Atencion de solicitud presentada
para  apoyar el  Festival
UNIRFOL. Comunicacién con el
contacto organizador. Solicitud de
reserva del auditorio del Centro
Civico para el 3 de julio. Se
atiende solicitud de apoyo para
reapertura de  parques de
Buenaventura, Guachipelin,
Bebedero y Zarate.

Coordinacion con proveedor de
servicios de producciéon. Apoyo a
la actividad de adelanto de fondos
a las Juntas de Educacion y Juntas
Administrativas.

de solicitud
Agroecologico

del
El

Atencion
Colectivo
Chaperno.

brindarse a nivel municipal, asi
como los aportes de parte de la
organizacion.

Se brind6 el apoyo solicitado para
la reapertura de los parques de
Buenaventura, Guachipelin,
Bebedero y Zarate.

Se remitieron las ordenes de
inicio de produccion y apoyo
logistico para la actividad del
adelanto de los fondos que
corresponden a las Juntas de
Educacion y Juntas
Administrativa, a llevarse a cabo
el proximo 2 de marzo.

Se contactaron los proveedores
para los detalles de la actividad.

Se estuvo organizando y leyendo
la documentacion requerida para
asesorar al Colectivo
Agroecologico El Chaperno en
las posibilidades de apoyo
municipal, para lo cual se
compendid y leyd los formularios
F-PE-06 Calidad del presidente,
F-PE-14 Guia del Perfil y F-PE-
14 Perfil de proyecto vy
“Reglamento para otorgar
subvenciones a centros
educativos publicos, de
beneficencia o de servicio social”
del cantén de Escazu.

Seguimiento
contrataciones
por demanda.

Se revisan las fechas del
vencimiento de las contrataciones
por demanda para brindar los
servicios de la oficina de Gestion
Cultural (alimentacion,
produccién y apoyo logistico) y
se realiza una proyeccién para
empezar a trabajar los términos de

Se establecen fechas para iniciar
el trabajo de revision de los
términos de referencia.

Ninguna.
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referencia nuevos.

ARTICULO VI. ASUNTOS VARIOS.

El regidor José Pablo Cartin aclara que; hay ocasiones en que la posicion prudente, la posicion estudiada de
los temas y la posicion que debe llevar el buen transito de las cosas, mas a través de los procedimientos
juridicos y cuando estos también son apelados, es el silencio, no precisamente por guardar silencio quiere
decir que este Concejo Municipal se estd adhiriendo al viejo refran que dice “el que caya otorga”, eso
funciona en la via coloquial, pero en la via judicial eso no funciona; es bueno que la comunidad conozca que
en un acto de buena fe y en un acto de transparencia, este Concejo Municipal acoge a las personas que
indistintamente de sus intereses tienen a bien solicitar audiencia y eso evidentemente expone a los miembros
de este Concejo Municipal a situaciones, precisamente como la que se dio en atencion al publico en esta
sesion, fue lo mas coherente y lo mejor guardar silencio, cuando hay procesos como los que dicen estos
seflores que se encuentran abiertos, con mas razéon los miembros de este Concejo Municipal tienen que
guardar una posicion equilibrada y sana, sin referirse al tema.

La regidora Andrea Arroyo acota que tal como lo dijo el regidor Cartin; este Concejo Municipal fue
responsable de los procesos que tanto la Municipalidad como los sefiores que se atendieron, estan llevando
en este momento, lo que quiere decir que, si ya se encuentra en una esfera judicial, el Concejo Municipal no
puede entrometerse.

El sindico Gerardo Venegas menciona que; el Sacerdote de la iglesia de San Antonio, esta solicitando ayuda,
ya que los jardines frente a la iglesia se estan deteriorando, por lo cual; como sindico del distrito, solicita al
Alcalde Municipal interponer sus buenos oficios, para que, en calidad de préstamo, facilite un camion
cisterna que ayude con el riego del jardin. Dice que; la calle Higuerones es practicamente de una sola via 'y
ahi hay muchas personas mayores de edad, que transitan por esa calle y estan solicitando ayuda para poner
alcantarillado a ambos lados de la calle, para ver si se puede ampliar un poco. Comenta que; mucha gente se
ha estado quejando que los buses que brindan servicio tanto en la comunidad de Bebedero, El Carmen, etc.,
tienen un desorden en las horas de salida y le ha estado afectando mucho a los usuarios.

El Alcalde Municipal explica que; calle el Alto es una via que se ha venido interviniendo gradualmente, es
una calle bastante complicada por la pendiente con la que cuenta, todos los afios se le ha invertido dinero de
alguna u otra forma, poco ha poco se ha venido mejorando, hay un tramo importante que ya tiene
alcantarillado, tiene cordones de cafio y ha sido carpeteado, se solicitd que se interviniera la parte que esta
en lastre, que se hiciera una mejora en las cunetas en forma de mantenimiento, ya que se trata de zona
protectora y la ley solo permite darle mantenimiento y conservacion en el mismo material, por lo que a raiz
de la solicitud de los agricultores se esta programando una conformacién de cunetas y un lastreo y
estabilizacion de la parte que esta en lastre, la Municipalidad va a continuar con el proyecto de entubamiento,
cordones de cafo y carpeta. Dice que; en relacion con los jardines de la iglesia, ese mismo problema lo sufren
los parques municipales, pero se estd atendiendo primero a la gente de la comunidad que no tienen agua
potable, se esta utilizando los equipos de la Municipalidad, sin embargo; se valorara la solicitud de la iglesia.
Menciona que; en cuanto al tema de los buses, la regidora Andrea Arroyo ha estado impulsando para realizar
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una reunion con algin grupo comunal o grupo organizado, se sienten en la mesa las partes y ver a qué buen
término se puede llegar, esta pendiente a don Manuel Vega, Director Ejecutivo del Concejo de Transporte
Publico, es el que hace falta para poder tener una reunién en los proéximos dias.

El Alcalde Municipal sefala que; en relacion con el tema de Los Laureles, la posicion que tomo el Concejo
Municipal el dia de hoy fue la mas correcta y la mas prudente, el tema esta en sede judicial, la cual en
cualquier momento puede solicitar criterio al érgano colegiado y si ya han adelantado criterio, los van a
recusar y no les van a permitir ejercer su labor como regidores; siempre que una comunidad se expone a
ciertos cambios que pueden afectar los intereses de una parte de esa comunidad, siempre habra gente que se
pronuncie, pero el tiempo y la leyes diran cual sera el destino de ese paso. Dice que; en el proceso legal no
hay un solo documento que los sefiores hoy hubieran mencionado, que los regidores no tengan acceso; el dia
de mafiana girard una directriz al proceso legal, para que cualquier regidor o regidora que quiera ir a verificar,
si han tenido acceso o no a la informacion, lo puedan hacer viendo los expedientes que hay e incluso pueden
hacer sus consultas al Proceso de Asuntos Juridicos. Dice que el licenciado Edgar Cordero mencion6 que; lo
anduvieron por toda la Municipalidad y que nunca se pudo comunicar con el Presidente Municipal, por lo
que pregunta a la Secretaria Municipal si en algin momento llamaron a la Secretaria para comunicarse con
el Presidente Municipal, porque le parece extraiio que algin interesado o grupo de abogados anden en busca
del Presidente y que a través de la Secretaria no lo hayan localizado.

La Secretaria Municipal explica que; efectivamente ella atendio al sefior Cordero.

El Alcalde Municipal indica que; eso quiere decir que efectivamente tuvo como comunicarse con la
Secretaria y a raiz de eso tuvo que haber salido la audiencia del dia de hoy.

Se cierra la sesion al ser las veintiuna horas con cinco minutos.

Carlomagno Gomez Ortiz Licda. Priscilla Ramirez Bermudez
Presidente Municipal Secretaria Municipal
hecho por: kmpo



